Protokét kontrali przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
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. Archiwum Paristwowe -

[ ; 42 ul. Partyzantow 18
LW Olsztynie | : i 10-521 Olsztyn
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres

g (systemowy)

L 17230 | 2022-08-18 1.421.28.2022 L 452

ik i i

! Nr protokotu Data dokumentu

Znak sprawy ldentyfikator operatora

Podstawa: prawna kqntr?o.lif:'.'ért, 28:ust. 1 pkt 3. Ustawy:z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym» zasobie:archiwalnym i!aréhiﬁwach-(Dz;U. 2020
i T ‘ poz. 164). :

Informacje o jednostce

)“ Urzad Stanu Cywilnego w Ostrodzie

-~ | Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Rok utworzenia i

| 6230 |
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
uLMickiewicza 24, 14-100 Ostréda | 00052443000000 | | -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
P ;
: 1946 - | Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r. ' Ewa Gubernat 1996

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

postepowania
Data wszczecia
postepowania

W trakcie upadtosci nie

W trakcie zmian
’ organizacyjnych’

(| nie Data wszczecia

postepowania

jednostki Nazwa aktu prawnego nadzor
Warmirisko-Mazurski Urzagd Wojewddzki w Olsztynie aleja Pitsudskiego 7/9, 1Q~§75 Olsztyn §
Organ nadrzqdny/nadiorujqcy Adres organu nadzorujgcego '
P . ; :

Statut Regulamin organizacyjny

4] ek 2003-04-30 2022-03-01

Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do
- Jednostka kontrolowana funkcjonuje w strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Ostrodzie.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji nie Data wszczecia

| Data zakoriczenia i
postepowania ;

| Data zakonczenia
| postgpowania

4 Data zakonczenia :
o postgpowania ! !
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i Informacje o kontroli

Zasdb registratury, warunki przechowywania dokumentacji, jej stan fizyczny, realizacja obowigzujacych przepiséw w
zakresie Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

! starsza 1.421.28.2022 2022-07-19 2022-08-17 ! 2022-09-16 §
- | archiwistka } ' P !
; Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Ewa Gebernat kierownik USC ,
” Imie i nazwisko B h Sfanowisko stuzbowe

Data kontroli

| 2022-08-17 2022-08-17

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli - Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

| | 2018-03-02

Kontrola archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy w&: tak Uzgodnione z archiwum :X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 i Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. ws. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
w1 rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji ws. organizacii i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z
1 2011, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 ? ’ Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. ws. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
T rzeczowych wykazow akt oraz instrukgji ws. organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
% 2011 r, poz. 67).

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
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i Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. ws. instrukeji kancelaryjnej, jednolitych

{ rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji ws. organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.U. z
. 2011, poz. 67).

i Rok

Uwagi

i System zarzadzania
dokumentacjg

System kancelaryjny 5? bezdziennikowy

' Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

7RGDLO

aplikacja do obstugi Systemu Rejestrow Panstwowych (SRP)

Nazwa systemu

Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

é tak

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Registratura USC

Dokumentacja wtasna

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

Dokumentacja odziedziczona

-

Dokumentacja wtasna

o

Dokumentacja zdeponowana

Patrz punkt: ustalenia kontroli

P

:)2w tak
Dokumentacja
aktowa

1 nie

Dokumentacja audialna

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Opis dokumentacji

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna

Dokumentacja audiowizualna

Jre—

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

L X] nie

Dokumentacja elektroniczna

Aanas kateg"f/‘; 1945 | 2022 17022 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Adowa "ateg",’;‘j 1998 2022 6,00 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | o _ ¥ * .
"B50" | f %
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | L N j T | 2.
"BE50" | |
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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1998 2022 1600 0

Aktowa kategoria
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty _ : Ilod¢ jedn. arch. _

archiwalne | S R -
podlegajace Data od Data do [lo$¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilo$¢ GB |
panstwowe z i
archiwum
zaktadowego :

Dokumentacja odziedziczona

| Patrz punkt: ustalenia kontroli

Opis dokumentacji

X] tak (X nie X nie X] nie X] nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

\X] nie

H

nie i nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

H

1987 112,98 0

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

e 154

Aktowa kategoria . | Z i
npw - iy T 1 bt i e i
B" L. L aid !

Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria _ _ _ i _
"B50" . B ,

Data od Dafa do Ilosé w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria P . . i
"BE50" | N B IR 5 i
Data od Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.
Atowa kategoria % . . - R : ;,;, . Z : "
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty | 1946 llos¢ jedn. arch. | &
archiwalne iy Dt
podlegajgce Data od Data do Ilos¢ mb. -
przejeciu przez o chsmmii el
archiwum Ilos¢ GB i -
paristwowe z i
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Patrz punkt: ustalenia kontroli




o~

H
{
i
i
i
H
!
t

Protokét kontrali przestrzagania przepiséw o narodowym zasobie

archiwainym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Ostrédzie - Egz. nr

i

Dokumentacja
aktowa

nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g~

Aktowa kategoaria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem

Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

o

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

X nie
Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Strona 5z 10

nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna
! nie f)g nie

H Lo |
11922 163
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.
E - - e 2
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
2y i | =k g
Data od Data do 1los¢ w mb. Jedn. inw.
| ! 3
=
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
| £ _ ILos¢ jedn. arch. | g
Data od Data do Ilos¢ mb. i
llo$¢ GB | i
!
X tak [ X] nie
Spisy zdawczo- Spisy materiatdw archiwalnych Spisy brakowanej dokume'ntacji Ewidencja

odbiarcze

przekazanych do archiwum
panstwowego

niearchiwalnej

udostepnien
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Ostatnie 2 ap00 19191920

przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Paristwowego

| 2021-12-13 |

| 2021-1213 | |

42734300 1919 1920 |

1202141243 | 00 | 2 42/345/0 1919 | 1920

| 2021-12-13 | 42/347/0 L1919 | 1920

120211213 L 42/348/0

2021-12-13 L 42/349/0

120211243 | | 42735200

120211243 | | - 42/355)0

1 2021-12-13

| 42/35800

42/359/0

2021-1243 | 100 | |2 |

1 2021-12-43 | | | 42/58000 1919 | 1920
| 2021-12-13 | 42/585/0 L1919 | 1920 ||

| 2021-12-13 2| 42/888/0

| 2021-12-13 1 42/890/0

; Data llod¢  llosé (. Zespoty akt Daty - do
przekazania (mb.) a.) od -

Inne $rodki

' | skorowidze
ewidencyjne |

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

| Ewa Gubernat . umowao -
i ; ‘% prace ' Wby e et Ak sy 0 g S o 4 N e R S S N S R

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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- parter 112,00 | regaty stacjoname
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) PR

. higrometr

szafy

Wyposazenie
| dobre . 0.00 kontrola dostepu

™,

Dokumentacja aktowa

H

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogétem:

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria “B", "B50",
"BE50" razem (ilosé w mb.)

- gasnica

| 84.83

| 6.00

czdjnik ognié; i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi

ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria

"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria

. "B50" (ilos¢
‘ w mb.)
w tym
kategoria
"BE50"

(ilos¢ w

mb.)

6,00

Ustalenia kontroli

w,r‘m‘

Ustalenia kontroli

2. Zbiér dokumentacji:

a. Dokumentacja wtasna aktowa:

H

b. dokum'entacia_ odziedziczona:
- USC w Brzydowie z lat 1955-1959 w ilosci 0,23 mb.,

- kat. B w ilosci z lat 1998-2022 w ilodci 6,00 mb.

- - USC w Kajkowie z lat 1955-1959 w ilosci 0,14 mb.,

i 1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych:

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami w USC nie jest samodzielna jednostka organizacyjna,
stanowi komérke organizacyjng Urzedu Miasta w Ostrédzie i funkcjonuje na podstawie
normatywoéw witasciwych dla tego Urzedu (regulamin organizacyjny, statut).

- kat. A wilosci ok. 70,22 mb. z lat 1945-2022. Materiaty archiwalne to:

! ® ksiggi stanu cywilnego (dalej s.c.) w postaci ksiag oprawnych (ksiegi urodzen,
matzenstw i zgondw) oraz skorowidze alfabetyczne do ksiag - tacznie 5,00 mb.,

® akta zbiorowe s.c. przechowywane w segregatorach (akta urodzen, matzenstw i
zgondw): 65,22 mb.
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|- USC w Lubajnach z lat 1955-1959 w ilosci 0,06 mb.,

‘ - USC w Pietrzwatdzie z lat 1948-1975 w ilosci 2,11 mb.,
- USC w Reszkach z lat 1955-1959 w ilodci 0,23 mb.,

- USC w Samborowie z lat 1955-1959 w ilosci 0,14 mb.,

- USC w Starych Jabtonkach z lat 1955-1959 w ilosci 0,18 mb.,

|- USC w Szyldaku z lat 1948-1968 w ilogci 2,18 mb.,
- USC w Turowie z lat 1955-1959 w iloéci 0,17 mb.,
| - USC w Wygodzie z lat 1955-1959 w ilosci 0,15 mb.

| Ponadto wtéropisy ksiag, ktére obecnie sg porzadkowane, ewidencjonowane i
przygotowywane do przekazania do Archiwum Pafhstwowego w Olsztynie (tacznie ok. 500
j.a):

- USC w Bynowie z lat 1957-1957 w ilosci 0,01 mb.,

& USC w Dabréwnie z lat 1946-1985 w ilosci 1,40 mb.,

f - USC w Elgnowie z lat 1958-1959 w ilosci 0,02 mb.,

- USC w Grunwaldzie z lat 1948-1987 w ilosci 0,79 mb.,
{ - USC w Liwie z lat 1958-1959 w ilosci 0,05 mb.,

- USC w tukcie z lat 1948-1987 w ilosci 1,80 mb.,

- USC w Marwatdzie z lat 1957-1959 w ilosci 0,10 mb.,
- USC w Mitomtynie z lat 1948-1982 w ilosci 1,30 mb., |
- USC w Rychnowie z lat 1957-1959 w ilosdci 0,07 mb.,

- USC w Szczepanowie z lat 1957-1957 w ilosci 0,05 mb.,

- USC w' Ostrddzie z lat 1973-1987 w ilosci 1,8 mb.

¢. dokumentacja zdeponowana po bytych niemieckich urzedach stanu cywilnego:
- USC w Dylewie (Standesamt Doehlau) z lat 1922-1938 w ilosci 0,10 mb.,

- USC w Dabréwnie (Standesamt Gilgenburg) z lat. 1945 w ilosci 0,02 mb.,
- USC w Duragu (Standesamt Doehringen) z lat 1922-1938 w ilosci 0,08 mb., |
- USC w Gierzwatdzie (Standesamt Geierswalde) z lat 1922-1937 w ilosci 0,15 mb., ]
- USC w Florczakach (Standesamt Ekersdorf) z lat 1922-1937 w ilosci 0,11 mb.,

- USC w Glaznotach (Standesamt Marienfelde) z lat 1922-1938 w ilosci 0,06 mb.,
- USC w Kraplewie (Standesamt Kraplau) z lat 1922-1938 w ilosci 0,18 mb.,

- USC w Liwie (Standesamt Bieberswalde) z lat 1922-1934 w ilosci 0,12 mb.,

- USC w Lipowie (Standesamt Lindenwalde) z lat 1938-1343 w ilosci 0,03 mb.,

- USC w tukcie (Standesamt Locken) z lat 1922- 1938 w ilosci 0,18 mb.,

- USC w Marwatdzie (Standesamt Marwalde) z lat 1924-1928 w ilosci 0,04 mb.,

- USC w Mostkowie (Standesamt Brueckendorf) z lat 1922-1938 w ilosci 0,05 mb.,
- USC w Mitomtynie (Standesamt Liebemuehl) z lat 1922-1935 w ilodci 0,02 mb.,
- USC w Ostrddzie (Standesamt Osterode) z lat 1939-1939 w ilosci 0,05 mb.,

- USC w Pietrzwatdzie (Standesamt Peterswalde) z lat 1922-1944 w ilosci 0,18 mb.,

{-USCw Stebarku (Standesamt Tannenkerg) z lat 1922-1945 w ilosci 0,16 mb.,
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- USC w Wirwajdach (Standesamt Warweiden) z lat 1922-1938 w ilo<ci 0,10 mb.

'} Materiaty archiwalne, ktérych okres przechowywania uptynat sa na biezaco przekazywane
do archiwum pahstwowego. Dokumentacja do 1922 r. zostata przekazana do Archiwum
Panstwowego w Olsztynie, natomiast do przekazania przygotowywane sg wtdropisy.

. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji nie budzi zastrzezer, nie stwierdzono zniszczen
mechanicznych i zégrzybienia dokumentacji akta przechowywane sa z podziatem na akta
‘wiasne oraz akta odziedziczone i zdeponowane. W poszczegdinych grupach akta sg utozone
v wg,urzedéw.wl‘?brebie kazdego USC jest zachowany podziat na dokumentacje dotyczaca:

. urodzen, matzenstw oraz zgonéw.

3. Ewidencja akt stanu cywilnego jest prawidtowa, istniejace skorowidze do akt stanu
cywilnego pozwalajg na szybkie odszukanie odpowiedniego dokumentu. W przypadku
i dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) brak ewidenciji.

4. Lokal archiwum zaktadowego: akta przechowuje sie w dwéch pomieszczeniach
znajdujacych sie na parterze budynku Urzedu Miasta Ostréda, o tacznej powierzchni 12 m2,
Jedno z pomieszczen przystosowane na cele archiwum / registratury (gdzie przechowuje sie
akta zbiorowe oraz dokumentacje odziedziczong i zdeponowana) drugie za$ stanowi
pomieszczenie biurowe (przechowuje sie w nim wtasne ksiegi). Wtaéciwe archiwum

N wyposazone jest w regaty metalowe i drewniane oraz w drahine. Wejécie do archiwum,
oprécz drewnianych drzwi, zabezpiecza metalowa krata. Podioga wykonana jest z lastryko.
Pomieszczenie biurowe, w ktérym przechowywane sg ksiegi (w drewnianych szafach),
réwniez nie budzi zastrzezen. Caty budynek Urzedu chroniony jest instalacja
antywtamaniowa. Ponadto w- pomieszczeniach Urzedu znajduje sie sprzet ppoz.
Pomieszczenie magazynowe wyposazone jest w higrometr i termometr (wilgotnosé: 59%,

‘ temperatura 25 stopni C). Brak rezerwy magazynowej.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaler. ¢

A Infc'J‘rmalCJa 9 19 Przeprowadzi¢ procedure brakowania dokumentacji przeterminowanej lub przekazac jg do zasobu
reavzaclizalecen | . onii zaktadowego Urzedu (zgodnie z § 63, ust. 1 instrukcji kancelaryjnej). W TRAKCIE
pokontrolnych | oy | 17ac)l
wydanych w wyniku

fataEnia] kdmbeail 2. Przechowywac ksiegi poniemieckie w uktadzie poziomym, w celu ograniczenia postepujgcych

e | zniszczen mechanicznych opraw. ZREALIZOWANO

Opis

ﬁ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

 Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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- Protokét podpisali

BURMIRRRT N <74 DSTRODA ARCHIWUM PANSTWOWE
| w Rlsztynie
STARSZPARCHIWISTA
‘ Zhigrew Michalak

e e O/“”’?“f,.,. /8. 08, 2524w

i Podpis kierownika jednostki k?)r}&r(.lowanej Podpis kontrolujgcego

!

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
| egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Olsztynie

,,,,,,,,,,,

S



