PROTOKOL Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ
W KLUBIE DZIECIECYM ,,BAJOWY ZAKATEK”
W OSTRODZIE PRZY UL. 1 DYWIZJI 7 LOK. 2

Podmiot kontrolowany:

Klub Dziecigcy ,Bajkowy Zakatek”, ul. 1 Dywizji 7 lok. 2, 14-100 Ostroda, prowadzony przez
Aline Sitek.

Klub dzieciecy zostat wpisany do rejestru ziobkéw i klubéw dziecigcych prowadzgcych

dziatalno$¢ na terenie Gminy Miejskiej Ostréda pod numerem 5023/Z w dniu 04.10.2013 .

(zat. nr 1).
Przedmiot kontroli:

W ramach czynnosci nadzorczych przeprowadzenie kontroli warunkow i jakosci sprawowanej

opieki w klubie dziecigcym oraz kontrola finansowa dotyczaca rozliczenia dotacji za rok 2022.

Podstawa prawna:

1. Art. 54 i art. 55 ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3
(Dz. U. z 2023 r. poz. 204 ze zm.).

2. Uchwata Nr LV/300 /2014 Rady Miejskiej w Ostrodzie z dnia 5 wrzesnia 2014 r. w sprawie
przyjgcia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi opiekunami,

prowadzgcymi dziatalno$¢ na terenie Gminy Miejskiej Ostroda.

3. Zarzadzenie Nr 286/2016 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie
okreslenia zasad prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie

i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Ostrédy oraz tryb jej koordynaciji.
4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2022 poz.1634 ze zm.),

5. Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz.U.2023 poz.120).

Termin kontroli:

Kontrola przeprowadzona zostata w dniach od 19.06.2023 r. do 13.07.2023 .

Kontrole w imieniu Burmistrza Miasta Ostréda przeprowadzit Zesp6t Kontrolny:

Matgorzata Nastula — Pracownik Wydziatu O$wiaty i Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego
w Ostrddzie (upowaznienie nr OR.0052.93.2023), A

A
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Magdalena Blank — Pracownik Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego
w Ostrodzie (upowaznienie nr OR .0052.94.2023)

Szczegdlowych wyjasnien udzielata:

1. Pani Alina Sitek - Dyrektor Klubu Dziecigcego ,,Bajkowy Zakatek.”

Ustalenia Kontrolne:

Ustalen dokonano w oparciu o przekazane dokumenty przez Dyrektora Klubu Dziecigcego
,Bajkowy Zakatek™ Panig Aling Sitek. Klub dziecigcy prowadzony jest w formie dziatalnosci
gospodarczej na podstawie wpisu do rejestrow ztobkow i klubow dzieciecych pod numerem
5023/Z w dniu 04.10.2013 r. Organem sprawujgcym nadzoér nad placéwky jest Burmistrz
Miasta Ostroda. Podmiot dziata na podstawie szczegdtowo ustalonego statutu (zat. nr 2),
zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3
(Dz. U. z 2023 r. poz. 204 ze zm.). Podmiot posiada regulamin organizacyjny, ktéry okresla
organizacje i prace wewnetrzng placowki (zatl. nr 3). Kiub dzieciecy dysponuje 15 miejscami
dla dzieci w wieku od 1 roku do 3 lat. Optata miesieczna za pobyt dziecka w placowce wynosi
950 zt wraz z wyzywieniem. Sprawowanie opieki nad dzieckiem w klubie dzieciecym odbywa
sie od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 6:30 do 17:00. Wyzywienie dzieci odbywa si¢
za po$rednictwem firmy cateringowej ,Obiady jak u mamy” Prowadzaca nie posiadata
aktualnej umowy z firmg dostarczajgcg positki (wezwano do uzupetnienia). Wiascicielem
lokalu w ktorym miesci sie klub dziecigcy sg Panstwo ) . Lokal
jest wynajmowany zgodnie z umowg zawartg w dniu 07.02.2012 r., na czas nieokreslony.
W wyniku kontroli dokumentacji stwierdzono brak aneksow do umowy najmu lokalu
uzytkowego (zapis umowy § 4pkt.3 ) (zat. nr 4). Podmiot posiada wyodrgbniony numer
rachunku bankowego (zat. nr 5). Kierownictwo w prywatnym klubie dziecigcym petni Pani Alina
Sitek. Do zadan dyrektora nalezy kierowanie cato$cig spraw administracyjno-gospodarczych
i finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zawartymi w Regulaminie

Organizacyjnym.

W trakcie kontroli zespdt kontrolny zwrécit sie do prowadzgcej pismem z dnia 04.07.2023 r.
o numerze 0SS.8120.2.28.2023 (zat. nr 6) o uzupetnienie i dostarczenie brakujgcych
dokumentéw niezbednych do prowadzenia klubu dziecigcego zgodnie z ustawg o opiece nad

dzieémi w wieku do lat 3;

1. zaswiadczenie z Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym,
2. umowa z firmg cateringows,
3. aneks dotyczacy podwyzki najmu lokalu,
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3 protokoty z Panstwowej Stagji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrodzie,
zaswiadczenie o ukoniczeniu szkoleniu z udzielania dziecku pierwszej pomocy,
ksiazki kontroli,

potwierdzenie wynikajace z obowigzku obnizenia opfaty rodzica za pobyt dziecka
w klubie dzieciecym w zwigzku z otrzymaniem dofinansowania z ZUS (400 z4).

NSO

Kwalifikacje pracownikéw:

Standard: Zgodnie z art. 16 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 opiekunem w klubie

moze by¢ osoba posiadajgce odpowiednie kwalifikacje.

W Klubie dziecigcym ,Bajkowy Zakatek” do opieki nad dzie¢mi zatrudnione s dwie opiekunki,
ktdre spetniajg okreslone wymogi. Ponadto w klubie dzieciecym podczas kontroli kazdorazowo
przebywata starsza Pani, ktéra zajmowata sie dzieémi nie wiadomo w jakim charakterze.
Z przediozonych dokumentéw nie wynikato, aby w/w osoba posiadata odpowiednie
kwalifikacje oraz szkolenie z udzielania pierwszej pomocy. Zgodnie z art. 18 a ustawy opiekun
i wolontariusz zobowigzani sg do odbycia co 2 lata szkolenia z udzielania dziecku pierwszej
pomocy. Na podstawie przedstawionych zaéwiadczen ustalono, ze wszyscy opiekunowie
klubu nie posiadali przeszkolenia z udzielania pierwszej pomocy. W zwiazku z tym nie spetnili
oni wymogoéw kwalifikacyjnych okreslonych w art. 16 oraz 18 a ustawy o opiece nad dzieémi

w wieku do lat 3. Z uzyskanych informacji klub dziecigcey nie zatrudniat wolontariuszy.

Zgodnie z art.15 ust.4 ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 dyrektorem ztobka,
opiekunem, pielegniarkg, wolontariuszem lub inng osobg zatrudniong do wykonywania pracy
lub $wiadczenia ustug w ztobku/ klubie dzieciecym moze by¢ osoba, ktéra nie figuruje w bazie
danych Rejestru Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym lub nie zostata
skazana prawomocnym wyrokiem za inne przestepstwo umysine.

Placowka podczas kontroli nie dysponowata zaswiadczeniami z bazy danych Rejestru
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

Zgodnie z art. 4 ustawy o opiece nad dzieckiem w wieku do lat 3, osoby sprawujgce opieke
podlegajg obowigzkowym badaniom sanitarno-epidemiologicznym.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw (ksiazeczki zdrowia) ustalono, ze dwie opiekunki
posiadaty aktualne badania. Trzecia osoba zajmujaca si¢ dzieCmi nie posiadata takiego
dokumentu. Z uzyskanych informacji wynika, iz jest to osoba spokrewniona z prowadzaca

placowke (matka).




Regulacje wewnetrzne jednostki

1. Zgodnie z art. 12 ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 w klubie dziecigcym
zapewnia sie opieke nad dzieckiem w wymiarze 10 godzin dzienne wzgledem kazdego
dziecka. Placéwka funkcjonuje od poniedziatku do pigtku.

2. Klub dzieciecy dziata na podstawie statutu zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2023 r. poz. 204 ze zm.).
W statucie sg okreslone postanowienia ogoine, warunki przyjmowania dzieci do
placowki oraz ustalenia optat za pobyt i wyzywienia dzieci.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Dokumentacja finansowa:

Kontrola obejmowata okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. Placowka byta objgta kontrolg
przez organ nadzorujgcy w 2017 roku. Gmina Miejska Ostroda udzielita dotacji celowej na
dofinansowanie opieki nad 15 dzieci zgodnie z umowg o0 Nr .0SS.8120.3.1.2022 zawartg
w dniu 10.01.2022 r. w wysokosci 250 zt miesigczna na jedno dziecko. Podmiot ma podpisang
umowe z Biurem Rachunkowym PERFECT z siedziba w Ostrodzie przy ul. Grunwaldzkiej 32/4
(zat. nr 7). Zleceniobiorca prowadzi ksigge podatkowg przychodow i rozchodow. Wyrywkowa
kontrola dokumentéw finansowych wykazata, ze wszystkie zostaly prawidiowo opisane
zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Prawidtowo$¢ dokonywania wydatkéw pod wzgledem
celowoéci, legalno$ci i gospodarnoéci sprawdzono na podstawie dowodow ksiggowych:
faktury za wynajem lokalu, listy ptac, sprawozdanie merytoryczno - finansowe dotyczace opieki
w zlobku/klubie dzieciecym za okres od 01.01.2022 - 31.12.2022 r. zat. Srodki w ramach
zadania przeznaczone s3 giownie na wynagrodzenie personelu oraz wynajem lokalu. Przeglad
wybranych dokumentéw wykazat, ze otrzymana dotacja rozliczona jest prawidtowo. W trakcie

weryfikacji dokumentéw nie stwierdzono nieprawidtowosci. (zat. nr 8 plik dokumentéw).

Whpis do rejestru kontroli:

Kontrolujgca nie dokonata wpisu w ksigzce kontroli z powodu jej braku w placéwce. Zalecono

kupno nowe;j ksigzki kontroli.
Warunki lokalowe

Siedziba klubu dzieciecego mieéci sie w budynku mieszkalnym przy ul. Dywizji 7/2, 14-100

Ostroda na poziomie parteru. Wiascicielem lokalu jest osoba prywatna. Budynek jest obiektem
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wielorodzinnym, wolnostojgcym zlokalizowanym na ogrodzonej dzialce. Zajmowana

nieruchomos¢ posiada 80 m? powierzchni uzytkowej. Wewnatrz znajduje sie;

gtéwny korytarz wraz z szatnig,

tazienka, w ktorej znajdowaty sie 3 nocniki (z uzyskanych informacji dzieci nie
korzystajg z nocnikéw), oraz 1 wspdlna naktadka dziecieca na toalete dla dorostych.
Umieszczona w tazience umywalka nie byla dostosowana do wysokosci dzieci.
W tazience byto brak indywidualnych wieszakéw na reczniki dla dzieci, zastosowano
reczniki jednorazowe. Ponadto zorganizowano przestrzen do przewijania dzieci wraz
Z wydzielonym miejscem do przechowywania pampersow,

kolejne pomieszczenie petnito funkcje bloku Zzywieniowego (kuchnia), w $érodku
znajdowata si¢ lodowka, zabudowany regat wraz ze zmywarkg oraz pojemniki
(kanapniki) dostarczone przez rodzicéw wraz z jedzeniem,

pomieszczenie biurowo-socjalne,

mata sala przeznaczona wylgcznie do spania dla czesci dzieci (4 t6zeczka oraz
ztozone lezaczki),

gtéwna sala dydaktyczna, w ktdrej przebywaja dzieci oraz spozywajg positki. W $rodku
znajdowat sie regat z zabawkami, dywan, kanapa do siedzenia, trzy stoliki ztgczone
razem, wraz z krzesetkami jedno na drugim, wejScie zabezpieczata barierka
bezpieczenstwa,

stan tarasu przylegajgcy do gléwnego pomieszczenia w ktorym przebywajg dzieci
w ocenie kontrolujgcych wskazuje, ze jest nie uzywany,

pomieszczenia byty stabo o$wietlone.

Dotaczono zalgczniki w formie dokumentacji fotograficznej (zat. nr 17)

Podsumowanie kontroli - ustalenia i zalecenia koricowe

Prowadzgca terminowo optaca sktadki nalezne ZUS i podatek. Pracownika
wynagrodzenia sg prawidtowo naliczane oraz wyptacane.

Przedstawione dokumenty ksiggowe sg prawidtowo opisane pod wzgledem
merytorycznym oraz sprawdzone pod wzgledem rachunkowym zgodnie z ustawg
o rachunkowosci.

Przeglad dokumentow zweryfikowanych wykazat, ze otrzymana dotacja rozliczana jest
zgodnie z przeznaczeniem.

Kontrolowana dostarczyta brakujagce dokumenty zgodnie z ustaleniami z dnia

19.06.2023 r.;

1. zaswiadczenie z Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (zat. nr 9),




IS

umowa z firmg cateringowa (zat. nr 10),

aneks dotyczgcy podwyzki najmu lokalu (zat. nr 11),

3 protokoty z Panistwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrédzie (zat. nr 12),
zaswiadczenie o ukohczeniu szkoleniu z udzielania dziecku pierwszej pomocy
(zatl. nr 13).

Podczas kontroli w placéwce byto czysto.

Z relacji uzyskanych od oséb zamieszkatych w budynku, w ktérym prowadzony jest
klub dzieciecy wynika, ze sgsiedzi majg zastrzezenia co do dziatalnoéci tej placowki
(zat. nr 14 notatka stuzbowa).

W placéwee nie byly zachowane prawidtowe warunki do sprawowania opieki nad
dzie¢mi (brak planu dnia, brak korzystania z placu zabaw oraz z tarasu, ktéry podczas
kontroli nie byt odpowiednio przygotowany, dzieci spozywaly positek w pozycji
stojacej).

Z otrzymanych anonimowych informacji wynika, iz dzieci nie spozywaty positku
przygotowanego i dostarczonego bezposrednio przez rodzica dla swojego dziecka.
Brak mozliwoéci stwierdzenia, ze dzieci braty udziat w zabawach muzyczno -
ruchowych, plastycznych oraz tematycznych. W lokalu nie zauwazono prac
wykonywanych przez dzieci oraz materiatow plastycznych (brak informaciji na
platformie internetowej na stronie Bajkowy Zakatek). Na stronie internetowej placowki
www balkowyzakalek pl zamieszczona informacja o opfacie miesigcznej za pobyt
dziecka jest niezgodna z informacja zawartg w rejestrze ztobkéw i klubow dziecigcych
(zat. nr 15).

W dniu 12.07.2023 r. w kiubie dzieciecym doszto do incydentu, dwu i p6t letnie dziecko
samowolnie opuscito teren placéwki, szczegotowe informacje umieszczono w notatce
stuzbowej. Prowadzgca dostarczyla wyjasnienie na piSmie dnia 14.07.2023 r.
(zat. nr 16).

Na dzien kontroli w klubie dzieciecym byto zapisanych 15 dzieci.

Zaleca sie przestrzeganie przepiséw zgodnie z Rozdzialem 2 ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2023 r. poz.204 ze zm.) oraz
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U. 2019 r. poz. 72).

Zaleca sie uzupeinienia podpisow osoby prowadzgcej Statutu oraz Regulaminu
Organizacyjnego wraz z datg utworzenia.

Zaleca sie kupno nocnikbw dla wszystkich dzieci uczeszczajgcych do klubu

dzieciecego.
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e Zaleca sig¢ usunigcia brudnej (sztucznej trawy) z tarasu w celu zabezpieczenia
odpowiednich warunkéw higienicznych dla dzieci.

e Zaleca sig umiejscowienie miski ustepowej i umywalki dostosowanej do wzrostu dzieci
zgodnie z opinig sanitarng Znak: ZNS.4020.1.35.2.2012 .

e Zaleca sig zlozyC pisemne wyjasnienie dotyczace kwalifikacji dodatkowej osoby, ktéra
przebywata w placéwce i opiekowata sie dzie¢mi w trakcie kontroli.

e Zaleca sie odniesC pisemnie do wskazanych wyzej zarzutéw i nieprawidtowosci
majgcych wptyw na prawidiowe funkcjonowanie klubu dzieciecego zgodnie z ustawg

o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2023 r. poz. 204 ze zm.).

Poinformowano strong kontrolowang o mozliwosci wniesienia umotywowanych
zastrzezen lub zlozenia wyjaénien do ustalen zawartych w protokole kontroli w formie pisemnej
do Burmistrza Miasta Ostréda w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu.
Jednoczesnie poinformowano Prowadzacg Klub Dzieciecy ,Bajkowy Zakatek” w Ostrédzie
o prawie odmowy podpisania protokotu z konieczno$cig uzasadnienia przyczyn takiej decyzji.
Uzasadnienie w formie pisemnej nalezy wnie$¢ do Burmistrza Miasta Ostroda w terminie 7 dni

od daty zapoznania sie z tre$cig niniejszego protokotu.

Niniejszy protokét zostat sporzadzony w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach z ktérych
jeden przekazano jednostce kontrolowanej, a drugi wigczono do kontroli. Protokot zawiera

7 ponumerowanych stron.

Na tym ustalenia kontroli zakonczono.
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