1.5.2024 Ostroda, dnia 29.05.2024 r.

PROTOKOL

Z kontroli finansowe! w zakresie prawidtowosci wykorzystania | rozliczania udzielonej dotaciji
oswiatowej w Zespole Szkoino - Przedszkolnym Nr 4 w Ostrodzie oraz w Ziobku Miejskim nr 2 przy
ul. Kopernika 21 B w Ostrodzie. Kontrola zostata przeprowadzona przez inspektora ds. kontroli Urzedu

Miejskiego w Ostrodzie.
s Magdalena Blank- inspektor

Na podstawie upowaznienia o nr OR.0052.40.2024 z dnia 26.03.2024 1.

Przedmiotowy zakres kontroli:

Zakresem kontroli objeto funkcjonowanie Zespolu, jej organizacje oraz prawidtowosc zatrudnienia,
gospodarke pieniezng | rozrachunki. wydatki | koszty, planowanie | sprawozdawczosc. Szczegolowe

zagadnienia to.

+ kontrola problemowa - gospodarka finansowa ~ wydatki za 2023 rok, pierwszy kwartal 2024 1.

« realizacja wydatkow ponoszonych w celu wypetnienia zadan w sposob efektywny, oszczedny
i terminowy.

« dochody z tytuhu optat za wyzywienia oraz wydatki w tym paragrafie, oraz dochody z tytutu
najmu. dzierzawy pomieszczen szkoty,

» ewidencja ksiegowa wydatkow biezacych oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych,

« gospodarowanie rzeczowymi skladnikami majatku trwalego,

» palityka kadrowa,

« zakres czynnosci dyrektora placowki oraz dwoch wicedyrektorow

« weryfikacja liczby dzieci w rozbiciu na oddziaty, w tym dzieci z opiniarmi/orzeczeniami,

« przestrzeganie zapisow ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych,

Okres objety kontrola:

o konirola obejmowata okres od 01 01.2023 roku do 31 12 2023 roku.

s | kwartal 2024 roku,

« kontrclujaca dokonata wpisu w ksiazce kontroli pod poz 45 str. 30.



Badane zagadnienia sprawdzono w oparciu o obowiazujace akty prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (1§ Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze
2wk

Ustawa z dria 14 grudmia 2018 1. - Prawo oswiatowe (t | Dz. U. z 2024 r poz.737).

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r o finansowaniu zadan oswiatowych (t). Dz. U.z 2024 r.
poz. 75H4)

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tj. Dz. U z 2024 r poz. 104).

Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (L) Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.).
Uchwala Rady Miejskie) w Ostrodzie z dnia 18 wrzesnia 2019 roku o Nr XV/94/2019 w sprawie
ustaleria regulaminu wynagradzania nauczyciel, szkol dia ktérych organem prowadzacym

jest Gmina Migjska w Ostrodzie

Regulacije wewnetrzne Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 4:

W czasie kontroli przediozono do wgladu nizej wymienione przepisy wewnetrzne w oparciu o ktére

dziata Szkota

aktuainy Statut Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 im. Polskich Olimpijczykow w Ostrodzie
Zal. ne 1,

uchwala Nr XX/135/2013 Rady Miejskie) w Ostrodzie z dnia 30 marca 2016 roku w sprawie
utworzenia Zespotu Szkoino-Przeaszkolnego nr 4 w Ostrodzie,

zarzgdzene nr 20002019 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 29 pazdziernika 2019 roku,
w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Ostrodzie,
z siedzibag przy ul. Kosciuszki 14,

zarzadzenie nr B7/2024 Burmistrza NMiasta Ostroda z dnia 27 marca 2024 roku, w sprawie
powierzenia stanowiska dyrektora Zespoiu Szkolno-Przedszkolnego w Ostrodzie, z siedziba
przy ui Kosciuszki 14,

petnomocnictwo z dnia 4 iistopada 2019 r udzielone przez Burmistrza Miasta Ostroda dla
dyrektora placowkl do reprezentowania 1 wystepowania w sprawach biezacych szkoly oraz
przed wiadzami, urzedami. bankami, jednostkami organizacyinymi,

regulamin Wynagradzania Pracownikéw Samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach
mepedagogicznych w Ziobku Miejskim Nr 2 w Ostrodzie,

zarzadzenie Nr 3/2022 Dyrextora Ziobka Miejskiego nr 2 w Ostrodzie z dnia 01.04.2022 r.
wsprawie  wprowadzenia  Regulaminu wynagradzania pracownikéw  samorzgdowych
zatrudnionych w Ztobku Migjskim,

regulamin Wynagradzania Pracownikdw Samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach

niepedagogicznych w Ztobku Migjskim Nr 2 w Ostrodzie



zarzadzenie Nr 1/P/2023 z dnis 10.04.2023 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla Zespotu Szkoino-Przedszkolnego nr 4 w Ostrddzie dotyczacych projektu
Miedzynarodowe wsparcie edukacyine kadry SP nr 4 w Ostrédzie realizowanego zgodnie
z Umowag nr 2022-1- PLO1-KA122-SCH-000077811 w ramach Programu ERASMUS,
zarzgdzenie Nr 4/2023 w sprawie regulaminu naimu 1 uzyczenia sali gimnastyczne; oraz innych
pomieszczen w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 4 w Ostrodzie z dnia 25.08.2023 ..
zarzadzenie Nr 01/2023/2024 Dyrektora Zespolu Szkolno- Przedszkolnego nr 4 w roku
szkolnym 2023/2024 z dnia 24 sierpnia 2023 roku w sprawie odptatnosci za obiady w Stotdéwee
Szkolngj,

zarzgdzenie Nr 02/2023/2024 Dyrektora Zespotu Szkolno- Przedszkolnego nr 4 w roku
szkolnym 2023/2024 z dnia 24 sierpnia 2023 roku w sprawie odplatnosci za wyzywienie
w Przedszkolu z dnia 24 sierpnia 2023 roku,

pelnomocnictwo Nr OR.0052 11.2022 z dnia 4 marca 2022 roku dia Pani Ewy Kopanskiej
zatrudnionej na stanowisku Dyrektora Ziobka Miejskiego r 2 w Ostrodzie z siedzibg przy
ul. Mikolaja Kopernika 21 B,14-100 Ostréda do jednoosobowego dzialania w zakresie
reprezentowania | wystepowania w sprawach dotyczacych funkcjonowania Ziobka,

uchwala Nr L/272/2021 Rady Miejskie] w Ostrodzie z dnia 17 grudnia 2021 1, w sprawie zmiany
uchwaly Nr XLIX/267/2021 Rady Migjskie] w Ostrodzie z dnia 17 grudnia 2021 r., w sprawie
utworzenia Ziobka Migjskiego nr 2 w Ostrodzie,

uchwata Nr XLVII/18/2016 Rady Mieijskie] w Ostrodzie z dniz 26 pazdziernika w sprawie
ustalenia wysokosci optaty za pobyt dzieci w Ziobku Migjskim w Ostrédzie, maksymalnegj
wysokosci oplaty za wyzywienie oraz warunkow zwolnienia z tych oplat.

zarzadzenia Nr 3/2023 Dyrektora Zespolu Szkolno- Przedszkolnege nr 4 w Osfrédzie z dnia
25.08.2023 roku w sprawie metodologii wyliczania kosziow posrednich poprzez ustalenie
procentowego klucza podziatu kosztow posrednich w placowce odwiatowe,

polityki rachunkowosct wraz z zatgcznikami,

jednostka posiada dwa wzory pieczeci.

requlamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Placowki

Zal (plik dokumentow).

Ustalenia wstepne kontroli;

peina nazwa szkoly brzmi: Szkota Podstawowa Nr 4 w Ostrodzie im. Polskich Olimpijczykow
w Ostrodzie jest osmioletnia szkolg publiczng dla dzieci i mlodziezy. Szkola funkcjonuje
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym nr 4 w Ostrodzie Siedziba placowki jest budynek przy ulicy
Koscwszki 14 w Ostrodzie Organem prowadzacym jest Urzad Miejski w Ostrodzie. Nadzér
pedagogiczny sprawuje Warminsko -Mazurski Kurator Oswiaty.

szkota Podstawowa Nr 4 jest jednostka budzetowa, gospodarke finansowa prowadzi na

zasadach okreélonych ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Podstawe
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gospodarki finansowe; stanow roczny plan finansowy, ktory placowka sktada do organu
nadzoruacege ~ Urzedy Miasta Ostroda.

o placowka oswiatowa posiada aktualny statut Szkoly

» organami szkoty sg dyrektor szkoly, rada pedagogiczna, samorzgd uczniowski.

s szkola realizuje swoje cele | zadania okreslone w Ustawie z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo
Oswiatowe.

e dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkoinego posiada nadzor nad placowka oswiatowa Ziobkiem
Migjskim nr 2 w Ostrédzie

e Zlobek Miejski nr 2 jest placowka miejska liczaca B4 miejsca, rozpoczal swojg dziatalnosc¢
01042022 r Placowka posiada bardze dobre warunki lokalowe w nowe wybudowanym

budynku w Ostrodzie przy ulicy Kepernika 21D

Kierownictwo Placowki:

Dyrektorern Zespoiu Szkolno - Przedszkolnego nr 4 w Ostrodzie jest Pani Ewa Koparska,
stanowisko dyrektora Szkoly zostalo powierzone przez Burmistrza Miasta Ostroda Zarzadzeniem
nr 572024 7 dnia 27 marca 2024 roku, w sprawie nadania stanowiska dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Ostrodzie, z siedziba przy ul. Kosciuszki 14, na ckres kadencji trwajgcej od dnia
1 wrzesnia 2024 r do dnia 31 sierpnia 2029 roku Burmistrz Miasta Ostroda udzielit Pani Kopanskiej
na okres sprawowania funkeji dyrektora peinomocnictwa do reprezentowania i dziatania w sprawach
zwyklego zarzadu Pani Kepanska posiada stoplen awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego
nadanego w dniu 31.01 2003 roku przez Warminsko-Mazurskiego Kuratora Oswiaty w Olsztynie,
Burmistrz Miasta Ostroda udzielil Peinomocnictwa o Nr OR.0052.11.2022 z dnia 4 marca 2022 roku do
dzistania w zakresie reprezentowania i wystepowania w sprawach dotyczacych biezacego

funkcjonowania Ztobka Miejskiego nr 2 w Ostrodzie przy ul. Mikotaja Kopernika 21 b .

Dyrektor Zespolu Szkolno - Przedszkolnego nr 4 w Ostrodzie powierzyt stanowiska dla trzech
wicedyrektorow placowki

- Pani Anna Leszkowska stanowisko wicedyrektora Przedszkola Nr 4 w Ostrodzie, siedziba
ul Kopernika 21,14-100 Ostroda,

- Pani Agnieszka Zalewska stanowisko wicedyrektora Przedszkola Nr 4 w Ostroczie, siedziba
ul. Kopernika 21.14-100 Ostroda.

- Pani Malgorzata Rzymowska stanowisko wicedyrektora Zespotu Szkolno- Przedszkolnego Nr 4
w Ostrodzie, siedziba ul Kosciuszki 14,14-100 Ostroda,

Glownym ksiegowym w konirolowane; jednostce jest Par Zatrudniona na to
stanowisko na podstawie umowy o prace z dnia 02.01.2020 r. na czas nieokreslony w petnym wymiarze
godzin pracy. W aktach osobowych Pani znajduje sie zakres czynno$ci, oraz
powierzenie przez Dyrektora szkoly obowiazkéw i odpowiedzialnosci na stanowisku giéwny ksiegowy

w zakresie wymienionym w przepisie art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Dz U2023 12701 j) Pan zatrudniona jest rownie? na stanowisko glownej ksiggowe] w



wymiarze czasu pracy 4 godziny dziennie w Ziobku Migjskim nr w Ostradzie. Umowa zostala zawarta

w dniu 28.03.2022 reku na czas nicokredlony. Zakres obowiazkow, uprawnien | odpowiedzialnosc

znajduje sig w aktach osobcwysh W trakcie kontroli wszystkich wyjasnien dokonywala glowna

ksiegowa

Szczegolowa organizacie nauczania, wychowania i opieki na rok szkolny 2022/2023, 2023/2024
okreslaja arkusze organuzacyjne szkoty opracowane przez dyrektora szkoly na podstawie planu
nauczania orar planu finansowego jednostki. zatwierdzone przez organ prowadzacy. W arkuszu
organizacyjnym szkoly zamieszczono liczbe pracownikow  dydaktycznych, liczbg stanowisk

kierowniczych, 0gdlna liczbe przedmiotdéw i zajec obowigzkowych finansowanych przez organ.

Kontrola rzeczywiste liczby uczniow w Zespole Szkolno- Przedszkolnym nr 4 w Ostrodzie na

stan 31 grudnia 2023 roku.

Ewidencja ucznidw uczeszczajgeych do szkoly Podstawowej Nr 4 w Ostrodzie prowadzona jest
w systemie informatycznym LIBRUS. Lista obecno$ci sprawdzana iest na biezaco w eleklronicznym
dzienniku. Stan liczby uczniow w okresie wrzesien 2023 wynosit 525 dzieci. W kiasach 1-3 liczba dziec

wynosita 226 uczniow, w klasach 4-8 (289 UCZNIOW).

Liczha Uczniow w Szkole Podstawowej Nr 4 w Ostrodzie na stan 31.12.2023 roku

W okresie objetym kontrolg liczba dzieci wynosifa 529 ucznicw. Szkota posiada 24 oddzialy:
- klasa | - 3 oddziaty,
- klasa Il = 3 oddzialy,
- klasa l1- 4 oddziaty,
- klasa IV — 3 oddzialy.
- klasa V - 3 oddzialy,
- klasa VI - 3 oddzialy,
- klasa VII -3 oddzialy,
- klasa Vlli- 2 oddzialy,

Liczba dzieci w Przedszkolu nr 4 w Ostrodzie na stan 31.12.2023 roku

taczna liczba dzieci na badany okres wynosita 178 przedszkolakow. Przedszkole posiada

7 oddziaiow:

- zerowka - 25 dziec,



- 6 latki Skrzaty -26 dziecl,

-5 latki Lesne Ludx; - 26 dziec
- 5 latki Muchomorki - 26 dziec)
- 4 jatki Krasnoludki 24 dzisc)

- 4 latki Jagodk: - 25 dziec

- 3 latki Poziomki- 25 dziec

W trakcie kontroli stwierdzono rowniez, ze placowka szkolno- wychowawcza organizowata
ksztalcenie specjalne i zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, o ktorych mowa w art. 35 ust4 z dnia
27 pazdziernika o finansowaniu zadan oswiatowych. Rodzaj zaje¢ rewalidacyjnych i ich forma
musza odpowiadac indywiduainym potrzebom rozwojowym i edukacyjnym ucznia niepetnosprawnego
oraz by¢ dostosowane do jego mozliwosci psychofizycznych Dlatego obowigzek ich i zaplanowanie
nalezy do zadan zespotu powolanego na terenie szkoly przez dyrektora, ktorzy tworza nauczyciele
i specjalisci wraz z rodzicami Zajecia rewalidacyjne moga byc¢ indywidualne lub zespolowe —
wskazania powinny by¢ zawarte w orzeczeniu o poirzebie ksztalcenia specjalnego. W siedzibie szkoly
znajduje sie dokumentacja potwierdzajaca okreslong niepetnosprawnosc. Liczba dzieci objetych nauka
specjalna w okresie sprawozdawczym wynosita 34 uczniow. Zal (plik dokumentow). Wydatki zwigzane
7 rozdziatem 80149 — (przedszkola ) wyniosty w 2023 r. 366 726,00 zt. W tym $rodki finansowe w duzej
czesci zostaly przeznaczone na wynagrodzenia nauczycieli. W paragrafie 80150 — (szkota) realizacja
srodkow finansowych zwiazana z potrzeba ksztalcenia specjalnego wyniosta 1.020 364,00 zt. Placowka

otrzymata wagi zgodnie z metryczka subwencji oswiatowej na 2023 r.

Kontrola dokumentacji opisujace) ten rozdzial nie wykazala nieprawidiowosci. Do weryfikacii

przediozono. zal ( plik dokumentow)

- wykaz dzieci Zespotu Szkoinc-Przedszkolnego Nr 4 w Ostrodzie

- wykaz ucznidw w Szkole Nr 4 w Ostrodzie.

- przydziat godzin zabezpieczajacych pomoc pedagogiczno-psychologiczng w 2023/24
- rodzaj zajec przyznanych zgodnie z orzeczeniem,

- listy plac nauczycieli prowadzacych zajgcia rewalidacyjne.

Realizacja BudZetu w okresie od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Kontrole realizacji budzetu na 2023 rok przeprowadzono w oparciu o plany finansowe dochodow

| wydatkéw, zmiany planow, zarzadzenia Burmistrza Miasta Ostroda, zrodtowe dowody ksiegowe za

7 _okres objety kentrola, ewidencie ksiegowa 1 wymagane sprawczdania finansowe:



*  Rb-27 § sprawozdanie za wykonanie planu dochodow budzetowych samorzadowe] jednostki
budzetowe] Zat

* Rb- 28 S sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowe| jednostki
budzetowe;, Zat

+ Rb 34 S sprawozdanie z wykonania dochoddw i wydatkow na rachunku o ktérym mowa w art
223 ust.1 ustawy o finansach publicznych, Zat.

e Rb- N kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosc skarbu panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki  samorzadu terytorialnego  zadan  zleconych, Zal.(plik

dokumentow)

Szkota Podstawowa nr 4 w Ostrodzie prowadzita dzialalnose finansowa na zasadach okreslonych
dla jednostek budzetowych w ramach dziatu:
- 801 Oséwiata | wychowanie” w rozdziale:

- 80101 Szkoly Podstawowe,

- 80104 Przedszkola

- 80146 Doksztalcanie | doskonalenie nauczycieli
- 80107 Swietlica szkolna

- Stotowki szkolne | przedszkolne

- 80149 Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjainej organizacji nauki | metod pracy dla
dzieci w przedszkcla oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych | innych formach

wychowania przedszkelnego

- 80150 Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla

dzieci | miodziezy w szkolach podstawowych
- 854 Edukacyjna opieka Wychowawcza, w rozdziale:

- 85417 Szkoine schroniska miodziezowe

Dochody budzetowe
cntrolowana jednostka realizowata w 2023 r. dochody z nastepujacych tytuiow:

- ustug zywieniowych,
- wplywow za wynajmowane pomieszczenia szkolne,

- odsetek figurujacych na rachunku bankowym,

Weryfikacji poddano umowy. ktore zostaly zawarte w okresie objetym kontrolg w 2023 roku.
Stwierdzono, iz wynajem pomieszczen dokonywano z uwzglednieniem spoteczno-gospodarczym
przeznaczenia obiektow jednostk: oswiatowe) na podstawie Zarzadzenia nr 4/2023 z dnia 25 sierpnia | Jn,



2023 r., kit¢re posiada 3 za‘gczniki. w tym cennik wynajmu Sali gimnastycznej oraz cennik wynajmu sal
lekcyjnych. W trakcie analizy dochodow wiasnych stwierdzono. iz szkota zawierata umowy najmu
2 kontrahentami zgodnie z opracowanym regulaminem najmu | uzyczania Sali gimnastycznej oraz
innych pomieszezen. Umowy najmu zawierano na okres trwania roku szkoinego nie diuzej, niz rok.

Dokumentacia finansowa byta prawidiowo opisana i rozliczona. Zai (plik dokumentow)

Nie stwicrdzono nieprawidtowoscl.

' ,'
! Data zawarcia | Kwota | ,
Nr umowy | Umowy | umowy | Czas trwania zajet

| PrE —a
Umowa Najmu 02.10.2023 1. | godzing 1,5 godziny
‘ 602& Y
Umowa Najmu 04.09.2023 . godzine 2 x w tygodniu
i " 50?}_23{_ A
Umowa Najmu 126.09.2023 1. égodzine _ 2.5 godziny
Umowa Najmu 01.07.2023 1. | 12_'090 “ ‘ 12 miesiecy
- ‘miesiecznie

Sprawdzeniu poddano rowniez docheody placowki za obiady szkolne. Oplaty za obiady
dokonywane sa z gory przez rodzicow ub Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Gminny Oérodek
Pomacy Spoleczne; na podstawie wiasciwe) decyzji  do 10 tego kazdego miesigca. Zal( plik

dokumentow}

e Warunkiem korzystania z obiadu jest dokonanie wplaty wytacznie w formie przelewu
bankowego. Ponadio ujeto wplywy za wyzywienie pracownikow szkoty. Koszt
niewykorzystanych obiadow jest odliczony przy oplacie za nastepny miesiac lub zwracany

dia rodzicow na konto rachunku bankowego.

» Do opiat wnoszonych za korzystanie przez uczniow z positkow w stolowce szkoinej nie
wlicza sie:
- wynagrodzen pracownikow | skiadek naliczanych od tych wynagrodzen,

- kosztow utrzymania stotbwki,

o Przepis art 106 ust 1 ustawy Prawo o$wiatowe stanowi. ze w celu zapewnienia prawidtowej
realizacy zadan opiekuniczych w szczegoinosci wspierania prawidiowego rozZwoju uczniow,
7 dniem 1 wrzesnia 2022 r., szkola podstawowa musi zorganizowac stoldwke. ktéra ma

obowiazek zapewnienia wyzywienia uczniow



» Uczniowie maja prawe do korzystania z positkow w stoldwee szkolnej. W plactwee

kontrolowane] sa obecne | dostepne dwie stolowki kiére funkcjonuja prawidiowo

W trakcie kontroli przeprowadzono wyrywkowa analize dokonywania operacji ksiegowych,
sprawdzono obieg i kontrole dokumentacji finansowo ksiegowej. Szkola posiadata wlasne regulacje
dotyczace zasad korzystania z obiadow w stoléwce szkeinej. w tym wysokose optat za positki ustalone

wczesniej z organem prowadzacym. Zat. (plik dokumentow)

Kontrola wydatkow - wykorzystanie dotacji oswiatowe] 2023 rok

Dyrektor Szkoly zarzadza majatkiem placoéwki w ramach upowaznien otrzymanych od
(burmistrza) Jest kierownikiem jednostki sektora finansow publicznych | jest odpowiedzialny za caloéd
gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawg obowiazkow w zakresie kontroli
finansowe). Glowne zadania funkcjonowania szkoly w zakresie finansow publicznych to: planowanie
finansowe. pozyskiwanie srodkow, dysporowanie srodkami publicznymi  oraz sprawozdawanie
z realizacji planow finansowych. Wszystkie zadania $g wazne. a dyrektor nie moze pomija¢ zadnego

etapu zwiazaneqo z zarzadzaniem.

Zakres dokumentacji kontrolowane] przez organ dotujgcy, wramach kontroli prawidiowosci
pobrania | wydatkowania dotacji o$wiatowych, reguluje artykut 36 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych. Kontrolujaca dokonata analizy wydatkow placowych | rzeczowych placowki za okres

01-12.2023 r przedstawiono w tabelach ponizej.

[Lp. ____Wyszczegolnienie - - Wy
L1 Otrzy.nana dotacja Placowki 01-12.2023 1. 12 927 315,37 2 |
| 2. | Ogolem wykonanie wydatkow 01- 12,2023 T, i o 11292731637 21
L3 . Wydatki placowe | pochodne 01-12. 20231 MO {{24 410.13 z¢ |
4 ) ‘ Wydatki rzeczowe 01-- 250290521
(8 Przecsptna hczba etatow nauczycieli b 8107 |
8 Przecaelna liczba etatow administ rac;x w okresie sprawozdawczym ;‘ 5 72
L7 Przemeina liczba etatow obsruqx w okresie sprawozdawczym ' '
l8 Sredniap ptaca nauczycieli w okresi sprawozdawczym
i Srednia ptaca administracji w okresie sprawozdawczym o
i Srmn:a 2 placa obstugi w okresie sprawozdawczym
Su,dnm liczba uczniow w okresie > sprawozdawczym o
edszkolu w okresie qpmwozddwrzyn* I

Lo S okres _Sprawozdawczym SIS 4
(14 ,,,,' Koszt utrzymam,& 1 dzu;mka w przedszko!u w Okresie s_prawozdawczym 2834
S MISSIEF‘ZRy koszt utrz;mama 1 ucznia

“”"1_6 o Mve&neuzry koszt utrzymania 1 dz:ecké w przedszkolu " _ , _?326 82
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Konirolh ano rownes prz ¢ finansowe

\ cgda

obywateiom Ukrainy w roku budzetowy

4850 ujeto w tabel: ponizej.

Lp

Rozdzial 801 9‘5 Szkota Pudsh wowa

P

i : &uf Wl [IOwW -:.L.jr'.'

| Wynagrodz

zenz

i Ukraimie adm.i obsiuga

klasyfikacja budz

wzww‘m "4 ’)muma :

ZwidzZzane

etowa § 4350, 4740 4750,

et
“ 30U

“

Wvdatek o

12000z

udzielona  pomocg

36 504 zt

| Wynagrodzenia | uposazenia wyplacone w zwiazku z pornoca
obywatelom Ukrainy nauczyciele

524 208 z

1 [ Wynagrodzenia | uposazenia wyplacone w zwiazku z pomoca

Ukrainie adm. 1 obstuga

T Wynagrodzenia | uposazenia wyplacone w zwiazku z pomoca

N

Obyw stelom Ukrainy nauczyciele

4750

"4 TSkadki | inne pochodne od wynagrodzen wyplacone w | 4850 | 103 629 2t N
! zw:azku Z pomoca mbywa“i m eramy |
ﬁazem - - 666 341zt
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| Razem:
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4850

12117 zt
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4740
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|__ i = b L
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4850

750202t

14 400 zt
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Rozdzial 80153 zapewnienie uczniom prawa

¢ Porzosiaie
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cwiczen aawy ch
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podrecznikdw materiatéw edukacyjnych i cwiczeniowych
wydatki blezace na zadania zwigzane z pomocy -

materiaiow |

10457.65 2t

I Razem: N
i Ogo#em

| 10 457,65 2t

68 953 65 zt
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' Eﬁne?g}ém eiektrycznej w |
elektryczna kuchni (14) |
WB0153-4240 5033371944  Nowa Era  29.06.2023 | 02.10.2023  podreczniki | 81,60
_ ksiazkl % szkolne (k22)
| W801153-4220 | 801145076 | Grupa Mac | 31.082023 | 05.10.2023 | Podreczniki | 435,60
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' pozostate z § 430 | | urzadzen
| dzwigowych
" Razem 27 904 41
i ; zobowiazania
| ' budzetowe

ol : i i

Analiza wydatikow byla opracowana na podstawie dostarczonych dokumentéw Zrodiowych
placowki przez glowna ksiegowa. Do weryfikacji poddano fakiury za okres I kwartal 2023 r), Wi IV
kwartal (paidziernik. listopad, grudzien). Stwierdzono, ze wszystkie dokumenty posiadaly cdpowiednie
opisy zgodne z klasyfikacia budzetowa, oraz zatwierdzone pod wzglzdem formalno- prawnym. Kwoty
te maja odzwierciedlenie w sprawozdaniuv Rb -285. Prawidiowosd dokonywania wydatkéw pod
wzgledem celowoscl, legalnosci | gospodarnosc sprawdzono na podstawie dokumentow ujgtych

w tabeiach

Nie zauwazono meprawidiowosci, nie generowano nieefektywnych wydatkow placéwki.

Kontrola wydatkow przeznaczona na wynagrodzenia pracownikéw oraz akia osobowe

W Zespole Szkolno - Przedszkolnym Nr 4 oraz Ziobku Miejski Nr 2 funkcjonujg stanowiska
pracy. na ktorych sa zatrudnieni pracownicy pedagogiczni do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Karty
Nauczyciela, ustawy o systemie oéwiaty oraz przepisy wykonawcze do tych ustaw oraz Uchwaty Nr
XV/94/2019 7 dnia 18 wrzesnia 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczyciell
szkot, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Migjska Ostroda Pozostali pracownicy sa
pracownikami samorzadowymi z ktorymi stosunek pracy jest nawiazywany na podstawie ustawy
o pracownikach samorzadowych. W sprawach nieureguiowanych w ustawie Karty Nauczyciela i ustawie
o pracowrikach samorzadowych stosuje sig ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeksu Pracy (tj. Dz U

2 2023 r. poz.1465 ze zm ) oraz Rozporzadzenia Rady Ministra z dnia 22 maja 2023 roku poz.1102)

Kontrolowana jednostka oéwiatowa posiada sporzadzony regulamin wynagradzania

pracownikow samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach niepedagogicznych w Zespole Szkolno -

Przedszkolnym Nr 4 oraz Ziobku nr 2, zatwierdzony przez organ nadzorujacy




W okresie kontrolnym liczba pracujacych nauczyciel wynosita:

- szkota- 85 pedagogow,
« przedszkole 18 pedagogiw
- swiethica- 8 pedagogow,

W okresie kontrolowanym liczba pracuiacych oséb administracii i obstugi wynosita:

- szkota- & pracownikéw administrach.
- szkola -10 pracownikOw obstugl,
- przedszkole -15 pracownikdw obsilg,

-« kuchnia - 7 pracownikow

Do kontroli przediozono rowniez wykaz pracownikbw wraz z godzinami pracy pracownikow
administracji Zlobka Nr 2, oraz dyrektora placowki. Tabela ponizej. Zal (plik dokumentow).
Przedstawione dokumenty zawieraly ogélny zakres wykonywanych czynnosci, liste cbecnosci, czas
wykonywania pracy oraz miejsce pracy. Z informacii uzyskanych od glowne] ksiegowej wynika, iz
w zwiazku z brakiem pomieszczenia administracyjnego w Ziobku nr 2 sg zmuszone wykonywac
powierzone czynnosci W Zespole Szkolno- Przedszkolnym nr 4 w Ostrodzie W trakcie analizy
stwierdzono, iz na listach obecnosci w pracy widnialo dwéch pracownikow administracyi {gtowna

ksiegowa | osoba odpowiedzialna za naliczanie wynagrodzenia).

' Imie i nazwisko | stanowisko [ 'Wymiar etatu | Czas pracy Miejsce
E wykonania pracy

| dyrektor 05 . 4 godziny - Szkola Nr 4

“Ewa Kopanska |
b SO 1 ‘ P L L R PSSR E P SRS i i

| glowna ksiegowa - 0.5 | 4 godziny Szkota Nr 4
- samodzielny 05 o _ 4 godziny Szkota Nr 4
‘ - referent 5
S Uintendentka . 0.6 | 4godziny _VSzkoia Nr 4

Weryfikacji poddano wynaqrodzenia pracownikow za 2023 rok: nauczycieli szkoly, swietlicy,

przedszkola, Ztobka oraz wynagrodzenia administracji i obstugi placowki.




Wyrywkowa kontrola list wynagrodzen nauczycieli wykazala. ze byly naliczane | wyplacane
w prawidiowe| wysokoécr  Sporzgdzone byly w oparciu ¢ dane wyrnkajace z dokumentaci
osobowe). listy byly numerowane przez obsiugiwany system kadrowo placowy VULCAN
sp. z.0.0. Wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych w Zespole
Szkolno - Przedszkolnym nr 4 naliczane $g przez Panig ktora jest zatrudniona
na stanowisku placowe) Przediozone dokumenty karty zarobkowe] pracownika posiadaty
(naliczone wynagrodzenie zasadnicze. wystuge, liczby godzin ponadwymiarowych. godziny za
Ksztalcenie specjaine ucznibw.,  odpowiednie potrgcenia, dodatki specjalne, funkcyjne
kierownicze. motywacyjne) Skiadniki te wynikaty bezposrednio z rozporzadzen Organu oraz

zarzgdzen dyrektora placowk:. Zat plik dokumentéw.

listy wynagrodzen nauczycieli byly podpisywane przez osobe sporzadzajaca, sprawdzone

przez giownego ksiggowego | akceptowane do wyplaty przez dyrekiora placéwki,

wydatki z tytulu wynagrodzen byly prawidiowe kwalifikowane do wlasciwego rozdziatu

zgodnegqo z klasyfikacja budzetows,

Weryfikac)i poddano wynagrodzenia administracji oraz ich akta osobowe. Karty zarobkowe
pracownikow zawieraly wszystkie niezbedne skladniki wynagrodzen oraz informacie
o wyplacanych dodatkach specjalnych Na listach ptac mozna bylo zauwazyé. iz dodatek
spacjalny posiadal prawie charakter comiesigezny. Zat (plik dokumentéw) Przyznanie dodatku
specjalnego  jest konsekwencja powstania  konkretnych  okolicznogci, tj okresowego
zwigkszenia obowiazkdw lub powierzenia dodatkowych zadan (art. 36 ust 5 ustawy
¢ pracownikach samorzadowych). Nie mozna pomingé tych okolicznosc wskazujac np. na
ogolne postanowienia w tym zakresie w regulaminie wynagradzania placowki, przyznanie
takiego swiadczenia. majge na wzgledzie fakt, iz wystapienie powyzszych przestanek musi miec
“charakter okresowy, a nie praktycznie staly. Konieczne jest tez rzetelne ich uzasadnienie
w pismach przyznajacych dodatek. W aktach osobowych nie stwierdzono takich uzasadnien

W kitku teczkach osobowych pracownikow administracji stwierdzono nieponumerowane
imewpisane do wykazu dokumenty oraz dokumenty wpiete do nigwlasciwe] czesci akt
oscbowych, nie stwierdzono uzasadnienia naliczenia dodatkow specjainych, widnialy jedynie

ogolne informacje o przyznaniu dodatku z 2021 r. oraz 2022 r.,

Podczas analizy wynagrodzen pracownikow administracji Ziobka Nr 2 zauwazono iz trzech

pracownikow wg. dostarczonych danych pracuje 12 godzin w placowce oswiatowe.

Wiece] nieprawidiowosci nie stwierdzono



Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - odpisy

W planie wydatkow na 2023 rok w paragrafie 440 jednostka okreslifa wydatki z tytulu odpisow
na Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w kwocie 328 086.00 zi. Dyrektor Zespotu Szkolno -
Przedszkoinego Nr 4 gospodaruje $rodkami funduszu w zakresie okreslonym w ustawie ZFS$S oraz
w opracowanym regulaminie Kontrcle przeprowadzono ped katem zgodnosci z przepisami ustawy.

Placdwka posiaca regulamin ZFSS. Zal

Zgodnie art. 51, Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych
w okresie od dnia 1 stycznia 2023 r. do dma 30 czerwca 2023 r. przez przecigine wynagrodzenie
miesieczne w gospodarce narodowe]. o ktérym mowa w art. 5 ust. 2, nalezy rozumiec przecietne
wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowe] w drugim pofroczu 2019 r. ogloszone przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 5 ust. 7. 2. W okresie od dnia 1 lipca
20231, do dnia 31 grudnia 2023 r przez przecietne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce
narodowe], 0 Ktdrym mowa w art. 5 ust7.

Zrodlem zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w 2023 roku byly coroczne odpisy
podstawowe naliczone wg obowigzujgcych przepisow. Odpisy dokonane w Zespole Szkolno -
Przedszkoinym Nr 4 wynosity prawidiowa kwote ujetg w Planie Wydatkow 2023 r. W ramach uslug

swiadczonych na rzecz roznych form wypoczynku srodki funduszu przeznaczono na: Zal. Nr

Wydatki funduszu socjainego w 2023 roku:

nauczyciele

$wiadczenie socjalne §9291.00 zt
swiadczenie uriopowe 135855,42 zi
ZaApomoga 2200.00 zt
dofin. do kolomi dla dzieci 2275.00 zt
paczki dia dzieci 6185.00 zi
pozyczki mieszkaniowe 4000000 z¢
doptata do benefitu 13277.88 24
Razem: 299,084,407zt

administrcja i obstuga

zapomogi 1400,00 z¢
wypoczynek letni 64380.00 z4
doptata do benefitu 13277.98 zt
paczk: dla dziec 1645.00 zt
swiadczenia socjalne 40185,00 |
pozyczki mieszkaniowe 82000,00

Razem: ‘ 202887,98 zZt

16



emeryci

paczki 118z
Zapemog! 625000 zt
swigdczenia socjalng 126010,00 zt
Razem: 132375,00 zt

spotkania rekreacyjno-sportowe 2340178 zi
teatr 7598 .00 =i

Razem: 1 30999,78 zt

Pozostatose srodkdw z dnia 31 12.2023 roku przechodzi do planu 2024 r., tytutem zwigkszenia
o kwote 77 957 04 zi Dolaczono zalaczniki Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Podczas kontroli zweryfikowano wszystkie wymagane protokoly cokresowych przegladow
technicznych dwoch placowek Dyrektor placowki jest odpowiedzialny i dokonuje kontroli obiektow
nalezacych do szkoly pod kgtem zapewnienia bezpiecznych | higienicznych warunkow Korzystania

z tych abiektéw. Zal Nr Nie stwierdzono nieprawidiowosci.

Podsumowanie i Zalecenia Kontroli

W trakcie kontroli stwierdmno, ze palcowka dysponuje oryginatami dokumentow finansowych,

2. W szkole byty prawidtowo zachowane warunki do sprawowania opieki nad dziec¢mi.

3. Doxumenty ksiegowe byly prawidlowo poddane wewnetrznej kontroli ;. opisane pod wzgledem
merytorycznym oraz sprawdzone pod wzgledem rachunkowym zatwierdzone do wyplaty
zgodne z Ustawa z dnia 26 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci,

Realizacja cbowazku opisywania faktur umozliwia kontrole prawidiowosci wykorzystania
dotacji przyznanej z budzetu samorzgdu,

4. Wramach weryfikacji wydatkdw za 2023 rok, jednostka cswiatowa prawidlowo wykonala oraz
realizowata zadnia wg planu wydatkow budzetowych zgodnych ze ztozonymi sprawozdaniami
do erganu prowadzacego,

5. Dyrektor Zespolu Szkoino - Przedszkolnego Nr 4 w Oslrodzie prawidlowo opracowuje
na kazdy rok szkoiny plan nadzoru pedagogicznego, kiory polega na sprawdzeniu, w jakim
stopriu nauczyciele przestrzegaja przepisow prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawcze] | opiekuncze| uczniow,

6. Placowka prawidiowo funkcjonuje i realizuje ceie zgodnie ze opracowanym Statutem,

7. Po weryfikacji dokumentacj zwigzane] z prowadzeniem stotlowki szkoinej stwierdzono, ze

wszystkie wydatki byly prawidiowo roziiczone na podstawie klasyfikacji budzetowe),

~
e A



8. Stwierdzono, ze placdwka terminowo optacala skiadki nalezne ZUS i podatek dochodowy od
osob fizycznych nalezny Urzedow! Skarbowemu. Kontroli poddano prawidiowo$é naliczania
i wyplacania wynagrodzen dla nauczycieli, pracownikow obstugi | administracji oraz dyrektora
plactwki,

9. Dyrekier paicowki zarzadza w sposdb gospedarny powierzonym majatkiem,

10. Zaleca sie wstrzymania wyplacanych dodatkdw specjalnych dla pracownikéw administracii
iobstugr ber uzasadniena i Konkretnych okoliczno$ci. Nie wystarczy tu ogoine odwolanie sie
do  regulammnug wynagradzania  pracownikow  samorzgdowych.  Dodatek  mozna
przyznad pdynie w przypadkis

« okresowego zwiekszenia obowiazkow stuzbowych,
s powierzenia dodatkowych zadan,

W przypadku gdy dedatek ma charakter comiesieczny nalezy zmodyfikowad warunki pracy

i plac pracownika w drodze wypowiedzenia zmieniajacego lub porozumienia zmieniajgcego.

Poinformowano strone kontrolowana o mozliwoéci wniesienia umotywowanych zastrzezen Iub
ziozenia wyjasnien do ustalen zawartych w protokole kontroli w formie pisemnej do Burmistrza Miasta
Ostroda, w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokolu. Jednoczesnie poinformowano
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolrego Nr 4 im. Polskich Olimpijczykow w Ostrodzie o prawie
odmowy podpisania protokolu z koniecznoscia uzasadnienia przyczyn takie] decyzji. Uzasadnienie
w formie pisemne; nalezy wniese do Burmistrza Miasta Ostrody w terminie 7 dni od daty zapoznania sie

z trescia niniejszego protokolu.

Protokd! sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kidrych jeden przekazano

iednostece kontrolowane). a drugi wlaczono do akt kontroli. Protokof zawiera 18 ponumerowanych stron,

Na tym ustalenia kontroli zakonczono
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