AWK.1711.1.4.2020

Ostroda, dnia 05.08.2020 r.

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 1 w Ostrodzie przez
- inspektora ds. kontroli wewngtrznej i zewnetrznej Zespolu Audytu Wewnetrznego
i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Ostrédzie na podstawie upowaznienia nr OR.0052.58.2020 z dnia

22 czerwcea 2020 r. podpisanego przez Zastepce Burmistrza Miasta Ostrada.

Miejsce przeprowadzenia kontroli:

e Przedszkole Nr 1 w Ostrodzie, ul. Bolestawa Chrobrego 3.

Termin kontroli:

e 30.06.2020 1. - 30.07.2020 .

Zakres kontroli:
e ewidencja ksiggowa wydatkéw oraz sporzadzanie sprawozdan budzetowych,
e zakresy czynnosci: pracownikow administracji i obstugi,
e regulaminy obowigzujace w przedszkolu,
e analiza wydatkéw w paragrafach — zakupy, ustugi,
¢ dochody z tytulu oplat za wyzywienie i oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego

dzieci do lat 5.

Okres objety kontrola:

e rozliczenie wykorzystania dotacji o$wiatowej 2019/2020 r,

e analiza wydatkéw w paragrafach (zakupy i ustugi) w okresie: pazdziernik, grudzien 2019 r.
1 styczen 2020,

e dochody z tytulu oplat za wyzywienie, ustugi, odsetki bankowe i pozostate dochody w okresie:

pazdziernik, grudzien 2019 r. i styczen 2020 .

Kontrole przeprowadzono w oparciu o akty prawne, m.in.:

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2019 poz. 869),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (j. Dz. U. 2019 poz. 351 ze zm.),
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e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. 2019 poz. 1148),

e Ustawa z dnia 27 paZdziernika 2017 r. Finansowanie zadan o$wiatowych (tj. Dz. U. 2017 poz.
2203 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 15 pazdziernika 2014 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2014 poz. 1773),

e Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 pazdziernika 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladdw budzetowych, pafnstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

(tj. Dz. U, 2017 poz.1911 ze zm.).

Podczas przeprowadzenia kontroli informacji i wyjasnien udzielaly:

e Hanna Jastrzgbska — Dyrektor,

e - Gléwna Ksiggowa.

Inspektor ds. kontroli wewngtrznej i zewngtrznej Zespotu Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Ostrédzie w pierwszym dniu przeprowadzonej kontroli, tj. 30 czerwca 2020 r.

dokonala wpisu w Ksiedze Kontroli Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie na str. 13/14.

USTALENIA KONTROLI

Stanowisko Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie petni Pani Hanna Jastrzgbska na podstawie
powierzenia zgodnie z Zarzadzeniem nr 355/2017 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 09 czerwca
2017 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 1 w Ostrodzie
ul. Boleslawa Chrobrego 3 na okres 5 lat szkolnych, tj. od dnia 1 wrzesnia 2017 r. do dnia 31 sierpnia
2022 r. (zal. nr 1). Burmistrz Miasta Ostrody w dniu 1 wrzesnia 2017 r. udzielil pelnomocnictwo Pani
Hannie Jastrzebskiej — Dyrektorowi Prrzedszkola Miegjskiego nr 1 w Ostrédzie do jednoosobowego
dziatania w =zakresie reprezentowania i wystepowania w sprawach dotyczacych biezacego
funkcjonowania Przedszkola Miejskiego nr 1 w Ostrodzie i wykonywania przez Przedszkole
ustawowych zadan, a takze do dokonywania czynnosci procesowych w zakresie okreslonym w tresei

art. 91 kodeksu postepowania cywilnego, jak rowniez do udzielania dalszych pelnomocnictw
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w zakresie udzielonego petnomocnictwa. Petnomocnictwo wazne jest do dnia odwolania, nie dhuzej

niz na czas pelnienia funkcji dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 1 w Ostrodzie (zat. nr 2).

Stanowisko gléwnej ksiggowej w Przedszkolu Nr 1 w Ostrodzie peini Pani

zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony od dnia 01.01.2014 r.

Regulacje wewnetrzne jednostki w zakresie objetym kontrola.

Przedszkole Miejskie Nr 1 w Ostrodzie realizuje cele i zadania okreslone w Ustawie z dnia 14

grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1148) oraz w przepisach wydanych na jej

podstawie. Przedszkole Nr 1 w Ostrodzie dziata na podstawie m.in.:

Uchwata Nr 6/2017/2018 Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 1 z dnia 20 listopada 2017 .
w sprawie uchwalenia Statut Przedszkola nr 1 w Ostrodzie (zal. nr 3),

Zarzadzenie 18/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrédzie w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z dnia 12 listopada 2018 r, ktéry
zostal uzgodniony z organizacjg zwiazkowg (zal. nr 4),

Zarzadzenie nr 19/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w sprawie powolania Komisji Socjalnej
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Przedszkolu Nr 1 w Ostrédzie jako organu
doradczo — opiniodawczego z dnia 12 listopada 2018 r. (zal. nr 5),

Zarzadzenie nr 18/2010 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 1 w Ostrodzie z dnia
16 grudnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania kontroli zarzadczej (zal. nr 6),

Zarzadzenie nr 2/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie z dnia 23 lutego 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach niepedagogicznych w Przedszkolu Nr 1 w Ostrodzie (zat.
nr7),

Zarzadzenia nr 6/2019 Dyrektora Przedszkola Nr 1w Ostrodzie z dnia 02 wrze$nia 2019 r.
w sprawie ustalenia warunkéw korzystania z wyzywienia w przedszkolu, w tym oplaty za
posilki w Przedszkolu Nr 1 w Ostroda ul. Boleslawa Chrobrego 3 (zal. nr 8),

Zarzadzenie nr 9/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrédzie z dnia 02 listopada 2018 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (zat. nr 9),

Zarzadzenie nr 11/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie z dnia 02 listopada 2018 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji prowadzenia gospodarki magazynowej (zatl. nr 10),
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Zarzadzenie nr 12/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie z dnia 02 listopada 2018 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Przedszkolu Nr 1 w Ostrodzkie (zat. nr 11),
Zarzagdzenie nr 16/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrédzie dnia 14 listopada 2018 r.
w sprawie przydziatu odziezy ochronnej i obuwia pracownikom w Przedszkolu Nr 1
w Ostrodzie (zal. nr 12),

Zarzadzenie nr 20/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie w sprawie powolania
Komisji ds. likwidacji odziezy i obuwia roboczego i $rodkéw ochrony indywidualnej z dnia
20 grudnia 2018 r. (zal. nr 13),

Zarzadzenie nr /2004 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 1 z dnia 17 maja 2004 w sprawie
ustalenia zasad organizacji spaceréw i wycieczek w Przedszkolu Miejskim Nr 1 w Ostrodzie
ul. B. Chrobrego 3 (zal. nr 14),

Zarzadzenie Nr 5/2013 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 1 w Ostrédzie z dnia
29 sierpnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu bezpieczenstwa w Przedszkolu
Miegjskim Nr 1 w Ostrodzie (zat. nr 15),

Zarzadzenie Nr 3/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie z dnia 23 lutego 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy obowigzujacy od dnia 01 marca 2018 r, ktory
zostal uzgodniony ze zwigzkami zawodowymi: w dniu 26 lutego 2018 r. z Prezesem
Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego Zarzad oddziatu Ostréda i 27 lutym 2018 r. oraz z
Przewodniczgcym Migdzyzakladowej Organizacji Zwigzkowej Pracownikow O$wiaty NSZZ
»SOLIDARNOSC” w dniu 27 lutego 2018 r. (zal. nr 16),

Zarzadzenie nr 7/2000 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 1 w Ostrodzie z dnia
24 pazdziernika 2000 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dziatalno$ci Rady

Pedagogicznej w Przedszkolu Miejskim Nr 1 w Ostr6dzie (zal. nr 17).

Stwierdzono nieprawidlowosci w obowigzujacych zarzadzeniach Dyrektora Przedszkola Nr 1

w Ostrodzie, w ktdrych powolano sig na nieaktualne lub nicobowigzujgce podstawy prawne.

Sprawozdania budzetowe na dzien 31 grudzien 2019 r.

Z prowadzonej gospodarki dzialalnosci finansowej ze $rodkow budzetowych jednostka sporzgdza

sprawozdania finansowe:

Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki

budzetowej / jednostki samorzgdu terytorialnego (zat. nr 18-19),
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e Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowe] jednostki
budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego (zat. nr 20-21),

e Bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zakiadu budzetowego sporzadzonego na dzien
31.12.2019 r. (zal. nr 22),

¢ Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzony na dzien 31.12.2019 r. (zal.
nr23),

e  Zestawienie zmian funduszu jednostki sporzadzone na dzien 31.12.2019 r. (zal. nr 24),

e Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
(zal. nr 25),

e Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg. tytutéw dluznych oraz poreczen

i gwarancji (zal. nr 26).

Ztozone do kontroli kopie sprawozdan zawieraly mylng dat¢ (2019-06-29), sprostowania pomylki
dokonata glowna ksiegowa w obecnosci inspektora ds. kontroli
wewnetrznej i zewngtrznej Zespolu Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego, po przez
przekreslenie i zaparafowanie mylnej i postawienia datownikiem prawidlowej daty.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
II. Kontrola dochodow z tytulu oplat za wyzywienie.

Wysokos¢ oplaty za posilki oraz warunki korzystania z wyzywienia w przedszkolu okresla
Dyrektor jednostki w porozumieniu z organem prowadzacym. Zarzgdzeniem Nr 6/2019 Dyrektora
Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie z dnia 02 wrzesnia 2019 r. (zal. nr 8) dla oséb korzystajacych
z wyzywienia w przedszkolu wprowadzono oplate za positki w wysokosci:

e dzieci uczgszczajace do Przedszkola Nr 1 - 7,00 2] za calodzienne wyzywienie (tym $niadanie

1,50 z1, koszty 11 $niadania 1,00 zl, obiad 3,50 zt koszt podwieczorku wynosi 1,00 zi),
e nauczyciele Przedszkola Nr 1 - 13,60 zI koszt catodziennego wyzywienia lub 6,80 z1 za obiad,
e pracownicy niepedagogiczni Przedszkola Nr 1 - 14,60 zt koszt calodziennego wyzywienia lub

7.30 zt za obiat (koszt obejmuje naliczong 8% stawke podatku VAT).

Na podstawie art. 52 Ustawy o Finansowaniu zadan oswiatowych i podjetej przez Rade Miejska

w Ostrodzie w dniu 29 grudnia 2016 r. uchwaly Nr XXX/211/2016, w sprawie okreslenia wysokosci
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oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci do lat 5 w wymiarze nie krétszym niz 5

godzin dziennie, Przedszkole Nr 1 w Ostrodzie pobiera stawke dzienng w wysokosci -4,00 z1.

Sprawdzeniu poddano dochody wlasne przedszkola: wplaty za wyzywienie dzieci i personelu,
state opfaty miesigczne oraz zwroty za wyzywienie dzieci z Miejskiej Opieki Pomocy Spolecznej

w Ostrodzie za okres: pazdziernik, grudzief 2019 r. i styczen 2020 r. (zal. nr 27-32):

W L
Miesigc wyg:rngr?e MOPS ijgi?;?e Miesinpagpial razem
deieci nauczycieli s
X 22.792,00 682,50 1.115,20 11.608,00 36.197,70
Xl1 18.791,50 535,50 1.122,00 9.608,00 30.057,00
| 15.470,00 1.248,00 816,00 7.784,00 25.318,00
Razem 57.053,50 2.466,00 3.053,20 29.000,00 91.572,70

Whplaty nalezne sg zgodne z otrzymanymi. Wplywy z tytulu odptatnosci, odsetek bankowych
i pozostalych dochodéw w kontrolowanym okresie pozostaty prawidtowo i w terminie odprowadzone
na konto Gminy Miejskiej Ostroda. Kwota 239,50 zt. przelana w dniu 31.12.2019 r. na konto Gminy
(wg wyjasnien gtownej ksiggowej) dotyczyla zaleglej za poprzednie okresy platnosci, ktore nie

zostaly w terminie uregulowane przez rodzicow dzieci uczgszezajacych do placéwki (zal. nr 33).

Miesigc Data §0660 §0670 §0830 §0920 | §0970 razem
28.10.2019 | 11.608,00| 22.792,00| 1.115,20 36,09
X 04.11.2019 o 267,14 - 35.818,43 |
X1 30.12.2019 9.608,00 | 18.791,50| 1.122,00 35,41
31.12.2019 239,50 152,82 29.709,73
29.01.2020 7.784,00| 15.470,00| 816,00 27,66
I 03.02.2020 168,65 24.266,31
Razem | 29.000,00| 57.053,50] 3.053,20 | 588,61 99,16| 89.794,47 |

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

I, Kontrola wydatkéw — wykorzystanie $rodkéw z budietu Gminy Miejskiej Ostroda na

utrzymanie placowki o§wiatowej 2019/2020.

Osobg odpowiedzialng za cato$¢ gospodarki finansowej w Przedszkolu Nr 1 w Ostrodzie jest
kierownik jednostki — Dyrektor Przedszkola zgodnie z art. 53 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Realizacja planu wydatkow do kwoty okreslonej w planie finansowym.
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tresci ktorych:

Analiza przestrzegania zasad gospodarki finansowej okreslona art. 44 ust 1 pkt. 3 i art. 254 pkt. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 869), stosownie do

- wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cel i w wysokoéci ustalonych w planie finansowym
jednostki sektora finanséw publicznych,

naktadow.

- dokonywanie wydatkéw winno nastgpowa¢ w granicach kwot okreslonych w planie finansowym,
W sposob celowy oszczedny z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych

z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem,

Prawidlowos¢ dokonywania wydatkéw pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci

sprawdzono na podstawie dowodow Zrédlowych za okres pazdziemnik, grudzien 2019 r. oraz styczen

metodg losowa.

2020 r. Sprawdzeniu poddano wydatki z rozdziatu 80104 (przedszkole) w paragrafach zakupy
materialow i wyposazenia oraz ustug (zal. nr 34-45). Podczas kontroli zastosowano dobor proby

Dokumenty ksiggowe w wigkszosci zostaly prawidlowo poddane wewnetrznej kontroli, tj. zostaly
przez osoby upowaznione opisane pod wzgledem merytorycznym, sprawdzone pod wzgledem
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty, jednakze w wyniku kontroli stwierdzono bledy, ktore
zostaly poprawione w trakcie kontroli. Naniesione poprawki na wskazanych dokumentach
sprawdzono i przyjeto za zgodne z przyjetym planem kont i zasadami rachunkowosci w jednostce.
Przyjeto rowniez wyjasnienia i sprostowanie sporzadzone przez gléwnego ksiegowego jednostki —
- do niepelnej dokumentacji oraz uzupelnienia jej o brakujgce elementy. Wyjasdnienie to

jest w pelni wyczerpujace i zostalo dolaczono do protokolu koficowego (zal. nr 46). Jednakze podczas
kontroli stwierdzono nastgpujace nieterminowe platno$ci faktur:

L

FV nr 4330/2019 z dnia 14.10.2019 na kwote — 306,92 zl, sprzedawca Przedsiebiorstwo
Piekarniczo — Cukiemicze PIEKARNIA PATRYK Krzysztof Bruzda, Teresa Bruzda s.c.

Ostroda, termin platnosei 2019-10-21 przelew w dniu 23.10.2019 1,
2. FV nr FA/233/10/2019 z dnia 21.10.2019 na kwote — 543,98 zI, sprzedawca Przedsiebiorstwo

Ustugowo — Handlowe ,NODAR” Dariusz Nowakowski Ostréda, termin platnosci 2019-10-28
przelew w dniu 30.10.2019 r,
3.

FV nr 374/19 z dnia 19.12.2019 na kwote — 32,20 zi, sprzedawca ,ELLEN 1I” Danuta Pukszta
Ostréda, termin platnodei 2019-12-26 przelew w dniu 27.12.2019 1,
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4. FV nr FA/252/12/2019 z dnia 19.12.2019 na kwotg — 42,00 zi, sprzedawca Przedsiebiorstwo
Ustugowo — Handlowe ,,NODAR” Dariusz Nowakowski Ostroda, termin ptatnoséci 2019-12-26
przelew w dniu 27.12.2019 r,

5. FV nr FA/B/6/12/2019 z dnia 19.12.2019 na kwotg - 1.367,07 zt sprzedawca P.U.H. ,,ENIMAR”
Mariusz Korpusik Ostroda, termin platnosci 2019-12-26 przelew w dniu 27.12.2019 r,

6. FV nr F/001507/19 z dnia 11.12.2019 na kwote — 553,20 zi, sprzedawca Zaklad Uslug
Masarskich Stawomir Ruda$ Zalewo, termin platnosci 2019-12-18 przelew w dniu 19.12.2019 1,

7. FV nr F0080446194/012/19 z dnia 01.12.2019 na kwotg — 119,85 24, sprzedawca Orange Polska
S.A. Warszawa, termin platnosci 2019-12-16 przelew w dniu 19.12.2019 r,

8. FV nr 1938/12/2019 z dnia 03.12.2019 na kwotg¢ — 174,97 z}, sprzedawca Akord - Spiewajace
Brzdace Adam Wactawski Poznan, termin platnosci 2019-12-17 przelew w dniu 19.12.2019 1,

9. FV nr 347/19 z dnia 03.12.2019 na kwote — 87,00 zt, sprzedawca ,, ELEN 1I” Danuta Pukszta
Ostroda, termin platnosci 2019-12-10 przelew w dniu 11.12.2019 1,

10. FV nr 141 z dnia 26.11.2019 na kwotg — 360,00 zl, sprzedawca Zaklad Kominiarski mistrz.
kominiarski Bogustaw Modzelewski Ostroda, termin platnosei 2019-12-03 przelew w dniu
11.12.2019,

11. FV nr 349/19 z dnia 03.12.2019 na kwote — 86,72 zi, sprzedawca ,,ELEN II” Danuta Pukszta
Ostroda, termin platnosci 2019-12-10 przelew w dniu 11.12.2019 1,

12. FV nr FV16/2020 z dnia 14.01.2020 na kwotg — 253,00 zi, sprzedawca Warminsko-Mazurska
Filharmonia im. F. Nowowiejskiego Olsztyn, termin platno$ci 2020-01-21 przelew w dniu
23.01.2020,

13. FV nr 217115/GF19 z dnia 30.12.2019 na kwotg — 872,66 zl, sprzedawca GetFresh sp. z o. o.
Warszawa, termin platnosci 2020-01-13 przelew w dniu 23.01.2020 r. (zal. nr 47).

Jednoczesnie na FV nr F0080446194/012/19 z dnia 01.12.2019 na kwotg¢ — 119,85 #, sprzedawca
Orange Polska S.A. Warszawa, brakuje stempla wptywu zgodnie z zapisem w Zarzadzeniu Dyrektora

Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie Nr 9/2018 z dnia 2 listopada 2018 r.

Iv. Zakresy czynno$eci: pracownikow administracji i obslugi

W trakcie kontroli zweryfikowano i sprawdzono pod wzgledem merytorycznym: dwanascie
zakreséw czynnosci (zat. nr 48).

Stwierdzono nieprawidlowosci w zakresach czynnosci pracownikéw administracyjnych.
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V. Zgodnos¢ rzeczywistego stanu gotowki oraz drukow Scislego zarachowania ze stanem

ewidencyjnym.

W trakcie przeprowadzonej kontroli kasy w Przedszkolu Nr 1 w Ostrédzie w dniu 14.07.2020 r.
nie stwierdzono nieprawidlowosci w sporzadzanych Raportach kasowych, ktdre sg tworzone zgodnie
z zarzadzeniem nr 12/2018 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Ostrddzie z dnia 2 listopada 2018 r.
w spawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Przedszkolu nr 1 w Ostrddzie oraz wg obowiazujace;
ustawy o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2019 poz. 351 ze zm.).

Stan rzeczywisty gotowki znajdujacej si¢ w kasie wynosit — 1.088,00 zt. i byl zgodny ze stanem
rachunkowym tj. wg przyjetych wptat od nr 4002784 do nr 4002796 w kwitariuszu przychodowym
o numerach 4002701-4002800 (zal. nr 49).

Nie stwierdzono prawidlowosci.

Zastosowano metod¢ poréwnawcza do ustalenia ilosciowego stanu drukéw Scistego
zarachowania, zwigzku z ktérg wykazano rozbieznosci miedzy prowadzona ewidencia a stanem
rzeczywistym. Wystgpujaca roznica wynika z przyjetej przez wyznaczonego pracownika blednej
zasady z ktorej] wynika, iz w tym samym dniu druki zostajg przychodowane i rozchodowane
w rezultacie stan ewidencyjny jest ,,0” natomiast rzeczywisty stan drukéw znajdujacych sie w kasie na
dzien przeprowadzonej kontroli wynosit 14 sztuk. Stosowana zasada jest sprzeczna z przyjetym
w dniu 2 listopada 2018 r. Zarzadzeniem nr 9/2018 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Ostrodzie.

Stwierdzono nieprawidlowos¢.

VL Zalecenia pokontrolne,

e Zaktualizowaé Zarzadzenia nr /2004 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 1 z dnia 17 maja 2004
r. w sprawie ustalenia zasad organizacji spacerow i wycieczek w Przedszkolu Migjskim nr 1
w  Ostrodzie ul. Bolestawa Chrobrego 3 zwiazku z wejsciem w Zycie rozporzadzenia
zmieniajacego w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach
1 placowkach wydanego przez Ministra Edukacji Narodowej w dniu 31 pazdziernika 2018 r,

e Zaktualizowaé¢ Zarzadzenie Nr 12/2018 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Ostrédzie z dnia
2 listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Przedszkolu nr 1
w  Ostrodzie, zgodnie z obowigzujacymi podstawami prawnymi, oraz dostosowanie

obowiazujgcych drukéw wprowadzonych do obiegu dokumentéow,
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e Zaktualizowa¢ Zarzadzenie nr 9/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrédzie z dnia
02 listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci, zgodnie
z obowigzujacymi podstawami prawnymi oraz dostosowanie ksiggowosci do przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci,

e  Wprowadzi¢ prawidlowe zapisy w ewidencji drukéw S$cistego zarachowania zgodne
z obowigzujgcym zarzadzeniem oraz zwigkszy¢ nadzor nad gospodarkg kasowa i przestrzeganiem
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw o rachunkowosci oraz stosowania si¢ do wprowadzonego
Zarzadzenia Dyrektora Przedszkola Nr | w Ostrddzie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci,

e Nalezy przylozy¢ wigkszg uwage do terminowosci w platno$ciach za zobowigzania wynikajace
z przediozonych faktur oraz stosowania si¢ do przepiséw ujetych w rozdz. XVII § 29 pkt. |
w Zalgezniku nr 6 do Zarzadzenia Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrédzie w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci z dnia 02 listopada 2018 r,

e Sporzgdzi¢ prawidlowe zakresy czynnosci pracownikéw administracyjnych z uwzglednieniem
wymaganych elementow oraz ponowne przeanalizowanie ich po kgtem wykonywanych

faktycznych zadan i obowigzkdw.

Powyzsze zalecenia nalezy wprowadzi¢ w zycie do dnia 30 pazdziernika 2020 r. oraz przedlozyé

do wgladu zaktualizowane Zarzgdzenia wraz z zakresami czynno$ci Burmistrzowi Miasta Ostréda.

Poinformowano strong kontrolowana o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezen
lub ztozenia wyjasniet do ustalen zawartych w protokole kontroli - w formie pisemnej do
Burmistrza Miasta Ostrédy, w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokohu.
Jednoczesnie poinformowano Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie o prawie odmowy
podpisania protokolu z koniecznoscia uzasadnienia przyczyn takiej decyzji. Uzasadnienie
w formie pisemnej nalezy wnie$¢ do Burmistrza Miasta Ostrédy w terminie 7 dni od daty

zapoznania sie z lrescig niniejszego protokolu.

Protokoét sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron. Na tym protokét zakonczono.

.................................................................................

(data i podpis kontrolujgcego) (data i podpis i(Ontrolowanego)
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