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Ostréda, dn. 04.06.2025

FN.3251.1.2025

Prezes
Regionalnej |zby Obrachunkowe;
w Olsztynie

Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne znak RIO.11.600-8/2025 z dnia 14.05.2025 r.
informuje:

Ad.1 Pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego zostali zobowigzani do ewidencjonowania
operacji gospodarczych oraz wykazywaniu sald w ksiegach rachunkowych budzetu Miasta
Ostroda na koncie 260, 201 oraz 222 zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont
okreslonych przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej w zatgczniku nr 2 i 3 cytowanego
rozporzadzenia.

Ad. 2 Pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego zostali zobowigzani do dokonywania
zapiséw odzwierciedlajgcych stan rzeczywisty stosownie do art. 24 ust 2 ustawy
o rachunkowosci. Przeprowadzono szkolenie wewnetrzne, na ktorym zwrocono szczegolng
uwage na zapisy cytowanej ustawy.

Ad. 3 Pouczono pracownikéw Wydziatu Finansowo-Budzetowego o wykazywaniu wartosci
depozytéw na zadanie w sprawozdaniu RB-N zgodnie z przepisami Instrukcji sporzgdzania
sprawozdan, stanowigcej zatacznik nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy
i polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych z zakresie operacji finansowych. Gmina Miejska Ostréda sporzadzita
sprawozdanie Rb-N za | kwartat 2025 roku zgodnie z przepisami § 13 ust. 1 pkt 4
oraz § Instrukgji sporzadzania sprawozdan, stanowigcej zatacznik nr 8 do rozporzgdzenia
Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2023 r. poz. 652).

Ad. 4 Kierownikobw samorzadowych instytucji kultury zobligowano do terminowego
sporzadzania i przekazywania Burmistrzowi Miasta Ostroda sprawozdan z wykonania planu
finansowego jednostki.

Ad. 5 Pracownicy Referatu Organizacyjnego zostali zobowigzani do prawidiowego
ewidencjonowania i rejestrowania korespondencji wplywajgce; do Urzedu Miejskiego
w Ostrodzie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ad. 6. Majac na uwadze obowigzek zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej oraz fakt stwierdzenia przez Regionalng Izbe Obrachunkowg
nieprawidtowosci w zakresie przekazywania sprawozdan przez jednostki podlegte po terminie
podjete zostang dziatania zmierzajgce zapobiezeniu powstania takich sytuacji w przysztosci
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Kierownicy samorzgdowych instytugji kultury zostang zobligowani do podpisania o$wiadczenia
potwierdzajgcego zapoznanie si¢ z dokumentem informujacym o obowigzkach sporzadzania
| przekazywania sprawozdan z wykonania planu finansowego jednostki.

Ad. 7 Pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego przekazujgc opinie Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Olsztynie do projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej
do publikacji na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego w Ostrédzie na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2022 r. poz. 902) zobowigzani zostali do zachowania 7 dniowego terminu na ich publikacje
od dnia ich otrzymania.

Ad. 8 Nieprawidlowosci stwierdzone w toku kontroli w zakresie dotacji celowych
przyznawanych z budzetu panstwa dla Miasta Ostroda na realizacje zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami przekazano do Wydziatu
Oswiaty i Spraw Spotecznych merytorycznie odpowiedzialnego za prawidiowe rozliczenie
dotacji oraz zobowigzano do zachowania terminu zwrotu w czesci niewykorzystanej w danym
roku dotacji do budzetu Panstwa do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

Ponadto Zastepca Skarbnika przestat wiadomos¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, do wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ostrodzie w  ktorej
przypomniat o ww. terminach.

Ad. 9. W analizowanym okresie wezwano podatnika do uzupetnienia deklaracji od érodkéw
transportowych, poprzez rzetelne wpisanie w zatgczniku rodzaju zawieszenia pojazdu.
Dziatania te zostaty odnotowane w aktach sprawy.

Zobowigzano pracownikow do podejmowania rzetelnych czynnoéci sprawdzajgcych
sktadanych deklaracji i informacji podatkowych, majacych na celu ustalenie ich formalnej
poprawnosci oraz zgodnosci ze stanem faktycznym — zgodnie z art. 272 pkt 2 i 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111 z pdzn. zm.) dalej ,0.p’.

Ad. 10 Zobowigzano pracownikéw do biezacego korzystania z uprawnienia wynikajgcego
z art. 274a § 1 ustawy o.p., polegajgcego na zadaniu ztozenia wyjasnied w przypadku
nieztozenia deklaracji oraz wzywania podatnikow do ich ztozenia. W tym celu przeprowadzono
wewnetrzne pouczenia i przypomnienie zasad wynikajgcych z przepisow prawa podatkowego.

Ad. 11 Poinformowano pracownikéw o prowadzeniu postepowan egzekucyjnych zgodnie z:

a) rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 23 lutego 2024 r. w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienigznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 316), w szczegolnosci w zakresie
niezwlocznego przesytania zobowigzanemu upomnienia, jezeli wysoko$¢ naleznosci
przekracza dziesigciokrotnosc kosztow upomnienia i nie podjeto dziatan informacyjnych;

b) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Przeprowadzono wewnetrzne rozmowy z pracownikami odpowiedzialnymi za realizacje
obowigzkéw podatkowych i egzekucyjnych, w celu zapewnienia ich prawidtowego
wykonywania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Szczegblng uwage zwrécono
na terminowe podejmowanie czynnosci egzekucyjnych, w tym wysytke upomnien i tytutow
wykonawczych.
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Ad. 12 Zapoznano pracownikow Wydziatu Finansowo-Budzetowego z nieprawidtowos$ciami
stwierdzonymi w toku kontroli i zobowigzano pracownikéw Wydziatu Finansowo-Budzetowego
do prawidtowego klasyfikowania dochodéw dotyczacych jednostki samorzgdu terytorialnego
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami oraz prawidtowego wykazywania ich w sprawozdaniach Rb-27S oraz Rb-27ZZ.

Ad. 13 Kierownik Biura Zamoéwien Publicznych przestat wiadomos$¢ przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, do wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ostrédzie
w ktorej przypomniat o obowigzku uzupetniania ,Wniosku o wszczecie postepowania” o date,
w ktérej ustalono warto$¢ zamdwienia, zgodnie z wzorem wniosku. Przed zarejestrowaniem
wniosku pracownik Biura Zaméwien Publicznych bedzie dokonywat weryfikacji czy wniosek
zawiera date ustalenia wartosci zamowienia.

Ad. 14 Pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego przy udzielaniu z budzetu Miasta
Ostréda pomocy finansowej w formie dotacji celowej dla innych jednostek samorzadu
terytorialnego zwrécg szczegélng uwage na okreslenie w uchwale wysokoséci dofinansowania
na realizacje zadania.

Ad. 15 Do 30 czerwca 2025 r. zostanie sporzadzony plan wykorzystania zasobu
nieruchomosci Miasta Ostroda na okres trzech lat w szczegotowosci okreslonej w art. 25
ust. 2a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2024
poz. 1145 ze zm.), zgodnie z wymogiem art. 25 ust. 1 i 2 wymienionej ustawy.

Ad. 16 Osoby, wykonujgce obowiazki z zakresu sprzedazy nieruchomosci w Wydziale
Geodezji i Gospodarki Przestrzennej zostaly zobligowane do przestrzegania terminéw
o ktérych mowa w ustawie o gospodarce nieruchomosciami dotyczgcych przeprowadzania
przetargéw na zbycie nieruchomosci.
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