Znak sprawy: AWK.1711.1.2.2025

Protokot

Z kontroli finansowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 6 znajdujace;j si¢ przy ul.

Osiedle Mtodych 8,14-100 Ostroda.

Kontrole w imieniu Burmistrza Miasta Ostréda przeprowadzita:

e Blank Magdalena inspektor ds. kontroli ( upowaznienie Nr OR.0052.3.2025 )

Termin kontroli:

o Kontrole przeprowadzono w dniach od 22 stycznia 2025 roku do 12 lutego 2025,

e Kontrolujgca dokonata wpisu w ksigzce kontroli pod poz.87,

Zakres kontroli:

e Regulaminy i zarzadzenia obowigzujace w placéwce oswiatowe;j,

e Analiza wydatkow zgodna z klasyfikacjg budzetows,

e Ewidencja ksiegowa wydatkéw biezgcych za 2023/2024 rok,

e Dochody z tytutu optat za wyzywienie, oraz dochody z tytutu najmu i dzierzawy
pomieszczen szkoty,

e Zgodno$é organizacii pracy szkoly z obowigzujgcymi przepisami oraz zatwierdzonym
arkuszem organizacyjnym,

e Weryfikacja liczby dzieci w szkole w rozbiciu na oddziaty, w tym dzieci z opiniami i
orzeczeniami, '

e Zakres czynnosci dyrektora placéwki, administracji oraz obstugi,

e Analiza wydatkéw zgodna z klasyfikacjg budzetowa,

e Terminowosé regulowania sktadek wobec ZUS, zaliczek na podatek dochodowy od
0s06b fizycznych wobec urzedu skarbowego,

Przepisy ustawy zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych



Kadra kierownicza:

e Dariusz Poptawski- Dyrektor Szkoty

e Danuta Horbacz -Kierownik Swietlicy

Badane zagadnienia sprawdzono w oparciu o obowigzujgce akty prawne:

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2024 r.
poz.1530,1572),

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 7137,
854,1562, 1635 ze zm.),

e Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych ( Dz. U. z
2024 r. poz.754 ),

e Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (tj. Dz. Z 2024 r. poz.104),

e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z
pézn. zm.).

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela ( Dz.U. z 2024 r. poz.986

e Uchwata Rady Miejskiej w Ostrédzie z dnia 18 wrzesnia 2019 roku o Nr XV/94/2019
w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli, szkét, dla ktorych

organem prowadzgcym jest Gmina Miejska w Ostrodzie,

Regulacje wewnetrzne Szkoty Podstawowej Nr 6

W czasie kontroli przedtozono do wgladu nizej wymienione dokumenty zrédfowe;

e Zarzagdzenie Nr 106/2022 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 24 maja 2022 r., w
sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6, Zat. Nr 1,

e Petnomocnictwo dla Dyrektora placowki do jednoosobowego dziatania w
zakresie reprezentowania i wystepowania w sprawach dotyczgcych
funkcjonowania Szkoty Podstawowej Nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w
Ostrédzie z dnia 01 wrzesnia 2022 r, Zat. Nr 2,



e Zarzadzenie Nr 16/2023/2024 Dyrektora Szkoty z dnia 16 stycznia 2024 roku w
sprawie  wprowadzenia  nowelizacji  Polityki Antymobbingowej i
Antydyskraminacyjnej wraz z o$wiadczeniem, obowigzujacej w placowce
szkoty, Zat. Nr 3,

e Zarzadzenie Nr 2FK/2023/2024 Dyrektora Placéwki z dnia 05.09.2023 rok w
sprawie ustalenia wysokosci stawki za wynajem pomieszczen szkolnych Zat.
Nr 4

e Arkusz Organizacyjny placowki, Zat. Nr §

e Statut Placéwki, Zat. Nr 6,

e Polityka Rachunkowosci placowki, Zat. Nr 7,

e Regulamin Funduszu Socjalnego, Zat. Nr 8,

e Regulamin Wynagradzania Pracownikéw Niepedagogicznych, Zat. Nr9,

e Karty wynagradzania pracownikéw administracji i obstugi oraz pracownikow
pedagogicznych, Zat. Nr 10 ( plik dokumentow)

e Regulamin Pracy, Zat. Nr 11,

Ustalenia kontroli:

e Pelna nazwa placoéwki brzmi: Szkota Podstawowa nr 6 w Ostrédzie im. Kornela
Makuszynskiego,

e Szkota Nr 6 jest oémioletnig placowka o$wiatowg dla dzieci i mtodziezy,

e Placowka posiada patrona, ktorej petna nazwa brzmi im. Kornela Makuszynskiego,

e W szkole znajduje sie podjazd dla oséb niepetnosprawnych, winda oraz przy sali
gimnastycznej dzwig platformowy wewnetrzny,

e W szkole nie ma tradycyjnych dzwonkéw szkolnych —wystepujg dzwonki melodyczne,

e Swietlica w szkole czynna jest od poniedziatku do pigtku w godz. 6.45-16.00.
Uczestniczg w niej gtéwnie dzieci z klas I-llI,

e Placowka posiada stotéwke szkoing, w ktérej sa wydawane positki zgodne z
regulaminem stotéwki i harmonogramem wydawania positkow,

e W placowce wprowadzone sg Standardy Ochrony Matoletnich i Procedury
Postepowania w Sytuacjach Kryzysowych oraz Zagrozenia Zdrowia i Zycia,
e Organem prowadzacym jest Gmina Miejska w Ostrodzie, nadzor pedagogiczny

sprawuje Warmirnisko -Mazurski Kurator Oswiaty,
e Organami Szkoty s3: Dyrektor placowki, Rada Pedagogiczna, Samorzad Uczniowski,

Rada Rodzicow Szkoty,



Prawo os$wiatowe i Karta

Kompetencje dyrektora placowki okresla ustawa
Nauczyciela,

W szkole obowigzuje Regulamin Szkoty Podstawowej nr 6, ora arkusz organizacyjny,
Strone internetowa, na ktorej umieszczane sg wszystkie aktualnosci,

Dyrektorem placéwki jest Pan Dariusz Poptawski, ktoremu powierzono stanowisko w
dniu 24 maja 2022 roku Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ostroda o Nr 106/2022 w
sprawie powierzenie stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 na okres kadenciji
trwajacej od dnia 1 wrzesnia do dnia 31 sierpnia 2027 roku, Pan Poptawski posiada

stopier awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego nadanego w dniu 31 lipca

2009 roku przez Warminisko — Mazurskiego Kuratora Oswiaty.

W okresie 2023 stan zatrudnienia w Szkole Nr 6 przedstawiat sie nastepujgco:

Petnozatrudnieni Niepefnozatrudnieni
e Wedtug uméw o prace W osobach Wedtug umow o pracJ W osobach

Stanowisko meiczyini | kobiety etaty umowy | meiczyini | kobiety etaty umowy | meiczyini | kobiety
nauczyciel 1 14 16 16 1 15 1,89 5 2 3
wozna 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
nauczyciel przedmiotu 0 1: 0 0 0 0 0,28 1 0 1
psycholog 0 0 0 0 0 0 0,5 1 0 1
dyrektor 1 0 1 1 1 0 0 0 0 0
kierownik $wietlicy 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
gtowny ksiegowy 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
intendent 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
konserwator 1 0 1 1 1 0 0 0 0 0
kucharka 0 2 2 2 0 2 0 0 0 0
referent 0 0 0 0 0 0 0,25 1 0 1
sekretarz szkoty 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
sprzataczka 0 3 1 1 0 1 1 2 0 2
razem 3 25 26 26 3 23 3,92 10 2 8

Stan zatrudnienia na 31.12.2023 r.

e Etaty: 29,92
e Osoby: 29

Stan zatrudnienia do 31.12.2024 r.



Petnozatrudnieni Niepetnozatrudnieni
SR oy Wedtugaumowo W osobach Wedtug umdw o prace W osobach
prace
Stanowisko meiczyini | kobiety etaty umowy | mezczyini | kobiety etaty umowy | meiczyini | kobiety
nauczyciel 1 16 18 18 1 17 2,13 5 2 3
wozna 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
nauczyciel przedmiotu 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
nauczyciel wspomagajacy 0 3 3 3 0 3 0 0 0 0
psycholog 0 0 0 0 0 0 0,55 1 0 1
dyrektor 1 0 1 1 1 0 0 0 0 0
kierownik swietlicy 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
gtowny ksiegowy 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
intendent 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
konserwator 1 0 1 1 1 0 0 0 0 0
kucharka 0 2 2 2 0 2 0 0 0 0
referent 0 0 0 0 0 0 0,25 1 0 1
sekretarz szkoly 0 1 1 1 0 1 0 0 0 0
sprzataczka 0 4 2 2 0 2 1 2 0 2
razem 3 31 33 33 3 30 3,92 9 2 7
e Etaty: 36,92
e Osoby 33
Gtownym ksiegowym w kontrolowanej jednostce jest Pani ], ktora jest

zatrudniona od 16.04.1996 roku, Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnoSci
ksiegowej znajduje sie w aktach osobowych. Podczas kontroli wyjasnien dokonywata gtébwna

ksiegowa oraz referent ds. ptacowych Pani Joanna Krawczyk zatrudniona na 0,25 etatu.

e Liczba dzieci w Szkole Podstawowej nr 6 na stan 31.12.2023 roku wynosita 205

uczniow.

e Liczba oddziatéw — 12

Ewidencja uczniéw uczeszczajgcych do placéwki oraz $wietlicy prowadzona jest w systemie

informatycznym Vulcan. Lista obecnosci uczniéw sprawdzana jest na biezgco w dzienniczku

elektronicznym.

Na podstawie przedfozonej dokumentacji stwierdzono, ze liczba godzin w poszczegolnych
klasach i przydziaty nauczycieli sg zgodne z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym oraz

planem swietlicy.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze placéwka szkolno-wychowawcza organizowata ksztatcenie
specjalne, zajecia rewalidacyjno- wychowawcze, o ktorych mowa w art.35 ust.4 z dnia 27
pazdziernika. W placobwce wg. stanu na 31.12.2023 r. liczba uczniéw ze specjalnymi

potrzebami-orzeczeniami wyniosta 5 o0sdéb. Srodki finansowe w duzej czesci zostaly
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przeznaczone na wynagrodzenia nauczycieli zgodne z planem przedtozonym do organu.

Rozliczenie przedstawiono ponize;j.

Rodzaj wydatku Paragraf Plan Razem po
planie

Pochodne 4110 37 326,00 zt 37 326,00 zt

wynagrodzen

Pochodne 4120 1346,00 zt 1 346,00 zt

wynagrodzen

Pochodne 4710 1000,00 zt 1 000,00 zt

wynagrodzen

Wynagrodzenie 4790 205 006,00 zt 205 006,00 zt

nauczycieli

Dodatkowe ptace | 4800 20 218,00 20 217,43 zt

roczne

Razem 264 896,00 264 895,43 zt

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Realizacja Budzetu w okresie od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Kontrole realizacji budzetu za 2023 rok przeprowadzono w oparciu o plany finansowe

dochodéw i wydatkéw, zmiany planéw, oraz sprawozdania finansowe.

jednostki budzetowej, Zat. Nr 12

jednostki budzetowej, Zat.13

w art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych, Zat.14

Rb-27 S sprawozdanie za wykonanie planu dochodéw budzetowych samorzadowej
Rb- 28 S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;j
Rb 34 S sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktorym mowa
Rb- N kwartalne Sprawozdanie o Stanie Zobowigzan oraz Nalezno$ci Skarbu Parstwa

z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,
Zat15

B



Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 6w Ostrodzie przekazat dane planistyczne placowki w dniu
28.09.2023 roku na wydatki 2024 r. do Urzedu Miejskiego w Ostrédzie. Plan finansowy na

2024 rok w czesci dotyczacej wynagrodzen zostat zwigkszony o 11,16 %.Na zwiekszenie

wptyneto: Zat. Nr 16.

e Odprawy emerytaine,

e Nagrody jubileuszowe,

e Zwiekszenie minimainej ptacy,

e Zwiekszona liczba godzin ponadwymiarowych nauczycieli,

Lp. | Rozdziat | Wyszczegoélnienie | Plan 2023 Przewidywane | Plan 2024 Wzrost/
wykonanie zmniejszenie
2023
1. | 80108 Wynagrodzenia 2.478.594,00 | 2.729.548,00 | 3.072.823,00 | 12,58%
pochodne
2. | 80107 Wynagrodzenia 214.323,00 | 227.869,00 308.939,00 | 35,57%
pochodne
3. | 80148 Wynagrodzenia 203.215,00 |207.533,00 275.588,00 | 32,79%
pochodne
4 | 80150 Wynagrodzenia 264.896,00 | 264.896,00 162.525,00 | -38,70%
pochodne
3.161.028,00 | 3.429.846,00 3.812.875,00 | 11,16%




W czesci dotyczgcych pozostatych wydatkow biezgcych plan finansowy na rok 2024 wzrdst o

26 52%.

Na zwigkszenie planu wptyneto:

e Planowane czeéciowe wykonanie we wiasnym zakresie zalecen- planowana

wskazane w decyzjach

e Planowana wymiana wyktadziny PCV w 3 pomieszczeniach

e Dostosowanie pokoju nauczycielskiego do obowigzujgcych przepiséw z zakresu

prawa budowlanego

Lp [ Rozdziat | Wyszczegodlnienie | Plan 2023 | Przewidywan Plan 2024 Wzrost/
e wykonanie zmniejsze
2023 nie
1. | 80101 Pozostate wydatki | 456.216,00 | 501.459,00 606.913,00 20,60%
biezgce
2. | 80107 Pozostate wydatki | 11.135,00 21.830,00 24.551,00 17%
biezgce
3. | 80146 Pozostate wydatki | 17.842,00 17842,00 45.717,00256 | 256,23%
biezgca
4 |80148 Pozostate wydatki | 50.169,00 53.886,00 68.693,00 27,47%
biezgce
535.362,00 | 595.017,00 746.874,00 25,52%




Przeprowadzono wyrywkowg analize wydatkéw biezgcych szkoty poniesionych w 2023 roku

oraz w | kwartale 2024 r. na podstawie dostarczonych dokumentéw zrodtowych.

i g vy dati - Podstan o
» s dokaents iagouess W w ”w Kategoria wydstia ' owaid
: —— 06.03.2024 nagsn| 0320m a210]wydat betace  (—
2 NR501029541/13/W/2024 15.03.2024 4841911 24.03.2024 4260|energia elektyczna brak uwag
3 N $UAD0R0RO/24 18.03.2024 9isssdi 2903204 4219 bietgee {brakuwag
4 Nr131/24 29.03.2024 1012,98 zt 29.03.2024 4300|ustugi -monitoring brak uwag
5 Nr5367190000/FED/00052/2024 24.03.2024 34065614 08.04.2024 4260 ia elektryczna jbrakuwag
6 Nr0115/2024 26.04.2024 455,10zt 26.04.2024 4270|konserwacja sprzetu i urzadzenia brak uwag
é £af177/04/2024 .2504,2836 22583F 26042024 Qﬁwmce {brak uwag
8 Faktura 016333/04/2024 25.04.2024 831,00zt 26.04.2024 4260,43|odprowadzanie $ciekdw oraz dostrczanie wody brak uwag
9 £5.13904/24/MEPLI/OS 02.05.2024 w9202l 2600.2024 «210]wydot iczace Jorakumog
10 FV/004903/24 30.04.2024 1069,03 2 30.04.2024 4210|wydatki biezace brak uwag
11 FAOD1947/24 25032024 462314 2503.024 ' 4? datki bieigoe v {hrakuwag
12 Nr 2072/1/2024 03.04.2024 260,74 2t 04.08.2025 4220|wydatki na kuchnie brak uwag
13 FNel 09.04.2024 510,002 09.04.2024 4220| wydatki na kuchoie birak uwag
14 Faktura 744/2024 23.04.2024 66,60 zt 24.04.2024 4220|zakup naczyn jednorazowych na uroczystoéc brak uwag
5 Nr 2384/1/2024 16.04 2024 503187 17042024 4220/ towar rakupiony do kueni {brakuwag
16 8/2023 09.01.2024 75,50 zt 16.01.2023 4210|wydatki biezace brak uwag
17 | FnesIeTIacoo0/ed/oa0as/a008 | 24012078 2518352 03022078 42600zakup enrgi ek e
18 NR1/2023 03.02.2023 490,00 z¢ 10.02.2023 4390|ekspertyzy brak uwag
18 NRLC2/2023 06022023 1579257 10022003 a30afustugiwykonanie instalaci ;
20 F134/2023 09.02.2023 246,00 zt 10.02.2023 4300|ustuga skanera brak uwag
2 F.69/23 08.02.2023 123002 10022023 4300 wyiazd grupy uwag
22 EL Plus 69/2/2023 13.02.2023 555,41zt 17.02.2023 4210rwydatki biezace zakup materiatow brak uwag

Analiza wydatkéw biezgcych byta opracowana na podstawie dostarczonych dokumentow
przez gtowng ksiegowa. Faktury posiadaty wymagane opisy zgodne z klasyfikacjg budzetows,
oraz pod wzgledem formalno-prawnym. Zat. Nr 17 ( plik dokumentéw). Kwoty te majg
odzwierciedlenie w sprawozdaniu finansowym Rb-28 S. Osobg odpowiedzialng za catos¢
gospodarki finansowej SP6 jest dyrektor placowki. Prawidtowo$¢ dokonywania wydatkéw pod

wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnoéci sprawdzono na podstawie faktur ujgtych w

tabeli. Wydatki biezgce (energia elektryczna, cieplna, woda, odprowadzone scieki oraz srodki

czystosci ujete sg w rozdziale 80148, rozliczane sg miesigcznie poczawszy od 01 stycznia do

31 grudnia. Wydatki te rozliczane sg proporcjonalnie w stosunku % do tacznej powierzchni

Szkoly Podstawowej nr 6 w Ostrédzie i powierzchni zajmowanej przez stotéwke. Wydatki

biezgce w rozdziale 80148, rozliczane sa na podstawie faktur zakupu.



e Zuzycie wody- 50% podziatu,

¢ Odprowadzenie sciekéw -70% podziatu,
e Energia elektryczna - 30% podziatu,

e Energia cieplna - 5% podziatu,

e Srodki czystosci — 10 % podziatu

Zasady metodologii wyliczania wydatkéw biezacych zgodna jest z politykg rachunkowo$ci,

ktorg posiada placéwka o$wiatowa. Nie stwierdzono uchybien.

Weryfikacji wydatkow poddano wynagrodzenia nauczycieli oraz obstugi i administraciji:

W Szkole SP 6 funkcjonujg stanowiska pracy, na ktérych sg zatrudnieni pracownicy
pedagogiczni do ktorych stosuje sie przepisy ustawy Karty Nauczyciela, ustawy o systemie
o$wiaty oraz przepisy wykonawcze do tych ustaw oraz Uchwaty Nr XV/94/2019 z dnia 18
wrzesnia w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli szkot, dla ktoérych
organem prowadzacym jest Gmina Miejska Ostréda. Pozostali pracownicy sg pracownikami
samorzadowymi z ktérymi stosunek pracy jest nawigzywany na podstawie ustawy o
pracownikach samorzgdowych. W sprawach nieuregulowanych w ustawie Karty Nauczyciela
i ustawie o pracownikach samorzadowych stosuje si¢ ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeksu Pracy (tj. Dz.U z 2020 r. poz.1320 ze zm. ),oraz Rozporzadzenia Rady Ministra z
dnia 22 maja 2023 roku poz.1102.

Kontrolowana jednostka o$wiatowa posiada sporzadzony regulamin wynagradzania

pracownikow, zatwierdzony przez organ prowadzacy.

Rozdziat 80101 Szkota - Paragraf 4010 Wynagrodzenie osobowe pracownikéw — 431 262,05,

Paragraf 4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne- 27 648,02 zt,
Paragraf 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne -353 312,39 zt

Paragraf 4120 Sktadki na fundusz pracy — 30 294,97 zt

Wyrywkowa kontrola list wynagrodzen nauczycieli wykazata, ze byly one naliczane i
wyptacane w prawidtowej wysokosci. Sporzgdzone byty w oparciu o dane wynikajgce z
dokumentacji osobowej, listy byty numerowane przez obstugiwany system kadrowo ptacowy

VULCAN sp. .z.0.0. Wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych w

—



Szkole Podstawowej nr 6 naliczane sg przez Panig Joanne Krawczyk ktora jest zatrudniona
na stanowisku referenta. Przediozone dokumenty karty zarobkowej pracownika posiadaty:
(naliczone wynagrodzenie zasadnicze, wystuge, liczby godzin ponadwymiarowych, godziny za
ksztatcenie specjalne uczniéw, odpowiednie potrgcenia, dodatki specjalne, funkcyjne,

kierownicze, motywacyjne).

Sktadniki te byty wynikajace bezposrednio z rozporzgdzen Organu oraz zarzgdzen dyrektora

placéwki.

e listy wynagrodzen nauczycieli byly podpisywane przez osobe sporzgdzajgcy liste,
sprawdzone przez gtéwnego ksiegowego i akceptowane do wyptaty przez dyrektora

placéwki,

e wydatki z tytutu wynagrodzer byty prawidtowo kwalifikowane do wiasciwego rozdziatu

zgodnego z klasyfikacjg budzetows,

Weryfikacji poddano wynagrodzenia administracji i obstugi oraz ich akta osobowe. Karty
zarobkowe pracownikéw zawieraty wszystkie niezbedne sktadniki wynagrodzen oraz
informacje o wyptacanych dodatkach specjalnych. Akta osobowe zawieraty ogolny zakres
wykonywanych obowigzkéw na okreslonych stanowiskach ( czas wykonywania pracy,
szkolenia BHP, badania lekarskie, oraz informacje o wyptacanych dodatkach specjalnych i

nagrodach. W teczkach osobowych znajdowaty si¢ zaswiadczenia pobrane z Rejestru
Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym. Akta osobowe placowki prowadzi sekretarz

szkoty Pani Justyna Kowalska.

W obecnym stanie prawnym obowigzkiem dyrektora jest weryfikacja kandydatéow do
zatrudnienia w szkole, przedszkolu lub placéwce os$wiatowej w Rejestrze Sprawcow

Przestepstw na Tle Seksualnym (RSPTS) prowadzonym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Nie stwierdzono uchybien.

Weryfikacji poddano dochody placéwki oSwiatowej:

Kontrolowana jednostka realizowata w 2023 r. dochody z nastgpujgcych tytutow :

- ustug zywieniowych,



- wptywéw za wynajmowane pomieszczenia szkolne,
- odsetek figurujgcych na rachunku bankowym,
- duplikatéw swiadectw,

- kosztéw przygotowania positkéw dla pracownikéw,

Sprawdzeniu poddano dochody placéwki za obiady szkolne. Opfaty za obiady dokonywane
sg z gory przez rodzicéw lub Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej na podstawie wiasciwej decyzji do 10 tego kazdego miesigca. Zat. Nr 18 ( plik

dokumentow).

e Warunkiem korzystania z obiadu jest dokonanie wptaty wytgcznie w formie przelewu
bankowego. Ponadto ujeto wplywy za wyzywienie pracownikow szkoty. Koszt
niewykorzystanych obiadéw jest odliczony przy optacie za nastepny miesiac lub

zwracany rodzicom na konto rachunku bankowego.

e Do optat wnoszonych za korzystanie przez uczniéw z positkow w stotéwce szkolnej
nie wlicza sie:
- wynagrodzen pracownikéw i sktadek naliczanych od tych wynagrodzen,

- kosztéw utrzymania stotéwki,

e Placowka przediozyta liste dzieci korzystajacych z positkow szkolnych wraz z

wyciggiem bankowym potwierdzajgcym i optate.

W trakcie analizy dochodéw wtasnych stwierdzono, ze Szkota zawierata umowy najmu z
kontrahentami (przedtozono 12 umoéw wraz z fakturami) Zat. Nr 19. Placowka posiada
odrebne Zarzadzenie Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 6 im. Kornela Makuszyniskiego w
Ostrédzie z dnia 05 wrzesnia 2023 roku., o Nr 2/FK/2023/2024 w sprawie ustalenia wysokosci
stawki za wynajem pomieszczen szkolnych. Stawka za wynajem pomieszczen szkolnych

wynosi 36,04 zt brutto za 1 godzing zegarowg ( netto 29,30 zt +Vat 23% -6,74).

Stawke tg placéwka wylicza z opracowang metodologig wyliczania kosztow na ktére sktada
sie energia elektryczna, woda $cieki, monitoring, nieczysto$ci, materiaty remontowe, $rodki
czystosci, ubezpieczenie placowki, przeglady budynku i pomiary, pracownicy obstugi,
wynagrodzenia osobowe, dodatkowe pface, sktadki ZUS 17,19%,sktadki FP 2,45% oraz

powierzchnia szkoty



Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych- odpisy

W planie wydatkéw na 2023 rok w paragrafie 440 jednostka okreslita wydatki z tytutu odpiséw
na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w kwocie124.106,00 zt. Dyrektor Szkoty

gospodaruje srodkami funduszu w zakresie okreslonym w ustawie ZFSS oraz w opracowanym

regulaminie. Kontrole przeprowadzono pod katem zgodnosci z przepisami ustawy. Placéwka
posiada regulamin ZFSS. Zat. Nr 20 .Zrodtem zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w
2023 roku byly coroczne odpisy podstawowe naliczone wg obowigzujgcych przepisow. Odpisy
dokonane w Szkole Nr 6 wynosity prawidtowg kwote ujetg w Planie Wydatkow 2023 r.. W
ramach ustug $wiadczonych na rzecz roéznych form wypoczynku $rodki funduszu

przeznaczono na:

% Kwota
Lp.| Wyszczegélnienie planu planu
1. |Srodki finansowe na poczatek roku 2023 2 197,05
2. |Naliczony odpis na 2023 r. 124 106,00
3. |Prognozowane wptywy ze sptaty pozyczek mieszkaniowych 10 800,00
Razem przychody 137 103,05
1. |Pozyczki na cele mieszkaniowe 15% 20 565,00
2. |Doptata do wypoczynu urlopowego uprawnionych oséb 25% 34 276,00
3. |Pomoc rzeczowo - finansowa z tytutu trudnej sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej 25% 34 276,00
4. |Swiadczenia dla emerytéw 20% 27 421,00
5. |Dziatalno$¢ kulturalno - oswiatowa 7,1% 9 734,00
6. |Wycieczki turystyczno - krajoznawcze 5% 6 855,00
7. |Zapomogi losowe 2,90% 3 976,00
8. Pa;zki swigteczne dla dzieci pracownikow 0,00% =
100,00% | 137 103,00

Razem wydatki

Bl



Podsumowanie Kontroli

1. W trakcie kontroli stwierdzono, ze palcowka dysponuje oryginatami dokumentow
finansowych,

2. Stwierdzono, ze placdéwka terminowo optacata sktadki nalezne ZUS i podatek
dochodowy od os6b fizycznych nalezny Urzedowi Skarbowemu. Kontroli poddano
prawidiowo$é naliczania i wyptacania wynagrodzen dla nauczycieli, pracownikow
obstugi i administracji oraz dyrektora placowki.

3. Dokumenty ksiegowe byty prawidtowo poddane wewnetrznej kontroli tj. opisane pod
wzgledem merytorycznym oraz sprawdzone pod wzgledem rachunkowym
zatwierdzone do wyptaty zgodne z Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci,

Realizacja obowigzku opisywania faktur umozliwia kontrole prawidtowosci
wykorzystania dotacji przyznanej z budzetu samorzadu,

4. W ramach weryfikacji wydatkow za 2023 rok, jednostka oswiatowa prawidiowo
wykonywata oraz realizowata zadnia wg planu wydatkéw budzetowych zgodnych ze
ztozonymi sprawozdaniami do Gminy Miejskiej w Ostrodzie,

5. Dyrektor szkoty SP nr 6 w Ostrodzie prawidtowo opracowuje na kazdy rok szkolny
plan nadzoru pedagogicznego, ktéry polega na sprawdzeniu, w jakim stopniu
nauczyciele przestrzegajg przepisoéw prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktyczne;j,
wychowawczej i opiekunczej ucznidw,

Dyrektor placowki zarzadza w sposéb gospodarny powierzonym majatkiem,

7. W szkole byly prawidlowo zachowane warunki do sprawowania opieki nad dzie¢mi,
Placéwka prawidtowo funkcjonuije i realizuje cele zgodnie ze opracowanym Statutem
Szkoty oraz Regulaminem,

9. Po weryfikacji dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem stotowki szkolnej stwierdzono,
ze wszystkie wydatki byty prawidtowo rozliczone na podstawie klasyfikacji budzetowe;j,

10. Szkota posiada protokoty okresowe przegladéw technicznych budynku

Poinformowano strone kontrolowang o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezen
lub zlozenia wyjasnien do ustalen zawartych w protokole kontroli w formie pisemnej do
Burmistrza Miasta Ostréda, w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu.
Jednoczesnie poinformowano Dyrektora Szkoty Nr 6 im. Kornela Makuszynskiego w Ostrodzie

o prawie odmowy podpisania protokotu z koniecznoécig uzasadnienia przyczyn takiej decyzji.



Uzasadnienie w formie pisemnej nalezy wnies¢ do Burmistrza Miasta Ostrody w terminie 7 dni

od daty zapoznania sie z trescig niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z  ktorych jeden

przekazano jednostce kontrolowanej, a drugi wtgczono do akt kontroli. Protokét zawiera 15

ponumerowanych stron.

Na tym ustalenia kontroli zakoriczono.
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