AWK.1711.1.9.2025

PROTOKO¢L.

Z kontroli finansowej w zakresie prawidiowosci wykorzystania dotacji oéwiatowej za 2024 rok, w
Przedszkolu Niepublicznym Kraina Bajek przy ul. Przemystowa 3A, w Ostrédzie.

Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:

e Przedszkole Niepubliczne Kraina Bajek, ul. Przemystowa 3A, 14-100 Ostroda.

Przedmiot kontroli:

e Kontrola zostata przeprowadzona w zakresie wykorzystania dotacji otrzymanej z budzetu
miasta w 2024 r. przez niepubliczne przedszkole prowadzone przez inne podmioty niz

jednostka samorzadu terytorialnego.

Zespobt kontroli:

e Kontrole, dziatajac z upowaznienia Burmistrza Miasta Ostroda przeprowadzita Blank
Magdalena inspektor ds. kontroli - upowaznienie Nr.OR.0052.112.2025.

Badane zagadnienia sprawdzane byly w oparciu o obowigzujgce akty prawne:

o Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 ro finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U.2025.439 i
1792 t.).),

o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U.2025.1483 t),

o Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295,1598,
22024 r. poz. 619, 1685,1863, z 2025),

o Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r., Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, 1160),

o Uchwata Nr Xill/135/2025 Rady Miejskiej w Ostrodzie z dnia 2 kwietnia 2025 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji placéwkom wychowania przedszkolnego oraz
szkot, dla ktorych Gmina Miejska Ostroda jest organem rejestrujgcym oraz trybu
przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania,

Okres objety kontrolg :
e 0d09.12.2025- 09.01.2026



d'(\“)

Ustalenia kontroli:

Bajek” do szkot
i placowek niepublicznych Urzedu Miejskiego w Ostrédzie w dniu 19 wrzeénia 2024 r. pod

numerem 16/2024, o nr sprawy OSS.4430.2.2024.

Przedszkole Niepubliczne ,Kraina zostato  wpisane ewidencji

Stanowisko Dyrektora Przedszkola Niepublicznego Kraina Bajek w Ostrodzie petni Pani Aneta
Pawlikowska petniaca jednoczesnie funkcje dyrektora w Niepublicznym Ztobku Kraina Bajek w
Ostrodzie przy ul Przemystowej 3A. Osobg prowadzaca placowke jest Krystian Jabtonski,

posiadajacy dziatalno$¢ gospodarcza: NIP: oraz REGON: zam.
ul. . 7 . Nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem

sprawuje Warminsko -Mazurski Kurator O$wiaty.

Ksiegowa nie wyrazita zgody na udzielenie informacji dotyczacej siedziby Biura

Rachunkowego.

Naliczenie i przekazanie dotacji oSwiatowej:

DA

Dotacie o$wiatowe przekazane w okresie od 01 wrzeénia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

Przedszkole Niepubliczne Kraina Bajek zwrdcito sie do Urzedu Miejskiego w dniu 23.09.2023
roku o zabezpieczenie $rodkow w budzecie na dotacje w zwigzku z planowanym 2024 roku
otwarciem nowej placéwki, wraz z informacjg o planowanej miesigcznej liczbie dzieci.

Planowana liczba dzieci -24

Rozi%czenie otrzymmj dotacji 2024 r.
T e
Kwota
miesigc L:czb§ kwotg_ ?otacju Kwota ; otrzyma.ma
dzieci | dotacji | naliczone ze | wyréwnania dotacja data
stawki zlecenia
I 1 004,40 zt 0,00 zt 0,00 zt
il 1 004,40 zt 0,00 zt 0,00 zt
il 1 004,40 zt 0,00 zt 0,00 zt
v 1 004,40 zt 0,00 zt 0,00 zt
v 1 103,34 zi 0,00 zt 0,00 zt
Vi 1 103,34 zt 0,00 zt 0,00 z!
Vi 1 103,34 zt 0,00 zi 0,00 zi
Vil 1 103,34 zt 0,00 zt 0,00 zi
X 5 |1103,34zt| 5516,70 zt 0,00zt| 5516,70 zt|14.09.2024
X 6 1103,34zf| 6 620,04 z¢ 6 620,04 zt | 14.10.2024
Xi 6 |1072,49zf| 643494z -339,352zt 609559 2| 13.11.2024
Xii 7 [1072,492zt| 750743zt 7 507,43 zt | 14.12.2024
0,00 zt 0,00 zt




\ 0,00 zt 0,00 zt
24 26079112zt| -339,36z1| 25739,76 zt

Podczas czynnosci kontrolnych nie stwierdzono rozbieznosci w liczbie dzieci wykazanych w informaciji
miesiecznej przekazanej do Urzedu Miejskiego w Ostrodzie za okres wrzesien -grudzien 2024 rok, a
liczba dzieci ujetych w Dzienniku Zaje¢ Przedszkolaka. Przedszkole Kraina Bajek posiada jeden oddziat

dzieci w wieku od 3-4 lat, rekrutacja dzieci odbywa sie poprzez ztozenie odpowiedniego whniosku.

e  ZOlwiki

Przedszkole Niepubliczne Kraina Bajek otrzymato w 2024 roku $rodki z dotacji oswiatowej w wysokosci
25 739,76 zt na wskazany we wniosku numer rachunku bankowego:

Rachunek bankowy wiasciwy do przekazania naleznej dotacji

o PKO BP
Niepubliczne Przedszkole Kraina Bajek w Ostrédzie posiada rachunek bankowy w PKO BP w Ostrodzie
na ktory przekazywana byta dotacja oswiatowa. W trakcie weryfikacji zauwazono, ze placowka
dokonywata pfatnosci za faktury przedszkola z innego numeru rachunku, ktory nie byt wskazany we

whniosku.

Zeby oceni¢ czy uzyskana przez beneficjenta dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem,
oraz czy na powyzszym rachunku bankowym gromadzone byly wiasne srodki finansowe z innych
tytutow (m. innymi wptaty rodzicow za przedszkole, optaty za wydatki biezace placowki oraz wptaty
wiasne), kontrolujgca zwrocita si¢ o przedstawienie wyciggu bankowego, podmiot kontrolowany
przediozyt niekompletny wyciag bankowy. Dane niezbedne do oceny prawidiowosci wykorzystania
dotacji powinny wynika¢ z dokumentacji ksiegowo-finansowej. Organ kontrolujgcy ma peine prawo, aby

zadac¢ dostarczenia -przedstawienia takiej dokumentacji.

Srodki z dotacji oswiatowej przekazane dla Przedszkola zostaty w 2024 r. (od 01.09.2024 r.) przez
Urzad Miejski w Ostrodzie zgodne z terminami opisanymi w art. 34 ust.1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika

2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, 1160).

w



Zakres kontroli:

Prawidlowo$é wykorzystania i rozliczenia srodkéw z udzielonej dotacji oswiatowej w roku 2024,

organizowanie warunkow i jakosci sprawowanej opieki nad dzie¢mi zostato zweryfikowane o okreslone

dokumenty:

. regulamin organizacyjny,

° plan pracy jednostki,

. statut placowki,

. akta osobowe pracownikéw, petnomocnictwo dyrektora przedszkola,

° zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, opinia sanitarna
. dokumenty dotyczgce pracy edukacyjnej,

. dzienniki obecnosci dzieci,

. faktury potwierdzajgce rozliczenie otrzymanej dotacji,

. umowa o $wiadczenie ustug gastronomicznych, umowy o prace pracownikéw placowki,

Organizacja pracy:

Przedszkole czynne jest od poniedziatku do pigtku w godz. 6.30-16.30 i funkcjonuje od 01.09.2024
roku., prowadzi dziatalno$é przez caly rok szkolny z wyjgtkiem przerw ustalonych przez organ
prowadzgcy. Organizacje pracy w ciggu dnia okre$la ramowy plan dnia. Piacowka posiada wspoiny
Regulamin Przedszkola Niepublicznego i Ztobka. Przepisy prawa oswiatowego nie naktadajg
bezposredniego obowigzku posiadania dokumentu o nazwie ,regulamin organizacyjny” przez
przedszkole. Najwazniejszym aktem prawnym kazdej placowki (zaréwno publicznej, jak i niepublicznej)
jest statut, ktéry okreéla cele, zadania oraz strukture organizacyjng przedszkola, regulamin taki
uszczegdtawia kwestie, ktorych nie ma w statucie. Placéwka posiada aktualny statut zgodny z prawem

o$wiatowym.

Odpfatnosé:

Optata miesieczna za pobyt dziecka w Przedszkolu Niepublicznym Kraina Bajek za 2024 rok wynosita
350 zt, stawka dzienna, za wyzywienie wynosita 14 zt. W klubie zapewnione byto wyzywienie dla dzieci

w formie catodniowego cateringu przez firme 1 14-100 Ostroda.



Baza lokalowa:

W obiekcie znajduje sie wydzielony ciag komunikacyjny, szatnia w holu, oraz sala zabaw o powierzchni
60 m2, pomieszczenie sanitarne, porzadkowe oraz socjalne. W Sali zabaw zapewnione jest sztuczne
o$wietlenie zgodnie z norma. Sala zabaw wyposazona jest w meble edukacyjne z certyfikatami, regaty
na zabawki oraz pomoce dydaktyczne, zabawki. Przy Sali zabaw znajduje sie¢ pomieszczenie sanitarne.
Szatnia wyposazona jest w szafki indywidualne dla dzieci na odziez i obuwie. Placéwka otrzymata
pozytywng opinie sanitarng o nr HDIiM.9012.7.5.2024 przez Powiatowy Inspektorat Sanitarny w

Ostrodzie.
Stan Personelu:
W Przedszkolu stan personelu za 2024 roku wygladat nastepujgco:

¢ Aneta Pawlikowska -Dyrektor/Nauczyciel
e Pomoc nauczyciela

e Logopeda

e Pedagog specjalny

Opieke nad dzieémi w Przedszkolu sprawuje wymagana kadra spetniajgca kryteria przewidziane w
ustawie. Praca kieruje Dyrektor Pani Aneta Pawlikowska, ktora posiada wymagany staz pracy z dzie¢mi

do petnienia tej funkcji (oraz petni rolg nauczyciela w Przedszkolu).

W placowce zatrudnione byly 3 osoby. Personel:

- legitymuje sie zaswiadczeniami o niekaralnosci i nie figuruje w bazie danych rejestru sprawcow

przestepstw na tle seksualnym;

- posiada aktualne zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia pierwszej pomocy przedmedycznej w

nagtych wypadkach zagrazajacych zyciu udzielanej dziecku;

- posiada odpowiednie kwalifikacje, zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie oraz posiada

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Rozliczenia wykorzystania dotacji o$wiatowej:

o Kontrola wydatkow dotacji o$wiatowej przekazanej w okresie od 01 wrzesnia 2024 r. do 31
grudnia 2024r.

taczna kwota dotacji przekazana dla Przedszkola w okresie od 01.09.2024 r.- 31.12.2024 r. wyniosta
25 739,76 zt. Srodki finansowe z dotacji zostaly rozliczone przez dotowang placowke wydatkami

poniesionymi z tytutu:

1) Wynagrodzenia oraz pochodne personelu w wysokosci — 22 215,55 zi,
2) Pozostate wydatki — 3524,21 zt



Wydatki zwigzane z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 roku — prawo oswiatowe ( Dz.U.2025.1043 t..).

Przedszkole Niepubliczne Kraina Bajek w okresie objetym kontrolg za wrzesien 2024 nie rozliczata
wszystkich wydatkow biezgcych ze srodkéw dotacji. Beneficjent positkowat sie ze srodkéw wiasnych.
Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono nieprawidtowosci w rozliczeniu wydatkéow za 4 faktury,
ktore zostaty optacone z innego numeru rachunku bankowego :(Faktura 31/14038153 na kwote:152,52
zh, Faktura 31/13892448 na kwote:184,50 zt, Faktura F/00287/24 na kwote 274,62 zi., oraz
wynagrodzenie pracownicy za miesigc listopad 2024 w wysokos$ci 840 zt) t gczna suma to 1451,64
zt. Niewtasciwe jest dokonywanie optat wydatkow zwigzanych z rozliczeniem dotacji z innego rachunku
bankowego, zdecydowanie zaleca sie unikanie optacania rachunkéw z innych kont niz okreslone w
umowie lub wniosku sktadanym do organu o przyznanie dotacji, aby unikng¢ zarzutu nieprawidtowego
wykorzystania $rodkow i potencjalnej koniecznosci zwrotu dotacji. Podczas weryfikacji zauwazono, iz
podmiot w jednym przypadku dokonat optaty faktury 44 dni od wystawienia dowodu ksiegowego. Wiecej

uchybien nie stwierdzono. Pozostate wydatki przedstawia tabela ponize;.

KONTROLA ROZLICZENIA WYKORZYSTANIA DOTACJI O$WIATOWEJ ZAV2024 ROK
Przedszkole Niepubliczne KRAINA BAJEK, 14-100 Ostroda

ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTAC) OSWIATOWES WEYFIKACIA DOKUMENTACH KSIEGOWE]
Data I
Rodzaj wydatku R O:S’gzm £ wvj:”v:::la Nazwa 1 nume; dowodu ksiggowego zaDpaD?zy DATA ZAPLATY Kwote Réinica
vs X DOWOD KSIEGOWY
ksiegowego DATA o:N;;‘J;y vs
KSRGS "

5. Wydatki biezace inne niz okreslone w punktach 1 -4 WA, : hoCERNIE
Készyki na kredki 47,002zt | 05.09.2024 |paragon nr 108865/0241 05.09.2024 0]

Mata do tazienki 15,002t | 05.09.2024 |paragon nr031435/0241/ 05.09.2024 0

ustuga medyczna 120,00zt | 10.09.2024 |R-k568/24 10.09.2024 0]

folia do laminowania 63,002 | 11.09.2024 |F-ra12359/2024 11.09.2024 0]

materiaty plastyczne 116,702t | 12.09.2024 |F02872/24/NP. 12.09.2024 0

2ytka 16,0021 | 18.09.2024 |F-ra F/0011/09/24/K2 18.09.2024 0|

zajecia z jezyka angielskiego 300,002f | 22.09.2024 [R-k nr92/2024 25.09.2024 3

$rodki czystosci 11,00zt | 25.09.2024 |paragon W319544 25.09.2024

|rekawiczki nitrylowe 109,89zt | 27.09.2024 |F-raF$2024/052236 27.09.2024 0|

woda pitna 184,502t | 30.09.2024 |F-ra31/13892448 13.11.2024 44

’S'Ldki czystosci 144,592t | 18.10.2024 |F-ra F/531/10/2024 18.10.2024 0

akcesoria do do sprzgtania 26,8721 | 21.10.2024 |paragonW348913 21.10.2024 0|

pojemniki na zabawki 59,742t | 21.10.2024 |paragonW348911 21.10.2024 0|

zajecia z jezyka angielskiego 500,00zt | 26.10.2024 |[R-k nr 107/2024 29.10.2024 3

artykuty papiernicze 40,552t | 29.10.2024 [R-raF03381/24/np. 29.10.2024 0|

mop 89,9921 | 04.11.2024 |paragon W451066 04.11.2024 0

folia do laminiowania 57,8821 | 06.11.2024 |F-ral150/11/2024 06.11.2024 0

klej 15,5821 | 07.11.2024 |f-ra 05417F14723/24 07.11.2024 0]

naklejki samoprzylepne 40,392t | 13.11.2024 |paragonW374043 13.11.2024 0!

dyplomy i przypinki 69,3724 | 13.11.2024 |F-raBL/60/11/2024 13.11.2024 0

artykuly papiernicze 28,912t | 19.11.2024 [F-raF03645/24/NP. 19.11.2024 0|

balony 18,00z¢ | 21.11.2024 |paragonW113937 21.11.2024 0

folia przezroczysta 14,4521 | 21.11.2024 |paragon W543177 21.11.2024 0
Lﬂdki czystosci 274,622t | 22.11.2024 |F-ra F/002876/24 25.11.2024 3

artkuty plastyczne 15,1821 | 22.11.2024 |ParagonW385020 22.11.2024 0

zajecia z jezyka anglelskiego 400,002t | 25.11.2024 |R-k nr121/2024 25.11.2024 0

torby $wigteczne 101,86 101,862t | 27.11.2024 |F-ra209183/MAG/11/2024 27.11.2024 0

woda pitna 152,522t | 29.11.2024 |F-ra31/14038153 06.12.2024 7
@_rtyku!y plastyczne 129,90zt | 30.11.2024 |F-ra 22433/KZ/2024 30.11.2024 0,

artykuty papiernicze 17,2471 | 30.11.2024 |F-ra22433/KZ/2024 30.11.2024 0|

2ytka 12,00zt | 02.12.2024 |paragonW115551 02.12.2024 [}

strch (folia) 21,9921 | 04.12.2024 |F-raF03884/24NP 04.12.2024 Y

dziennik zajec 9,492t | 04.12.2024 |F-raF03883/24NP 04.12.2024 0|

|zajecia z jezyka angielskiego 300,002zt | 18.12.2024 |R-k nr139/2024 26.12,2024 8

Razem 3524212t




Wydatki biezace przeznaczone réwniez na wynagrodzenia, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt. 1 ustawy

z dnia 27 pazdziernika 2017 roku — finansowanie zadan os$wiatowych (Dz.U.2025.439 z tj)

Przedstawione sg w tabeli ponizej.

Data
: wystawienia 5 ) Data
Rodzaj wydatku Kwota d i Nazwa i numer dowodu ksiggowego zaplaly
ksiegowego

1. Wydatld biezgce przeznaczone

1. Wynagrodzenie Styczen

na wynagrodzenia 2024 1«

ok

2. Wynagrodzenie luty

Wynagrodzenia Styczen

3. Wynagrodzenie Mrzec - o
4.Wynagrodzenia Kwiecien -
5.Wynagrodzenie Maj = o
6.Wynagrodzenie Czerwiec -
7.Wynagrodzenie Lipiec -
8.Wynagrodzenie sierpien -z
9.Wynagrodzenie wrzesien - _
10.Wynagrodzenie pazdziernik - oo _
11.Wynagrodzenia listopad - _
12.Wynagrodzenia grudzier 2024 rok 1825,00 z 27.12.2024 LP2024-12/0002 30.12.2024
1 825,00 zi

wynagrodzenia luty

wynagrodzenie Marzec

wynagrodzenia kwiecien

wynagrodzenia Maj

wynagrodzenia czerwiec

wynagrodzenia lipiec

wynagrodzenia sierpier

wynagrodzenie wrzesien 2024 3261,53 zt 27.09.2024 LP2024-09/0002 30.09.2024

wynagrodzenia pazdziernik 2024 321153z 29.10.2024 LP2024-10/0002 30.10.2024

wynagrodzenie listopad 2024 4 051,53 zt 27.11.2024 LP2024-11/0002 27.11.2024

wynagrodzenie grudzier 2024 4351,53 2t 27.12.2024 LP2024-12/0002 27.12.2024
14 876,12 24

Podczas czynnoéci kontroln

ych nie stwierdzono nieprawidiowosci w rozliczeniu wydatkow biezgcych

przeznaczonych na wynagrodzenia w kontrolowanym okresie od 01 wrzeénia 2024 do 31 grudnia 2024

roku.
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Podsumowanie Ustalenia i zalecenia kontroli:

e Udzielona dotacja o$wiatowa w kontrolowanym czasie zostata wykorzystana prawidiowo
zgodnie z przeznaczeniem.

e Jednostka realizuje swoje cele zgodnie ze swoim statutem.

e Placéwka w okresie kontrolowanym terminowo optacata skiadki nalezne ZUS i podatek
dochodowy od os6b fizycznych dla Urzedu Skarbowego.

e Dyrektor placowki prawidtowo realizuje biezgca dziatalnosc przedszkola.

e W jednostce byty prawidtowo zachowane warunki do sprawowania opieki nad dzie¢mi.

e Zdecydowanie zaleca sie unikanie optacania rachunkéw placowki z innych kont, niz
wskazanym we wniosku dotacyjnym. W zwigzku z tym, nalezy optacone faktury z innego
rachunku bankowego w igcznej wysokosci 1451,64 zt zwrocic na konto placéwki Ziobka
Niepublicznego Kraina Bajek z ktérego zostaty optacone wydatki Przedszkola Niepublicznego
Kraina Bajek.

o Zaleca sie wprowadzenia odrebnego regulaminu placowki, ktory okresla zasady
funkcjonowania, organizacie dnia, prawa i obowigzki rodzicow oraz dzieci, zasady
przyprowadzania/odbierania, optaty, zasady bezpieczenstwa i higieny; musi by¢ zgodny z
prawem oswiatowym.

e Zaleca sie przestrzegania wymaganych terminéw optat faktur dotyczgcych rozliczenia dotaciji.

e Zaleca sie poprawe wspotpracy z ksiegowag placowki w celu dostarczanie niezbednych
informaciji, ktore sg istotne dla rozliczenia otrzymanej dotacji oswiatowe;.

Na tym ustalenia kontroli zakoriczono.

Poinformowano strone kontrolowang o mozliwo$ci wniesienia umotywowanych zastrzezen lub ztozenia
wyjasnien do ustalen zawartych w protokole kontroli - w formie pisemnej do Burmistrza Miasta Ostroda,
w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu. Jednoczesnie poinformowano Dyrektora
Przedszkola Niepublicznego Kraina Bajek w Ostrodzie o prawie odmowy podpisania protokotu z
konieczno$cig uzasadnienia przyczyn takiej decyzji. Uzasadnienie w formie pisemnej nalezy wnie$¢ do
Burmistrza Miasta Ostrody w terminie 7 dni od daty zapoznania sie z trescig niniejszego protokotu.

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron oraz

jeden do akt sprawy. Na tym protokot zakonczono.

Zataczniki:
- Plik dokumentéw
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DBULA6, eta bosJkosko,

(data i podpis kontrolowanego)

PRZEDSZKOLE NIEPUBLIC
% NA BAJEKZNE

% DYREKTOR
-
* mgr Aneta Pawlikowska
KRAINA BAJEK
Krystian Jabtoriski

ul. Przemystowa 3 A, 14-100 Ostréda
NIP: “~ REGON:

(data i podpis kontrolujgcego)



