Ostréda, dnia 23.03.2022 r.
AWK.1711.1.3.2022

PROTOKOL

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej w
Ostrédzie.

Kontrola przeprowadzona zostata w dniach od 22 marca 2022 r. do dnia 4 maja w
siedzibie Szkoly Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrodzie. Kontrola zostata
przeprowadzona przez inspektora ds. kontroli Urzedu Miejskiego w Ostrodzie.

1. Magdalena Blank — inspektor ds. kontroli.

na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 11.03.2022 roku o numerze:
OR.0052.10.2022

Zakres kontroli:

e Regulaminy obowiazujgce w szkole

e Zakresy czynnosci dyrektora placéwki oraz pracownikow o$wiatowych administracji i
obstugi

Analiza wydatkéw w paragrafach

Ewidencja ksiggowa wydatkow oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych

Dochody z tytutu optat za wyzywienie oraz wydatki w tym paragrafie

Weryfikacja liczby dzieci w rozbiciu na klasy w tym dzieci z opiniami/orzeczeniami

Okres objety kontrola:
1. Kontrola obejmowata okres: od 01 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

2. Termin poprzedniej kontroli: 12.07.2019

Placbwka Szkolna byta objeta kontrolg przez Urzad Miejski w Ostrodzie
w zakresie prawidtowosci wykorzystania i rozliczania érodkéw z udzielonych dotaciji
o$wiatowych za poprzednie lata w dniu 17.01.2019 .

Whpis do rejestru kontroli:

Inspektor ds. kontroli dokonata wpisu o przeprowadzanej kontroli w Ksigzce kontroli
prowadzonej przez Szkolg Podstawowg nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrédzie.
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Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastepujace akty prawne:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
305 z pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z
pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 2029 z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t,j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289).

5. Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z
poézn. zm.).

6. Uchwata Rady Miejskiej w Ostrodzie z dnia 18 wrzesnia 2019 roku o Nr X\//94/2019
W sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli, szkdt, dla ktérych
organem prowadzgcym jest Gmina Miejska w Ostrédzie

7. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r- przepisy wprowadzajgce ustawe -Prawo o$wiatowe
(Dz.U.2021.1082 tj.z dnia 2021.06.17),(Dz.U. z 2019 r. poz.1148,1078,1287
1680,1681 i 1818 ze zm. oraz rozporzadzenia MEN z dnia z 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie Czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczeniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz.493)

USTALENIA KONTROLI

|. Kierownictwo Jednostki

Stanowisko Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrodzie pefni Pani
Agnieszka Jankowska na podstawie Zarzadzenia nr 498/2018 Burmistrza Miasta Ostréda z
dnia 29 czerwca 2018 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej nr
1im. Armii Krajowej w Ostrédzie przy ul. Pienieznego 30 A na okres 5 lat szkolnych t.j od dnia
1 wrzesnia 2018 r. do dnia 31 sierpnia 2023 roku. Zgodne z zapisem § 2 Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Ostréda.( Zat. nr 1 ). Burmistrz Miasta Ostréda udzielit Petnomocnictwa
Pani Agnieszce Jankowskiej Dyrektorowi Szkoty Podstawowej nr 1 w Ostrédzie do
jednoosobowego dziatania w zakresie reprezentowania i wystepowania w sprawach
dotyczacych biezacego funkcjonowania szkoly i wykonywania przez Szkote ustawowych
zadan a w szczegolnosci: przed wszystkimi wtadzami, urzedami, przedsiebiorstwami, bankami
innymi jednostkami organizacyjnymi oraz osobami fizycznymi, przy zawieraniu umoéw oraz
dokonywaniu rozliczen finansowych i podejmowaniu innych czynnosci, niestanowiagcych
wyltgcznej kompetencji Rady Gminy lub Burmistrza Miasta Ostroéda, dokonywania wszelkich
czynnosci procesowych w zakresie okreslonym w treéci art. 91 kodeksu postepowania
cywilnego. Pethomocnictwo wazne jest do odwotania, nie diuzej niz przez czas petnienia
funkeji dyrektora Szkoly Podstawnwei nr 1 w Ostrodzie. Stanowisko wicedyrektora Szkoty
Podstawowej petni Pani

Stanowisko gtownej ksiggowej Szkoty Podstawowej Nr 1peni



Il. Regulacje wewnetrzne jednostki w zakresie objetym kontrola

Organem prowadzgcym szkote jest Gmina Miejska Ostréda. Nadzér pedagogiczny nad szkotg
sprawuje Warmirisko - Mazurski Kurator Oswiaty w Olsztynie. Szkota jest publiczng
o$mioletnia szkolg podstawowg dla dzieci i miodziezy w rozumieniu ustawy - Prawo
oSwiatowe.

Szkota realizuje cele i zadania okre$lone w Ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r.-Prawo
oswiatowe oraz w wytycznych wydanych na jej podstawie. Szkota Podstawowa nr 1 im. Armii
Krajowej w Ostrodzie dziata na podstawie:

Statutu Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrodzie (ujednolicony 2019 r.).
Statut SP Nr 1 stanowi, ze organami placowki sg :

Dyrektor Szkoty, Rada Pedagogiczna, Rada Szkoty, Rada Rodzicow, Samorzgd Uczniowski.
Statut okresla takze zadania i kompetencje poszczegolnych organéw Szkoly. W czasie kontroli
przediozono do wgladu miedzy innymi nizej wymienione przepisy wewngtrzne w oparciu o,
ktére dziata Szkota:

. Zarzadzenie Nr 27/2019 Dyrektora szkoty Podstawowej Nr 1, im .Armii Krajowej w
Ostrédzie w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego Statutu Szkoly. Zat. nr 2
e Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych na

stanowiskach niepedagogicznych w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrédzie
Zat. nr 3

° Regulaminu Pracy w Szkole Podstawowej Nr 1 w Ostrodzie Zat.nr 4

o Regulaminu Organizacyjnego Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Armii Krajowej Ostrodzie
Zal. nr5

o Regulaminu kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Armii Krajowej w
Ostrédzie. Zat. nr 6

¢ Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Zat. nr 7

¢ Regulaminu Udzielania Zamoéwieri Publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 ztotych w Szkole Podstawowej Nr 1 Im. Armii Krajowej w Ostrodzie. Zat. nr 8.

¢ Zarzadzenie Nr 84/2012 z dnia 31.08.2012 w sprawie wprowadzenia normatywow

kancelaryjno-archiwalnych w Szkole Podstawowe; Nr 1 w Ostrédzie. Zat. nr 9

o Zrzadzenie nr 41/2020 z dnia 9 listopada 2020 roku Dyrektora Szkoty Podstawowej nr
1 w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 1 w
Ostrodzie. Zat. nr 10

¢ Uchwata Rady Miejskiej w Ostrodzie z dnia 18 wrzesnia 2019 roku o Nr XV/94/2019 w
sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycielibszkot, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Miejska w Ostrodzie. Zat.nr 11

. Zarzadzenie Nr 19/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej w
Ostrédzie z dnia 31.08.2021 w sprawie os6b uprawnianych do korzystania ze stotowki szkolnej
oraz stawek odptatnosci za obiady. Zat. nr 12

° Zarzadzenie nr 10/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej z dnia
12 kwietnia 2021 w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty Podstawowej nr
1 im. Armii Krajowej w Ostrodzie. Zat. nr 13

e Zarzadzenie nr 12/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej z dnia
23 kwietnia 2021 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty Podstawowej
nr 1. Im. Armii Krajowej w Ostrodzie oraz wprowadzenia nauczania hybrydowego w klasach |-
lll. Zat.nr 14

J Zarzadzenie nr 13 /2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej z dnia
30 kwietnia 2021 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty Podstawowej



nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrédzie w klasach IV-VIII oraz przywrécenia nauczania
stacjonarnego w klasach I-lll. Zat. nr 15

e Zarzadzenie nr 16/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej z
dnia 28 maja 2021 r. w sprawie wprowadzenia nauczania w systemie hybrydowym w
zakresie klas IV-VIII Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrédzie zmieniony
zostaje zapis w § 1 iz od dnia 31 maja 2021 r. przywrocone funkcjonowanie klas IV-VIIl w
systemie stacjonarnym. Zat. nr 16

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

lll. Kontrola rzeczywistej liczby uczniéw w 2021 roku stan na 31 grudnia 2021 roku.

¢ Ewidencja ucznidéw uczeszczajacych do szkoty prowadzona jest w systemie
informatycznym. W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia zgodnosci liczby dzieci
wykazywanych w comiesiecznych informacjach zgodnych z aplikacjg portalu
Oswiatowego VULCAN. Liczba dzieci przedstawia sie nastepujgco:

Nazwa Szkoty SP1 Poziom oddziaty-
klasy liczba oddziatéw [liczba uczniéw |dzieczeta chiopcy

Szkota Podstawowa (Sp1) |1 3 65 34 31
Szkota Podstawowa (Sp1) |2 2 49 20 29
Szkota Podstawowa (Sp1) |3 3 61 39 22
Szkotfa Podstawowa (Sp1) |4 3 68 37 31
Szkota Podstawowa (Sp1) |5 3 66 31 35
Szkota Podstawowa (Sp1) |6 1 26 16 10
Szkofa Podstawowa (Sp1) |7 5 114 59 55
Szkofa Podstawowa (Sp1) |8 4 106 66 40

RAZEM 24 555 302 253

Opracowanie wiasne na podstawie danych z oryginatéw dokumentow przedstawionych przez kontrolowany
podmiot

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W ramach kontroli sprawdzajgca stwierdzita, ze placowka szkolno-wychowawcza w badanym
okresie organizowata ksztatcenie specjalne i zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, o ktérych
mowa w art.35 ust4 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadan
oswiatowych.
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Wydatki zwigzane z realizacjg zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki
metody pracy w jednostce oswiatowej, to wydatki przeznaczone na dziatalno$¢ wykonywang
na rzecz dzieci i mtodziezy posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz
dzieci i miodziezy posiadajgcych orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych. W szkole Podstawowej Nr 1 im. Armii Krajowej wydatki zwigzane z
rozdziatem 80150 zostaly przeznaczone na wynagrodzenia osobowe pracownikéw w {gcznej
wysokosci 368 583,00 zi. W placowce znajduje sie dokumentacja potwierdzajaca okreslong
niepetnosprawno$¢ uczniéw w formie orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego
obowiazujacego w kontrolowanym okresie. Dla uczniow objetym ksztatceniem specjalnym
dyrektor placéwki dostosowuje program nauczania do jego indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych.

W kontrolowanym okresie liczba uczniéw wynosita 11 osob, ktore posiadaty orzeczenia Zat.
nr 19 (trzy pliki) o numerach:

152/2019/2020,14/2021/2021,120/2019/2020,140/2020/2021 ,68/2020/2021,55/2019/2020,10
8/2018/2019,205/2018/2019/,113/2019/2020,148/12/13/.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

IV. Sprawozdania budzetowa na dzier 31.1 2.2021r.

W trakcie trwania dziatalnoéci finansowej prowadzonej ze srodkow budzetowych jednostka
o$wiatowa sporzadzita sprawozdania finansowe.

° RB-27 S- sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe;j jednostki samorzadu terytorialnego Zat.nr 20

. Rb-28 S-sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw  budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego. Zat.nr 21

° Rb-34 S- sprawozdanie z wykonania dochoddw i wydatkéw na rachunku, o
ktorym mowa w art.223 ust.1 ustawy 0 finansach publicznych Zat.nr 22

© Rb-N-kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych. Zat.nr 23

¢ Rb-Z -kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg. Tytutéw diuznych oraz

poreczen i gwarancji Zat. nr 24

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

V Kontrola wydatkéw-wy_korzystanie dotacji o$wiatowej w roku szkolnym na koniec
31.12.2021 r.

Wykonanie planu wydatkow budzetowych (Zat. nr 25) za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2021 r. w podziale na rozdzialy i paragrafy na podstawie sprawozdania Rb-28 S z
wykonania planu wybranych wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
przedstawia ponizsza tabela.
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Zobowiazania

Dzial 801 Plan po Wydatki ogodlem W tym
Oswiata i zmianach | wykonane wymagalne

wychowanie

Rozdziaf 80101
Szkoly
Podstawowe

§ 4210 zakup 182 100,00 170 833,64 0,00 0,00
materiatow i
wyposazenia
§ 4010 3 363 871,00 | 3 351 805,71 | 0,00 0,00
wynagrodzenie
osobowe

§ 4040 271 027,00 | 271 025,98 275 143,44 | 0,00
dodatkowe
wynagrodzenia
roczne

§ 4110 skiadki 576 141,00 575 509,58 47 050,83 | 0,00
na

ubezpieczenie
spoleczne

§ 4120 skiadki 78 563,00 78 441,85 6 741,04 | 0,00
na fundusz
pracy

§ 4300 zakup 77 022,00 73 014,33 0,00 0,00
ustug
pozostalych
Razem 4 548,724,00 | 4,520,631,09 | 328,935,31 | 0,00

Opracowanie wiasne na podstawie danych z oryginatéw dokumentow przedstawionych przez kontrolowany
podmiot

Zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r., kierownik jednostki sektora finanséw
publicznych, zwany dalej ,kierownikiem Jednostki”, jest odpowiedzialny za catosé gospodarki
finansowe; tej jednostki, z zastrzezeniem ust 5 w przypadku kontrolowanej jednostki
o$wiatowej osobg odpowiedzialng za cato$é gospodarki finansowej SP Nr 1 w Ostrodzie jest
Dyrektor Szkoty. Prawidtowo$é dokonywania wydatkéw pod wzgledem celowosci, legalnosci i
gospodarnoéci sprawdzono na podstawie dowodéw ksiggowych za okres kwiecien, maj,
czerwiec, grudzien 2021 r. Sprawdzeniu poddano wydatki z rozdziatu 80101 (szkoty
podstawowe) w § 421 (zakup materiatéw i Wyposazenia) zastosowano dobér préby metodg
losowa, ktéry zostat przedstawiony w tabeli ponizej.



Sprawozdanie z rozliczenia dotacji
Numer dokumentu Data dokumentu il ADa.ta Rodzsl 5
Lp. ksiegowego Bl reviagn brutto poniesionego| wydatk | Uwagi Kategoria wydatku
] 2 '~ | dokument: ~ | wydatku,ﬂ u, " 1® B

1 F0052576928/011/21 01.06.2021 55,35z | 11.06.2021 4360|brak uwag |ustugi telekomunukacyjne

2 FO052576928/012/21 01.06.2021 61,59 2t | 11.06.2021 4360|brak uwag [ustugi telekomunukacyjne

3 F/38/06/2021 08.06.2021 1669,32 2t | 08.06.2021 4210|brak uwag [zakup sprzetu sportowego

4 12694/W/2021 14.06.2021 906,21 2t | 10.06.2021 4210|brak uwag [zakup materiatow

5 F4557190000/FED/0034/21 14.06.2021 377,44 zt | 14.06.2021 4260|brak uwag [zakup energii

6 F4634/KF1/06 16.06.2021 81,69zt | 23.06.2021 4210|brak uwag [zakup materiaiéw

7 F4634/KF1/06 16.06.2021 9,99 zt | 23.06.2021 4300|brak uwag [zakup ustug pozostatych

8 FS57618/MKA/2021 15.06.2021 1276,00zf | 23.06.2021 4210{brak uwag [zakup materiatow

9 F11-162297-06215 15.06.2021 164,82 zt | 23.06.2021 4360|brak uwag |ustugi komunikacyjne ab.
10 2931/2021/ZP 07.05.2021 444,38 zt | 23.06.2021 4210|bez iuwag [zakup materiatow
11 2931/2021/ZP 07.05.2021 26,002 | 23.06.021 4300|brak uwag [zakup ustug pozostatych
12 2021/05/29 07.05.2021 399,00 zt | 10.05.2021 4700|brak uwag [szkolenia pracownicze
13 FV /005402/21 14.05.2021 1019,42 zt | 21.05.2021 4210|brak uwag [zakup srodkéw czystosci
14 FV/005404/21 14.05.2021 129,74 zt | 25.05.2021 4210|brak uwag [zakup srodkow czystosci
15 Nr/403/2021 24.05.2021 156,00zt | 21.05.2021 4210 brak uwag [zakup materiatlow
16 Nr/403/2021 19.05.2021 15,00 2 | 21.05.2021 4300|brak uwag [zakup ustug pozostatych
17 2/05/2021 19.05.2021 750,00 zt | 21.05.2021 4300{brak uwag [zakup ustug pozostatych
18 825/2021 17.05.2021 57,90 zt | 21.05.2021 4210|uwaga btedna klasyfikacja rodzaju wydatku
19 £/30223772/04/21 28.04,2021 43,04zt | 28.04.2021 4360|brak uwag [zakup ustugi telekomunikacyjnych
20 Nr1521113703 23.04.2021 107,45 zt | 23.04.2021 4210|brak uwag [zakup programu prawnego
21 POE/EEFR/2000603/3/21 15.04.2021 163264zt | 28.04.2021 4260|brak uwag [zakup energii
22 FS-2479/21/MOST 19.04.2021 161,04 zt | 28.05.2021 4210|brak uwag [zakup materiatow
23 nrFA/216/04/2021 26.04.2021 96,43 zt | 28.04.2021 4210|brak uwag [zakup materiatéw
24 79/21 27.04.2021 116,08 zt | 28.04.2021 4210|brak uwag [zakup materialéw
25 217/04/2021 27.04.2021 147,21 zt | 28.04.2021 4210|brak uwag |zakup materiatéw na remont placéwki

Opracowanie wiasne na podstawie danych z oryginaléw dokumentow przedstawionych przez kontrolowany
podmiot

Wyrywkowa kontrola dokumentéw ksiggowych dotyczacych wydatkow w § 421 wykazata,ze
w wiekszosci zostaty prawidtowo opisane pod wzgledem merytorycznym oraz sprawdzone pod
wzgledem rachunkowym i zatwierdzone do zaptaty.W wyniku kontroli stwierdzono jeden biad
w pozycji 18 w tabeli powyzej faktura o numerze 825/2021 z dnia 17.05.2021.,na kwote 57,90
zt. Caly koszt wydatku zostat zaliczony do paragrafu 4210, a powinien zostac rozbity na dwa
paragrafy zgodnie z klasyfikacja budzetowa: § 4210 36,90 zt, oraz § 4300 -21 zi na zakup
ustug pozostatych, co w tym przypadku dotyczy ustugi kurierskiej. Wigcej pomytek nie
stwierdzono.

W jednostkowym sprawozdaniu rocznym Rb-28S na stan 31.12.2021r. jednostka
oéwiatowa wykazata dane dotyczace wydatkéw niewygasajgcych w kolumnie nr 516 w
paragrafie 6050 w planie i zaangazowaniu na kwotg 120.000,00 zt. Podmiot zwrdcit sig z
wnioskiem z dnia 15.12.2021r., do organu prowadzgcego o uwzglednienie tej kwoty w
wydatkach budzetowych 2021 r., jako $rodki niewygasajace, ktére nie wygasng z uptywem
konica roku 2021.Termin realizacji tego wydatku nastapi w 2022 roku. Wydatek ten zostat
przeznaczony na kompleksowg modernizacje podtég w salach lekcyjnych i korytarzach w
Szkole Podstawowej Nr 1.Zat nr 26 ( pig¢ plikow)

W ramach kontroli wydatkéw niewygasajacych sprawdzono fakturg oraz protokét odebrania
prac z wykonania ustugi. Zadanie te zrealizowano w dniu 25.02.2022 r. Faktura o numerze Nr
383/9/2022/N z dnia 09.02.2022 r., Zat. nr 27.Przedstawiony dokument posiada wszystkie
opisy formalno-rachunkowe w szczegoinosci: pod wzgledem merytorycznym i przez osoby
upowaznione wraz z adnotacjg do wyptaty ze $rodkéw placowki. Kwota wynikajaca w
sprawozdaniu rocznym znajduje odzwierciedlenie w dokumentach zrédtowych. Realizacja
tego zadania nastgpita zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.
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Niezrealizowane kwoty wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wygasajg z
uptywem roku budzetowego, chyba Ze organ stanowigcy jednostki samorzgdu terytorialnego
ustali, w drodze uchwaty, wykaz wydatkéw, ktére nie wygasajg z uptywem danego roku (art.
263 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych —t. j. Dz.U.2021.0.305 t. j- Wykaz
ten moze obejmowac wytgcznie wydatki zwigzane z realizacjg uméw:

e W sprawie zamowienia publicznego,

e ktore zostang zawarte w wyniku zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w ktérym dokonano wyboru wykonawcy.

Razem z tym wykazem organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego ustala plan
finansowy tych wydatkéw w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji budzetowej, z
wyodrgbnieniem wydatkow majgtkowych. Termin rozliczenia wydatkéw ustanowionych w
powyzszy sposob uptywa 30 czerwca roku nastepnego, przy czym jest to termin ostateczny.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

VI Kontrola dochodéw z tytutu najmu i dzierzawy

Plan dochodéw budzetowych na 2021 rok zostat wykonany na dzier 31.12.2021 r. w
rozdziale 80101 § 0690 ,wplywy z réznych opfat” § 0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikow majatkowych jednostek samorzadu terytorialnego Iub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych. W § 0970 , wplywy z réznych dochodow
Dochody byly realizowane w oparciu o zwarte umowy najmu Sali gimnastycznej przez osoby
fizyczne prowadzgce zajecia sportowe lub kluby sportowe. Dokumentacja finansowa
przedstawiona przez jednostke kontrolowang byta prawidtowo opisana faktury przedstawione
posiadajg wszystkie opisy formalno-rachunkowe w szczegolnosci: pod wzgledem
merytorycznym przez osoby upowaznione. Realizacja obowigzku opisywania faktur umozliwia
kontrole prawidtowosci wykorzystania dotacji przyznanej z budzetu samorzgdu. Nie
stwierdzono nie prawidtowosci.

Vil Kontrola dochodéw z tytutu optat za wyzywienie

W ramach kontroli sprawdzajaca stwierdzita, ze wysoko$¢ oplaty za positki szkolne okresla
Dyrektor placéwki o$wiatowej w porozumieniu z organem prowadzgcym zgodnie z
Zarzadzeniem nr 19/2021 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrédzie
z dnia 31.08.2021 Zat. nr 28 w sprawie 0s6b uprawnionych do korzystania ze stotowki szkolnej
oraz stawek odptatno$ci za obiady, zgodnie z Zarzgdzeniem optata za positek wynosi:

¢ dla uczniéw szkotly 4,50 zi,
¢ dla nauczycieli, pracownikéw administracji, emerytéw i rencistéw 10,40 zt.
¢ koszt obiadu dla pracownika niepedagogicznego (Vat 8%)



Sprawdzeniu poddano dochody wiasne szkoly, ktére posiadajg wydzielony rachunek.
Kontrolowane dochody to wptaty za obiady rodzicow dzieci oraz wptaty z MOPS/GOPS i
Fundacji ,By¢ Bardziej "za okres wrzesief i kwiecien 2021 r. Optata za obiady dokonywana
jest z gory, w terminie do 10 tego dnia kazdego miesigca. Warunkiem korzystania z obiadu
jest dokonanie wptaty wytacznie w formie przelewu bankowego. Koszt niewykorzystanych
obiadéw bedzie odliczony przy optacie za nastepny miesigc. Nieobecno$¢ dziecka na
obiadach powinien zgtosi¢ rodzic do godziny 8.00 dnia biezgcego. Wedtug przepiséw optata
nie moze byé wyzsza niz "wsad do kotta" art. 106 ust. 4 ustawy Prawo Oswiatowe okresla
,maksymalng” wysokos¢ optaty pobieranej za positek wydawany uczniowi,(czyli koszty zakupu
produktéw uzytych do przygotowania positku). Kontroli poddano dokumenty finansowe za
okres kwiecienh i wrzesien 2021 r. oraz kalkulacje przygotowania positku wraz z zuzyciem
produktéw. Zat. nr 29 (plik dokumentéw 17 sztuk). Placowka oéwiatowa w sposob
prawidiowy naliczata koszt przygotowania positku kwota positku nie przewyzsza kwoty
pobieranej za wydany positek co przedstawiono w tabeli ponizej:

kalkulacja przygotowania obiadu _ SP1 im .Armii Krajowej w Ostrodzie
koszt
i odpisy : razem przygotow | cenal
Data uczniowie|personel, razem s nauczyciele wv::rr;;fich s e
positku
26.04.2021 60 4 64 2 0 62 216,76 3,5
27.04.2021 60 4 64 1 0 63 348,78 5,53
28.04.2021 60 4 64 0 0 64 238,67 3,73
29.04.2021 60 4 64 0 0 64 314,58 4,92
30.04.2021 60 4 64 0 0 64 277,75 4,33
09.09.2021 259 13 272 20 3 249 973,37 3,91
16.09.2021 259 13 272 16 2 254 1147,86 5,52
23.09.2021 259 13 272 6 2 264 979,36 3,71
30.09.2021 259 13 272 7 1 264 1243,78 4,71

Opracowanie wiasne na podstawie danych z oryginafow dokumentéw przedstawionych przez kontrolowany podmiof

Do optaty pobieranej za positek ucznia nie wlicza sie pozostatych kosztow przygotowania
positku. Chodzi o wynagrodzenia pracownikéw stotéwki i naliczanych od nich sktadek na
ubezpieczenie spoteczne oraz kosztow utrzymania stotéwki, czyli wydatkéw zwigzanych z
utrzymaniem w nalezytym stanie pomieszczen gospodarczych i jadalni oraz kosztow
poniesionych przy przygotowaniu positku (optaty za wode, prad, $cieki, odbiér odpadéw). Przy
takim sformutowaniu art. 106 ust. 4 ustawy, wysokos¢ optat za positki zaleze¢ bedzie od
kosztéw produktéw do nich uzytych. Zweryfikowany dokument ksiegowy za miesiac wrzesien
oraz kwiecien 2021 r., z rozdziatu 80148 zostat prawidtowo zaksiggowany zgodnie z
klasyfikacja budzetowa, na odpowiednich kontach w okresie, w ktérym te operacje zostaty
dokonane.

Naliczenie odptatnosci za positki uczniow i nauczycieli dokonano na podstawie
sporzadzonej listy imiennej osob, na ktérej znajduje sie wpis przypisu naleznosci biezgcej
zgodnej z Zarzadzeniem nr 19/2021, kwoty odpisu, liczby dni oraz nr wyciggu bankowego na
ktéry wplywaja naleznosci z tytutu positkow. Na przedstawionym dokumencie dotyczgcym
naliczenia odptatnosci za obiady personelu pedagogicznego wystapit btad w poz.12 naleznosc
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przypisu za positek wynosita 82 zt, natomiast w pozycji do zaptaty wpis liczbowy wynosit 83,20
zt, nie stwierdzono zadnych odpisow, wigc kwota do zapfaty winna wynosi¢ 82 zt. Wiecej
btedéw nie stwierdzono.

Kontroli poddano réwniez magazyn spozywczy, w ktérym sg przechowywane produkty
stuzgce do przygotowania positku. Towar zweryfikowano za okres kwiecien 2021 zgodny z
wykazem dokumentéw wg kontrahentéw ktorzy na biezgco dostarczajg $wieze produkty.
Sprawdzone faktury zakupowe: F0449//2021 z dnia 26.04.2021 na kwote 154,31 zt,
F0468/201 z dnia 28.04.2021 na kwote 183,44 zt, F0482/2021 z dnia 30.04.30 na kwote
446,63 zt, 3496/1/2021 z dnia 26.04.2021 62,27 zt, FV236114/21/OL z dnia 30.04.2021 na
kwote 575,05 zt, F/002646/21 na kwote 360,19 zt, F/002764/21 na kwote 122,83 zi.
Prowadzenie ewidenciji ilosciowo-warto$ciowej magazynu odbywa sig przy pomocy programu
Stotéwka firmy Vulcan. Przyjmowanie i wydawanie materiatéw z magazynu odbywa sie na
podstawie nastgpujgcych dokumentéw: rachunkéw lub faktur, protokotéw odbioru, protokotow
przyjecia, dowodow przyjecia zewnetrznego. Nie stwierdzono uchybien.

Vill Kontrola wydatkéw przeznaczonych _na wynagrodzenia oraz Akta osobowe

W szkole SP1 funkcjonujg stanowiska pracy na ktérych zatrudnieni sg pracownicy
pedagogiczni do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Karty Nauczyciela, ustawy o systemie
oswiaty oraz przepisy wykonawcze do tych ustaw oraz Uchwaty Nr XV /94/2019 z dnia 18
wrzesnia w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli szkét, dla ktérych
organem prowadzgcym jest Gmina Miejska Ostroda. Pozostali pracownicy sg pracownikami
samorzgdowymi z ktorymi stosunek pracy nawigzywany jest na podstawie ustawy o
pracownikach samorzadowych. W sprawach nieuregulowanych w ustawie Karta Nauczyciela
I ustawie o pracownikach samorzadowych stosuje sie ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy (tj. Dz.U. z 2020 r. poz.1320 ze zm.), oraz Rozporzgdzenie Rady Ministra z dnia
10 wrzednia 2019 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia. Kontrolowana
jednostka os$wiatowa posiada sporzgdzony regulamin wynagradzania Pracownikéw
Samorzgdowych zatrudnionych na stanowiskach niepedagogicznych w Szkole Podstawowej
Nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrodzie. Regulamin opiera sie na aktualnych aktach
normatywnych.

Do kontroli wybrano 19 akt oscbowych, 15 pracownikéw pedagogicznych i 4 pracownikow
samorzadowych. Przeglad wybranych akt osobowych wykazal, ze sg one prowadzone w
sposéb zgodny z przepisami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 28 maja 1996 r . w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentagciji
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika. Akta
osobowe nauczycieli zawieraty ,zapytania o karalno$¢’-informacje udzielone z Krajowego
Rejestru Karnego o tym, ze nie figurujg w KRK, w aktach znajdowaly sie kopie dokumentow
potwierdzone z oryginatami, dokumenty byly pouktadane chronologicznie, zawieraty
informacje o zastgpstwach lub przeniesieniu. W trakcie weryfikacji akt osobowych dotyczacych
Swietlicy szkolnej jedna z pracownic petnigca funkcje kierownika udata sie na urlop zdrowotny.
W zwigzku z tym zostata zatrudniona osoba petnigca jej zastepstwo od dnia 01.09.2021.Nie
stwierdzono uchybien.

Akta osobowe posiadaly réwniez informacje z naliczeniem premii oraz dodatku
motywacyjnego przez Dyrektora jednostki. Dodatki motywacyjne byty naliczane zgodnie z
Uchwatg Rady Miejskiej w Ostrodzie o numerze Uchwate Nr XV /94/2019 z dnia 18 wrzesnia
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w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli szkdt, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Miejska Ostroda.

Wyrywkowa kontrola list wynagrodzen nauczycieli oraz pracownikéw samorzgadowych
wykazata, ze wynagrodzenie byto obliczane i wyptacane w prawidtowej wysokosci. Zat.nr 30
(plik 11 dokumentéw). Listy wynagrodzen zatrudnionych pracownikéw byty sporzadzane w
oparciu o dane wynikajgce z dokumentacji osobowej. Listy w kontrolowanej jednostce byty
numerowane przez uzywany program komputerowy w systemie nadajacy automatycznie
ciagta numeracje sporzadzonym listom wynagrodzen. Naliczane wynagrodzenia dla
pracownikow podlegaty sprawdzeniu przez gidéwng ksiegowg i byty akceptowane do zaptaty
przez dyrektora SP Nr 1.

Kontrola list nauczycieli oraz pracownikow wykazata ponadto co nastepuije:

e pozostate skiadniki wynagrodzen (wynagrodzenie zasadnicze, dodatki np.
motywacyjny, kierowniczy) byly ustalane w wysokosci wynikajgcej z rozporzgdzen
oraz z zarzadzen dyrektora SP nr 1.

e Kwoty wynagrodzen poszczegéinych pracownikéw ustalane w listach wynagrodzen
wynikaty z dokumentacji pracowniczej znajdujgcej si¢ w aktach osobowych.

e Listy wynagrodzen byly podpisywane przez osobe sporzgdzajgcy, sprawdzane przez
gtéwnego ksiegowego i akceptowane do wyptaty przez dyrektora placowki

e Wydatki z tytutu wynagrodzenri kwalifikowano do wiasciwego rozdziatu klasyfikacji
budzetowe.

Nie stwierdzono uchybien.

IX Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych- odpisy

W planie wydatkéw na 2021 rok w paragrafie 440 jednostka okreslita wydatki z tytutu odpiséw
na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w kwocie 258.279,00 zt. Dyrektor Szkoty SP
Nr 1 gospodaruje $rodkami funduszu w zakresie okreslonym w ustawie ZFSS oraz w

opracowanym regulaminie.

Na podstawie art. 5j ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dziennik Ustaw
rok 2020 poz. 1070) do ustalenia wysoko$ci odpisu na fundusz socjalny w 2021 r. bierze sig
pod uwage przecietne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowej w drugim pétroczu
2018 r., ktére ogtasza Prezes GUS. Prezes GUS. Corocznie dla nauczycieli dokonuje sie
odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn
planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w
petnym i niepetnym wymiarze zajec (po przeliczeniu na petny wymiar zajec¢) skorygowanej w
koncu roku do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na petny
wymiar zajec) i 110% kwoty bazowej, o ktérej mowa w ustawie budzetowej, obowigzujgcej w
dniu 1 stycznia danego roku.

e W 2021 r. do ustalania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjainych dla
nauczycieli stosuje sie kwote bazowa obowigzujgcg w dniu 1 stycznia 2018 r., czyli
kwote 2.752,92 zi.

e Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczyciela zatrudnionego w
petnym wymiarze zaje¢ w 2021 r. wynosi 3.028,21 zt (110% kwoty bazowej). Dla
nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi
nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne dokonuje sie¢ odpisu na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent
oraz nauczycielskich $wiadczeri kompensacyjnych.
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¢ W 2021 r. nauczycielowi zatrudnionemu w petnym wymiarze zaje¢ przez caty rok
szkolnym przystuguje Swiadczenie urlopowe, w zaleznosci od charakteru pracy, w
wysokosci odpowiednio: 1.550,26 zi lub 2.067,01 zi.

Odpisy dokonane w Szkole Nr 1 wynosity prawidlowo obliczong kwote 258,279,00 zi. W
ramach ustug $wiadczonych na rzecz réznych form wypoczynku S$rodki funduszu
przeznaczono na: Zal. nr 31 (notatka ksiegowej)

Swiadczenia urlopowe kwota :

¢ Kwota - 89.508,83 z
e podatek - 14 815 z!

Swiadczenia dla pracownikéw okolicznosciowe na wniosek :

e kwota - 118.478,00 zt
e podatek- 1277 zt

Paczki dla dzieci :

e kwota- 5232,00 zt

dofinasowanie wypoczynkowe dla dzieci:

e kwota- 1070 zt

Swiadczenia dla emerytow -zapomoga:

e kwota 10.200 zt

pozyczki mieszkaniowe:

¢ kwota 11.000 zt

spotkanie okolicznosciowe -wigilia

e kwota 3.600 zt F nr H/0083/12/21 Zat. nr 32

W regulaminie ZFSS Szkoty Podstawowej nr 1 im. Armii Krajowej w Ostrodzie widniejg
nieobowigzujgce akty prawne. W 2021 roku powinny obowigzywad :ustawa z dnia 26 stycznia
1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 ze zm.),- ustawa z dnia 4 marca 1994
r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 746).Wiecej uchybien
nie stwierdzono.
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PODSUMOWANIE KONTROLI
Ustalenia i Zalecenia koricowe kontroli

Nalezy zwrécic wigkszg uwage na aktualizacje prawidtowych i obowigzujacych

przepiséw prawnym na podstawie ktérej prowadzona jest jednostka o$wiatowa.

. Zaleca sig¢ prawidlowe stosowanie klasyfikacji budzetowej wydatkéw w rozbiciu na

paragrafy.

- Dokumenty ksiggowe w wigkszo$ci zostaly prawidtowo poddane wewnetrznej kontroli
tj. opisane pod wzgledem merytorycznym oraz sprawdzone pod wzgledem

rachunkowym zatwierdzone do wyptaty zgodne z Ustawa z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o

rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn.zm.)

Realizacja obowigzku opisywania faktur umozliwia kontrole prawidtowosci

wykorzystania dotacji przyznanej z budzetu samorzgdu.

. W ramach weryfikacji wydatkéw za 2021 rok, jednostka oéwiatowa prawidtowo

wykonata oraz realizowata zadnia wg planu wydatkéw budzetowych zgodnych ze

ztozonym sprawozdaniem do organu prowadzgcego.

Dyrektor szkoty SP nr 1 w Ostrédzie prawidtowo opracowuje na kazdy rok szkolny

plan nadzoru pedagogicznego, ktéry polega na sprawdzeniu, w jakim stopniu

nauczyciele przestrzegajg przepiséw prawa dotyczgcych dziatalnoéci dydaktyczne;j,

wychowawczej i opiekuriczej uczniow.

Placéwka prawidfowo funkcjonuje i realizuje cele zgodnie ze opracowanym Statutem

Szkoty Nr im. Armii Krajowej w Ostrodzie.

. Po weryfikacji dokumentacji zwiazanej z prowadzeniem stotdéwki szkolnej stwierdzono,
ze wszystkie wydatki byty prawidtowo rozliczone na podstawie klasyfikacji budzetowe;j.

. Stwierdzono, ze placéwka terminowo optacata sktadki nalezne ZUS i podatek

dochodowy od oséb fizycznych nalezny Urzedowi Skarbowemu. Kontroli poddano

prawidtowos$¢ naliczania i wyptacania wynagrodzen dla nauczycieli, pracownikéw

obstugi i administracji oraz dyrektora placowki.



Poinformowano strone kontrolowang o mozliwoéci wniesienia umotywowanych zastrzezen
lub ztozenia wyjasnien do ustaleh zawartych w protokole kontroli w formie pisemnej do
Burmistrza Miasta Ostroda, w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu.
Jednoczesnie poinformowano Dyrektora Szkoly im. Armii Krajowej w Ostrodzie o prawie
odmowy podpisania protokotu z koniecznoscig uzasadnienia przyczyn takiej decyzji.
Uzasadnienie w formie pisemnej nalezy wnie$¢ do Burmistrza Miasta Ostrody w terminie 7
dni od daty zapoznania si¢ z trescig niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano jednostce kontrolowanej, a drugi wigczono do akt kontroli. Protokét zawiera 14
ponumerowanych stron.

Na tym ustalenia kontroli zakoriczono.
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