Znak sprawy: AWK, 1711.1.5.2024 Ostroda, dnia 25.07.2024 r.

URZAD MIEJSKI W OSTRODZIE

PROTOKOL

Z kontroli finansowej w zakresie prawidlowosci wykorzystania i rozliczania udzielonej dotacji
oswiatowej w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w Ostrodzie. Kontrola zostata

przeprowadzona przez inspektora ds. kontroli Urzedu Miejskiego w Ostrodzie.
o Magdalena Blank- inspektor

Na podstawie upowaznienia o nr: OR.0052.57.2024

Przedmiotowy zakres kontroli:

Zakresem kontroli objeto funkcjonowanie Szkoly Podstawowej Nr 2, jej organizacje oraz prawidiowosc
zatrudnienia, gospodarke pieniezng i rozrachunki, wydatki i koszty, planowanie i sprawozdawczosc.

Szczegdlowe zagadnienia to:

e kontrola problemowa - gospodarka finansowa — wydatki za 2023 rok, pierwszy kwartat 2024 r.

o realizacja wydatkéw ponoszonych w celu wypetnienia zadan w sposéb efektywny, oszczedny |
terminowy,

o dochody z tytutu opfat za wyzywienia oraz wydatki w tym paragrafie, oraz dochody z tytuiu
najmu, dzierzawy pomieszczen szkoty,

e ewidencja ksiegowa wydatkow biezacych oraz sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

e gospodarowanie rzeczowymi sktadnikami majgtku trwatego,

e polityka kadrowa,

e zakres czynnosci dyrektora placéwki oraz wicedyrektora,

o weryfikacja liczby dzieci w rozbiciu na oddziaty, w tym dzieci z opiniami/orzeczeniami,

e przestrzeganie zapisow ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

Okres objety kontrola:

s kontrola obejmowata okres od 01.01.2023 roku do 31.12.2023 roku
o | kwartat 2024 roku

e kontrolujgca dokonata wpisu w ksiazce kontroli pod poz.79.

Badane zagadnienia sprawdzono w oparciu o obowigzujace akty prawne:
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e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z
pdzn. zm.).

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 . poz. 737, ze zm).

e Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (tj. Dz. U. z 2024 .
poz. 754 ).

e Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 104).

e Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.z2023r. poz. 120 z pézn. zm.).

e Uchwata Rady Miejskiej w Ostrodzie z dnia 18 wrzesnia 2019 roku o Nr X\V/94/2019 w sprawie
ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli, szkét, dla ktorych organem prowadzacym
jest Gmina Miejska w Ostrodzie

Regulacje wewnetrzne Szkoly Nr 2.

W czasie kontroli przediozono do wglgdu nizej wymienione przepisy wewnetrzne w oparciu o ktore

dziata szkofa:

e Aktualny statut Szkoly Podstawowej Nr 2 w Ostrodzie, Zat. nr 1,

e Zarzadzenie nr 9/2022/2023 dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w
Ostrodzie z dnia 02.01.2023 r., w sprawie ustalania opfat za korzystania z pomieszczen
szkolnych, Zat.

» Zarzadzanie nr 10/2022/2023 dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 z dnia 11 stycznia 2023 r. w
sprawie tabeli maksymalnego miesigcznego wynagradzania zasadniczego dla pracownikow
samorzgdowych zatrudnionych na stanowiskach niepedagogicznych w placéwcee,

e Zarzadzenie Nr 16/2022/2023 dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im Gustawa Gizewiusza w
Ostrodzie z dnia 2 marca 2023 r. wprowadzenie zasad oceny pracy nauczycieli w Szkole
Podstawowej nr 2,

e Zarzadzenie nr 21/2022/2023 dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 z dnia 6 czerwca 2023 r., w
sprawie wprowadzenia procedur w Szkole Podstawowej Nr 2 w Ostrédzie,

e Zarzadzenie Nr 24/2024/2023 dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 z dnia 30 sierpnia 2023 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu stotowki szkolnej w Szkole Podstawowej nr 2 im. Gustawa
Gizewiusza w Ostrodzie,

e Zarzadzenie Nr 1/F/2023/2024 dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w
Ostrédzie w sprawie odptatnosci za obiady w stotowce szkolnej w roku szkolnym 2023/2024,

e Zarzadzenie Nr 10/2023 dyrektora szkoly Nr 2 z dnia 17 listopada 2023 r, w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Monitoringu Wizyjnego Szkoty,

e Zarzadzenie Nr 9/2022/2023 dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w
Ostrodzie z dnia 02.01.2023 r., w sprawie ustalenia optat za korzystanie z pomieszczen
szkolnych,

e Regulamin stotéwki szkolnej w Szkole Podstawowej Nr 2, w Ostrodzie na rok szkolny
2023/2024.



Regulamin Wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach
niepedagogicznych w szkole podstawowej nr 2.im. Gustawa Gizewiusza w Ostrodzie,
Regulamin Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej Nr 2,
Organizacyjny arkusz Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w Ostrodzie,
Pelnomocnictwo Pani Barbary Wisniewskiej Dyrektora Szkoly podstawowej Nr 2, z dnia 1
wrzeénia do reprezentowania i wystepowania w sprawach dotyczgcych biezacego
funkcjonowania Szkoty Podstawowej nr 2 w Ostrédzie,

Zarzadzenie Nr 115/2023 Burmistrza Miasta Ostrody z dnia 05 czerwca 2023 roku w sprawie
powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Ostrédzie z siedzibg przy ul.
Olsztynskigj 7,

Zarzadzenie nr 2/F/2022 dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w
Ostrodzie z dnia 19.04.2022 r., w sprawie zasad ewidencji wydatkow zwigzanych z organizacja
ksztatcenia, wychowania i opieki nad dzie¢mi i mtodziezy bedacych obywatelami Ukrainy,
Zarzadzenie nr 3/F/2022 dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Gustawa Gizewiusza W
Ostrodzie z dnia 24.08.2022 r., w sprawie zasad ewidencji wydatkow zwiazanych z organizacjg
ksztalcenia, wychowania i opieki nad dzie¢mi i mtodziezy bedgcych obywatelami Ukrainy,
Aneks 3 do statutu Szkoly Podstawowej nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w Ostrodzie przyjety
Uchwatg Nr 26/2022/2023 Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej Nr2 z dnia 19.06.2023 r.

Ustalenia wstepne kontroli:

petna nazwa szkoly brzmi: Szkota Podstawowa Nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w Ostrodzie.
Jest o$mioletnig szkotg publiczng dla dzieci i mtodziezy. Siedzibg placowki jest budynek przy
ulicy Olsztynskiej 7 w Ostrodzie. Organem prowadzacym jest Urzad Miejski w Ostrodzie.
Nadzor pedagogiczny sprawuje Warmirisko -Mazurski Kurator Oswiaty.

Szkola Podstawowa Nr 2 jest jednostka budzetowa, gospodarke finansowg prowadzi na
zasadach okreslonych ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Podstawe
gospodarki finansowej stanowi roczny plan finansowy, ktory placdéwka sktada do organu
nadzorujgcego — Urzedu Miejskiego w Ostrodzie.

placowka oéwiatowa posiada aktualny statut Szkoly, przyjety uchwata Rady Pedagogicznej po
nowelizacji Uchwatg nr 12 z dnia 15.02.2017 .,

organami szkoly sg: dyrektor szkoty, rada pedagogiczna, samorzad uczniowski,

szkota realizuje swoje cele i zadania okreslone w Ustawie z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo
Os$wiatowe,

dyrektor Szkoty posiada nadzoér nad placowka oswiatowa w Ostrodzie,



Kierownictwo placowki

Dyrektorem Szkoly Nr 2 w Ostrédzie jest Pani Barbara Wisniewska, stanowisko Dyrektora Szkoly,
zostato powierzone przez Burmistrza Miasta Ostroda Zarzadzeniem Nr 115/2023 z dnia 05 czerwca
2023 r. na okres kadencji trwajgcej od dnia 1 wrzeénia 2023 roku do dnia 31 sierpnia 2028 roku. Pani
Wisniewska posiada stopien awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego nadanego w dniu 22
sierpnia 2005 r. przez Warminsko -Mazurskiego Kuratora O$wiaty.

Szczegolowg organizacje nauczania, wychowania i opieki na rok szkolny 2022/2023, 2023/2024
okreslajg arkusze organizacyjne szkoly opracowane przez dyrektora szkoly na podstawie planu
nauczania oraz planu finansowego jednostki, zatwierdzone przez organ prowadzgcy. W arkuszu
organizacyjnym szkoly zamieszczono liczbe pracownikow dydaktycznych, liczbe stanowisk

kierowniczych, ogélng liczbe przedmiotow i zajec obowigzkowych finansowanych przez organ.
W placowce wystepujg 3 stanowiska kierownicze:

e Dyrektor placowki -1
e  Wicedyrektor -1

e Kierownik swietlicy -1
W placowcee zatrudnionych tgcznie jest:

e nauczycieli - 52
® pracownicy administraciji -5

e pracownicy obstugi-12

Gtownym ksiegowym w kontrolowanej placéwee jest Pani mmesppwe Sowes®® zatrudniona zostata
a na czas nieokreslony od dnia 26.11.2020 roku. Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
ksiggowej znajduje sie w aktach osobowych. Podczas kontroli  wyjasnier dokonywata gtéwna
ksiegowa.

Kontrola rzeczywistej liczby uczniéw w Szkole Nr 2 na stan 31 grudnia 2023 roku.

Ewidencja uczniow uczeszczajacych do Szkoly Podstawowej Nr 2 w Ostrédzie prowadzona jest w
systemie informatycznym Vulcan. Lista obecnosci sprawdzana jest na biezgco w elektronicznym
dzienniku. Stan liczby uczniow w okresie sprawozdawczym to 437 dzieci.



Liczba Uczniow w Szkole Podstawowej Nr 2 w Ostrédzie na stan 31 .12.2023 roku

W okresie objetym kontrolg liczba dzieci wynosita 437 uczniow. Liczba oddziatow 18.
- zerowka — dwa oddziaty

- klasa | — 2 oddziaty

- klasa Il - 2 oddziaty

- klasa - 3 oddziaty

- klasa IV — 3 oddzialy

- klasa V - 2 oddziaty

- klasa VI - 2 oddziaty

- klasa VIl -2 oddziaty

- klasa VIlI- 2 oddziaty

W trakcie kontroli stwierdzono réwniez, ze placdwka szkolno- wychowawcza organizowata
ksztatcenie specjalne i zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, 0 ktérych mowa w art.35 ust.4 z dnia 27
pazdziernika o finansowaniu zadan oswiatowych. Rodzaj zaje¢ rewalidacyjnych i ich forma
muszg odpowiada¢ indywidualnym potrzebom rozwojowym i edukacyjnym ucznia niepetnosprawnego
oraz by¢ dostosowane do jego mozliwosci psychofizycznych. Dlatego obowigzek ich i zaplanowanie
nalezy do zadan zespotu powotanego na terenie szkoly przez dyrektora, ktorzy tworza nauczyciele i
specjalisci wraz z rodzicami. Zajecia rewalidacyjne mogg by¢ indywidualne lub zespotowe — wskazania
powinny by¢ zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego. W siedzibie szkoly znajduje sig
dokumentacja potwierdzajgca okreslong niepetnosprawnoé¢. Liczba dzieci objetych nauka specjalng w
okresie sprawozdawczym wynosita 18 uczniow. Zat.(plik doku mentow). Srodki finansowe w duzej czesci
zostaly przeznaczone na wynagrodzenia nauczycieli. Realizacja $rodkéw finansowych zwigzana z
potrzebg ksztaicenia specjalnego wyniosta 847.666 zt. Placowka otrzymata wagi zgodnie z metryczka

subwencji o$wiatowej na 2023 1.

Kontrola dokumentacji opisujgcej ten rozdziat nie wykazata nieprawidtowosci. Do weryfikacji

przediozono: zat. ( plik dokumentow).

- wykaz uczniéw w Szkole Podstawowej Nr 2 w Ostrédzie,

- przydziat godzin zabezpieczajgcych pomoc pedagogiczno-psychologiczng w 2023/24

B.



- rodzaj zaje¢ przyznanych zgodnie z orzeczeniem,

- listy ptac nauczycieli prowadzacych zajecia rewalidacyjne.

Realizacja BudZzetu w okresie od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Kontrole realizacji budzetu na 2023 rok przeprowadzono w oparciu o plany finansowe dochodéw i

wydatkow, zmiany planow, zarzadzenia Burmistrza Miasta Ostroda, zrodiowe dowody ksiegowe za

okres objety kontrolg ewidencje ksiggowa i wymagane sprawozdania finansowe:

Rb-27 S sprawozdanie za wykonanie planu dochodéw budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej, Zat.

Rb- 28 S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej, Zat.

Rb 34 S sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku o ktérym mowa w art.
223 ust.1 ustawy o finansach publicznych, Zat.

Rb- N kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci skarbu panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych, Zat (plik
dokumentow).

Szkota Podstawowa nr 2 w Ostrédzie prowadzita dziatalnosé finansowg na zasadach okreslonych dia

Jednostek budzetowych w ramach dziatu:

- 801 ,Oswiata i wychowanie” w rozdziale:

- 80101 Szkoty Podstawowe,

- 80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli

- 80107 Swietlica szkolna

- 80148 Stolowki szkolne i przedszkolne

- 80149 Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla

dzieci w przedszkola, oddziatach przedszkolnych w szkofach podstawowych i innych formach

wychowania przedszkolnego

- 80150 Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla

dzieci i modziezy w szkotach podstawowych:

M



Dochody budzetowe:

Kontrolowana jednostka realizowata w 2023 r. dochody z nastepujgcych tytutow :

- ustug zywieniowych ( wplywy ptatnosci za obiady),

- wplywoéw za wynajmowane pomieszczenia szkolne,

Weryfikacji poddano umowy, ktére zostaly zawarte w okresie objetym kontrolg w 2023 roku.
Stwierdzono,

gospodarczym przeznaczenia obiektéw jednostki oéwiatowej na podstawie Zarzgdzenie Nr

iz wynajem pomieszczen dokonywano z uwzglednieniem spoteczno-
9/2022/2023 dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w Ostrodzie z dnia
02.01.2023 r., w sprawie ustalenia optat za korzystanie z pomieszczen szkolnych. W trakcie
analizy dochodéw wiasnych stwierdzono, iz szkota zawierata umowy najmu z kontrahentami
zgodnie z opracowanym regulaminem najmu i uzyczania Sali gimnastycznej oraz innych
pomieszczen. Umowy najmu zawierano na okres trwania roku szkolnego nie dtuzej, niz rok.
Placowka pismem z dnia 19.10.2020 zwracata sie¢ z prosbg do organu prowadzgcego o
mozliwosé zmiany kwoty na wyzszg kwote, w zwigzku ze wzrostem kosztow za eksploatacje
sal gimnastycznych. Z informacji otrzymanych od Pani dyrektor odpowiedz uzyskano w formie

papierowej pismem z dnia 30.10.2020 r ., o numerze 0SS.4424.4.60.2020 negatywna. Stawki

za wynajem obowigzujg nadal w tej

prawidtowo opisana i rozliczona. Zat.(plik dokumentow).

samej wysokosci. Dokumentacja finansowa byta

Numer umowy Data zawarcia Kwota stawki Czas trwania zajec
Umowa Nr 1/23 02.01.2023 15 zt 2hx2 wtygodniu
Umowa Nr 2/23 02.01.2023 54 zt 1 h x 2 wtygodniu
Umowa Uzyczenia 10.10.2023 0 6 h x 3 w tygodniu
Umowa Nr 3/2023 02.01.2023 54 zt 45 minut x w
tygodniu
Umowa Nr 4/2023 02.01.2023 15 zt 1,5 h x w tygodniu
Umowa Nr 5/2023 02.01.2023 54 zt 2 h x w tygodniu
Umowa Nr 6/2023 02.01.2023 54 zt 2 h x w tygodniu
Umowa Nr 7/2023 11.01.2023 54 zi 1 h x w tygodniu
Umowa Nr 8/2023 02.03.2023 54 zt 2 h x w tygodniu
Umowa Nr 10/2023 13.09.2023 54 z4 2 h x w tygodniu
Umowa Nr 11/2023 18.09.2023 54 zt 45 minut x w
tygodniu
Umowa Nr 12/2023 02.01.2023 15 24 4h x 3 w tygodniu
Umowa Nr 13/2023 24.11.2023 54 zi 2h x w tygodniu




Podczas weryfikacji wyzej przediozonych uméw nie stwierdzono nieprawidiowosci. Wszystkie byty

optacone w terminie wskazanym w umowie.

Sprawdzeniu poddano réwniez dochody placéwki za obiady szkolne. Optaty za obiady dokonywane

$3 z gory przez rodzicow lub Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Gminny Osrodek Pomocy

Spotecznej na podstawie wiasciwej decyzji do 10 tego kazdego miesigca. Jedynie w miesigcach

wrzesien i luty do dnia 20 tego dnia miesigca.

Warunkiem korzystania z obiadu jest dokonanie wptaty wyltgcznie w formie przelewu
bankowego. Ponadto ujeto wplywy za wyzywienie pracownikow szkoly. Koszt
niewykorzystanych obiadéw jest odliczony przy optacie za nastepny miesigc lub zwracany
dla rodzicow na konto rachunku bankowego. Cena jednego obiadu dla ucznia 5,50 zt, dla
pracownika 12,50 zt.

Do optat wnoszonych za korzystanie przez uczniéw z positkow w stoléwee szkolnej nie
wlicza sie:
- wynagrodzen pracownikow i skiadek naliczanych od tych wynagrodzen,

- kosztow utrzymania stotowki,

Przepis art. 106 ust. 1 ustawy Prawo o$wiatowe stanowi, ze w celu zapewnienia prawidfowej
realizacji zadan opiekunczych, w szczegélnosci wspierania prawidtowego rozwoju uczniow,
z dniem 1 wrze$nia 2022 r., szkola podstawowa musi zorganizowaé stotowke, ktéra ma
obowigzek zapewnienia wyzywienia uczniow.

Uczniowie majg prawo do korzystania z positkow w stotdwce szkolnej. W placowce

kontrolowanej jest obecne i dostepna jedna stotéwka, ktora funkcjonujg prawidtowo.

W trakcie kontroli przeprowadzono wyrywkows analize dokonywania operacji ksiegowych,

sprawdzono obieg i kontrole dokumentaciji finansowo ksiegowej. Szkota posiadata wiasne regulacje

dotyczace zasad korzystania z obiadow w stotéwce szkolnej w tym wysokosc¢ optat za positki ustalone

wczesniej z organem prowadzacym. Zat. (plik dokumentow)

Zakres dokumentacji kontrolowanej przez organ dotujgcy, w ramach kontroli prawidiowosci pobrania

i wydatkowania dotacji o$wiatowych, reguluje artykut 36. ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych.

o



Kontrolujgca dokonata wyrywkowo analizy wydatkow ptacowych i rzeczowych placowki za okres 01-

12.2023 r. przedstawiono w tabeli ponizej.

[ Sprawozdanie z rozliczenia wydatkdw biezacych - Szkofa Podstawowa Nr 2 w Ostrodsie ]

s Wartostbrutio | g ;
Lp. HNumer qgoweg S dokumenty erdath Rorza} wydatku Kategoria wydathku Uwagi
“ ksiegowego - -
1 VATFS681/2022 04.102023 63,90 1 10.10.2023 4300} dorabiante kucz brak uwag
F Faktura Nr 103/2023 06.10.2023 45,0174 06.10.2023 4210 ustuga brak uwag
3 NrFV/OLI971/23 05.10.2023 439,42 7 42101zakup srodkéw ezystoscl brak daty preelewu
4 PSV/1045/10/2023 01.10.2023 108,80zt 12.10.2023 4300{ przesytki pocztowe brak uwag
S RS/00162/10/2023 10.10.2023 40,3028 12.10,2023 4£260,43{dostawa wody .cdprowadzante stiekow brak uwag
6 Fv/012536/23 18.10.2023 907,36 zt 25.10.2023 4210|érodki czystosci brak uwag
7 Ff0035/23/10 19.10 2023 300,00 21 25.10.2028 A4210) wyposstenie jbrakuwag
8 FVAT10/10/2023 16.10.2023 3407,10z¢ 27.10.2023 4270[naprawa kotfa pazowego brak uwag
9 V'lEB}ST!A‘“GH 24.10.2003 141887 25.10.2023 4210} zakup artykutdw spozywerych brak uwag
10 Vat 2173/2023 30.10.2023 220,63 2t 4210|zakup materiatow biurowych ""e‘”;‘:::;:‘;‘u"m
11 Faktira 599/23 31.10.2023 15155228 03.11.2023 4300{ushuga monktoringy brak uwag
12 vat C1P11768348 08.03.2023 5 044,09 2t 04.04.2023 4260|faktura za energie brak uwag
13 5/2023 14.03.2023 2200 4 15,03.2023 4210} zakup wyposatenie dia wolnyeh brak uwag
14 FV/002776/23 07.03.2023 384,37 15.03.2023 4210|zakup artykutow brak uwag
15 FUAT 998/2023 01.03.2023 31289 072.03.2023 4300} aktum 2a dzleriawe brak uwag
16 F/000643/23/T 22.03.2023 91,902¢ 04.04.2023 4210|zakup materiaiow dla konserwatora brak uwag
17 FVAT/635/2023 29.03.2023 107580 1t 11.04.2023 4210} rakup materiaiow blurowych brak uwag
18 FVAT503/03/2023 30.03,2023 1230,00zt 30.03.2023 4300|zakup ushugi IT brak uwag
18 FYAT1030935 15.03.2023 119583 2t 16.01 2023 42601 2akup 2a paliwo gazowe brak uwag

Analiza wydatkéw byta opracowana na podstawie dostarczonych dokumentow zrédtowych placowki
przez giowng ksiegowa. Do weryfikacji poddano faktury za okres | kwartat 2023 r., i |V kwartat
(pazdziernik, listopad, grudzien).Stwierdzono, ze wszystkie dokumenty posiadaty odpowiednie opisy
zgodne z klasyfikacja budzetowa, oraz pod wzgledem formalno- prawnym. Kwoty te majg
odzwierciedlenie w sprawozdaniu Rb -285.0sobg odpowiedzialng za cato$¢ gospodarki finansowej SP
2 jest dyrektor placowki. Prawidiowos¢ dokonywania wydatkéw pod wzgledem celowosci, legalnosci i

gospodarnosci sprawdzono na podstawie dokumentéw ujetych w tabelach.
Nie zauwazono nieprawidtowosci, nie generowano nieefektywnych wydatkow placowki.

Placowka prawidtowo wydatkuje otrzymane $rodki w zwigzku z udzielong pomocg obywatelom Ukrainy

w 2023 roku zgodnie wg. rozdziatow i paragrafow:

Rozdziat: 80101

- 4350 wydatki na zakup wyposazenia oraz pomoc dydaktyczng — 78.256,00 zi,

- 4370 wydatki przeznaczone na pokrycie kosztéw dostaw towaréw i materiatow-22.493 zi,
- 4740 wydatki zwigzane z kosztami wynagrodzen administracji i obstugi- 50.714,00 zt,

- 4750 wydatki zwigzane z wyptatg wynagrodzen dla nauczycieli — 364.239,00 zi,
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- 4850 wydatki zwigzane z optatg sktadek ZUS oraz PPK pracodawcy — 74.676,00 z,

- 4860 wydatki zwigzane z kosztami delegacji, wywozu $mieci, polisy — 3.701,00 zt

Wyrywkowa analiza dokumentéw wykazata, ze zostaly prawidiowo rozliczone.

Kontrola wydatkéw przeznaczona na wynagrodzenia pracownikéw oraz akta osobowe.

W Szkole SP 2 funkcjonujg stanowiska pracy, na ktorych sg zatrudnieni pracownicy pedagogiczni do
ktorych stosuje sig¢ przepisy ustawy Karty Nauczyciela, ustawy o systemie oswiaty oraz przepisy
wykonawcze do tych ustaw oraz Uchwaly Nr XV/94/2019 z dnia 18 wrzesnia w sprawie ustalenia
regulaminu wynagradzania nauczycieli szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miejska
Ostroda. Pozostali pracownicy sg pracownikami samorzgdowymi z ktorymi stosunek pracy jest
nawigzywany na podstawie ustawy o pracownikach samorzgdowych. W sprawach nieuregulowanych w
ustawie Karty Nauczyciela i ustawie o pracownikach samorzadowych stosuje sie ustawe z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy (tj. Dz.U z 2023 r. poz.1465 ze zm.),oraz Rozporzgdzenia Rady Ministra
z dnia 22 maja 2023 roku, zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie wynagrodzenia pracownikéw
samorzgdowych (Dz.U. z 2023 poz.1102).

Kontrolowana jednostka oswiatowa posiada sporzadzony regulamin wynagradzania pracownikow

samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach niepedagogicznych w Szkole Podstawowej Nr 2.

W okresie kontrolnym liczba pracujacych nauczycieli wynosita:

- szkota- 52 pedagogow,

W okresie kontrolowanym liczba pracujacych os6b administraciji i obstugi wynosita:

- szkota- 5 pracownikéw administracji,

- szkota -12 pracownikéw obstugi,

Weryfikacji poddano wynagrodzenia pracownikéw za 2023 rok :nauczycieli szkoly, swietlicy,

przedszkola, Ztobka oraz wynagrodzenia administraciji i obstugi placéwki.

*  Wyrywkowa kontrola list wynagrodzen nauczycieli wykazata, ze byly one naliczane i wyplacane
w prawidtowej wysokosci. Sporzadzone byly w oparciu o dane wynikajace z dokumentac;i
osobowej, listy byly numerowane przez obstugiwany system kadrowo ptacowy VULCAN sp.
.z.0.0. Wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych w Szkole
Podstawowej Nr 2 naliczane sg przez Panig Sesmée PRl kiora jest zatrudniona na
stanowisku ptacowej. Przediozone dokumenty karty zarobkowej pracownika posiadaty:



naliczone wynagrodzenie zasadnicze, wysltuge, liczby godzin ponadwymiarowych, godziny za
ksztatcenie specjalne ucznidw, odpowiednie potrgcenia, dodatki specjalne, funkcyjne,
kierownicze, motywacyjne. Sktadniki te wynikaly bezposrednio z zarzgdzen Organu oraz

zarzadzen dyrektora placowki. Zat. plik dokumentéw.

e listy wynagrodzen nauczycieli byly podpisywane przez osobe sporzadzajacg, sprawdzone
przez gtéwnego ksiegowego i akceptowane do wyptaty przez dyrektora placowki,

o wydatki z tytutu wynagrodzen byly prawidiowo kwalifilkowane do wiasciwego rozdziatu
zgodnego z klasyfikacjg budzetowsa,

e dodatki specjalne zawieraty szczegotowe uzasadnienia ujete w aktach osobowych,

o weryfikacji poddano wynagrodzenia administracji oraz ich akta osobowe. Karty zarobkowe
pracownikéw zawieraty wszystkie niezbedne skfadniki wynagrodzen oraz informacje o

wyplacanych dodatkach specjalnych i premiach.
Akta Osobowe

e Akta osobowe pracownikdw mozna przechowywac nie tylko w formie papierowej, lecz takze w
elektronicznej. Dokumenty nalezy archiwizowa¢ w oryginalnej postaci w siedzibie placowki.
Powinny by¢ utozone chronologicznie i ponumerowane tak, by w fatwy i szybki spos6b mozna
bylo je odszuka¢. Dokumentacja pracownicza powinna skiadaé sie z dokumentacji
osobowej (ewidencje np. czasu pracy, kartoteki, rejestry, wykazy) oraz dokumentacji
ptacowej (dotyczgcej wyptaconych wynagrodzen: imienna karta wyptacanego wynagrodzenia
za prace oraz np. o$wiadczenia. Akta osobowe pracownika sktadajg sie z 5 czesci A,B,C,D.W
trakcie weryfikacji wybrano 30 akt osobowych, 12 pracownikéw obstugi, 5 pracownikéw
administracji, oraz 13 pracownikow pedagogicznych . Przeglad wybranych akt osobowych
wykazal, ze sg one prowadzone w sposob zgodny z przepisami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r . w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcéw dokumentacji zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia
akt osobowych pracownika. Akta osobowe nauczycieli zawieraty ,zapytania o karalnosc’-
informacje udzielone z Krajowego Rejestru Karnego o tym, ze nie figuruja w KRK, w aktach
znajdowaly sie kopie dokumentéw potwierdzone z oryginatami, dokumenty byty pouktadane

chronologicznie, zawieraly informacje o zastepstwach lub przeniesieniu.
Nie zauwazono nieprawidlowosci.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych- odpisy

W planie wydatkéw na 2023 rok w paragrafie 440 jednostka okreslita wydatki z tytutu odpiséw na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w kwocie 285 538,02 zt. Dyrektor Szkoty gospodaruje
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srodkami funduszu w zakresie okreslonym w ustawie ZFSS oraz w opracowanym regulaminie. Kontrole

przeprowadzono pod katem zgodnoséci z przepisami ustawy. Placéwka posiada regulamin ZFS$S. Zat.

Zgodnie art. 51, Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych w
okresie od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 30 czerwca 2023 r. przez przecietne wynagrodzenie
miesigczne w gospodarce narodowej, o ktéorym mowa w art. 5 ust. 2, nalezy rozumie¢ przecietne
wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim pétroczu 2019 r. ogloszone przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 5 ust. 7. 2. W okresie od dnia 1 lipca 2023
r. do dnia 31 grudnia 2023 r. przez przecigtne wynagrodzenie miesieczne. gospodarce narodowej, o
ktorym mowa w art. 5 ust.7.

Zrodlem zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w 2023 roku byly coroczne odpisy
podstawowe naliczone wg obowigzujgcych przepiséw. Odpisy dokonane w Szkole Podstawowej Nr 2
wynosity prawidiowg kwote ujgta w Planie Wydatkéw 2023 r.. W ramach ustug $wiadczonych na rzecz

réznych form wypoczynku srodki funduszu przeznaczono na: (Przedstawia tabela ponizej)

Wydatki funduszu socjalnego w 2023 roku:

Pozostatos¢ srodkow z dnia 31.12.2023 roku przechodzi do planu 2024 r., tytutem zwiekszenia o
kwote 30 373,02 zt.

L.P Rodzaj pomocy % Planowana kwota pomocy
1. Swiadczenie urlopowe dla nauczycieli 30 85 661,41 zt
2. Dofinasowania do wypoczynku | 13 37 119,94 zt

pracownikéw administracji i obstugi

3. Dofinansowanie  wypoczynku  dzieci | 4 11 421,52 zt
pracownikow

4. Dofinansowanie wypoczynku | 13 37 119,94 zt
pracownikow emerytowanych
5. Pozyczki mieszkaniowe 12 34 264 56 zt
6. Paczki swigteczne dla dzieci 2 5710,76 zt
7. Swiadczenia z okazji $wiat 17 48 541,46 zt
8 Zapomogi dla pracownikéw i emerytow 4 11 421,52 zt
9 Imprezy kulturalno -o$wiatowe i sportowo | 5 14 276,90 zt
-rekreacyjne
100 285 538,02 zt
Razem
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Podczas kontroli zweryfikowano wszystkie wymagane protokoly okresowych przegladow technicznych
budynku. Dyrektor placowki jest odpowiedzialny i dokonuje kontroli obiektéw nalezacych do szkoty pod
katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z obiektu. Przediozono
protokoty z okresowych kontroli budynku Szkoty Podstawowej Nr 2 w Ostrodzie. Zat. Nr.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Podsumowanie i Zalecenia Kontroli

-—

W trakcie kontroli stwierdzono, ze palcéwka dysponuje oryginatami dokumentow finansowych,

b

W szkole byly prawidtowo zachowane warunki do sprawowania opieki nad dzie¢mi.

3. Dokumenty ksiegowe byly prawidtowo poddane wewnetrznej kontroli
tj. opisane pod wzgledem merytorycznym oraz sprawdzone pod wzglgdem rachunkowym
zatwierdzone do wyptaty zgodne z Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
Realizacja obowigzku opisywania faktur umozliwia kontrole prawidtowosci wykorzystania
dotacji przyznanej z budzetu samorzadu,

4. W ramach weryfikacji wydatkéw za 2023 rok, jednostka o$wiatowa prawidiowo wykonata oraz
realizowata zadnia wg planu wydatkéw budzetowych zgodnych ze ztozonymi sprawozdaniami
do organu prowadzgcego,

5. Dyrektor szkoty SP nr 2 w Ostrédzie prawidiowo opracowuje na kazdy rok szkolny plan
nadzoru pedagogicznego, ktéry polega na sprawdzeniu, w jakim stopniu nauczyciele
przestrzegajg przepisow prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej uczniow,

6. Placowka prawidiowo funkcjonuje i realizuje cele zgodnie ze opracowanym Statutem Szkoty
Nr 4w Ostrodzie,

7. Po weryfikacji dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem stolowki szkolnej stwierdzono, ze
wszystkie wydatki byly prawidtowo rozliczone na podstawie klasyfikacji budzetowej,

8. Stwierdzono, ze placdéwka terminowo optacata skiadki nalezne ZUS i podatek dochodowy od
osoéb fizycznych nalezny Urzedowi Skarbowemu. Kontroli poddane prawidlowosé naliczania i
wyptacania wynagrodzen dla nauczycieli, pracownikow obstugi i administracji oraz dyrektora
placowki,

9. Dyrektor palcéwki zarzgdza w sposob gospodarny powierzonym majgtkiem.

10. Nie stwierdzono nieprawidiowosci.
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Poinformowano strong kontrolowang o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezen lub
ztozenia wyjasnien do ustalen zawartych w protokole kontroli w formie pisemnej do Burmistrza Miasta
Ostroda, w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu. Jednoczesnie poinformowano
Dyrektora Szkoty Nr 2 im. Gustawa Gizewiusza w Ostrodzie o prawie odmowy podpisania protokotu z
koniecznoscig uzasadnienia przyczyn takiej decyzji. Uzasadnienie w formie pisemnej nalezy wnie$é do

Burmistrza Miasta Ostrody w terminie 7 dni od daty zapoznania sie z trescia niniejszego protokotu.

Protokédt sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
jednostce kontrolowanej, a drugi wiaczono do akt kontroli. Protokdt zawiera 14 ponumerowanych
stron.

Na tym ustalenia kontroli zakonczono.
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