Ostréda, dnia 19.09.2022 r.
AWK.1711.1.6.2022

PROTOKOL

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Klubie Malucha Zielona Zabka Il w Ostrédzie przy
ul. Bolestawa Prusa 1b w Ostrédzie.

Kontrola przeprowadzona zostata w dniach od 16 sierpnia 2022 r. do dnia 05 wrze$nia
w siedzibie Klubu Malucha oraz budynku Urzedu Miejskiego w Ostrédzie. Kontrola zostata
przeprowadzona przez inspektora ds. kontroli:

1. Magdalena Blank — inspektor ds. kontroli.
na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 12.08.2022 roku o numerze:

OR.0052.44.2022

Zakres kontroli:

Regulaminy obowigzujgce w Klubie

Zakresy czynnosci dyrektora placéwki oraz pracownikéw
Wynagrodzenia, listy ptac

Analiza oraz przeglad dokumentéw zrédtowych

Weryfikacja listy obecnosci dzieci na podstawie oswiadczen
Weryfikacja wydatkéw zwigzanych z rozliczeniem dotac;ji

e e e o o

Okres objety kontrola:

Kontrola obejmowata okres od 01.09.2021 r. do 30.06.2022 r. Placéwka wczesniej nie byla
objeta kontrolg przez Urzad Miejski w Ostrodzie w zakresie rozliczenia dotacji docelowe;j.

Whpis do rejestru kontroli:

Kontrolujgca dokonata wpisu do przeprowadzenia kontroli w ksigzce kontroli prowadzonej
przez placowke pod pozycjg nr 7.
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Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastepujace akty prawne:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z
pozZn.zm.).

2. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz.U.2021 r.
poz. 75 t.j)

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
305 z pézn. zm.).

4. Uchwata Nr XXXIV/186/2020 Rady Miejskiej w Ostrodzie z dnia 29 pazdziernika w
sprawie wysokosci i zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotow
prowadzacych na terenie Gminy Miejskiej Ostroda Zziobek lub klub dziecigcey,
zatrudniajacych dziennych opiekunéw w 2021 r.

Ustalenia kontroli

Ustalerh dokonano w oparciu o informacje przekazane przez dyrektora Klubu dziecigcego
Panig Anete Paszkowskg oraz wydruki przestane przez ksiggowg pod nazwg . o
zo 0. z siedzibg w Ostrodzie przy ul. ) Zat. Nr 1.Klub Malucha
prowadzony jest w formie dziatalnoéci gospodarczej na podstawie wpisu do rejestrow ztobkow
i klubéw dzieciecych pod numerem 19575/Z w dniu 03.09.2021 r. Organem sprawujacym
nadzor nad placéwka jest Burmistrz Miasta Ostroda. Klub Malucha Zielona Zabka 1l jest
placoéwka niepubliczng.

Gmina Miejska Ostréda udzielita dotacji celowej na dofinasowanie opieki nad 19 dzieci w
klubie dzieciecym prowadzonym przez podmiot uprawniony w celu zapewnienia opieki dziecku
w warunkach bytowych zblizonych do domowych oraz wiasciwej opieki pielegnacyjnej i
prowadzenia zaje¢ zabawowych z elementami edukacji w wysokosci 250 zt. Wyzywienie dzieci
w formie $éniadania i podwieczorka przygotowywane jest na miejscu, obiad sktadajacy si¢ z
pierwszego dania zamawiane jest z firmy cateringowej. Podmiot na podstawie umowy otrzymat
dofinansowanie od Gminy Miejskiej na prowadzenie okreslonego zadnia.

Numery umowy:

¢ Umowa Nr 0SS.8120.3.46.2021 z dnia 06 wrzesnia 2021 r., Zat. Nr 2
e Umowa Nr 0SS.8120.3.3.2022 z dnia 10 stycznia 2022 r., Zal. Nr 3

Wiascicielem budynku w ktérym miesci sie placowka jest osoba prywatna, lokal jest
wynajmowany zgodnie z umowg zawartg na czas od 01.06.2021 r. do 31.08.2027 miedzy
a Anetg Paszkowska. Zal. Nr 4.

Kierownictwo komorki

Stanowisko Dyrektora w Prywatnym Klubie Malucha Zielona Zabka Il w Ostrodzie z siedzibg
przy ul. Bolestawa Prusa 1B, petni Pani Aneta Paszkowska.

\L 7_



Do zadan Dyrektora nalezy kierowanie catoscig spraw administracyjno-gospodarczych i
finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami zawartymi w Regulaminie Organizacyjnym
stanowigcym Zat. nr 5.

Regulacje wewnetrzne jednostki w v zakresie objetym kontrolg

1. Zgodnie z art. 12 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w Klubie zapewnia sie
opieke nad dzieckiem w wymiarze 10 godzin dziennie wzgledem kazdego dziecka.
Placowka w Ostrodzie funkcjonuije od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 6.45 do
15.45 zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.

2. Podmiot dziata na podstawie statutu zgodnie z art.11 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. 22021 r. poz. 75 ze zm.) Klub realizuje swoje
cele i zadania, ktore sg ujete w nim. W statucie okreélone sg postanowienia ogoline,
warunki przyjmowania dzieci do placowki, zasady ustalania optat za pobyt oraz
wyzywienie, zasady gospodarki finansowej. Zat. Nr 6.

W czasie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Kontrola rzeczywistej liczby dzieci od wrzesnia 2021 roku do czerwca 2022 roku

Do klubu dziecigcego uczeszcza 19 dzieci w wieku od 1 do 2 lat, nad ktérymi opieke sprawuja

2 opiekunki i 1 pomoc.Zgodnie z art.15 § 2 ustawy. Weryfikacji liczby dzieci dokonano na
podstawie wydrukéw z modutu eWnioski portalu Emp@tia plik dokumentéw Zatgczniki.
Podmiot co miesigc sktada do organu prowadzgcego o$wiadczenie o aktualnej liczbie dzieci
objetych opieka w klubie zgodnie z zatgcznikiem nr 2 o$wiadczenia. Zat. Nr 7.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Liczbe dzieci zweryfikowano réwniez na podstawie dziennika zajeé, ktory powinien posiadac
aktualng liste obecno$ci zgodng z umowa § 2 pkt 2.

Stwierdzono nieprawidiowosci.

Personel Klubu

W placdwce opieke nad dzieémi sprawujg 2 opiekunki i jedna pomoc. Osoby wskazane w art.
15. ust 4 przed zatrudnieniem w placéwce muszg przedstawi¢ zaswiadczenie o niekaralnosci
z Rejestru Sprawcow Przestepstw na tle Seksualnym.

Stwierdzono nieprawidtowosci.

Na podstawie analizy dokumentacji pracownikow (certyfikaty, dyplomy, o$wiadczenia,
wymagane badania medyczne) ustalono, ze wszyscy pracownicy posiadali aktualne
dokumenty oprocz wymaganych oswiadczer dot. Przestepstw na tle seksualnym co wykazano
wyzej.

Podczas kontroli stwierdzono, ze zostat spetniony standard okreslony w art. 16 ustawy z dnia
4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieé¢mi w wieku do lat 3. Zgodnie z ustawg w ramach opieki
realizowane sg funkcje opiekuricze, wychowawcze oraz edukacyjne. Nie stwierdzono

nieprawidtowosci
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Kontrola wydatkéw-wykorzystanie dotacji oéwiatowej od wrzesnia 2021 do
czerwca 2022 r.

Wyrywkowa kontrola dokumentéw zrodtowych dotyczacych wydatkow wykazata:
- wszystkie nie zostaly prawidtowo opisane pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
rachunkowym przez dyrektora placowki,
- prowadzgca podmiot zostata poproszona o uzupetnienie brakow. Przedstawione dokumenty
niezwlocznie zostaly prawidtowo uzupetnione.

Prawidiowo$¢ dokonywania wydatkow pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci
sprawdzono na podstawie dowodow ksiegowych oraz paragonoéw za okres wrzesien,
pazdziernik, grudzien 2021 oraz styczen, czerwiec 2022 r. Srodki w ramach zadania
przeznaczone sg giownie na finansowanie wynagrodzen pracownikow oraz na wydatki
biezace. Podmiot uprawniony zobowigzat sie zgodnie z zawartg umowg do wydatkowania
otrzymanej dotacji wytgcznie na cele wskazane w § 1 ust.1 umowy.

- przeglad wybranych dokumentow srodtowych wykazat, ze otrzymana dotacja rozliczana jest
zgodnie z przeznaczeniem.

KLUB Dzieciecy Zabka Il

e intio Wartoéé brutto
Lp. Numer dokumentu ksiggowego Data dokumentu dokumentu ksiggowego e catkowit: ofé uwagi ow
Kelagowesn ki Ksiegowego owita wart ota przyznanej
$0DKIWLASNE _[dokumentu ota £ bl
brak opisu na
1 Paragon fiskalny Zywnosé 25.09.2021 40,917 8452l 49362 | Lumencie 4750 2
brak opisu na
2 lista plac 09/1/2021 obstuga 30.09.2021 4709,09 2t 929342 5638432 L encie oz
brak opisuna
3 Lista ptac 09/1/2021 kierownik placéwki 30.09.2021 - o 7509,09 2t 7509092 |, L encie o
brak oplsu na
4 Lista plac 10/2021 27.10.2021 4750,00 2t 1477482 6227.482t |10\ ymencie 47502
: brak opisu na
5 lista plac 11/2021 obstuga 30.11.2021 475000 2000,06 21 6750,06 2 |4 4 mencie 47501
brak opisu na
6 lista plac 12/2021 obstuga 31.12.2021 4750,00 2t 3786,68 2t 853668, e 4750 2
7 lista ptac 12/2021 kierownik placdwki 31.01.2022 - 2 11 200,00 2 11 200,00 2t ::T,mz”,,m 47507

Warunkiem wyptacenia dotacji o ktérej mowa w § 1 umowy z dnia 06 wrzesnia 2021r. jest
rowniez w pkt 4 zapis dotyczacy umieszczenia w miejscu widocznym na terenie klubu
dzieciecego oraz stronie internetowej klubu o informacji:

- catkowitym miesiecznym koszcie ponoszonym przez rodzicow/opiekunow w zwigzku z
otrzymanym od Gminy dofinansowaniem,

- okresu, na ktérym zostata przyznana dotacja celowa.

Stwierdzono nieprawidtowosci.Prowadzgca placéwke niezwiocznie umiescita wymagang
informacje na $cianie budynku klubu.

Wiecej nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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10.

PODSUMOWANIE KONTROLI

Ustalenia i Zalecenia koricowe kontroli

W klubie zachowane sg prawidlowe warunki do sprawowania opieki nad dzieémi
do lat 3,

Placéwka zapewnia opieke pielegnacyjng i edukacyjna dla dzieci.,

Placéwka prawidtowo funkcjonuje i realizuje cele zgodnie ze opracowanym
Statutem,

Stwierdzono, ze placéwka terminowo optacata skiadki nalezne ZUS i podatek
dochodowy od oséb fizycznych nalezny Urzedowi Skarbowemu. Kontroli poddano
prawidtowos$¢ naliczania i wyptacania wynagrodzeri pracownikéw,

Dokumenty ksiegowe w wigkszoéci nie byly prawidtowo opisane pod wzgledem
merytorycznym oraz sprawdzone pod wzgledem rachunkowym zatwierdzone do
wyptaty zgodnie z Ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 z p6zn.zm.),

Przeglad wybranych dokumentéw zrédiowych wykazat, ze otrzymana dotacja
rozliczana jest zgodnie z przeznaczeniem,

Nalezy zwrdci¢ wigksza uwage na realizacje warunkéw umowy zgodnie z § 2
dotyczgcej wyptacenia dotagiji,

Zaleca sig prawidtowe opisywanie dokumentéw ksiggowych, ktére musza
zawieraC wszystkie opisy formalno-rachunkowe oraz przez osobe upowazniong
wraz z adnotacjg do wyptaty zgodnie z Ustawa o Rachunkowosci Dz. U. z 2021 r.
poz. 217),

Zaleca si¢ w my$| art. 15 Ustawy z dnia 4 lutego 2011 o opiece nad dzieémi w
wieku do lat 3. ust. 4 opiekunkom placowki o przedstawienie zaswiadczenia o
niekaralnosci z Rejestru Sprawcow Przestepstw na tle Seksualnym.

Zaleca sig¢ prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiegowej oraz jednolitego systemu
podziatu wydatkéw miedzy zadaniami.



Poinformowano strone kontrolowang o mozliwoéci wniesienia umotywowanych zastrzezen
lub ziozenia wyjaénien do ustalen zawartych w protokole kontroli w formie pisemnej do
Burmistrza Miasta Ostroda, w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu.
Jednoczesnie poinformowano Dyrektora Klubu Malucha Zielona Zabka Il w Ostrédzie o
prawie odmowy podpisania protokotu z koniecznosécig uzasadnienia przyczyn takiej decyzji.
Uzasadnienie w formie pisemnej nalezy wnie$¢ do Burmistrza Miasta Ostrody w terminie 7
dni od daty zapoznania sie z treécig niniejszego protokoiu.

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano jednostce kontrolowanej, a drugi wigczono do akt kontroli. Protokdt zawiera 6
ponumerowanych stron.

Na tym ustalenia kontroli zakoriczono.
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