AWK.1711.1.5.2023
Ostroda, dnia 31.05.2023 r.

PROTOKOL

Z kontroli finansowe; przeprowadzonej w Przedszkolu Miejskim Nr 1 w_ Ostrédzie, w tym
wydatkowania $rodkow przekazanych przez Gmine Miejskg Ostroda.

¢ Kontrole przeprowadzita: Magdalena Blank inspektor ds. kontroli na podstawie
upowaznienia o Nr OR.0052.89.2023 z dnia 20.04.2023 r.

Miejsce przeprowadzenia kontroli:

* Przedszkole Miejskie Nr 1, w Ostrédzie

Termin kontroli:

e 04.05.2023r. -31.05.2023 .

Zakres kontroli:

* Regulaminy obowigzujace w Przedszkolu Miejskim,

* Analiza wydatkéw w paragrafach oraz sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych,

¢ Listy ptac — wynagrodzenia,

 Ewidencja ksiggowa wydatkéw -sprawozdania finansowe,

* Dochody z tytutu optat za wyzywienie w Przedszkolu,

* Plan Finansowy i jego wykonanie,

Okres objety kontrola:

e Kontrola obejmowata okres: od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.
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Kontrole przeprowadzono w oparciu o akty prawne, m.in.:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. 2022 poz.1634
ze zm.),
Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz.U.2023 poz.120),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z
2020 r. poz. 342),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900)

Ustawa o z dnia 27 pazdziernika z 2017 roku Finasowanie zadan os$wiatowych (Dz.
U. z 2023 ze zm.),

Wyjasnien podczas kontroli udzielaly:

Maja Chromik- Babalska - Dyrektor Placowki
Gtéwna ksiegowa- Joanna Krawczyk
Intendentka Anna -Zielinska

Pracownik administracji- Edyta Radka

Whpis do ksiazki kontroli dokonano w dniu 04.05.2023 r.

Poprzednia kontrola z Urzedu Miasta odbyta sie w dniu 05.08.2020 r.

Ustalenia kontroli

Stanowisko Dyrektora Przedszkola Nr 1 petni Pani Majka Chromik Babalska na
podstawie powierzenia stanowiska dyrektora placéwki Przedszkola Miejskiego Nr 1
w Ostrédzie przy ul. Bolestawa Chrobrego 3 na okres 5 lat zgodnie z Zarzgdzeniem
Nr 146/2021 przez Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 26 sierpnia 2021 roku.



e Organem prowadzacym jest Gmina Miejska Ostréda, nadzor pedagogiczny nad
placowky sprawuje Warminsko -Mazurski Kurator Oswiaty w Olsztynie.

e Przedszkole Nr 1 jest jednostkg budzetows i pokrywa swoje wydatki bezposrednio z
budzetu Gminy Miejskie;] Ostréda, a uzyskane wptywy odprowadza na rachunek
bankowy Gminy Miejskiej Ostréda.

* Placowka posiada swoje logo, piecze¢ oraz strone internetowg, ktéra na biezaco
aktualizuje wydarzenia w placéwce.

* Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny.

* Przedszkole zapewnia wychowankom odptatne wyzywienie. _

e Liczba dzieci w przedszkolu w okresie kontroli wynosita 192 ucznidw.

e Liczba oddziatow w przedszkolu to 8 grup : (Pszczoly, Zajace, Motyle, Krasnale,
Skrzaty, Chochliki, Smerfy, Zuchy.

* Czas pracy w przedszkolu od 6.30 do16.30

Wewnetrzne urequlowania prawno-organizacyjne jednostki :

* Jednostka posiada opracowany Statut przedszkola obowigzujacy od 01.09.2022 .

* Zarzadzenie Nr 146/2021 Burmistrza Miasta Ostréda w sprawie powierzenia
stanowiska dyrektora Przedszkola Nr 1 z dnia 26 sierpnia 2021 roku.

e Zarzadzenie nr 3/2022 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Ostrédzie w sprawie
Regulaminu wynagrodzenia pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych na stan
owiskach niepedagogicznych w przedszkolu Nr 1 w Ostrédzie.

° Aneks do Zarzadzenia nr 5/FK/2020 z dnia 01 wrzesnia 2020 r. Dyrektora
Przedszkola Nr 1 w Ostrédzie w sprawie wprowadzenia Zasad Polityki
Rachunkowosci.

¢ Aneks do Zarzadzenia nr 5/FK/2020 z dnia 01 wrzesnia 2020 roku w sprawie
wprowadzenia zasad Polityki Rachunkowosci dotyczacy organizacji ksztatcenia
wychowania i opieki dzieci i miodziezy bedacych obywatelami Ukrainy.

* Regulamin Rady Pedagogicznej w Przedszkolu nr 1 w Ostrodzie

e Instrukcja obiegu Dokumentéw Finansowo-Ksiegowych w Jednostce

e Zarzadzenie Nr 18/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu $Swiadczer Socjalnych z dnia 12
listopada 2018 roku, ktéry zostat uzgodniony z organizacja zwigzkowa.

e Zarzadzenie Nr 11/2022 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie z dnia 07 wrzesnia
2022 roku., w sprawie warunkéw korzystania z wyzywienia w przedszkolu,

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.



Dokumentacja finansowa

Do kontroli przedtozono sprawozdania finansowe zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci (Dz. U. z
2020 r. poz. 342 ).

Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych (data
wplywu do Urzedu Miejskiego 01.02.2023 r. za okres od 31.01.2022-
31.12.2022 1)

Rb-28 S- sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych (data
wptywu do Urzedu Miejskiego 01.02.2023 r. za okres od 31.01.2022 r.-
31.12.2022r)).

Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych na koniec kwartatu Il i IV 2022 roku.

Rb- Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych
oraz poreczen i gwarancji na koniec IV kwartatu 2022 roku.

Ziozone do kontroli kopie sprawozdan finansowych sporzgadzone s3
prawidilowo na podstawie ksiag rachunkowych. Nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Ewidencja ksiegowa

Opracowana przez jednostke Polityka rachunkowosci zawiera:

Ogoine zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,
Sposodb prowadzenia ksiag rachunkowych w tym zaktadowego planu kont i
wykaz ksigg pomocniczych, wykaz zbioru danych tworzgcych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nosnikach danych i opis systemu
przetwarzania danych,

Polityka rachunkowosci zawiera dodatkowy paragraf:
@,4370,4740,4750,4850,4860 dotyczacy organizacji ksztatcenia
wychowania i opieki dzieci i mtodziezy bedacych obywatelami Ukrainy.
Jednostka korzysta z podkreslonych paragraféw dotyczacych wydatku
zwigzanego z zakupem wyposazenia, wynagrodzenia nauczycieli oraz
sktadek ZUS.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest systemie ksiggowym Sigma VULCAN
sp. 2.0.0 przez gtowna ksiggowg zatrudniong na 0,75 etatu.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest zgodnie z ustawa, o rachunkowosci,
wyrywkowa kontrola dokumentow srodlowych wykazata, ze zostaly
prawidtowo opisane pod wzgledem merytorycznym oraz finansowym.

Plan kont odzwierciedla dziatalnos¢ wykonywang w Jednostce przez przyjete zasady
kwalifikacji zdarzen oraz prowadzenia kont ksiegowych- pomocniczych w powiazaniu z
kontami ksiegi gtéwne;.



Prawidtowos¢ dokonywania  wydatkéw pod wzgledem celowosci, legalnosci i
gospodarnosci sprawdzono na podstawie dowodow ksiegowych za okres styczen, marzec,
maj, wrzesien, pazdziernik oraz grudzien 2022 r. W Planie Dochodéw i wydatkow
budzetowych na 2022 r, w rozdziale 80104 (Przedszkola) zastosowano dobdr préby
metoda losowa, ktéry zostat przedstawiony w tabeli ponizej:

f_ mmawmmdw Wypednia podmiot kontralujgcy
L e Ml :
tp _ kslagowego i ntw : m;. mm' ﬂm b Uwagi : Kategoria wydatku
: 1 Rachunek Nr 23/22 28.12.2002 7917004 | 28122022 |an10 brak uwag {Wymosaienie - szafa do spragty spartowego
2 Rachunek Nr 04/2022 13.05.2022 23400021 | 15.09.2022 |4270 brak uwag ustuga -remnt schodéw
3 Rachunek Nr 26/2022 24.03.2022 130002 | 28032022 l4300 brak uwag usiuga pozostata
4 NR RS/00793/03/2022 28.03.2022 966,94 20 | 29.03.2022 426074300 brak uwag :j:i:\: e dostarczenie wody,odprowadzenia
b FVAT?8/03/2022 28.03.2022 94712 | 29.03.2022 424D brak uwag 2akup Srodkéw dydaktyeznych
6 FV/22/42 28.03.2022 172662t | 29.03.2022 |4220 brak uwag 2akupiono artykuly ogrodnicze
7 04/03/2022 21.03.2022 2029502 | 23.03.2022 4240 brak uwag ka artykuly edukacyjne
8 NR421/03/2022 16.03.2022 79,00z | 16.03.2022 |4210 brak uwag zakupiono artkuty budowlane
] NR 05/2022 26.05.2022 5500004 26052022 |aa70 brak uwag ustuga remont pomieszczed
10 11/22 24.11.2022 700,00zt | 28.11.2022 (4390 brak uwag zakup ustugi obejmujacych wykonanie ekspertyz
i1 F/D08141/22 24,10.2022 577873 | 2410207 14220 brak uwag 2ikup Srodkow Spozyweaych
12 FVH/00021/21/2022 24.10.2022 45602t | 24.10.2022 |4220 brak uwag zakup Srodkow spoiywczych
13 FOB178/22/NP. 17.01.2022 545157 | 18012022 4210 brak uwag zakup akcesori biurowych
14 FV/000116/22 10.01.2022 833,142 | 12.01.2022 |4210 brak uwag 2akup Srodkow chemicznych
13 n/E1 08.12.2022 467402 | 08122022 (4300 __|brak uwag zakup dostepu do BIP
16 R0O0B04461594/012/22 01.12.2022 119852 | 08.12.2022 |4360 brak uwag opfata za ustuge telekomuikacyjng
17 F289/22 08.12.2022 322631 | 0812.2022 {a2i0 brak twag a4 artykuly do prac remontowych
18 | 5393/F001203/12/2022 | 08.12.2022 5469882l | 08.12.2022 4350|brak uwag ffk"r;’n';”ew W cel organizacjl edukaci dla dzieci

Analiza faktur przedstawionych w tabeli wykazata, ze wszystkie faktury bylty prawidtowo
opisane i terminowo optacane a kwoty przedstawione w Sprawozdaniu finansowym majg
odzwierciedlenie w dokumentach zrodtowych.

Nie stwierdzono by dokonywane wydatki naruszaty zapisy ustawy o finansach publicznych
art. 44,

Kontrola dochodéw z tytutu oplat za wyzywienie dzieci:

Wysoko$¢ optaty za positki oraz warunki korzystania za wyzywienie w przedszkolu okresla
Dyrektor jednostki w porozumieniu z organem prowadzacym. Zarzgdzeniem Nr 11/2022
Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Ostrodzie z dnia 07 wrzesnia 2022 roku ( Zat. Nr 1) dla oséb
korzystajgcych z wyzywienia w przedszkolu wprowadzono optate za positki w wysokosci:

* dzieci uczgszczajace do Przedszkola Nr 1- 10 zt za catodzienne wyzywienie (
w tym $niadanie Il $niadanie, obiad, podwieczorek): koszt $niadania wynosi
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2.00 zt, koszt Il $niadania wynosi 1,00 zt, koszt obiadu 5,00 zt, koszt
podwieczorku 2,00 zt.

e nauczyciele Przedszkola nr 1,koszt catodziennego wyzywienia 18,23 z4, lub za
obiad 10,50 zt.

e pracownicy niepedagogiczni Przedszkola nr 1 koszt catkowitego wyzywienia
18,23 zt, lub za obiad -10,50 zt.

Sprawdzeniu poddano dochody wtasne przedszkola, ktore posiada wiasny rachunek
bankowy. Kontrolowane dochody to wptaty za wyzywienia dzieci i personelu oraz wplyw za
optate stata. Weryfikacje przedstawia tabela ponizej:

Wptaty sg zgodne z przediozonymi dokumentami . Do kontroli przedstawiono: Wykaz
dokumentow wg. kontrahentow sprzedajacych artykuty spozywcze dla jednostki oraz
rozchody w magazynie. Placowka w sposob prawidtowy naliczata koszty przygotowania
positku Nie stwierdzono nieprawidtowosci.



Plan finansowy -dochody na 2022 rok przedstawia tabela ponizej:

Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Weryfikacja przedtozonych  dokumentow ma
odzwierciedlenie materiatach zrodfowych.

Kadra pracownicza

W badanym okresie do opieki nad dzie¢mi byto zatrudnionych 35 osob. W tym pracownicy
administracji, obstugi oraz nauczyciele.
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Sktad personelu zatrudnionego W placowce jest dostosowany do liczby dzieci
uczeszczajgcych do przedszkola. Zgodnie z przedfozonym arkuszem organizacyjnym w
ramach etatu liczba nauczycieli peinozatrudnionych wynosita 17 osbéb. Zat Pracag
przedszkola kieruje Pani Dyrektor Maja Chromik-Babalska Zgodnie z zarzadzeniem
Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 26 sierpnia 2021 r. 0 numerze 146/2021 Pani dyrektor ma
powierzone stanowisko na okres 5 lat szkolnych tj. od dnia 1 wrzesnia 2021 r. do dnia 31
sierpnia 2026 r. Do zadan Dyrektora nalezy kierowanie catoscig spraw administracyjno-
gospodarczych i finansowych zgodnie z obowigzujacymi zapisami w Statucie przedszkola
oraz Regulaminem Przedszkola. Dyrektor wspétpracuje z organem prowadzacym i organem
nadzoru pedagogicznego w zakresie okreslonym ustawami i przepisami wykonawczymi do
ustaw. Podczas nieobecnosci dyrektora przedszkola obowiazki przejmuje wicedyrektor pani
Ewa Wypych. Do weryfikacji wybrano 10 akt osobowych, 5 pracownikow pedagogicznych i 5
pracownikow obstugi. Wybrane akta wykazaly, ze sg one prowadzone zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
prowadzenia dokumentaciji przez pracodawcow.

Kontroli poddano rowniez listy wynagrodzen nauczycieli oraz pozostatych pracownikow.
Zat. Weryfikacja list wykazata:

o sktadniki wynagrodzen byly ustalane w wysokosci wynikajacej z rozporzadzen oraz
zarzadzen dyrektora placowki,

e wydatki wynagrodzen kwalifikowano do wiasciwego rozdziatu klasyfikacji budzetowej,

o listy wynagrodzen byty podpisywane przez osobe sporzadzajaca, sprawdzone przez
gtéwnego ksiegowego i akceptowane do wyptaty przez dyrektora placowki,

o placowka terminowo wyptacata wynagrodzenia dla pracownikow.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Warunki lokalowe

Na podstawie decyzji Burmistrza Miasta Ostréda o numerze GB.6844.5.2018 oddano w
trwaty zarzad na rzecz Przedszkola nr 1 w Ostrodzie, z siedzibg przy ul. Bolestawa
Chrobrego 3, nieruchomo$¢ stanowiaca wiasnosé Gminy Miejskiej Ostroda oznaczong
wedtug ewidencji gruntow numerem dziatki 335/3 o powierzchni 0,4242 ha, dla ktorej Sad
Rejonowy w Ostrodzie prowadzi ksiege wieczystg o nr EL10/00051697/7.Zat.

Dziatka jest ogrodzona wyposazona w plac zabaw. Pomieszczenia znajdujace sig w
przedszkolu:

e Parter (4 sale dla grup dziecigcych wraz za tazienka)
e Wyjscie na ogrod

e W holu wydzielona gtéwna szatnia dla dzieci

e Windownia

e Szatnia i wc personelu

e Magazyn

e Logopeda

e Obieralnia




*  Wyjscie ewakuacyjne
* Pomieszczenie woznego

Sale i pomieszczenia spetniaty okreslone wymogi wg. Statutu jednostki. Pomieszczenia dla
dzieci byly wyposazone w zabawki oraz pomoce dydaktyczne dostosowane do wieku
dziecka.

Nie stwierdzono nieprawidtowosai.

Podsumowanie Kontroli

Ustalenia i Uwagi koricowe kontroli

W toku weryfikacji ustalono, ze placéwka dysponuje oryginatami dokumentéw,

W przedszkolu byty zachowane prawidtowe warunki do Sprawowania opieki nad
dzie¢mi,

Dyrektor placéwki prawidtowo realizuje polityke kadrowa i ptacowg w przedszkolu,
Dyrektor Zarzadza w Sposob gospodarny powierzonym majatkiem oraz prawidtowo
Sporzadza budzet placowki,

3. Dokumenty ksiggowe zostaty prawidtowo opisane pod wzgledem merytorycznym i
opisane pod wzgledem finansowym,

Stwierdzono, ze placéwka prawidtowo rozlicza wydatki placowki

Placéwka terminowo optaca skfadki nalezne ZUS i podatek dochodowy od osdb
fizycznych nalezny Urzedowi Skarbowemu.

8. Realizuje swoje cele i zatozenia wg Statutu placowki,
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Uwaga Konicowa

technicznego sprawnosci przewoddéw kominiarskich przez Zaktad Kominiarski. Wedtug
protokotu z okresowej kontroli przewodéw kominowych zaleca sie podwyzszenie Kominu w
Ziobku i Przedszkolu przy ul. Chrobrego 3 z dnia 09.11.2022 r. w trakcie weryfikacji
dokumentacji podmiot nie otrzymat odpowiedzi.




Poinformowano strone kontrolowang o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezen
lub zlozenia wyjasnien do ustalen zawartych w protokole kontroli-w formie pisemnej do
Burmistrza Miasta Ostroda, w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu.
Jednoczesnie poinformowano Dyrektora kontrolowanej jednostki © prawie odmowy
podpisania protokotu z koniecznoscia uzasadnienia przyczyn takiej decyzji. Uzasadnienie W
formie pisemnej nalezy wniesé do Burmistrza Miasta Ostrody w terminie 7 dni od daty
zapoznania sie z trescig niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono W dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano jednostce kontrolowanej, a drugi wigczono do akt kontroli. Protokét zawiera 10
ponumerowanych stron.

Na tym ustalenia kontroli zakonczono.

(data i podpis kontrolujacego) (data i podpis kontrolowanego)

1.Do protokotu dotgczono plik dokumentéw kopie Zatacznikow.
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