
Załącznik nr 4 do Regulaminu postępowań o udzielanie zamówień publicznych, zwolnionych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo 
zamówień publicznych ze stosowania tejże ustawy 

 
Nazwa Wykonawcy 

 
 

Nasz znak:    Data: 
RO.271.179.2018   2018 -11-28                                                  
(symbol wydziału)   (kolejny nr)  (rok)  rok - miesiąc - dzień  

 
 

Z A P Y T A N I E    O F E R T O W E 
 
 Zapraszam Państwa do złożenia oferty celem udzielenia zamówienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.), na: 
Dostawę artykułów biurowych, wraz z dowozem, załadunkiem i rozładunkiem, do siedziby Urzędu Miejskiego w 
Ostródzie, w 2019 roku. 
 
1. Przedmiot zamówienia obejmuje:   

Dostawę artykułów biurowych wraz z dowozem, załadunkiem i rozładunkiem do siedziby Urzędu Miejskiego w 
Ostródzie, ul. Mickiewicza 24, zgodnie z załączonym wykazem artykułów biurowych/kalkulacją zamówienia 
(Załącznik Nr 1), w 2019 roku, sukcesywnie, w miarę potrzeb Zamawiającego.  
Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia artykułów biurowych najpóźniej w kolejnym dniu roboczym od 

zgłoszenia zapotrzebowania. W przypadku nie zachowania ww. terminu, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę 

umowną w wysokości 3% należności netto za daną partię artykułów biurowych, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki 

w dostarczeniu artykułów biurowych. 

2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia - od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.  

3. Ofertę proszę złożyć do dnia 7 grudnia 2018 r. do godz. 15.00. 

a) w formie pisemnej na adres: Urząd Miejski w Ostródzie, ul. Mickiewicza 24, 14-100 Ostróda; 

b) pocztą elektroniczną na adres: sekretariat@um.ostroda.pl (prosimy o kontakt telefoniczny w celu 

potwierdzenia, czy oferta wpłynęła na skrzynkę elektroniczną Urzędu – tel. 89 642 94 50); 

c) faksem na nr: 89 642 94 01; 

4. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: Magdalena Kaliszewska, tel. 89 642 94 77. 

5. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może dokonać modyfikacji treści niniejszego zapytania 

ofertowego lub odwołać niniejsze zapytanie ofertowe. Modyfikacja treści zapytania ofertowego lub jego 

odwołanie nastąpi w taki sposób, w jaki nastąpiło przekazanie zapytania ofertowego Wykonawcom.  

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia niniejszego zapytania ofertowego bez dokonania wyboru 

którejkolwiek ze złożonych ofert. 

7. Do oferty należy załączyć: 

1) wykaz artykułów biurowych - kalkulację ceny ofertowej zamówienia (Załącznik Nr 1), 

2) formularz ofertowy (Załącznik Nr 2) 

 

Załączniki do niniejszego zapytania stanowią: 

1) Załącznik Nr 1 – wykaz artykułów biurowych - kalkulacja ceny ofertowej zamówienia, 

2) Załącznik Nr 2 - formularz ofertowy. 


