Znak sprawy: OR.271.535.2022
z dnia 09.12.2022 .

INFORMACJA O ZAMOWIENIU

Gmina Miejska Ostroda reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ostréda
Urzad Miejski w Ostrodzie ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostréda, zaprasza do sktadania ofert na:

KOMPLEKSOWA OBSLUGA PRAWNA URZEDU MIEJSKIEGO W OSTRODZIE W 2023 ROKU

§1. Zamawiajacy.
Gmina Miejska Ostroda, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ostroda,
Urzad Miejski w Ostrodzie, ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda.

§ 2. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiot zamowienia obejmuje: Kompleksowg obstuge prawng Urzedu Miejskiego w Ostrddzie w 2023
roku.

1) Pod pojeciem obstugi prawnej rozumie sie w szczegdlnosci:

a) udzielanie porad prawnych oraz sktadanie pisemnych wyjasnien;

b) sporzadzanie opinii prawnych i stanowisk prawnych;

¢) udzielanie informaciji i wskazéwek co do skutkow prawnych podejmowanych dziatan;

d) sprawowanie statego nadzoru prawnego nad wykonywaniem zadan Urzedu;

e) wystepowanie we wszystkich sprawach dotyczacych Zamawiajagcego przed sadami
powszechnymi i administracyjnymi, Krajowg |zbg Odwotawcza, Sadem Najwyzszym, organami
administracji rzadowej i samorzadowej oraz innymi jednostkami w ramach zastepstwa prawnego
i procesowego;

f) przygotowywanie decyzji administracyjnych, postanowien, odwotan i skarg, sprawdzanie pism
pod wzgledem formalno-prawnym;

g) opiniowanie umoéw, regulamindw, pism i innych aktéw prawnych;

h) doradztwo w zakresie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, w tym udzielanie porad
i konsultacji oraz pisemnych wyjasnien w zakresie stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych
i innych ustaw oraz przepisow wykonawczych do tych ustaw;

i) obstuga prawna posiedzen i spotkan z udziatem organéw wykonawczych Gminy- Burmistrza
Miasta Ostrody oraz sesji Rady Miejskiej, a takze wg potrzeb komisji statych i doraznych Rady
Miejskiej;

j) opiniowanie projektéw zarzadzen Burmistrza Miasta Ostrody oraz uchwat Rady Miejskie;.

2) Ustugi w zakresie obstugi prawnej dotyczy¢ bedq spraw realizowanych przez Urzad oraz spraw

w ktorych Urzad jest strong.

3) Obstuga prawna bedzie $wiadczona w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Ostrodzie, od wtorku

do czwartku w godzinach od 9:00 do 15:00, w siedzibie Zamawiajgcego, ul. A. Mickiewicza 24,
14-100 Ostréda a w razie potrzeby dodatkowo w siedzibie Kancelarii oraz w kazdym innym miejscu,
w ktorym bedzie to konieczne, przy czym od wtorku do czwartku wigcznie, obstuga bedzie
wykonywana osobiécie przez osoby bedace adwokatem lub radcg prawnym. W uzasadnionych



przypadkach strony mogag ustali¢ wykonywanie obowigzkéw Kancelarii w innych dniach i godzinach
bez konieczno$ci zmiany umowy.

4) Wykonawca do realizacji zamdwienia skieruje trzyosobowy zespoét obstugi prawnej. Osoby

wchodzace w sktad zespotu obstugi prawnej musza spetnia¢ warunki okreslone w § 4.

§ 3. Termin wykonania zaméwienia: od dnia 1 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku.

§ 4. Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy wykazg spetnianie ponizszych
warunkow:

1.

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze w trakcie realizacji
przedmiotu umowy bedzie dysponowat minimum 3 osobami, ktére posiadajg wyksztatcenie wyzsze
prawnicze i uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1166) lub zawodu adwokata, zgodnie z ustawg,
z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1184 ze zm.) lub jest
prawnikiem zagranicznym wykorzystujacym statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002
r. 0 Swiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskie]
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 823) oraz posiadajgcymi wpis na odpowiednig liste potwierdzajacq
wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego. Kazda ze wskazanych oséb powinna
wylegitymowac sie co najmniej 5-letnim doSwiadczeniem w $wiadczeniu pomocy prawnej jako radca
prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny, w tym minimum 12 miesiecy w biezacej obstudze prawnej
jednostek samorzadu terytorialnego.

. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w ust. 1,

na podstawie informacji o doSwiadczeniu Zespotu obstugi prawnej (zafgcznik nr 3
do informacji o zamowieniu). Informacja musi obejmowac przedmiot/rodzaj ustug, daty wykonania
ustug oraz podmioty - jednostki samorzadu terytorialnego, na rzecz ktérych wykonywat/wykonuje
ustugi.

. Oferta wykonawcy, ktéry nie wykaze spetnienia warunkdéw opisanych w ust. 1 nie bedzie

rozpatrywana.

§ 5. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Do oferty nalezy zataczyc¢:

1) formularz ofertowy (zatqcznik nr 1 do informacji o zaméwieniu).

2) informacje o do$wiadczeniu Zespotu obstugi prawnej (zatgcznik nr 3 do informacji o zaméwieniu).

§ 6. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.
Ocenie w n/w kryteriach podlega¢ bedg wytacznie kompletne oferty.

1) Kryteria oceny:

a) cena, znaczenie kryterium: 70 %;

b) doswiadczenie zespotu obstugi prawnej, znaczenie kryterium: 30 %.
2) Opis kryterium:

1jesli do podpisania umowy dojdzie po dniu 1 stycznia 2023 r., termin realizacji przedmiotu umowy rozpocznie sie z dniem podpisania
umowy i zakoriczy dnia 31 grudnia 2023 r.



a) cena: maksymalng ilos¢ punktow otrzyma wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene
ofertowg;

b) doswiadczenie zespotu obstugi prawnej: ocenie podlega¢ bedzie odrebnie doswiadczenie
kazdego z cztonkow zespotu obstugi prawnej. Zamawiajacy przyzna ofercie 1 punkt za kazdy
wykazany przez cztonka zespotu obstugi prawnej rok doswiadczenia w zakresie $wiadczenia
pomocy prawnej jako radca prawny, adwokat, prawnik zagraniczny na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego (maksymalne oceniane do$wiadczenie jednego cztonka zespotu
obstugi prawnej- 10 lat);

Wykonawca wykaze doswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 2 litb, wskazujgc daty (od-do),
przedmiot/rodzaj ustugi, daty wykonania oraz podmiot, na rzecz ktorego ustuga byta wykonywana.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji ztozonych o$wiadczen. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwo$ci sumowania doSwiadczenia realizowanego w tym samym okresie w ramach
roznych uméw. Oferta w kryterium otrzyma zero punktow, jezeli wskazane osoby, nie posiadajg
opisanego wyzej doswiadczenia. llos¢ punktéw uzyskanych przez wykonawce zostanie podstawiona
do wzoru, o ktdrym mowa w pkt 3 lit. b.

c) jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwiekszg taczng ilos¢ punktdw.
3) Sposob oceny ofert:

a) w kryterium cena wg wzoru:

oferta najtansza*
oferta badana X 100,00 x 70 %

b) w kryterium doSwiadczenie zespotu obstugi prawnej, wg wzoru:
ilo$¢ punktéw za dodwiadczenie wg opisu kryterium w badanej ofercie
maksymalna ilo$¢ punktéw za doSwiadczenie wg opisu kryterium w ofertach* ~ x
100,00 x 30 %

* sposrdd rozpatrywanych ofert.
4) Jako najkorzystniejsza, zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigksza taczng iloS¢ punktow.

§ 7. Data sktadania i publicznego otwarcia ofert.

1.

Oferte nalezy zlozy¢ za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej, na adres:
oferty@um.ostroda.pl. Oferta musi by¢ ztozona w terminie okre$lonym w ust. 2.

Uwagal: informujemy, ze w zwigzku z problemami technicznymi, nielezacymi po stronie Urzedu
Miejskiego w Ostrédzie, na nasze skrzynki nie_ mogg by¢ dostarczane wiadomosci z adresow
mailowych znajdujacych sie na wp.pl.

. Termin sktadania ofert uptywa dnia 19.12.2022 r. o godz. 08:00.

§ 8. Opis procedury udzielenia zaméwienia.

1.

Postepowanie prowadzi sie z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci informacji 0 zamowieniu.
. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:

3) w kwestiach formalnych- Magdalena Kaliszewska;
4) w kwestiach merytorycznych- Karol Duda.


mailto:oferty@um.ostroda.pl

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze dokona¢ modyfikacji tresci informacii
0 zaméwieniu lub odwotaé zamdwienie. Modyfikacja tresci informacji 0 zaméwieniu lub odwotanie
zamdwienia zostanie upublicznione w taki sam sposaéb jak informacja 0 zamdwieniu.

6. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienic lub wycofa¢ oferte.

7. Ztozenie przed uptywem terminu sktadania ofert, kolejnej oferty przez tego samego Wykonawce,
traktuje sie jako zmiane i jednoczesne wycofanie poprzedniej oferty (ofert).

8. Oferty lub inne dokumenty w toku postepowania o udzielenie zaméwienia przesytane sg za pomocq
Srodkéw komunikacji elektronicznej, w formie skanu dokumentu podpisanego przez wykonawce
albo Zamawiajacego lub dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem osobistym, podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym; Zamawiajacy uprawiony jest do wysytania
dokumentow bez opatrzenia ich podpisem.

9. Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien dotyczacych oferty, w tym ceny, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

10.Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty wykonawcy, ktdry w wyznaczonym terminie nie ztozy
wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 9, lub jeZeli ztozone wyjasnienia potwierdzg niezgodnos¢ oferty /
razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, a takze ofert niekompletnych.

11.W przypadku, gdy ztozone oferty przekraczajg mozliwosci finansowe przeznaczone na dane
zamdwienie i nie ma mozliwosci zwigkszenia Srodkéw finansowych na realizacie zamdwienia,
Zamawiajacy moze ponownie opublikowac / przesta¢ informacje o zamdwieniu, lub przeprowadzi¢
negocjacje z Wykonawca, ktorego oferta zostata ztozona jako najkorzystniejsza. Negocjacje mogg
dotyczyC ceny ofertowej, a w przypadku gdy ztozono wiecej niz jedng oferte, opisu przedmiotu
zamowienia i warunkow umowy.

12.Jezeli w wyniku negocjaciji, o ktorych mowa w ust. 11, zmianie ulegng warunki umowy lub opis
przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy przekazuje informacje o zmianie dokonanej w wyniku
negocjacji do wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty (z wyjatkiem wykonawcow, ktorych oferty
nie bedq rozpatrywane, zgodnie z ust. 10) i wyznacza termin na ztoZenie oferty dodatkowej
na zmienionych warunkach.

13.Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert otrzyma
takg samg ocene w przyjetych do postepowania kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

14.Jezeli w postepowaniu nie wptynie zadna oferta, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty
w istotny sposdb zmienione Zamawiajgcy moze wybra¢ wykonawce, bez ponownej publikacji
informacji 0 zamédwieniu.

15.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
ktdrejkolwiek ze ztozonych ofert.

16.Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie- rozumiane jako widoczne, niezamierzone niedoktadnosci, btedy
pisarskie, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci lub inne podobne usterki w tek$cie,
niebudzace watpliwosci w jaki sposob winny by¢ one poprawione;

2) oczywiste omytki rachunkowe- rozumiane jako btedy w dziataniach arytmetycznych,
dokonywanych na sktadowych ceny;



3) inne omyiki polegajace na niezgodno$ci oferty z informacjg o zamowieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty- rozumiane jako omyiki, w odniesieniu do ktorych, czynnosci ich
poprawy Zamawiajacy moze dokona¢ samodzielnie, bez udziatu Wykonawcy.

17.Zamawiajacy informuje o poprawie omytki Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
18.Wykonawca jest zobowigzany podpisa¢ umowe w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

19.Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg spo$rdd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

§ 9. Ochrona danych osobowych.

Gmina Miejska Ostroda z siedzibg w Ostrodzie przy ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda

przetwarza dane zawarte w ofertach w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, znajdujace

sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sqdowy, Centralna Ewidencja i Informacja o

Dziatalno$ci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karmy) w celu prowadzenia postepowan w sprawie

zamdwienia publicznego na postawie przepisow uPzp. Ws$rdd tych informacji mogg pojawi¢ sie dane,

ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,Og6ine

Rozporzadzenie” lub ,RODQ’), majg charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego Gmina Miejska Ostroda informuije, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest: Pan Jacek Pietrzyk;

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr OR.271.535.2022;

4. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 powszechnie
obowigzujace przepisy prawa, w tym ustawe o dostepie do informacji publicznej;

5. Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okre$lonych w ust. 3, a po tym czasie, przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ze wzgledu na cele archiwalne, w interesie
publicznym, cele badan historycznych, cele statystyczne;

6. Posiada Pani/ Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych?;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO3;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani /
Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
7. Nie przystuguje Pani / Panu:

2 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z uPzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikéw;

3 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi zawarta miedzy stronami umowa;

9. Dane udostepnione przez Panig / Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

10.Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

11.Zamawiajacy dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem,
przypadkowag utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

§ 10. Zataczniki do informacji o zaméwieniu.

1. Formularz ofertowy (zafgcznik nr 1 do informacji o zamowieniu).

2. Wzor umowy (zatgcznik nr 2 do informacji o zamowieniu).

3. Informacja o do$wiadczeniu Zespotu obstugi prawnej (zatqcznik nr 3 do informacji 0 zaméwieniu)



