Znak sprawy: OR.271.21.2020
z dnia 22.01.2020 r.

INFORMACJA O ZAMOWIENIU

Gmina Miejska Ostréda reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ostréda
Urzad Miejski w Ostrédzie ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostréda, zaprasza do sktadania ofert na:

DOSTAWA MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO U,RZADZEN DRUKUJACYCH,
NA POTRZEBY URZEDU MIEJSKIEGO W OSTRODZIE W 2020 ROKU

§1. Zamawiajacy.
Gmina Miejska Ostréda, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ostroda,
Urzad Miejski w Ostrédzie, ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda,

§ 2. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.

Przedmiot zamdwienia obejmuje dostawe materiatow eksploatacyjnych do drukarek, urzadzen
wielofunkcyjnych i kopiarek wraz z dowozem, zatadunkiem i roztadunkiem do siedziby Urzedu Miejskiego w
Ostrodzie ul. Mickiewicza 24, 14-100 Ostréda, w 2020 roku.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 3 do informaciji 0 zaméwieniu.

Zamawiajacy zapotrzebowanie na okreslone materiaty eksploatacyjne bedzie sktadat sukcesywnie, w miare
potrzeb, telefonicznie, badz mailowo, na podstawie cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w
formularzu kalkulacji ceny ofertowej (zafgcznik nr 1.1).

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty materiatow eksploatacyjnych do zrealizowania petnego zakresu
przedmiotu zamdwienia, wraz z kosztami transportu, zatadunku i roztadunku w siedzibie Zamawiajacego.

. Gmina Miejska Ostréda zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia tacznie $rodki do wysokosci

50.000,00 PLN brutto.

Zamawiajacy informuje, Ze ilos¢ poszczegdéinych materiatdw eksploatacyjnych okreslonych w formularzu
kalkulacji ceny ofertowej (zafgcznik nr 1.1), moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wobec

powyzszego Zamawiajacy bez skutkow finansowych i prawnych dla Zamawiajacego, zastrzega sobie
mozliwos¢ do:

1) zmiany zamawianej ilodci poszczegolinych materiatow eksploatacyjnych, pod warunkiem nie przekroczenia
maksymalnej wartosci okreslonej w umowie;

2) niewykorzystania petnego limitu iloSciowego i warto$ciowego przedmiotu zaméwienia.

§ 3. Termin wykonania zamdwienia:

1.

2.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy (styczer/luty 2020 r.) do 31 grudnia
2020 r., sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia materiatéw eksploatacyjnych w terminie 2 dni roboczych od
dnia zgloszenia.

§ 4. Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie okresla warunkdw udziatu w postepowaniul.

§ 5. Wykaz dokumentow, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta.
Do oferty nalezy zataczy¢:

1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do informacji o zaméwieniu).
2. Formularz kalkulacji ceny ofertowej (zafgcznik nr 1.1 do informacji 0 zaméwieniu).



§ 6. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

1.
2.

3.

Kryteria wyboru oferty: cena, znaczenie kryterium: 100 %.

Opis kryterium: maksymalng ilos¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg cene ofertowa.
Ocena zostanie dokonana odrebnie dla kazdej pozyciji formularza kalkulacji ceny ofertowe;.

Sposob oceny ofert:

oferta najtansza*
oferta badana X 100,00 punktéw x 100 %.

* spoérdd ofert podlegajacych ocenie.

§ 7. Data skladania i publicznego otwarcia ofert.

1.

2.
3.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Miejski w Ostrédzie, ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostréda, pokéj 119.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 29.01.2020 r. o godz. 08.00.

Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie dnia 29.01.2020 r. 0 godz. 09.00 w siedzibie Zamawiajacego jw., pokdj
208.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia oferty za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej, na adres:

oferty@um.ostroda.pl. Oferta musi by¢ ztozona w terminie okreslonym w ust. 2.

W przypadku ztozenia oferty w sposob okreslony w ust. 4, Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed
terminem publicznego otwarcia oferta. Informacje o ztozonej ofercie (w tym cenie) oraz formie w jakiej zostata
ztozona Zamawiajacy odczyta podczas sesiji publicznego otwarcia ofert.

§ 8. Opis procedury udzielenia zaméwienia.

1.

Postepowanie prowadzi sie z wytaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci informacji 0 zamoéwieniu.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze dokonaé modyfikacji tresci informacii
0 zamowieniu lub odwota¢ zamoéwienie. Modyfikacja tresci informacji o zamdwieniu lub odwotanie zaméwienia
zostanie upublicznione w taki sam sposob jak informacja o zaméwieniu.

Osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do kontaktu z wykonawcami:

1) w kwestiach formalnych- Magdalena Kaliszewska;

2) w kwestiach merytorycznych- Lukasz Syga.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien dotyczacych oferty, w tym ceny, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie ztozyty wyjasnien,
o ktérych mowa w ust. 6, lub jezeli ztozone wyjasnienia potwierdzg niezgodnos¢ oferty / razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia, a takze ofert niekompletnych.

. W przypadku, gdy zlozone oferty przekraczajq mozliwosci finansowe przeznaczone na dane zamdwienie

i nie ma mozliwosci zwigkszenia Srodkéw finansowych na realizacie zamdwienia, Zamawiajacy moze
ponownie opublikowac / przesta¢ informacje o zamowieniu, lub przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawca,
ktdorego oferta zostata ztozona jako najkorzystniejsza. Negocjacie mogg dotyczy¢ ceny ofertowej,
a w przypadku gdy ztozono wiecej niz jedng oferte, opisu przedmiotu zamoéwienia i warunkéw umowy.

Jezeli w wyniku negocjacji, o ktérych mowa w ust. 8, zmianie ulegng warunki umowy lub opis przedmiotu
zamowienia, Zamawiajacy przekazuje informacje o zmianie dokonanej w wyniku negocjacji do wszystkich
wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty (z wyjatkiem wykonawcéw, ktorych oferty nie bedg rozpatrywane, zgodnie
z ust. 7) i wyznacza termin na ztozenie oferty dodatkowej na zmienionych warunkach.

10. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert otrzyma takg sama,

ocene w przyjetych do postepowania kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy spo$rod tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

11.Jezeli w postepowaniu nie wptynie zadna oferta, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny

sposob zmienione Zamawiajacy moze wybra¢ wykonawce, bez ponownej publikacji informacji o zamoéwieniu.
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12.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru ktorejkolwiek
ze ztozonych ofert.
13. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie — rozumiane jako widoczne, niezamierzone niedoktadnos$ci, btedy pisarskie,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci lub inne podobne usterki w tekscie, niebudzace
watpliwo$ci w jaki sposdb winny by¢ one poprawione;

2) oczywiste omytki rachunkowe — rozumiane jako btedy w dziataniach arytmetycznych, dokonywanych na
sktadowych ceny;

3) inne omykki polegajace na niezgodnosci oferty z informacjq o zamdwieniu, niepowodujgce istotnych
zmian w treSci oferty — rozumiane jako omytki, w odniesieniu do ktérych, czynnoSci ich poprawy
Zamawiajacy moze dokona¢ samodzielnie, bez udziatu Wykonawcy.

14. Zamawiajacy informuje o poprawie omytki Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

15. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienic lub wycofa¢ oferte.

16. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

§ 9. Ochrona danych osobowych.

Gmina Miejska Ostrdda z siedzibg w Ostrédzie przy ul. Adama Mickiewicza, 14-100 Ostréda przetwarza dane
zawarte w ofertach w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace sie w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Saqdowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej
RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia publicznego na postawie
przepisow uPzp. Wsrdd tych informacji moga, pojawic¢ sie dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,Ogolne Rozporzadzenie” lub ,RODQO”), majg charakter danych

osobowych.

W $wietle powyzszego Gmina Miejska Ostroda informuje, Ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest: Pan Jacek Pietrzyk;

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego nr OR.271.21.2020;

4. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, 0soby
lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o powszechnie
obowigzujace przepisy prawa, w tym ustawe o dostepie do informacji publicznej;

5. Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w ust. 3, a po tym czasie, przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ze wzgledu na cele archiwalne, w interesie publicznym, cele badan
historycznych, cele statystyczne;

6. Posiada Pani/ Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych?;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani / Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7. Nie przystuguje Pani / Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z uPzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikéw;

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkédw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi zawarta miedzy stronami umowa;

9. Dane udostepnione przez Panig / Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacii
miedzynarodowe;.

11. Zamawiajacy doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$inym zniszczeniem, przypadkowa utratg,
zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi
obowigzujacymi przepisami.

§ 10. Zataczniki do informacji 0 zaméwieniu.

1. Formularz ofertowy (zafgcznik nr 1).

2. Formularz kalkulacji ceny ofertowej (zatgcznik nr 1.1).

3. Wzdr umowy (zatgcznik nr 2).

4. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 3).
5. Wykaz drukarek (zafgcznik nr 4).



