Instrukcja zdalnego potaczenia MS Teams

1.

Przed spotkaniem (Sesjg / Komisjg) na adres e-mail bedzie wystany link do spotkania:

Od Ja <rafal.rafalski@um.ostroda.pl > ¢ © Odpowiedz - Przekaz (@ Archiwizuj @) Niechciana [ Usuri Wie
Temat Link 1
Do sekretariat@um.ostroda.pl #
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19:meeting. MGFjOTBKYTUtNTNIMiOOMJEOLTk3NDItMzM4YjJiOTg1ODBm@thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22:%22f50c5c88-ch0a-4262-
ad97-30b595f9cf3b%22,%220id%22:%62240e129b5-28e9-4c63-9012-4ea4725950db%22%7D

Z powazaniem

Rafat Rafalski
Informatyk

Urzad Miejski w Ostrodzie
tel.: 89 642 94 44
e-mail: rafal.rafalski@um.ostroda.pl

Gmina Miejska Ostréda
ul. Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda
REGON: 510742404

NIP: 7412090654
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Uruchom aplikacje X

https://teams.microsoft.com chce otworzyé odnodnik typu msteams. |
Ten odnosnik wymaga otwarcia przez inng aplikacje.

Wyslij do | .
Mikacje systemu

Microsoft Teams
Inna aplikacja Wybierz. klasycznej, aby uzyska

Kty

Jak chcesz dotaczyc d¢
spotkania Teams? 1. ’mw e — frcomem prawiptirs

w7ha to zmieni¢ w opcjach programu Ejze BB e nobiaranie.ani instAlada.
2 Anulyj

plikagje Teams?

- zaznaczyc¢ opcje ,,Zapamietaj wybdr dla odnosnikow msteams”
- klikng¢ ,,Otwérz”



3. Uruchomi sie aplikacja MS Teams

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Rafat Rafalski Dotgcz teraz

{5} Instalagja niestandardowa

Inne opcje dotagczania

Diwiek wytaczony

Dla wigkszej wygody

- wpisujemy Imie i Nazwisko
- wtgczenie / wytgczenie kamery
- wyciszamy mikrofon (wtaczamy tylko w momencie zabierania gtosu aby nie byto chaosu)

- klikamy ,,Dotacz teraz” (organizator spotkania akceptuje osobe chcaca dotaczyé)

Po rozpoczeciu spotkania poinformujemy uczestnikow, ze czekasz.

Jesli jestes organizatorem albo zaproszenie pochodzi z Twojego miejsca pracy lub Twojej szkoly, zalogyj sie.

:.3' .{9’}' Instalagja niestandardowa




4. W trakcie trwania spotkania mamy mozliwos¢ sterowania kamerg i mikrofonem

5. Jezeli posiadamy sprzet wyposazony w mikrofon i chcemy zabrac gtos nalezy wybrac przycisk ,podnie$ reke”,
po tym Administrator udzieli gtosu.

6. Istnieje tez mozliwos¢ zadawania pytan przez Czat.

Wszystkie szczegdty odnosnie trwania wideokonferencji bedg podane na poczatku przez
Administratora/Prowadzacego wideokonferencje.



