UMOWA NR ZP.272.33.2020
W dniu 04.01.2021 roku, w Ostrédzie, pomigdzy:

Gming Miejska Ostroda z siedziba 14-100 Ostréda, ul. A. Mickiewicza 24,
NIP: 741-209-06-54, REGON: 510743404 reprezentowanga przez:
Zastepce Burmistrza Miasta- Agnieszke Majewska- Pawetko

zwang dalej Zamawiajacym

a Pocztg Polskg S.A. prowadzacq dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego w Warszawie, pod nr 0000334972 z siedzibg ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa,
NIP: 525-000-73-13; REGON: 010684960: wysokos¢ kapitatu zakladowego 774.140.000,00 PLN,
reprezentowang przez:

1. Menadzera ds. Sprzedazy- Jana Sofowieja-  dzialajacego na podstawie  petnomocnictwa
nr BPNW/P/345/17 udzielonego dnia 23 czerwca 2017 fi

2. Stanowisko ds. Sprzedazy- Katarzyng Wactawska- dziatajgcg na podstawie pefnomocnictwa
nr BZ/P/291/18 udzielonego dnia 18 lipca 2018 .;

zwang dalej Wykonawca, zostaje zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

Podstawa do zawarcia umowy jest postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego wedtug art. 1380 (znak
sprawy ZP.271.33.2020), zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t). Dz.U,
22019 1. poz. 1843 ze zm.,; dalej: uPzp).

§1.
Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sig do wykonywania nastepujacych ustug pocztowych:
1) ustugi codziennego odbioru przesytek, zgodnie z warunkami podanymi w zataczniku nr 1 do umowy,
2) ustugi w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacane z dotu, zgodnie z warunkami podanymi w zataczniku
nr 2 do umowy.

2. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 beda realizowane zgodnie z postanowieniami umowy, odpowiednimi
przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t). Dz.U. z 2020 r., poz. 1041, dalej: Prawo
pocztowe) oraz regulaminy $wiadczenia ustug Wykonawcy.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci pocztowej na podstawie przepisow
ustawy Prawo pocztowe, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych pod numerem B-00108,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.

4. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem Oznaczonego adresu pocztowego placowki oddawczej
(awizacyjnej) oraz godzin w jakich adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia w oddawczej skrzynce pocztowej lub gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje czynno$ci
zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po
odbiér przesyiki w wiw terminie, Wykonawca sporzadza powtéme zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru
w terminie 14 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przez
adresata przesytki w terminie nie diuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia przesytka
zwracana jest niezwlocznie Zamawiajacemu.

5. W przypadku pozostawienia adresatowi zawiadomienia o probie doreczenia przesylki (awizo), przedstawiciel
Wykonawcy zobowiazany jest do odnotowania kazdorazowo na przesyice informacji zawierajacej dokladng
date pozostawienia zawiadomienie o probie doreczenia przesylki (awizo).

6. Wykonawca zapewnia, ze placowki, w ktérych mozna odebraé niedorgczone (awizowane) przesyiki, czynne
beda od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada co najmniej jedng placéwke do odbioru niedorgczonych (awizowanych)
przesytek, na terenie miasta Ostroda, Zlokalizowana wewnafrz lokalu (do ktérego mozliwe jest wejscie Klienta
do $rodka z zewnatrz), w kiorej glownym rodzajem prowadzonej dziatalnosci § ustugi pocztowe, czynng
Co najmniej przez 8 godzin dziennie, minimum do godziny 18.00 i otwartych od poniedziatku do pigtku. Jesli

|G

Sy

—



w placowce Wykonawcy prowadzona jest rowniez inna niz pocztowa dziatalno$¢ gospodarcza, to placowki te
posiadaja wyodrebnione stanowisko, kiérego giownym zadaniem jest obsluga klientow w zakresie ustug
pocztowych.

8. Wykonawca zapewnia, ze jego placowki oznakowane beda widocznym szyldem z nazwa badz logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy.

9, W przypadku gdy w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca, nie bedzie posiadat na terenie
miasta Ostroda placéwki, o ktorej mowa w ust. 7, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy
oraz naliczenia kary umownej, zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 2,

10. Zamawiajacy bedzie korzystat z wzorow drukow potwierdzenia odbioru, odpowiadajacych przepisom ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.),
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t]. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740), ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.) oraz drukoéw potwierdzenia odbioru
o tre$ci uzgodnionej z Wykonawca,

11. Osobami wyznaczonymi do uzgodnief i koordynacji realizacji przedmiotu zamowienia sg;

1) ze strony Zamawiajacego: Kierownik Referatu Organizacyjnego- Karol Duda;
2) ze strony Wykonawcy: Stanowisko ds. sprzedazy- Ewa Goliasz.

§2.
Termin realizacji
Umowa obowiazuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 .

§3.
Rozwiazanie umowy

1. Zamawiajacy moze rozwigzaté umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie
dotrzymuje warunkéw Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrocenia stanu
zgodnego z Umowa oraz obowiazujacymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania wezwania.

2. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastgpuje z dniem skutecznego doreczenia Wykonawcy pisemnego
oéwiadczenia Zamawiajacego, z podaniem przyczyny rozwiazania i propozycja wzajemnych rozliczen,

3. W razie wystapienia istofnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy
moze zagrozi istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy
moze odstapié od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy.

§4.
Wynagrodzenie

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy.

2. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwoéci ich doreczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do iloci i wagi na
podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe
podane przez Wykonawce w ofercie z dnia 30.12.2020, z zastrzezeniem zapisow § 7 ust. 6.

3. Miesieczna naleznost za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniala wynagrodzenie
Wykonawcy wynikajace z ilosci przesytek przekazanych Wykonawcy w danym miesigcu i miesiecznej optaty
za odbior przesytek z siedziby Zamawiajacego.

4, Zambwienie bedzie realizowane w miarg potrzeb Zamawiajacego do wysokosci $rodkow zabezpieczonych
w budzecie Zamawiajacego.

§5.
Kary umowne

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia
przesylki, Zamawiajacemu przysiuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokoSci
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

9. Odszkodowania wyptacane bedg na podstawie rozstrzygnigtych postepowari reklamacyjnych, zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami w zakresie reklamacii ustugi pocztowej.

3. Niezaleznie od roszczen odszkodowawczych, o ktorych mowa w ust. 1 Zamawiajacy ma prawo naliczenia




nastgpujgcych kar umownych:

1) w przypadku nieterminowego odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania, Zamawiajacemu
przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 200,00 % oplaty za jeden odbiér za kazdy
dzien zwioki;

2) w przypadku wypowiedzenia umowy z przyczyn za kiére odpowiedzialnosé ponosi  Wykonawca,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 5% tacznej ceny ofertowej
od niezrealizowanej czesci zamowienia.

. Zaptata kary umownej nie wylacza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach 0g6lnych

Za poniesiong szkode.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczenia kar umownych po przeprowadzeniu postepowania

wyjasniajacego przy udziale wykonawcy na postawie noty obciazeniowej platnej 14 dni od daty wystawienia

na wskazany rachunek Zamawiajacego.

§6.
Ochrona danych osobowych
. Zamawiajacy oéwiadcza, iz realizuje obowiazki Administratora danych osobowych okreslone w ustawie
o ochronie danych osobowych, zwanej dalej Ustawa,
. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami Ustawy.
. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami, o ktérych
mowa w ust, 2.
. Wykonawca oéwiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych spetniajg
wymogi rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych,
(jezeli dane osobowe przetwarzane bedg w systemach informatycznych Wykonawcy).
. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wylacznie w celu realizacji
umowy.
. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia o stwierdzeniu préby lub faktu
naruszenia poufno$ci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia famania przez
Wykonawce warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji
umowy.

§7.

Postanowienia koricowe

. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks Cywilny, uPzp, ustawy

Prawo pocztowe, Rozporzadzenia Ministra Administracji i cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (ti. Dz.U. z 2020 r., poz. 1026)

oraz Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce w  zakresie niesprzecznym

z postanowieniami umowy.

. Ze wzgledu na specyfike przesylek urzedowych- art. 76 § 1 k.p.a. (Dokumenty urzedowe sporzadzone

W przepisanej formie przez powofane do tego organy paristwowe w ich zakresie dziatania stanowig dowdd

tego, co zostafo w nich urzgdowo stwierdzone)- Zamawiajacy wymaga przestrzegania przez Wykonawce nizej

wymienionych wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych w zakresie:

a) skutkow nadania pisma (moc dorgczenia), art. 57 § 5 pkt 2- Kodeks postepowania administracyjnego
(termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego),

b) art. 165 § 2- Kodeks postgpowania cywilnego (oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce
pocztowef operatora wyznaczonego),

c) art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacja podatkowa (Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed Jjego uptywem pismo
zostato nadane w polskiej placéwce pocztowsj operatora wyznaczonego)

d) art. 198b ust. 2- ustawy Prawo zaméwien publicznych (zfozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem),
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3. Przesylki nadawane zgodnie z wymogami sprecyzowanymi w ust. 2 moga by¢ za optatg uiszczang z dotu
na podstawie Zatacznika nr 3 do umowy.

4. Do éwiadczenia uslug majg zastosowanie przepisy wskazane w ust. 1 i 2, obowigzujace w dniu nadania
przesytek.

5. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig, przesylkg polecong priorytetowa za
potwierdzeniem odbioru, 0 zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do umowy.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien umowy po jej zawarciu z Wykonawcg
w przypadku gdy:

1) nastapi zmiana przepisow prawa, opublikowana w Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim Iub Dzienniku
Urzedowym odpowiedniego ministra badz tez zmiana lub wejScie w zycie uchwat, decyzji lub innych aktow
wydanych przez stosowne podmioty nadzoru w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu
zambwienia;

2) nastapi zmiana stawki podatku VAT, co bedzie stanowi¢ podstawe do zmiany wysoko$ci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy;

3) nastapi zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokoéci stawki skladki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne. Je$li zmiana ta bedzie powodowaé
zwigkszenie kosztow po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza moZliwoS¢ zwigkszenia
wynagrodzenia jesli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ waloryzacji wynagrodzenia na pisemny uargumentowany wniosek
Wykonawcy;

4) nastapi zmiana wysokosci minimalnego wynagrodzenia a pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziemika 2002 r. o minimalny wynagrodzeniu za prace. Jesli zmiana ta bgdzie
powodowaé zwiekszenie kosztow po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ waloryzacii
wynagrodzenia na pisemny, uargumentowany wniosek Wykonawcy:;

5) wystapi uzasadniona przyczynami technicznymi konieczno$é zmiany sposobu wykonania umowy;

6) wystapi sita wyzsza, co uniemozliwia wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z opisem przedmiotu
zamdwienia,

7) W przypadku zmiany ,cen jednostkowych brutto’ w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposob
dopuszczony przez prawo pocztowe na podstawie rozdziatu [V tej ustawy.

7. Wykonawca zobowigzany jest przekazaé Zamawiajacemu pisemny wniosek o dokonanie zmiany umowy,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 3 i 4. Wniosek powinien zawiera¢ propozycjg zmiany umowy
w zakresie wysoko$ci wartosci cen jednostkowych, wskazanych w ofercie Wykonawcy, wraz z jej
uzasadnieniem oraz dokumenty niezbedne do oceny przez Zamawiajacego czy zmiany, o ktérych mowa
wyzej, majg lub bedg mialy wplyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu
zmiany tych kosztow uzasadniajg zmiane wartoéci cen jednostkowych, a w szczegolnosci:

1) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz zatoZenia co do
wysokosci dotychczasowych oraz przyszlych kosztéw wykonania umowy, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi prawidlowos¢ przyjetych zatozen- takimi jak umowy o prace lub dokumenty
potwierdzajace zgloszenie pracownikéw do ubezpieczen;

2) wskazanie wptywu zmian na wysokos¢ kosztow wykonania umowy przez Wykonawce;

3) szczegblowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia (wartosci ceny jednostkowey)
oraz wykazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztdw wykonania umowy przez
Wykonawce.

8. W terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o ktorym mowa w ust. 7, Zamawiajacy moze zwroci¢ sig

9. Zamawiajacy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku Wykonawcy, w terminie do 30 dni od dnia
otrzymania potwierdzajacego- w ocenie Zamawiajacego przywotane przez Wykonawceg okolicznosci wniosku.
W przypadku uwzglednienia wniosku przez Zamawiajacego Strony podejma dziatania w celu uzgodnienia
treéci aneksu do umowy oraz jego podpisania. Zmiana wysokosci cen jednostkowych, wskazanych w ofercie
Wykonawecy, dotyczy¢ bedzie czesci przedmiotu umowy wykonanego po zawarciu aneksu.

10.Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie z tytulu niewykorzystania przez Zamawiajacego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 powyzej.



11. Wszelkie zmiany lub uzupefnienia tresci umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

12. Prawa i obowiazki wynikajace z umowy nie moga byé przenoszone na 0soby trzecie bez pisemnej zgody
Stron,

13. Wszelkie spory powstate na tie realizacji Umowy, po wyczerpaniu mozliwosci osiagnigcia porozumienia,
rozstrzygane beda na drodze sgdowej,

14. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiaeych egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiajacego i jeden dia
Wykonawcy.

15. Integralng czes¢ umowy stanowig nizej wymienione Zataczniki:
Nr 1- Ustuga codziennego odbiory przesylek,
Nr 2- Usfuga pocztowa w obrocie krajowym i zag ranicznym, optacana z dotu,
Nr 3- Formularz cenowy,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

SOPNUN






Zatacznik nr 1
do umowy nr ZP.272.33.2020
Z dnia 04.01.2021 r,

Swiadczenie ustugi codziennego odbioru przesylek

§1.

. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge codziennego odbioru przesylek,

Z wyjatkiem sobét i niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy.

Ustuga codziennego odbiory przesytek polega na platnym odbiorze przez Wykonawce z miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego uporzadkowanych przesylek oraz stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilosé
i rodzaj, a nastepnie nadaniu tych przesylek na 0golnych zasadach w Wyznaczonej placowce operatora,
Ustuga obejmuje wszystkie rodzaje przesylek, zaréwno w obrocie krajowym jak i zagranicznym,

Waga, wymiary, zawartosé, opakowanie i sposob adresowania przesytek powinny spelnia¢ warunki okreslone

W przepisach obowiazujacych w czasie ich nadawania,

. Przedstawicielem jest osaba Wyznaczona przez Wykonawce do odbioru przesylek z miejsca wskazanego

§2.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do:
1. przygotowania przesylek pocztowych do odbioru przez Wykonawce w terminie i w czasie okreslonym

W umowie,

wypeinienia wymaganych obowiazujgcymi przepisami blankietow lub formularzy stosowanych przy nadawaniu
przesytek rejestrowanych,

Wpisania przesylek rejestrowanych do formularza nadawczego wiasnego nakfadu albo pocztowej ksigzki
nadawczej- w dwoch egzemplarzach,

- Wpisania przesylek nierejestrowanych do zestawienia ilosciowego dla przesytek nierejestrowanych- w dwoch

egzemplarzach,

sporzgdzenia w dwdch egzemplarzach zestawienia ilosciowego przesylek rejestrowanych przekazanych
do nadania w ramach ustugi codziennego odbiory przesyltek,

przekazania przesylek w stanie uporzadkowanym; przesylki rejestrowane powinny by¢ pogrupowane wedtug
rodzajéw, kategorii i utozone wediug kolejnosci wpisow w formularzu nadawczym wiasnego naktadu albo
pocztowej ksigzce nadawczej; przesylki listowe nierejestrowane powinny by¢ pogrupowane wedtug kategorii
i przedziatow wagowych, zgodnie z wpisami dokonanymi w zestawieniu ilo$ciowym, o ktérym mowa w ust. 4,

- stosowania formularzy i blankietéw nakfadu operatora lub wiasnego, po uzyskaniu jego zgody.

§3.

Do obowiazkéw Przedstawiciela Wykonawcy nalezy:
1. odbiér od Wykonawcy potwierdzonych dokumentéw nadawczych (kopii), ktore byly dostarczone wraz

Z przesytkami oraz zestawienia i przekazanie ich Zamawiajacemu,

przesytek wskazany w przedziale Czasowym, przy czym, Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania
przesylek na okreslony czas, ktorym jest godzina poczatkowa przedziafu Czasowego odbioru przesytek),
Sprawdzenie, czy przesyiki $3 prawidtowo przygotowane do odbioru,

pokwitowanie na zestawieniach odebranych przesylek, Poprzez umieszczenie daty, dokfadnej godziny oraz
czytelnego podpisu (oryginat zestawienia otrzymuje Zamawiajacy),

zatadunek i przewéz odebranych przesylek do Wykonawcy wraz z dokumentami nadawczymi (kopia
i oryginat) oraz zestawieniami,

przekazanie przesylek wraz z dokumentami nadawczymi (kopia | oryginaf) Wykonawcy (wyznaczone
stanowisko pracy); odbiér przesytek Wykonawca potwierdza w obecnosci Przedstawiciela na Zestawieniach,

. $wiadczenie ustugi doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesylek

pocztowych do siedziby Zamawiajgcego.



_ Przedstawiciel Wykonawcy nie uczestniczy w wypetnianiu dokumentow i przygotowywaniu przesytek
do wysylki.

_ Przedstawiciel Wykonawcy nie uczestniczy w wypelnianiu dokumentéw i przygotowywaniu przesytek
do wysytki.

§4.

. Przesykki przyjmowane g na zasadach i warunkach okreslonych dla danej ustugi odrebnymi przepisami,
obowiazujacymi w czasie realizacji ustugi codziennego odbioru przesytek.

. Zgtaszanie reklamacji i dochodzenie roszczen z tytutu utraty, ubytku lub uszkodzenia zawartosci przesytek dla
przesytek nadanych poprzez ustuge codziennego odbioru przesytek, odbywa sig na zasadach ogolnych, tak
jak dla przesytek nadanych przez Zamawiajacego zgodnie z obowigzujacymi przepisami bezpo$rednio
w placowce operatora.

_ Czas nadania przesytki odebranej z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego rozpoczyna sig od daty
i godziny umieszczonej na przesylce w placowce operatora realizujacej ustuge.

. Przesytki odebrane przez Przedstawiciela od Zamawiajacego przewozone sg do siedziby Realizujacego
w dniu ich odbioru | w tym samym dniu nastepuje ich nadanie, z zastrzezeniem :

W przypadku gdy powstaly uzasadnione nieprawidiowosci W stosunku do juz odebranych przesytek
(np. nieprawidfowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow w dokumentach nadawczych
z wpisami na przesytkach, brak znakéw opfaty albo ifp.), Realizujgcy bez zbgdnej zwioki wyjasnia
je z Zamawiajacym.

W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia nieprawidtowosci, lub braku mozliwosci ich usunigcia w dniu
odbioru przesylek od Zamawiajacego, nadanie przesylek przez Realizujacego nastepuje : w dniu nastgpnym
lub po calkowitym usunigciu przez Zamawiajacego tych nieprawidtowosci.

. Za wykonanie ustugi codziennego odbioru przesylek, okreslonej w § 1 zatacznika, Zamawiajacy ptaci¢ bedzie

Wykonawcy optaty okreslone w ustalonym formularzu cenowym, ktory stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

. W przypadku niepeinego miesiaca &wiadczenia ustugi odbioru przesylek, wynagrodzenie zostanie

zmnigjszone proporcjonalnie do iloéci dni éwiadczenia ustugi na podstawie Zadania Zamawiajacego

skierowanego do wykonawcy W formie pisemnej co najmniej na trzy dni robocze przez planowang, datg
sawieszenia ustugi. W takim przypadku wysokos¢ opfaty za dany miesiac kalendarzowy pomniejszana jest o

iloé niezrealizowanych odbiorow.

. Okresem rozliczeniowym jest okres miesigca kalendarzowego, po uplywie, ktorego Wykonawca za wykonang
ustuge wystawi Zamawiajacemu fakture.

_ Termin platnosci faktury VAT wynosi 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury, pod

warunkiem, e doreczenie przesyki z faktura do siedziby Zamawiajacego, nastapi w ciagu 4 dni roboczych od

dnia jej wystawienia.

. Zadzien zaplaty przyjmuje sig dzief uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwota wplaty.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




Zalacznik nr 2
do umowy nr ZP.272.33.2020
zdnia 04.01.2021 r,

Swiadczenie usfug pocztowych za optata uiszczang z doty

§1.
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca Zobowigzuje sie do wykonywania ustug pocztowych polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
1) w obrocie krajowym- przesytek listowych nierejestrowanych ekonomicznych i priorytetowych, przesylek
poleconych,  przesytek pobraniowych, przesylek na warunkach  szczegélnych priorytetowych
i ekonomicznych, oraz ustug komplementarnych,
2) wobrocie zagranicznym- przesytek listowych jako priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug specjalnych,
zwanych w fresci umowy ~przesytkami”,
2. Terminy doreczen dla przesylek listowych w obrocie krajowym w kategorii ekonomiczne i priorytetowe
doreczone sg;
a) Priorytetowy- przewidywany termin realizacji ustugi to nastepny dzien roboczy po dniu nadania (D+1) pod
warunkiem nadania do godziny 15:00.
b) Ekonomiczny- przewidywany termin realizacji ustugi to trzy dni robocze po dniu nadania (D+3).

Za uslugi wymienione w ust, 1 oraz za zwrot przesylek Zamawiajacy uiszczaé bedzie oplaty z dotu.
Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na dowodzie nadania przesylki bedzie figurowaé inny podmiot
niz Zamawiajacy.

B ow

§2.
Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami ustawy Prawo
pocztowe, a w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym- zgodnie z migdzynarodowymi przepisami
pocztowymi oraz obowigzujacymi regulaminami dotyczacymi realizacji przedmiotowych ustug.

(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1382), a takze Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 8 wrzesnia 2016 r, w Sprawie
zgloszen celnych (1) Dz.U. z 2018 r poz. 2262 ze zm.).

§4.

1. Umowe na $wiadczenie ustugi uwaza sie za Zawartg z chwilg przyjecia przez Wykonawce przesyiki
do przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek rejestrowanych- z chwilg wydania Zamawiajacemu
dowodu przyjecia przesyiki przez Wykonawce.

2. Wykonawca ma obowigzek przyjmowania od Zamawiajgcego przesytek, ktére spetniajg warunki okreslone
W § 2 zalacznika.

§5.

Zamawiajacy zobowigzuie sig do:

1. Przestrzegania miedzynarodowych przepisdw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
przesylek wylgcznie informacii pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesylek za granice,

2. Naklejania na przesytkach priorytetowych nalepki ,PRIORITAIRE’,

3. Umieszczania na stronie adresowej przesylek w miejscu przeznaczonym na znak opfaty napisu / nadruku:

»OPLATA POBRANA, TAXE PERGUE - POLOGNE,
umowanr................... Z s "

4. Umieszczania na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata
i nadawce,

9. Wypetniania pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanych przesytek rejestrowanych
oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesylek nierejestrowanych w podziale na poszczegdine kategorie
Wwagowe wynikajace z formularza cenowego, ktory stanowi zatacznik nr 3 do Umowy,



§ 6.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1. potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej lub innym ustalony sposob przyjetych do wyekspediowania
w kraju i za granicg rejestrowanych przesytek listowych oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesylek
nierejestrowanych, w podziale na poszczegdlne kategorie wagowe wynikajace z formularza cenowego, ktory
stanowi zatacznik nr 3 do Umowy,

2. wysylania przesytek priorytetowych przeznaczonych za granice W miare mozliwosci najblizszymi potaczeniami
lotniczymi.

§7.
1. Za optate z dolu uwaza sie opfate w calo$ci wniesiong przez Zamawiajacego w terminie pbzniejszym niz
dzien nadania przesytek.
2 Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala si¢ na miesigc kalendarzowy.

§8.

1. Zamawiajacy zobowigzuje sig do regulowania naleznosci Wykonawcy z tytutu optat za usiugi pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z fakturami wystawionymi przez Wykonawce.

2. Podstawa obliczenia naleznych optat z dotu jest suma optat za przesylki faktycznie nadane i zwrbcone
w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych oraz formularza cenowego, ktory stanowi zalacznik nr 3 do Umowy. W przypadku przesylek,
ktére nie sq rejestrowane- ilos¢ i waga przyjetych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
nadanych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawce.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze W przypadku ustug, ustug dodatkowych i komplementarnych do ustug objetych
zamowieniem, ktore nie zostaly wskazane W formularzu cenowym zastosowanie begda mialy stawki cenowe
wg Cennika wykonawcy obowigzujacego w dniu realizacji ustugi.

4. Obliczenia dokonuie sig w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

5. Za wykonane ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego.

6. Termin platnosci faktury VAT wynosi 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury, pod
warunkiem, ze doreczenie przesytki z faktura do siedziby Zamawiajacego, nastapi W ciagu 4 dni roboczych od
dnia jej wystawienia.

7. Zamawiajacy zobowiazuje sig do uiszczania optat za ustugi pocztowe przelewem na rachunek bankowy
nr 94 1320 2550 1020 1643 0014 0770.

8. Za dzieh zaptaty przyjmuje sie dzief uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwota wptaty.

9. Za opoznienie zapfaty faktury Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcy odsetek
w wysokoéci ustawowej za kazdy dzien opoznienia.

§9.

1. Z tytulu zwroconych Zamawiajacemu przesytek rejestrowanych, z powodu wyczerpania mozliwosci ich
doreczenia lub wydania Zamawiajacy bedzie ponosic na rzecz Wykonawcy optaty wediug formularza
cenowego, ktory stanowi zatacznik nr 3 do Umowy. Wykonawca zobowiazuje sig do zwrotu Zamawiajacemu
opfat za niewykonana ustuge komplementarng- potwierdzenie odbioru. W przypadku nie pobierania optaty za
zwrot przesylki rejestrowane, Wykonawca nie zwraca optaty za niewykonang ustuge komplementama-
potwierdzenie odbioru.

2. Zwrot opfat za niewykonang ustuge komplementarng, o ktorej mowa w pkt 1, zostanie dokonany przez
potracenie ich z naleznosci Wykonawcy od Zamawiajacego z tytutu opfat za zwracane przesyiki rejestrowane.

3. Faktura VAT z tytulu zwréconych do Zamawiajacego przesylek rejestrowanych pomnigjszona 0 niewykonane
ustugi komplementarne, 0 ktorych mowa w pkt 1, zostanie wystawiona, nie poznie] niz w terminie 7 dni od
daty zakoficzenia miesigcznego okresu rozliczeniowego.

4. Termin platnosci faktury VAT wynosi 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury, pod
warunkiem, e doreczenie przesykki z faktura do siedziby Zamawiajacego, nastapi w ciagu 4 dni roboczych od

dnia jej wystawienia.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




Zatgcznik nr 3 do umowy
nr ZP.272.33.2020
z dnia 04.01.2021 r,

Formularz cenowy

Wymiary przesyiek listowych w obrocie krajowym wynosza;:

FORMAT S — maksymalny wymiar koperty C5 (160mm x 230mm x 20mm) do 500 g.

FORMAT M - maksymalny wymiar koperty C4 (230mm x 325mm x 20mm) do 1000 g.

FORMAT L - maksymalny wymiar koperty C4 (suma wymiarow diugos¢ + szerokosé + wysokos$é nie moze
przekroczy¢ 900mm, przy czym dlugo$é nie moze by¢ wigksza niz 600mm) - do 2000g.

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow (dlugoscé)
nie moze przekroczy¢ 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu Wynoszag;

Maksimum: suma dtugosci plus podwojna $rednica- 1040 mm, przy czym najwigkszy wymiar (diugosé) nie moze
przekroczy¢ 900 mm,

Minimum: suma dtugosci plus podwajna Srednica- 170 mm, przy czym najwigkszy wymiar (dfugo$é) nie moze
byé mniejszy niz 100 mm.

przy czym:

GABARYT A to przesylki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugosé 325 mm, szeroko$¢ 230 mm.
GABARYT B to przesylki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm lub szerokosé 230
mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow (dugosc)
nie moze przekroczyé 600 mm.

Wymiary przesytek listowych w obrocie zagranicznym wynosza;

MAKSIMUM: suma dfugosci, szerokosci i wysokosSci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc)
nie moze przekroczyé 600 mm.

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm,

Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu Wynosza;

Maksimum: suma dtugosci plus podwadjna Srednica - 1040 mm, przy czym najwigkszy wymiar (dfugo$é) nie moze
przekroczy¢ 900 mm,

Minimum: suma diugosci plus podwojna $rednica - 170 mm, przy czym najwigkszy wymiar (dtugosc) nie moze
by¢ mniejszy niz 100 mm. 2.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Informacje dotyczace kalkulacii ceny ofertowej:

W kolumnie ilo$é podano orientacyjna ilosci i rodzaj przesytek przewidzianych do wyekspediowania w roku 2021.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych iloci przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych
przesytek w okresie obowigzywania umowy moga odbiegac od ilosci podanych w kalkulacji.

Warto§¢ ogotem jest wyliczana wytacznie w celu dokonania oceny ofert. Wartosci wskazane w kolumnie 5 sg
wartosciami jednostkowymi, ktére bgda obowiazywaly w trakcie catego okresu umowy i stanowié beda podstawe
wynagrodzenia Wykonawcy.



. ; Waga .. | Cenajedn. | Warto$¢ PLN
Lp: Rodza przasylkl przesytki lhasis PLN brutto brutto
1 2 3 4 8 6
Przesylki nierejestrowane nie bedace do500g. | 5100 | 330 1683000
1. | przesytkami najszybszej kategorii w obrocie do 1000 g. 3 4,00 zt 12,00 zt
krajowym (ekonomiczne) do2000g. | 3 6,60 2 19,80 4
—_ do 500 g. 3 4,10 zt 12,30 zt
Przesylki nierejestrowane najszybszej ategorii
2 w obrocie krajowym (priorytetowe) do 1000g. 3 4704 1410
do 2000 g. 3 7,30 zt 21,90 zt
Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii do500g. ! 1530 107,10
3. w obrocie zagranicznym obszar Europy do 1000 g. 1 29,30 zt 29,30z
(priorytetowe) do2000g. | 1 | 5890z 58,90
Przesylki nierejestrowane najszybsze] kategori do 500 g. 1 34,504 34,502
4. | w obrocie zagranicznym poza obszarem Europy | do 1000 g. 1 68,00 zt 68,00 zt
(priorytetowe) d02000g. | 1 | 14700z | 147,002
Przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami do 5009. 270 590z 1593,00
5. najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 1000 g. 4 6,30z 25,20 zt
(ekonomiczne polecone) do 2000 g. 1 15,60 z4 15,60 2t
Przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami do 500 g. 27000 8,50 zt 229 500,00 zt
najszybsze] kategorii w obracie krajowym
B. (ekonomiczne polecone z potwierdzeniem do 1000 g. ! 8902 8902
odbioru) do 2000 g. 1 18,20 18,20 zt
" e do 500 g. 20 8,40 zt 168,00 zt
Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w
% obrocie krajowym (priorytetowe polecone) do 1000 ¢. ! 8,704 410
do 2000 g. 1 18,30 z 18,30 zt
Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w do 500 9. 100 | 2060z | 206000
8. obrocie zagranicznym obszar Europy do 1000 g. 1 34,60 z 34,60 zt
(priorytetowe polecone) do 2000 g. 1 64,20 7t 64,20 zt
Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w do500 9. 1 39,80 39,80
9. | obrocie zagranicznym poza obszarem Europy do 1000 g. 1 73,30 z 73,30 zt
(priorytetowe polecone) do 2000 g. 1 | 152302 | 15230
dotkogabent| ¢ | 13002 | 13,002
dotkggabant| 4 | 450024 | 15002
od 1 kg do 2 kg
Paczki rejestrowane nie bedace paczkami gabaryt A 1 15,00 15,00
10. najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(ekonomiczne) od 1 kgdo 2 kg 1 16.00 zt 16.00 zt
gabaryt B ' '
od2kgdoSkg| 4 | 4g002 | 18002
gabaryt A
od2kgdoSkg| 4 | 4900z | 19002
gabaryt B




Zamawiajgcy:

od 5 kgdo 10
kg gabaryt A
0d 5kgdo 10
kg gabaryt B 1 25,00 zt 25,00 zt
EX e I P 14,00 2
o] s I 16,00 2
od 1 kg do 2 kg
gabaryt A 1 16,00 zt 16,00 zt
0d 1 kg do 21| 004 17,00 2
11| Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w gabaryt
’ obrocie krajowym (priorytetowe) od 2 kg do 5 kg
gabaryt A 1 19,00 zt 19,00 2t
od 2 kg do 5 kg
gabanyt B 1 20,00 zt 20,00 z
od 5 kg do 10
kg gabaryt A 1 25,00 zt 25,00 zt
e
od 5 kg do 10
kg gabaryt B 1 26,00 zt 26,00 zt
12, Listy wartosciowe do50g. 50 15,10 zt 755,00 zt
13. Ustuga , potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym 1000 2,60 zt 2600,00 z
14, Usluga , potwierdzenje odbioru” w obrocie Zagranicznym 90 3,00 zt 270,00 zt
15. Ustugi kurierskie waga przesylki do 10kg 5 44,00 z 220,00 zt
Razem: 255 278,00 zt
Odbiér i dostarczanie przesytek z i do siedziby Zamawiajgcego
16. l (oplata miesieczna 12 282,90 zt 3.394,80 zt
‘LL' — " 1
Ogdfem 2021 rok: 258 672,80 zt

Wykonawca:







