OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
(zamowienie na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi)
dla zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie postepowania okre$lonego w art. 1380 ustawy
Prawo zaméwien publicznych na: ,Swiadczenie ustug pocztowych oraz ustugi codziennego odbioru
przesytek na rzecz Gminy Miejskiej Ostroda” (ZP.271.33.2020).

. Zamawiajacy:

Gmina Miejska Ostroda, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ostroda,

Urzad Miejski w Ostrédzie 14-100 Ostréda, ul. A. Mickiewicza 24,

tel./faks (89) 642 94 39; e-mail: zuranski@um.ostroda.pl

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
prowadzonego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 1843 ze zm.; dalej: uPzp).

Wykonawca ma obowiazek zapozna¢ sie doktadnie z treScig ogtoszenia i zgodnie z nig ztozy¢ oferte.

O udzielenie zamowienia mogq ubiegaé sie wytacznie Wykonawcy, ktérych oferta odpowiada zasadom
okreslonym w uPzp i spetnia wymagania okre$lone w ogtoszeniu.

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem okoliczno$ci
przewidzianych w art. 93 ust. 4 uPzp.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ zamdwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czeSciowych.

Strona internetowa Zamawiajacego, na ktérej publikowane sg informacje dotyczace postepowania w tym
zataczniki do ogtoszenia: http://bipostroda.warmia.mazury.pl/

l. Opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielko$ci zamdwienia.

Kod CPV: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

Przedmiotem zaméwienia sa;

1) $wiadczenie ustugi codziennego odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego,

2) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu.

Szacowane ilosci przesytek okreslone zostaty w formularzu cenowym (zafgcznik nr 2 do Ogfoszenia).
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w projekcie umowy (zafgcznik nr 3 do Ogtoszenia).
Warto$¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 750.000,00 euro.

Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r..

Il. Warunki udziatu w postepowaniu.

1.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spetniajgq warunki udziatu.

O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy braku podstaw

do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa

w art. 24 ust. 1 uPzp.

Wykonawca wykaze, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli:

1) posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, Wykonawca musi wykazac,
ze jest uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie przepisow ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041), tzn. jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 Prawa pocztowego, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej;

2) posiada na terenie miasta Ostréda co najmniej jedng placowke do odbioru niedoreczonych (awizowanych)
przesytek, zlokalizowang wewnatrz lokalu (do ktorego mozliwe jest wejscie klienta do $rodka z zewnatrz),
w ktorej gtownym rodzajem prowadzonej dziatalnoSci sg ustugi pocztowe, czynng co najmniej przez
8 godzin dziennie, minimum do godziny 18.00 i otwartych od poniedziatku do pigtku. Jesli w placéwce
Wykonawcy prowadzona jest rowniez inna niz pocztowa dziatalnos¢ gospodarcza, to placowka ta musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko, ktorego gtéwnym zadaniem jest obstuga klientdw w zakresie ustug
pocztowych. W formularzu oferty wykonawca zobowigzany jest poda¢ nazwe placowki, nazwe ulicy



i numer budynku / lokalu. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku gdy Wykonawca nie wskaze palcowki
jw., oferta wykonawcy podlegaé bedzie odrzuceniu.

Wykaz oswiadczen potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak

podstaw do wykluczenia.

1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunku posiadania uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, Wykonawca musi ztozy¢ o$wiadczenie, ze jest uprawniony do
wykonywania dziatalnoci pocztowej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041), tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie
z art. 6 ust. 1 Prawa pocztowego, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektroniczne;.

2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 uPzp, nalezy przediozy¢
oswiadczenie,

Inne dokumenty:

1) petnomocnictwo, w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

lll. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami.

1.

2.

3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie
lub drogq elektroniczna. Korespondencje zwigzang z postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres: Urzad
Miejski w Ostrédzie, ul. Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda, e-mail: zuranski@um.ostroda.pl.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawach przedmiotu zaméwienia jest:

p. Karol Duda, tel. (89) 642 94 64.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawach formalno- prawnych jest:

p. Karol Zuranski, tel. (89) 642 94 39.

IV. Termin zwigzania oferta, wadium.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium.

V. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

Wykonawca sporzadza formularz oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

1) Wykonawca zatacza do oferty formularz cenowy zgodnie z zataczonym wzorem (zatgcznik nr 2
do ogtoszenia), ktdry stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami ogtoszenia. Do oferty winny byé dotaczone wszystkie

dokumenty (oryginaty lub kopie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem) oraz o$wiadczenia wymagane

odpowiednimi postanowieniami ogloszenia.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych o$wiadczen, o ktérym mowa w pkt 11.4, lub ztozone o$wiadczenia

sq niekompletne, zawierajq btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy

wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie

wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu lub zamowienie nie zostanie udzielone.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposob trwaty, uniemozliwiajacy

niezauwazalne usuniecie zapiséw oraz podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy, wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, lub

umocowane przez te osoby do sktadania o$wiadczen woli na podstawie odrebnego petnomocnictwa.

Kopie dokumentéw (kazda strona dokumentu) winny by¢ po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez

uprawnionego lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 2, z zastrzezeniem

ust. 4,5,6,7.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, o$wiadczen i innych dokumentéw powinno by¢ dotaczone do oferty.

Ustanowione petnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej przez

notariusza. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw lub ztozy wadliwe petnomocnictwa,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich

zZtozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub zaméwienie nie zostanie udzielone.
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Wykonawca sktadajac oferte, jest zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajacego zgodnie z art. 91 ust. 3a uPzp,
czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Brak powyzszych informacji oznacza¢ bedzie, ze wybor oferty nie powoduje powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(tj. Dz.U. 2020 r. Nr 106 ze zm.).

Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki powinny by¢ parafowane przez osobe lub osoby
podpisujace oferte.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w kopercie lub nieprzezroczystym opakowaniu zamknietym w sposéb
trwaly, ktére bedzie zaadresowane do Zamawiajacego oraz bedzie opisane w nastepujacy sposab:

,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych oraz ustugi codziennego odbioru przesylek na rzecz Gminy
Miejskiej Ostroda” (znak sprawy ZP.271.33.2020), nie otwiera¢ przed godzing 9:15 dnia 31.12.2020 r.
Poza oznaczeniami podanymi powyzej na opakowaniu nalezy podaé czytelnie nazwe i adres Wykonawcy.

. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.
. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Ostrodzie, ul. Adama Mickiewicza 24, w Sekretariacie, nie

pozniej niz w dniu 31.12.2020 r. do godz. 9:00.

Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 31.12.2020 r. o godz. 9:15 w sali konferencyjnej w siedzibie
Zamawiajacego (pok. 208).

Zamawiajacy nie dopuszcza osobistego udziatu w sesji otwarcia ofert.

Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert opublikuje na stronie internetowej informacje z otwarcia ofert.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1.

Wykonawca na formularzu oferty (zafacznik nr 1 do ogfoszenia), okre$li cene brutto za wykonywanie
przedmiotu zamdwienia. Cena brutto oferty ma by¢ zgodna z formularzem cenowym. Cena ofertowa okreslana
jest wylacznie w celu dokonania oceny ofert, cena wynika z sumy wszystkich wierszy w kolumnie 6 formularza
cenowego (zafgcznik nr 2 do ogfoszenia). Wartosci wskazane w kolumnie 5 formularza cenowego (zafgcznik
nr 2 do ogfoszenia) sq warto$ciami jednostkowymi, ktére bedg obowigzywaty w trakcie catego okresu umowy
i stanowi¢ bedg podstawe wynagrodzenia Wykonawcy

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

Cene brutto oferty za wykonanie przedmiotu zaméwienia stanowi warto§¢ zaméwienia netto wraz z podatkiem
od towaru i ustug (VAT).

Zamawiajacy poprawi w formularzu cenowym Wykonawcy oczywiste omyltki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

VIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Oferty oceniane bedg w 2 etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletno$ci oferty.

Oferty niespetniajace wymagan okreslonych w uPzp i ogtoszenia zostang odrzucone.

W |l etapie rozpatrywane bedg oferty niepodlegajace odrzuceniu, ztozone przez Wykonawcdw niepodlegajacych
wykluczeniu.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okre$lonych ponize;

Kryteria oceny ofert:

Cena- waga kryterium 100%

W trakcie oceny kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznane zostang punkty, wedtug wzoru:
C=(Cmin : Coferty) x 100 pkt,

gdzie:

C- oznacza punkty za cene brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia,

Cmin- 0znacza najnizsza cene sposrod ztozonych ofert,

Cotery- 0Znacza ceng badanej oferty,

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbg punktow.



IX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest dostarczy¢ informacje, o ktérych mowa m.in. w:

- § 1 ust. 11 pkt 2 umowy,

- zat. Nr 2 do umowy w § 8 ust. 6.

X. Informacje dodatkowe.

Zgodnie z art. 144 uPzp, Zamawiajacy przewiduje zmiany zawartej umowy w zakresie fgcznego maksymalnego

wynagrodzenia, zmian cen jednostkowych brutto lub zmiany godzin odbioru przesylek tylko w przypadku

zaistnienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) w przypadku zmiany wartosci podatku VAT (w takim przypadku zmianie ulega wynagrodzenie netto bez
mozliwosci zmiany wynagrodzenia brutto);

2) w przypadku zmiany stanu prawnego lub faktycznego, ktdre maja wptyw na treS¢ zawartej umowy;

3) w przypadku wystgpienia wszelkich obiektywnych zmian niezbednych do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy, jesli taka zmiana lezy w interesie publicznym;

4) w przypadku udzielenia Zamawiajacemu przez Wykonawce opustéw cen w zamian za spetnienie przez
Zamawiajacego okreslonych warunkdw.

Xl. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom w toku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst
lub moze ponieS¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow uPzp, przystugujq Srodki
ochrony prawnej okre$lone w dziale VI uPzp.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie wskazanym w art. 182 uPzp. Kopie
odwotania Odwotujacy przesyta Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob,
aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Wykaz zatacznikow:

Zatacznik nr1 Formularz oferty.
Zatgcznik nr 2 Formularz cenowy.
Zatacznik nr3  Projekt umowy.

Ostréda, dnia 23.12.2020 r.

Karol Zurariski
M 2020.12.23
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