
WNIOSEK O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PRZEPROWADZENIE IMPREZY MASOWEJ

1. PEŁNA NAZWA ORGANIZATORA IMPREZY
1) Nazwa (imię i nazwisko)

a) Adres

b) Telefon                                                                                        c)  Fax
                                                                                                      
2. DANE PODMIOTU REPREZENTUJĄCEGO ORGANIZATORA
(wypełnia podmiot występujący w imieniu organizatora)
1) Nazwa (imię i nazwisko)

a) Adres

b) Telefon                                                                                         c) Fax
                                                                                                      
3. DANE OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA ORGANIZACJĘ IMPREZY MASOWEJ 
    WYZNACZONEJ PRZEZ ORGANIZATORA
1) Imię i nazwisko

a) Adres

b) Telefon                                                                                     c) Fax

4. DANE OSOBY WYZNACZONEJ NA KIEROWNIKA DS. BEZPIECZEŃSTWA NA IMPREZIE MASOWEJ
1) Imię i nazwisko

a) Numer PESEL

b) Kontakt podczas imprezy
Telefon                                                                                  c) Fax

d) Numer i data wydania zaświadczenia o ukończeniu kursu dla kierowników do spraw bezpieczeństwa imprez masowych a w przypadku imprezy masowej podwyższonego ryzyka dodatkowo numer i datę wydania licencji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia (bądź ksero zaświadczeń/ licencji).
Numer zaświadczenia                                 Data wydania                        Numer i data wydania licencji II stopnia

5. INFORMACJE O OBIEKCIE, NA KTÓRYM ORGANIZOWANA JEST IMPREZA
1) Obiekt (zamknięty), teren  (zamknięty, otwarty, otwarty wydzielony, ogrodzony)

a) Właściciel obiektu lub terenu

b) Adres

c) Telefon                                                                                d) Fax

e) Powierzchnia  w m²                                                             

2) Informacja o ilości miejsc dla osób w obiekcie lub na terenie

3) Regulamin obiektu (terenu) wraz z informacją o sposobie udostępniania go uczestnikom imprezy masowej
załącznik nr ……………….

4) Zgoda właściciela (zarządcy) obiektu, terenu na przeprowadzenie imprezy                                                                   
   (wg wzoru stanowiącego  załącznik Nr 1 do wniosku )
5) Potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia decyzji o pozwoleniu na użytkowanie obiektu, na terenie którego ma odbyć się impreza masowa (wymóg dotyczy przypadku, gdy organizator imprezy masowej zwolniony jest na podstawie art.7 ust. 4 ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych z ubiegania się o opinię Państwowej Straży Pożarnej i Inspektora Sanitarnego) 
6. GRAFICZNY PLAN OBIEKTU ( TERENU), NA KTÓRYM MA BYĆ PRZEPROWADZONA IMPREZA MASOWA, WRAZ Z JEGO OPISEM, zawierający:
a) oznaczenie dróg dojścia i rozchodzenia się osób uczestniczących w imprezie masowej, dróg ewakuacyjnych i dróg dojazdowych dla pojazdów służb ratowniczych i Policji,
b) oznaczenie punktów pomocy medycznej, punktów czerpalnych wody do celów przeciwpożarowych oraz punktów informacyjnych,
c) o znaczenie lokalizacji hydrantów przeciwpożarowych, zaworów, przyłączy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementów mających wpływ na bezpieczeństwo użytkowników obiektu lub terenu,
d) informacje o rozmieszczeniu służb porządkowych oraz służb informacyjnych, rozmieszczeniu osób uczestniczących w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich według sektorów oraz o rozmieszczeniu punktów gastronomicznych i sanitariatów,
e) oznaczenie sektorów, na których podczas meczu piłki nożnej zostaną udostępnione miejsca stojące - jeżeli organizator zamierza udostępnić uczestnikom miejsca stojące;
f) dodatkowo-oznaczenie punktu  przejęcia sił i środków służb ratowniczych i policji
g) oznaczenie miejsca, gdzie będzie sprzedawany, podawany i spożywany alkohol do 3,5%,

h) informację o sposobie zapewnienia identyfikacji osób biorących udział w imprezie masowej - w przypadku meczu piłki nożnej lub imprezy masowej podwyższonego ryzyka;

 7. INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA POŻARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROŻENIA W MIEJSCU I W CZASIE IMPREZY MASOWEJ (ZGODNIE                                     Z ROZPORZĄDZENIEM MINISTRA SPRAW WEWNĘTRZNYCH I ADMINISTRACJI Z DNIA                           13 SIERPNIA 2009 R. W SPRAWIE ZAKRESU INSTRUKCJI POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA POŻARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROŻENIA W MIEJSCU I W CZASIE IMPREZY MASOWEJ).

załącznik nr 

8. OPINIE, O KTÓRYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 2, ORAZ INSTRUKCJĘ, O KTÓREJ MOWA W ART. 6 UST. 4, ORGANIZATOR DOŁĄCZA DO WNIOSKU, O KTÓRYM MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 1, NIEZWŁOCZNIE, JEDNAK NIE PÓŹNIEJ NIŻ NA 14 DNI PRZED TERMINEM ROZPOCZĘCIA IMPREZY MASOWEJ.
a) Opinia Komendanta Powiatowego Policji w Ostródzie


Dołączam do wniosku  załącznik nr                   Nie dołączam
b) Opinia Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej w Ostródzie 

Dołączam do wniosku  załącznik  nr                        Nie dołączam 
c)  Opinia Dyrektora Pogotowia Ratunkowego w Ostródzie

Dołączam do wniosku  załącznik  nr                         Nie dołączam
d)  Opinia Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Ostródzie

Dołączam do wniosku  załącznik   nr                          Nie dołączam

9. INFORMACJE O IMPREZIE  MASOWEJ
1) Nazwa imprezy

2) Rodzaj zezwolenia o jakie występuje organizator (jednorazowe, na określoną ilość imprez, roczne)

Jeżeli imprezy masowe są przeprowadzane przez tego samego organizatora w tych samych obiektach (terenach) umożliwiających przeprowadzenie imprezy masowej, co najmniej 2 razy w roku lub są to imprezy masowe,                 dla których opracowano terminarz imprez masowych organizowanych cyklicznie, organ wydaje zezwolenie                na przeprowadzenie wskazanej przez organizatora liczby imprez masowych lub ich przeprowadzenie w okresie jednego roku (art. 30 ust. 1 ustawy  o bezpieczeństwie imprez masowych) 

3) Rodzaj imprezy (artystyczno-rozrywkowa, sportowa, mecz piłki nożnej)

4) Program imprezy(zakres i formy przebiegu imprezy, harmonogram) 

5) Termin imprezy

[image: image1]
6) Terminarz – w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie.

7) Czas trwania imprezy od momentu rozpoczęcia wpuszczenia uczestników imprezy do chwili opuszczenia przez nich imprezy

Okres od chwili udostępnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej do chwili opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu (art.3 pkt 6 ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych).

W przypadku zmiany terminu imprezy masowej mającej odbyć się jednorazowo lub według ustalonego terminarza, o którym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 3, organizator na 7 dni przed terminem jej rozpoczęcia zawiadamia organ oraz podmioty, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2. (art. 30 ust. 4 ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych).

8) Liczba udostępnionych przez organizatora miejsc a jeżeli organizator zamierza udostępnić na mecz piłki nożnej miejsca stojące- to również liczbę miejsc stojących

9) informacja o ilości udostępnionych miejsc dla kibiców przyjezdnych (jeżeli dotyczy)

10) Informacja o sposobie zapewnienia identyfikacji osób biorących udział w imprezie masowej (jeżeli dotyczy)

11) Informacje o odpłatności za wstęp na imprezę

12) Polisa potwierdzająca zawarcie przez organizatora umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej               za szkody wyrządzone uczestnikom imprezy masowej, na którą wstęp jest odpłatny (zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej organizatorów imprez masowych).

załącznik nr
13) Informacje o działalności dodatkowej (handlowej, usługowej, gastronomicznej w tym na sprzedaż , podawanie napojów alkoholowych zawierających nie więcej niż 3,5% alkoholu. tj. informacja o rozmieszczeniu miejsc i czasie

14) Regulamin i program  imprezy masowej wraz z informacją o sposobie udostępnienia go uczestnikom imprezy 

15) Informację o przewidywanych zagrożeniach bezpieczeństwa i porządku lub ewentualnych zdarzeniach  
    mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo uczestników imprezy, w tym o użyciu materiałów pożarowo – 
    niebezpiecznych jako elementu imprezy, specyficzny program imprezy.

16) Informację o zainstalowanych urządzeniach rejestrujących obraz i dźwięk, o których mowa w art. 11

17) Oświadczenie ws. przestrzegania obowiązujących przepisów prawnych, w tym przestrzegania dopuszczalnych norm hałasu w środowisku podczas trwania imprezy
(wg wzoru stanowiącego  załącznik Nr 2 do wniosku )
10. ZABEZPIECZENIE IMPREZY

1) Ogólna liczba służb zabezpieczających imprezę (porządkowa i informacyjna)

 2) Służby porządkowe organizatora imprezy

a) Nazwa firmy / lub własne organizatora

b) Adres

c) Telefon                                                                                      Fax

d) Liczebność                                                 e) Procentowy udział w ogólnej liczbie służb zabezpieczających                      
                                                                            imprezę

3) Służby informacyjne organizatora imprezy 

a) Nazwa firmy / lub własne organizatora

b) Adres

c) Telefon                                                                                      Fax

d) Liczebność                                                 e) Procentowy udział w ogólnej liczbie służb zabezpieczających 
                                                                            imprezę (%)

 W przypadku imprezy masowej niebędącej imprezą masową podwyższonego ryzyka - co najmniej 10 członków służb: porządkowej i informacyjnej na 300 osób, które mogą być obecne na imprezie masowej, i co najmniej               1 członek służby porządkowej lub służby informacyjnej na każde następne 100 osób, przy czym nie mniej                  niż 20 % ogólnej liczby członków służb stanowią członkowie służby porządkowej;

   W przypadku imprezy masowej podwyższonego ryzyka - co najmniej 15 członków służb: porządkowej                          i informacyjnej na 200 osób, które mogą być obecne na imprezie masowej, i co najmniej 2 członków służb: porządkowej lub informacyjnej na każde następne 100 osób, przy czym nie mniej niż 50 % ogólnej liczby członków służb stanowią członkowie służby porządkowej.

4) Organizacja, oznakowanie, wyposażenie służb porządkowych i informacyjnych

5) Instrukcja określająca zadania służby porządkowej i informacyjnej  oraz warunki łączności pomiędzy podmiotami biorącymi udział w zabezpieczeniu imprezy   

11. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) dalej RODO informuję, że: 
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miejska Ostróda reprezentowana przez Burmistrza Miasta,                14-100 Ostróda,     ul. Mickiewicza 24, tel. 89 642 94 00, e-mail: um@um.ostroda.pl 
2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, kontakt: Jacek Pietrzyk tel. 89 642 94 30.  
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu: 
· wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1, lit. c RODO); tj. prowadzeniem postępowania administracyjnego o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej oraz realizacji zadań wskazanych w ustawie o bezpieczeństwie imprez masowych, w szczególności związanych z prowadzeniem kontroli przebiegu ww. imprezy masowej
· wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1, lit. e RODO); 
· realizacji zawartych umów (art. 6 ust. 1, lit. b RODO); 
· w innych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą wyłącznie na podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody  (art. 6 ust. 1, lit. a RODO). Przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia                     w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych.
4) Pani/Pana dane mogą zostać przekazane: – organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Miejską przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Gmina Miejska Ostróda reprezentowana przez Burmistrza Miasta.
5) Pana/Pani dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji wskazanych w  pkt. 3 celów, a  po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy obowiązującego prawa w tym Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, jak również innych przepisów prawa oraz wewnętrznych regulaminów. Okres przechowywania Państwa danych osobowych może wynikać także z terminów dochodzenia                                i przedawnienia roszczeń. Po ustaniu lub zakończeniu przetwarzania, Państwa dane osobowe zostaną  usunięte                               lub zarchiwizowane. 

6) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
7) Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.
8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie państwa danych osobowych narusza przepisy powszechnie obowiązującego prawa.
9) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i wynika z realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa. 
10) Konsekwencją odmowy podania danych osobowych będzie odmowa załatwienia Pani/Pana sprawy, wynikająca                         z formalnej i prawnej niemożności jej rozstrzygnięcia.
11) Pana/Pani dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. PRZEDKŁADAJĄC NINIEJSZY WNIOSEK WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI PROSZĘ O WYDANIE ZEZWOLENIA  NA PRZEPROWADZENIE OPISANEJ POWYŻEJ IMPREZY MASOWEJ. 
Opłaty: 
Opłata skarbowa za wydanie zezwolenia wynosi 82 zł (w momencie złożenia wniosku).
Opłata skarbowa za pełnomocnictwo 17 zł. W przypadku, gdy pełnomocnictwo udzielane jest małżonkowi, wstępnemu (rodzice, dzieci), zstępnemu (dziadkowie, wnuki)  lub rodzeństwu dokument taki podlega zwolnieniu z opłaty skarbowej. Pełnomocnictwo jest ważne do czasu odwołania.

Opłaty należy dokonywać  na konto Urzędu Miejskiego
 BANK MILLENNIUM 19116022020000000501644789

Niezłożenie przez organizatora ww. opinii, może skutkować wydaniem decyzji o odmowie wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.

Imię , nazwisko, stanowisko, pieczęć, czytelny  podpis osoby uprawnionej do złożenia wniosku


                                                                                                                                                            Załącznik  Nr 1

Ostróda, dnia………………………..

………………………………………………

   (Nazwa właściciela/zarządcy obiektu)

OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, że wyrażam zgodę na przeprowadzenie przez 

…………………………………………………………………………………………………………

(imię i nazwisko/ nazwa organizatora)

z siedzibą………………………………………………………………………………………………

(adres organizatora imprezy)

imprezy pod nazwą………………………………………………………………………………….

w dniu……………………………w zarządzanym obiekcie………………………………………

położonym w Ostródzie przy ul…………………………………………………………………….

Ponadto oświadczam, że w/w obiekt spełnia wymogi określone w przepisach prawa budowlanego, w przepisach sanitarnych i przepisach dotyczących ochrony przeciwpożarowej, posiada tym samym zezwolenia wydane przez właściwe służby:

1. Pozwolenie na użytkowanie wydane przez ………………………………………………………………………………………………….Nr.……………………………………z dnia………………………………………………….

2. Odbiór techniczny służb sanitarnych dokonany przez

……………………………………………………………………………………………….......

Nr………………………………………z dnia…………………………………………………

3. Odbiór techniczny służb przeciwpożarowych dokonany przez ……………………………………………………………………………………………….......

Nr……………………………………..z dnia…………………………………………………..

………..……………………………………….

(data i czytelny podpis właściciela/zarządcy terenu)
Załącznik  Nr 2
…………………….dnia,……………….

…………………………………………

…………………………………………

…………………………………………

…………………………………………

Nazwa Organizatora 

OŚWIADCZENIE

 Niniejszym oświadczam, że w czasie organizowanej przeze mnie…………………………………

……………………………………………………………..imprezy......................................................

....................................................................................................................................................... 

w dniu (dniach).........................................r. na terenie (w obiekcie)……………………………..

 .................................... ..............................................................................................................

.............................................w Ostródzie zobowiązuję się przestrzegać przepisów ustawy                      z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska ( Dz. U. z 2022 r. poz. 2556, ze zm.)                oraz dopuszczalnych norm hałasu określonych w rozporządzeniu Ministra Środowiska                    z dnia 14 czerwca 2007 r. (Dz. U. z 2014 r. poz 112).

                                                                                          …………………………………….

                                                                                          Pieczatka i podpis Organizatora
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