ZARZADZENIE Nr 235/2022
Burmistrza Miasta Ostréda
z dnia 5 grudnia 2022 r.

w sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej
przechowywanej w archiwum zaktadowym w Urzedzie Miejskim w Ostrédzie

Na podstawie § 38 instrukcji archiwalnej stanowigcej zatgcznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zakfadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.), § 9
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z
2015 r. poz. 1743), Burmistrz Miasta Ostréda zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

Powotuje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej lub
zgromadzonej przez komorki organizacyjne w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie w
nastepujgcym sktadzie:

1. Elzbieta Socha - Sekretarz — Przewodniczgca Komisiji.

2. Malwina Gudaczewska — Zastepca Skarbnika — Cztonek Komisiji.

3. lzabela Dlugosz — Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich — Cztonek Komisiji.

4. Bozena Ratajczyk — Naczelnik Wydzialu Oswiaty i Spraw Spotecznych — Czionek
Komisji.

Andrzej Bartnicki - Komendant Strazy Miejskiej w Ostrodzie - Cztonek Komisiji.

Ewa Brzdzka - Archiwista — Cztonek Komisiji.

7. Karol Duda — Kierownik Referatu Organizacyjnego — Cztonek Komisji.
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§2

1. Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktérej uptynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67
z pézn. zm.), na podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w
archiwum zakfadowym.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zaktadowego.

§3
Zadaniem komisji jest:
1. Zaopiniowanie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania,
sporzgdzonego przez archiwiste.
2. Sporzadzenie wniosku o wydanie zgody na brakowanie.



3. Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub
zniszczenie.

§4

Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu dokumentacji do zniszczenia.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcej Komisiji.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§7

Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Ostréda.



