Zatagcznik Nr 1
do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Ostréda Nr.143/2022

z dnia 20 lipca 2022 r.
REGULAMIN MIEJSKIEGO CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO W OSTRODZIE

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§1.
Miejskie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego w Ostrodzie - zwane w dalszej czesci
regulaminu MCZK — dziata na podstawie ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu
kryzysowym.

§ 2.
MCZK jest jednym z podmiotdw realizujgcych zarzgdzanie kryzysowe, ktére oznacza
uruchomienie — przygotowanego w ramach planowania obrony cywilnej — natychmiastowego
reagowania struktur miasta w sytuacjach noszgcych znamiona kryzysu i stanach
nadzwyczajnych.

§ 3.

MCZK spetnia zasadniczg role przy tworzeniu i funkcjonowaniu systemu zarzgdzania
kryzysowego miasta Ostrody, obiegu informacji a w szczegolnosci petni funkcje:

1) posredniego elementu systemu wczesnego ostrzegania,

2) osrodka koordynacyjno-operacyjnego dla organu odpowiedzialnego za podejmowanie
dziatan w sytuacjach nadzwyczajnego zagrozenia,

3) osrodka przekazywania informacji oraz pracy zespotow doradczych wspomagajacych
podejmowanie decyzji w sytuacjach zagrozen, katastrof, bgdz sytuacjach noszacych
znamiona kryzysu,

4) punktu kontaktowego dla wspétpracy miedzy instytucjami, stuzbami, mediami, gminnymi
jednostkami zajmujgcymi sie sprawami obrony cywilne;j itp.

5) osrodka zbierania i analizowania informacji z systeméw monitorowania przy pomocy
Powiatowego Osrodka Analizy Danych i Alarmowania.

§4.
1. Do zadah MCZK nalezy:
1) petnienie catodobowego dyzuru (telefonicznego) w celu zapewnienia przeptywu informacji
na potrzeby zarzgdzania kryzysowego,
2) wspotdziatanie z centrami zarzgdzania kryzysowego administracji publicznej,
3) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykonywania i alarmowania oraz systemem
wczesnego ostrzegania ludnosci,
4) wspoétpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring Srodowiska,
5) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne,
6) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum,
7) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
2. Do zadan MCZK nalezy réwniez integracja systeméw monitorowania i wykrywania zagrozen
oraz komunikowanie sie z osrodkami realizujgcymi staty monitoring nadzwyczajnych zagrozen
Srodowiska oraz ciggta wspotpraca z osrodkami reagowania poszczegolnych instytucji i stuzb.



§5.
Istotg dziatania MCZK jest realizowanie przedsiewzieé, ktore nie bedg mogty by¢ zrealizowane
na nizszych szczeblach zarzgdzania w czasie wystgpienia sytuacji noszgcej znamiona
kryzysu.
ROZDZIAL 1I

Procedury rozwijania MCZK

§ 6.
Zarzgdzanie kryzysowe w miescie oznacza uruchomienie przygotowanego w ramach
planowania obrony cywilnej, natychmiastowego reagowania struktur miejskich w sytuacjach
noszgcych znamiona kryzysu i stanach nadzwyczajnych.

§7.
Zarzgdzanie kryzysowe obejmuje:
1) wszystkie rodzaje zagrozen powodowanych przez sity naturalne (kleski zywiotowe) lub
przez dziatalnos¢ cztowieka (awarie techniczne), w tym konflikty zbrojne,
2) wszystkie poziomy zarzgdzania oraz sektory publiczny i prywatny, a takze mieszkancow
miasta, na szczeblu miejskim zapewnia sie koordynacje wspétdziatania wszystkich
jednostek organizacyjnych administracji rzgdowej i samorzgdowej, stuzb, inspekc;ji i strazy
w zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia i zdrowia ludnosci, zagrozenia srodowiska,
utrzymania porzadku publicznego i bezpieczehstwa obywateli, ochrony ich praw oraz
zapobiegania kleskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom, a takze zwalczania
i usuwania ich skutkow na terenie miasta Ostrody.

ROZDZIAL Il

Podstawowe funkcje i zadania MCZK
§8.
1. MCZK ma na celu stworzenie optymalnych warunkéw do wykorzystania wszystkich
mozliwosci, ktore przyczynig sie do efektywnego i skutecznego zarzgdzania, koordynowania
dziatan roznych sit i Srodkéw podczas wystgpienia sytuacji kryzysowe;.
2. MCZK petni nastepujgce funkcje:
1) centrum dowodzenia Burmistrza,
2) os$rodka analityczno-planistycznego,
3) osrodka sytuacyjnego,
4) centrum informacyjno-alarmowego.
3. W celu utrzymania wysokiej sprawnosci funkcjonalnej, wprowadza sie trzy stany gotowosci
reagowania w sytuacjach noszgcych znamiona kryzysu:
1) stata gotowosc¢ reagowania,
2) podwyzszona gotowosc¢ reagowania,
3) petna gotowos¢ reagowania.
4. MCZK realizuje nastepujgce zadania i przedsiewziecia w poszczegdlnych stanach
gotowosci reagowania:
1) Stata gotowos¢ reagowania:
a) szkolenie kadry,
b) przeprowadzanie oraz udziat w szkoleniach i treningach,
¢) utrzymywanie sprawnosci systemow tgcznoséci i alarmowania,
d) wykonywanie zadan kontrolnych.



2) Podwyzszona gotowos$¢ reagowania:

a) nawigzanie wspotdziatania z organami, instytucjami i jednostkami organizacyjnymi
wspotpracujacymi w zakresie zarzgdzania kryzysowego,

b) uruchomienie systemu tgcznosci, kierowania i wspoétdziatania,

¢) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania,

d) prowadzenie ciggtego monitoringu i analizy oraz prognozowanie sytuacji,

e) biezace informowanie szczebla nadrzednego o rozwoju sytuacji i stanie przygotowan do
reagowania.

3) Petna gotowos¢ reagowania:

a) zabezpieczenie rozwiniecia oraz pracy Miejskiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,
b) realizacja zadanh i przedsiewzie¢ okreslonych w planie zarzgdzania kryzysowego oraz
innych zadanh wynikajgcych z zaistniatej sytuacji i stosownych decyzji organéw kierujgcych.

§09.
1. Z powyzszych funkcji oraz przedsiewziec¢ realizowanych w poszczegdélnych stanach
gotowosci dla MCZK wynikajg nastepujgce podstawowe zadania:
1) koordynacja prac zwigzanych z organizacjg systemu zarzagdzania kryzysowego wg
standardowych procedur dziatania,
2) zapewnienie warunkéw koordynaciji dziatan w przypadkach zdarzen noszgcych znamiona
kryzysu i sytuacjach wyjgtkowych,
3) tworzenie i aktualizowanie baz danych o istotnych zagrozeniach oraz s$rodkach
zapobiegania i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym na terenie miasta Ostrody,
4) wspoétdziatanie z Powiatowym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego oraz centrami
zarzgdzania kryzysowego administracji samorzadowej, a takze stanowiskami kierowania
powiatowych stuzb, inspekgciji i strazy,
5) wspotdziatanie z instytucjami realizujgcymi staty monitoring srodowiska oraz nadzorowanie
funkcjonowania systemu wykrywania i alarmowania na terenie miasta Ostrédy,
6) dokumentowanie informacji oraz podejmowanych decyzji,
7) przygotowywanie informacji do srodkdw masowego przekazu oraz opracowywanie
komunikatéw dotyczgcych sytuacji kryzysowych dla ludnosci miasta Ostrédy,
8) opracowywanie meldunkéw dotyczgcych sytuacji oraz analiz danych dotyczgcych zdarzen
niosgcych znamiona kryzysu dla Burmistrza Miasta i Powiatowego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego,
9) koordynowanie dziatan ochronno-ratowniczych na terenie miasta Ostrody w okresie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i konfliktu zbrojnego,
10) petnienie catodobowej stuzby dyzurne;j.
2. Wymienione przedsiewziecia sg realizowane w pieciu zakresach zadaniowych:
1) zbieranie i aktualizacja danych,
2) przyjmowanie informacji,
3) analizowanie i prognozowanie rozwoju zdarzen i sytuaciji,
4) przekazywanie informacji,
5) koordynacja dziatan ochronno-ratowniczych i likwidacja skutkow.



ROZDZIAL IV

Fazy reagowania kryzysowego

§ 10.
MCZK realizuje zadania w czterech fazach zarzgdzania kryzysowego:
1. Faza zapobiegania:
1) zbieranie i analizowanie danych dotyczgcych mozliwych zagrozen na terenie miasta
Ostrédy,
2) inwentaryzacja danych i ustalenie zrédet informaciji o nich,
3) gromadzenie i analizowanie danych uzyskanych z urzadzen pracujgcych w systemie
monitoringu,
4) prowadzenie symulacji skutkéw nadzwyczajnych zdarzen i okreslanie prawdopodobienstwa
ich wystgpienia,
5) dokonywanie ocen ryzyka, a takze analiza stanu infrastruktury technicznej i uwarunkowan
spotecznych, psychologicznych, religijnych, demograficznych i ekonomicznych w rejonach
zagrozen,
6) gromadzenie i aktualizowanie przepisow prawa dotyczgcych ochrony ludnosci,
7) tworzenie warunkéw do kierowania, koordynowania i organizowania dziatan ochronno-
ratowniczych,
8) gromadzenie i aktualizowanie danych dotyczgcych zaktadow pracy, firm, znajdujgcych sie
na terenie miasta w zakresie niezbednym do akcji ratunkowych oraz odbudowy infrastruktury
po katastrofie.
2. Faza przygotowania:
1) planéw i procedur postepowania,
2) zasad komunikacji i wspotpracy ze wszystkimi organami i instytucjami, niezbednymi
w dziataniu na czas sytuacji kryzysowej,
3) zasad powiadamiania medidéw i publikacji obwieszczen i ogtoszen dla ludnosci miasta
Ostrédy,
4) sprzetu i urzgdzen do utrzymania ciggtej tacznosci, monitoringu oraz poczty elektronicznej,
5) systemu i pakietu umow i porozumien niezbednych do pozyskania srodkéw i materiatow
niezbednych w czasie sytuacji kryzysowe;.
3. Faza reagowania:
1) prowadzenie statej kontroli sprawnosci zarzgdzania i reagowania kryzysowego i monitoro-
wanie rozprzestrzeniania sie zagrozenia,
2) uruchomienie procesu ciggtej informacji,
3) uruchomienie procedur petnego rozwinigcia organizacyjnego MCZK na czas wystepowania
zagrozenia,
4) prowadzenie ciggtego monitorowania sytuaciji,
5) przekazywanie decyzji, meldunkow i propozycji wg wiasciwosci,
6) przekazywanie informacji dla rzecznika celem informowania ludno$ci miasta Ostrédy
o aktualnej sytuaciji,
7) zgtaszanie zapotrzebowania na ewentualne wsparcie sit i Srodkow z innych jednostek
samorzgdowych lub stuzb inspekc;ji i strazy w razie braku mozliwosci opanowania zywiotu
wiasnymi srodkami.

4. Faza odbudowy:



1) zbieranie informacji dotyczgcych szkdd, zniszczen i strat powstatych na terenie miasta
Ostrody w wyniku wystgpienia sytuacji kryzysowej,
2) podjecie przedsiewzie¢ zapewniajgcych pomoc ludnosci dotknietej katastrofa,
3) przywracanie warunkow zapewniajgcych bezpieczenstwo zdrowia i zycia ludnosci.
5. Dodatkowo:
1) analiza, podsumowanie i wycigganie wnioskdw z przeprowadzonej akcji w zaistniatej
sytuacji kryzysowej,
2) ewentualna modyfikacja planéw i procedur postepowania,
3) wykonanie prac dokumentacyjnych.

ROZDZIAL V
Struktura organizacyjna MCZK

§ 11.

Obstuge MCZK zapewnia komodrka organizacyjna Urzedu Miejskiego w Ostrodzie
wiasciwa w sprawach zarzgdzania kryzysowego:
1) Komendant Strazy Miejskiej — 1 osoba,
2) Zastepca Komendanta Strazy Miejskiej — 1 osoba,

§12.
Zadania MCZK realizowane sg poprzez:
1) Miejski Zespot Zarzgdzania Kryzysowego,
2) wspotpracujgce z MCZK miejskie stuzby, inspekcje i straze,
3) wspodtpracujgce z MCZK jednostki zajmujgce sie sprawami OC na terenie miasta Ostrody.

§ 13.
Organizacje i tryb pracy Miejskiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego okresla zatgcznik Nr 1
do Regulaminu Miejskiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego.



Zatagcznik Nr 1 do Regulaminu
Miejskiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
w Ostrodzie

ORGANIZACJA | TRYB PRACY MIEJSKIEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
§1
Posiedzenia Zespotu, zwotuje Przewodniczacy Zespotu:
1) w trybie zwyczajnym - zgodnie z rocznym planem pracy, nie rzadziej niz dwa razy do
roku
2) w trybie alarmowym (nadzwyczajnym) - w przypadku wystapienia sytuacji kryzy-
sowej lub stanu kleski zywiotowej.
§2
Miejscem posiedzen Zespotu zwotywanych w trybie zwyczajnym jest Urzad Miejski w Ostrodzie,
a w trybie alarmowym miejsce okreslone przez Przewodniczgcego Zespotu MCZK.
§3
O posiedzeniach zwotywanych w trybie zwyczajnym Przewodniczacy Zespotu zawiadamia czton-
kéw zespotu, co najmniej na 7 dni przed jego terminem, informujgc o czasie, miejscu i porzadku
obrad.
§4
O posiedzeniu Zespotu zwotywanym w trybie alarmowym (nadzwyczajnym) Przewodniczgcy
Zespotu zawiadamia czionkow zespotu poprzez Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego
okreslajgc sktad osobowy, miejsce i czas rozpoczecia posiedzenia.
§5
Przewodniczacy Zespotu lub wyznaczony przez niego zastepca lub cztonek zespotu mogqg or-
ganizowac posiedzenia Zespotu w petnym lub niepetnym skiadzie.

§6
Cztonkowie zespotu wymienieni w § 1 Zarzadzenia Nr 143/2022 Burmistrza Miasta
Ostrédy z dnia 20 lipca 2022 r. pracujg na stanowiskach pracy w swoich macierzy-
stych instytucjach, a w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej lub stanu kleski zywiotowej
W miejscu wyznaczonym przez Przewodniczgcego Zespotu.

§7
W czasie obowigzywania stanu kleski zywiotowej lub innego stanu nadzwyczajnego zagrozenia na
obszarze kraju, wojewo6dztwa lub kilku powiatow Zespot pracuje w strukturze okreslonej przez
Przewodniczgcego Zespotu w systemie catodobowym.

§8
Zabezpieczenie warunkéw socjalno - bytowych dla czionkéw Zespotu organizuje i realizuje
w uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta — Miejskie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.

§9

1. Dokumentami prac Zespotu s3:
1) Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego;
2) Roczny Plan Pracy Zespotu;
3) Plany éwiczen;



4) Protokoty Posiedzen Zespotu;
5) Analizy, oceny i opinie;
6) inne niezbedne dokumenty.

2. Dokumentami dziatan Zespotu sa:

1) Miejski Plan Zarzgdzania Kryzysowego;

2) Zatgczniki funkcjonalne do Planu Zarzgdzania Kryzysowego;

3) Plan organizacji, rozwiniecia i funkcjonowania Gtéwnego Stanowiska Kiero-

wania w Zapasowym Miejscu Pracy;

4) Dziennik dziatania;

5) Polecenia, zarzadzenia, decyzje i rozkazy;

6) Dokumenty graficzno - tekstowe (mapy, plany, szkice, itp.);

7) Wydruki sytuacyjne i analizy w postaci dokumentow drukowanych oraz
zapisanych na nosnikach elektronicznych;

8) Harmonogramy przedsiewziec€ i grafiki pracy;

9) Inne niezbedne dokumenty.

3. Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego okresla kompleks przedsiewzie¢ podejmo-
wanych na wypadek zagrozen oraz zdarzen noszgcych znamiona kleski zywiotowej,
a w szczegolnosci:
1)Zadania w zakresie monitorowania, analizowania i prognozowania zagrozen;
2)Zadania w zakresie systemu obiegu i wymiany informacji w relacjach
pomiedzy wszystkimi elementami organizacyjnymi systemu zarzgdzania
i reagowania w warunkach stanu kleski zywiotowej lub zdarzen kryzysowych;

3) Bilans sit i sSrodkéw niezbednych do usuwania skutkéw zagrozen;

4) Procedury dziatan i algorytmy postepowania realizowane na wszystkich
szczeblach administracji w warunkach stanu kleski zywiotowej lub zdarzen o
znamionach kleski zywiotowej;

5) Zasady wspétdziatania;

6) Sposoby ograniczania rozmiaru strat i usuwania skutkéw zagrozen;

7) Inne dokumenty, plany, procedury niezbedne do minimalizowania skutkéw zdarzen

o charakterze kryzysu.

4. Plan Zarzgdzania Kryzysowego jest uzgadniany z przedstawicielami jednostek
organizacyjnych, stuzb, strazy, inspekcji przewidzianych do uzycia a nastepnie zatwier-
dzany przez Staroste Ostrédzkiego.
5.Raport odbudowy zawiera opis i analize skutkéw zaistniatego zdarzenia oraz propozy-
cje dziatan majacych na celu przywrécenie stanu faktycznego w strukturze materialnej, spo-
tecznej oraz srodowisku naturalnym, co najmniej do stanu pierwotnego. Raport odbudowy
podlega przedstawieniu organowi wiasciwemu do kierowania dziataniami w czasie stanu kle-
ski zywiotowej lub zdarzenia o znamionach kleski zywiotowe;.
6. Integralng czescig protokotu posiedzen Zespotu sg zatgczniki w postaci:

1) porzadku obrad;

2) wykazu oséb uczestniczgcych w posiedzeniu;

3) tresci ustalen podjetych na posiedzeniu;

4) dokumentéw i materiatdw przygotowanych przed i w trakcie posiedzenia.
7. Protokoty z posiedzen Zespotu otrzymuje Przewodniczgcy Zespotu oraz koordynatorzy
dziatan ratowniczych; ponadto wyciggi z protokotu otrzymujg czionkowie Zespotu, ktorych
dotyczg ustalenia podjete na posiedzeniu.



§10
1.Finansowanie Zespotu w zakresie zabezpieczenia warunkéw do jego biezgcego
funkcjonowania realizowane jest z budzetu samorzadu i panstwa.
2.Zadania inwestycyjne zaplanowane i realizowane w celu osiggniecia natozonych
przepisami standardéw wyposazenia technicznego i lokalizacji sfinansowane ze srodkow
budzetu panstwa i samorzadu.

§11
Ze wzgledu na wage podejmowanych decyzji majgcych znaczenie dla prowadzenia dziatan, Prze-
wodniczgcy Zespotu moze wprowadzi¢ tajnos¢ obrad.

§12
Decyzje w sprawach bedacych przedmiotem dziatania Zespotu jednoosobowo podejmuje Szef
Zespotu w oparciu o przeprowadzong przez Zespo6t analize i ocene zagrozenia oraz wy-
pracowang koncepcje dziatania.

§13
Obstuge kancelaryjno - biurowg Zespotu zabezpiecza Referat Organizacyjny UM Ostréda.

§14
Obieg informaciji odbywa sie poprzez Miejskie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego i Stuzbe Statego
Dyzuru.
§15
1 Instytucje wiodgce do opracowania planéw reagowania na zagrozenia:
1) promieniotworcze — Miejskie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego;
2) chemiczne - Komenda Powiatowa PSP;
3) biologiczne - PSSE w Ostrodzie;
4) katastrofa lotnicza - Komenda Powiatowa PSP;
5) katastrofa budowlana - Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego;
6) wybuch gazu / terroryzm z materiatami wybuchowymi/ - Komenda Powiatowa Po-
licji, Zaktad Gazowniczy Rejon Ostroda i Komenda Powiatowa PSP, Straz Miejska;
7) katastrofa komunikacyjna / drogowa, kolejowa / - Komenda Powiatowa PSP;
8) awaria urzadzen pietrzacych wode - Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego;
9) pozary przestrzenne- Komenda Powiatowa PSP i MCZK Ostréda;
10)powodzie, podtopienia — MCZK Ostréda i Komenda Powiatowa PSP;
11)demonstracje, zamieszki - Komenda Powiatowa Policji; Straz Miejska;
12)awarie energetyczne - Zaktad Energetyczny Rejon Ostréda;
13)awarie telekomunikacyjne - operatorzy sieci;
14)silne wichury, huragany — MCZK Ostréda, Komenda Powiatowa PSP;
15)$niezyce — MCZK Ostréda, Stuzby odpowiedzialne za odsniezanie, Komenda Powia-
towa PSP.
2. Instytucje wiodgce do opracowania planéw na okreslone =zagrozenia
typujg instytucje wspétdziatajgce i wiagczajg je do procesu planowania oraz reagowania
i odbudowy.






