ZARZADZENIE Nr 47/2022
Burmistrza Miasta Ostroda
zdnial marca 2022r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ostrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(fi. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.) Burmistrz Miasta Ostroda zarzadza, co nastepuje:

§1

W Zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 124/2021 Burmistrza Miasta Ostrdda z dnia 1 lipca
2021 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ostrodzie,
Zmienionego Zarzgdzeniem Nr 228/2021 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 8 grudnia 2021 r.,
Zarzadzeniem Nr 2/2022 Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 3 stycznia 2022 r., wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. W § 11 ust.1 skresla sie punkt nr 19 tabeli.
2. W § 11 ust.1, punkt nr 20 tabeli otrzymuje brzmienie ,Wydziat Rozwoju Lokalnego i Promocji

RLP”.

3. § 13 ust.8 otrzymuje brzmienie ,Wydziatem Rozwoju Lokalnego i Promoc;ji”.
4. § 13 ust.9 otrzymuje brzmienie ,Audytem Wewnetrznym i Kontrolg”.

5. W § 14 skresla sie pkt 1.

6. § 29 otrzymuje brzmienie:

,Do zakresu dziatania Wydziatlu Rozwoju Lokalnego i Promocji nalezy:

1. pozyskiwanie i rozpowszechnianie informacji o inicjatywach Unii Europejskiej
stuzgcych integracji Polski ze strukturami europejskimi, w tym o dostepnych programach
Unii Europejskiej,

2. przygotowywanie i koordynacja wnioskow aplikacyjnych dla projektow, ktérych celem
jest uzyskanie zewnetrznych zrddet finansowania, w tym $rodkéw Unii Europejskiej,
na realizowane przez miasto zadania,

3. kompletowanie dokumentacji wymaganej przez instytucje przyznajgce srodki ze zrodet
zewnetrznych krajowych oraz funduszy i programéw Unii Europejskiej w celu spetnienia
wszelkich warunkéw formalnych zapewniajgcych prawidtowosé sktadanych wnioskow,

4. opracowywanie koncepcji wdrazania poszczegolnych projektéw wspétfinansowanych
ze zrodet zewnetrznych krajowych oraz ze srodkdéw Unii Europejskiej,

5. koordynacja opracowywania sprawozdan wymaganych przez instytucje przyznajgce
srodki ze zrodet zewnetrznych krajowych oraz funduszy i programéw Unii Europejskiej
dotyczacych rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw z przygotowania i realizaciji
projektow,

6. inicjowanie i koordynowanie prac komorek organizacyjnych urzedu zaangazowanych
w realizacje projektow wspoftfinansowanych z funduszy UE, EOG i srodkéw krajowych,
w tym pomoc i doradztwo w przygotowaniu formularzy aplikacyjnych,

7. udziat w opracowaniu projektu budzetu gminy oraz analizy jego wykonania,

8. realizacja zadan z zakresu promocji miasta w pozyskiwaniu srodkow zewnetrznych,

9. pomoc organizacjom spotecznym w pozyskiwaniu srodkéw dofinansowujgcych
projekty,

10. rozliczanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym pozyskanych dotacji do
projektow dofinansowanych zaréwno przez krajowe jak i zewnetrzne instytucje finansowe.

11. planowanie dziatan i projektow w oparciu o mozliwo$ci uzyskania dofinansowania
ze zrodet zewnetrznych, w tym ze Srodkow unijnych i krajowych,

12. prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg budzetu obywatelskiego Miasta,

13. prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywg lokalng z zakresu dziatania Wydziatu,




14. inicjowanie, sporzadzanie, aktualizowanie dokumentow i programéw w zakresie
rewitalizaciji,

15. koordynowanie prac zwigzanych 2z wdrazaniem, realizacja dokumentéw
i programéw w zakresie rewitalizaciji,

16. prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora, tj.:

1) przygotowywanie kompletnej oferty inwestycyjnej gminy, jej weryfikacja i aktualizacja,
w tym nadzér nad danymi niezbednymi do jej opracowania,

2) weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan Punktu Obstugi Inwestora pod katem
zgodnosci ze ,Strategig rozwoju spoteczno-gospodarczego gminy”, w szczegdlnosci
w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki nieruchomos$ciami,

3) organizacja/udziat w organizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
dziataniach promujgcych oferte inwestycyjng gminy,

4) udzielanie informacji przedsiebiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej
przez gmine oferty inwestycyjnej,

5) organizowanie wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie gminy i wspétdziatanie z
innymi podmiotami w tym zakresie,

6) asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych
i prawnych na poziomie gminy, wystepujgcych w trakcie realizacji projektu
inwestycyjnego,

7) opieka poinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktore juz dziatajg na terenie
gminy,

8) wspotdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu
ponadgminnym, w szczegolnosci z Polskg Agencjg Inwestycji i Handlu, Regionalnym
Centrum Obstugi Inwestora i Specjalng Strefg Ekonomiczna,

9) znajomosci przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania,

17. zadania z zakresu monitoringu dziatalnosci miejskiej, tj.: monitorowanie realizacji

dokumentéw strategicznych Miasta, w tym Strategii Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego
Miasta Ostroda,

18. planowanie strategiczne i udziat w rozwoju miasta poprzez inicjowanie, sporzgdzanie,
aktualizowanie dokumentow strategicznych Miasta oraz nawigzywanie i organizowanie
wspotpracy z podmiotami krajowymi i zagranicznymi w celu wymiany wiedzy i
doswiadczen,

19. organizowanie i prowadzenie konsultacji spotecznych z mieszkancami miasta
w zakresie przypisanych zadan Wydziatu,

20. promocja w mediach lokalnych i ponadlokalnych,

21. wspdétpraca z zagranicznymi i krajowymi partnerami,

22. organizacja uroczystosci, jubileuszy, spotkan z mieszkancami i gos¢mi z kraju
i zagranicy,

23. dziatania w obszarze promociji gospodarczej,

24. realizacja zadan Miasta w dziedzinie promociji turystyki,

25. wspodtorganizacja i udziat w wydarzeniach promujgcych miasto,

26. dziatania w obszarze komunikacji spotecznej (w tym aplikacja mobilna),

27. promocja nowych kanatow informacyjnych,

28. promocja osiggnie¢ mieszkancow Ostrody,

29. opracowanie i druk materiatdw promocyjnych i informacyjnych oraz gadzetéw i filmow
promujgcych miasto,

30. wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie promocji miasta,

31. prowadzenie stron internetowych Urzedu,

32. prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem biuletynu informacyjnego,

33. podejmowanie zadan zwigzanych z promocjg Ostrédy, inicjowanie kontaktow
i wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta, organizacjami pozarzgdowymi,
przedsiebiorcami oraz innymi instytucjami w zakresie promocji;

34. propagowanie wiedzy o miescie Ostroda, w tym waloréw turystycznych
i gospodarczych, a takze historycznych,



35. wspotpraca z Centrum Kultury w Ostrodzie w zakresie organizacji uroczystosci

i wydarzenh miejskich,

36. realizacja zadan wynikajgcych z podpisanych uméw i porozumien o wspotpracy

zagranicznej oraz obstuga delegacji zagranicznych,

37. wspotpraca z Zeglugg Ostrodzko- Elblgska,

38. przygotowanie rocznego planu promocji i dziatan majgcych na celu rozwdj turystyki,

39. wprowadzenie ujednoliconej oferty turystycznej, przygotowania bazy rekreacyjnej

i noclegowej, oznakowanie miasta w zakresie miejsc wartych odwiedzenia, i ich promocja,

40. tworzenie i realizacja polityki informacyjnej organéw samorzgdowych Miasta oraz

Scista wspotpraca w tym zakresie z redakcjami lokalnej prasy i telewiz;ji,

41. publiczne prezentowanie stanowiska Burmistrza Miasta oraz wyjasnianie

podejmowanych przez niego dziatan, inicjatyw i programow,

42. udzielanie pomocy jednostkom organizacyjnym Miasta w dziatalno$ci prasowo-
informacyjnej,

43. informowanie kierownictwa urzedu o istotniejszych informacjach zamieszczonych

w prasie na temat miasta,

44. przygotowywanie materiatéw informacyjnych dla dziennikarzy,

45. organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych,

46. przygotowywanie oswiadczen, stanowisk i sprostowan medialnych oraz prasowych,

47. przygotowywanie odpowiedzi na pytania dziennikarzy,

48. wspotdziatanie z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie
przygotowywania odpowiedzi i informaciji dla mediow,

49. przekazywanie ogtoszen i komunikatéw urzedowych do publikacji w srodkach
masowego przekazu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie internetowej
Urzedu,

50. dokumentowanie fotograficzne wydarzenh dotyczgcych dziatalnosci Miasta,

51. redagowanie biuletynéw informacyjnych, w tym w postaci internetowej,

52. redagowanie miejskiej strony internetowej: www.ostroda.pl.,

53. udostepnianie informacji publicznej,

54. wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 24 stycznia 1984 r. — Prawo

prasowe.
7. Skresla sie § 32a.
8. Skresla sie § 38.
9. W Zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia, w Schemacie organizacyjnym
skresla sie pozycje ,,"Biuro Promocji i Rozwoju Turystyki".
10. W Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia, w Schemacie organizacyjnym
pozycja "Referat Rozwoju Lokalnego" otrzymuje brzmienie "Wydziat Rozwoju Lokalnego
i Promociji".
11. W Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia, Tabela ,Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie
Miejskim w Ostrédzie” otrzymuje brzmienie zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Ostréda.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



