Zarządzenie Nr 159/2011

Burmistrza Miasta Ostródy
z dnia 8 listopada 2011
w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz.U.z 2001 r. Nr 142 poz 1591 z późn. zm.) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( Dz.U. z 2002 r. NR 76 poz 694 z późn. zm.) : Burmistrz Miasta Ostródy zarządza ,co następuje:
§ 1
1. Powołuje się Komisję Inwentaryzacyjną , zwaną dalej Komisją, w składzie:
1) Dorota Kubacka - Przewodnicząca Komisji,
2) Edwarda Staniszewska - członek Komisji,
3) Jolanta Jamruszkiewicz - członek Komisji.
2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji i ustalenie rzeczywistego stanu składników
majątkowych w Urzędzie Miejskim, Komendzie Straży Miejskiej, Ochotniczej Straży Pożarnej,
Biurze ds.Profilaktyki i Rozwiązywania problemów Alkocholowych i Schronisko dla Zwierząt.
§ 2
1. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala się od dnia 1 grudnia 2011 r. do dnia 15 grudnia 2011r
2. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu faktycznego na dzień 30 listopada 2011 r.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastąpi według następujących zasad :
1) rodzaj - kontrola,
2) forma - częściowa,
3) metoda - spis z natury,
4) technika - tradycyjna.
4. Inwentaryzacja obejmuje następujące składniki majątkowe : pozostałe środki trwałe w użytkowaniu,
wartości niematerialne i prawne do 3.500 zł.
§ 3
1. Komisja zobowiązana jest do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych 
2) dokonanie wstępnej wyceny składników majątkowych ,
3) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacji wraz z dowodami ostatnich operacji 
przychodów - rozchodów do dnia 31 grudnia 2011 r. tj. w terminie 15 dni po zakończeniu spisu
z natury.
§ 4
1. Członkowie Komisji ponoszą odpowiedzialność za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji , zgodnie za stanem faktycznym.
2. Arkusze spisowe od NR ............... do NR ............... wydane zostaną Przwodniczącej Komisji.
§ 5
1. Wykonanie Zarządzenia powierza się członkom Komisji.
§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
Wyrażam zgodę :
1. Dorota Kubacka - .........................................
2. Edwarda Staniszewska - ...............................
3. Jolanta Jamruszkiewicz - ..............................
