ZARZADZENIE Nr 172/2020
Burmistrza Miasta Ostrédy

z dnia 26 sierpnia 2020 .

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 94/2019 w sprawie powotania Zespotu Wdrazajacego
projekt pn. ,,Model inteligentnej mobilnosci miejskiej jako element Ostrédzkiej Idei

Human Smart Cities”.

Na podstawie art. 30 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r., poz. 713) oraz Uchwaty Nr VI/37/2019 Rady Miejskiej w Ostrodzie z dnia
26 lutego 2019 r. w sprawie przystgpienia od projektu oraz wyrazenia zgody na zawarcie
przez Burmistrza Miasta Ostroda umowy partnerstwa dotyczgcej wspolnej realizacji projektu,
Burmistrz Miasta zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Tres¢ §1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. W sktad Zespotu Wdrazajgcego powotuje sie nastepujgce osoby:
1) Przemystaw Prella — Koordynator Zespotu,
2) Jolanta Gadomska — Cztonek Zespotu,
3) Rafat Wtodarski — Czlonek Zespotu,
4) Leszek Piotrowski — Czlonek Zespotu ds. inwestycyjnych,
5) Monika Wojtas — Cztonek Zespotu ds. finansowych i ptac,
6) Konrad Nalewajko — Cztlonek Zespotu ds. planowania przestrzennego”,

§2
Tryb pracy oraz zakresy obowigzkéw Zespotu Wdrazajgcego okresla regulamin
stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Pozostata tres¢ Zarzadzenia nie ulega zmianie.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi Zespotu.

§5

Zarzgdzenie obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2020 r.



Zatgcznik nr 1
Zarzadzenia Nr 172/2020
Burmistrza Miasta Ostrédy
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Regulamin Zespotu Wdrazajagcego

projekt pn. ,,Model inteligentnej mobilnosci miejskiej jako element Ostrédzkiej Idei

Human Smart Cities”

Celem dziatania Zespotu Wdrazajgcego jest osiggniecie efektéw zawartych
we wniosku o przyznanie dotacji i umowie dotacji Projektu oraz skuteczne rozliczenie
Projektu.

Majgc na uwadze pilotazowy charakter Projektu do zadan Zespotu Wdrazajgcego
nalezy rowniez:

identyfikacja ryzyk zwigzanych z realizacjg Projektu;

inicijowanie i wdrazanie dziatan korygujgcych, minimalizujgcych wystgpienie
lub fagodzace potencjalne skutki zidentyfikowanych ryzyk;

wspoétdziatanie z Wykonawcami poszczegdlnych dziatan w Projekcie;

wspotdziatanie z Mieszkancami w celu wyboru najkorzystniejszych dla nich
rozwigzan;

wspoétdziatanie z Partnerami Projektu;

identyfikacja potrzeb w celu dokonania niezbednych zmian w Projekcie;

uzgodnienie zmian z Ministerstwem udzielajgcym dotacji;

wdrazanie zmian w Projekcie.

Obieg dokumentéw i komunikowanie sie cztonkéw Zespotu odbywa sie w sposéb
przyjety w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie.

Spotkania Zespotu Wdrazajgcego odbywajg sie w zaleznosci od potrzeb.

Wszystkie problemy dotyczgce wykonanych zadan i przyjetych ustaleh na dowolnym
spotkaniu oséb zaangazowanych w prace wdrozeniowe muszg by¢ dokumentowane
w formie pisemnej.

Notatki z ustalen/spotkan dostarczane sg poszczegdinym Czionkom Zespotu w
formie elektronicznej za pomocg poczty email.

Zadania poszczegdlnych cztonkdéw Zespotu Wdrazajgcego:.

A. Koordynator Zespotu:

Planuje i koordynuje dziatania oraz nadzoruje prawidtowg realizacje merytorycznych
dziatan Projektu, zgodnie z zapisami wniosku o przyznanie dotacji i umowg dotacji
Projektu;

Nadzoruje prace wszystkich Cztonkéw Zespotu Wdrazajgcego w ramach Projektu;
Wyznacza osoby do zadan merytorycznych w projekcie i dokonuje podziatu zadan
merytorycznych miedzy poszczegdine osoby;

Zapewnia wtasciwy przeptyw informacji pomiedzy cztonkami Zespotu;

Realizuje zadania formalno-prawne, w tym m.in.:

opisywanie, zgodnie z obowigzujacg politykg rachunkowosci, faktur wystawionych
przez wykonawcoéw oraz dokumentéw zatgczonych do rozliczenia prac i ustug
zwigzanych z realizacjg Projektu,

przygotowywanie niezbednych zmian budzetu Projektu;

biezgce monitorowanie wskaznikow Projektu;

udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania
kontroli w trakcie realizacji Projektu,

udzielanie wyjasnien w zakresie realizacji Projektu oraz bezposrednia wspoipraca
z instytucjami przeprowadzajgcymi kontrole;

przygotowanie ewentualnych zmian do Projektu w oparciu o obowigzujgce zapisy
w dokumentacji  konkursowej, umowie o0 dofinansowanie, dokumentach
programowych,



udziat w przygotowaniu, prowadzeniu oraz uczestniczenie we wszystkich
czynnosciach przewidzianych w procedurze zamowien publicznych przewidziane w
budzecie Projektu zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych wraz z
dokumentowaniem postepowan. Udziat w pracach Komisji Przetargowych
powotanych do przeprowadzenia postepowan w zwigzku z zastosowaniem ustawy
PZP przy realizacji zadan projektowych,

nadzoér nad prawidlowg realizacjg umow, zawartych w ramach postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego,

nadzor nad przygotowaniem wnioskéw o ptatnosc,

nadzor nad prawidtowoscig realizacji zadan w zakresie promocji Projektu.

B. Cztonek zespotu:

monitoruje realizacje Projektu w zakresie finansowym zgodnie z umowg dotacji
Projektu, harmonogramem realizacji Projektu oraz budzetem Projektu;

opracowuje raporty finansowe z realizacji Projektu, sporzgdza wnioski o ptatnosc,
kwartalne prognozy wykorzystania sSrodkow oraz inne wymagane dokumenty;
weryfikuje i aktualizuje plan ptatnosci i harmonogram rzeczowo-finansowy realizaciji,
zgodnie z podpisanymi umowami;

monitoruje postep rzeczowo-finansowy realizacji Projektu i przygotowuje informacje
do instytucji finansujgcych Projekt oraz inne wymagane dokumenty Iub ich
poswiadczone kopie;

przestrzega procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektéw obowigzujgcych przy
realizacji Projektu;

prowadzi postepowania zwolnione ze stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i nadzoruje ich rzeczowg realizacje;

w przypadku zidentyfikowania potrzeby bierze udziat w pracach Komisji
Przetargowych;

opisuje dokumenty ksiegowe zgodnie z wymogami Dotacjodawcy;

identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w zakresie realizowanych zadan;

w uzgodnieniu z Dotacjodawcg dokonuje zmian w Projekcie w odpowiedzi
na zidentyfikowane potrzeby oraz ryzyko realizacji Projektu;

odpowiada za gromadzenie dokumentacji Projektu;

nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane z innymi dziataniami przewidzianymi
w Projekcie (m.in. dziatania promocyjne, edukacyjne, konsultacyjne, oraz nie
zidentyfikowane w pierwotnym wniosku o przyznanie dotacji, a wynikajgce
z wprowadzonych do Projektu zmian);

w razie koniecznoéci zastepuje Koordynatora Projektu;

w zakresie zadan realizowanych na rzecz projektu bezposrednio podlega
Koordynatorowi Zespotu.

C. Czlonek Zespotu ds. inwestycyjnych:

przygotowuje, sprawdza i opiniuje materiaty, projekty i inne dokumenty niezbedne
do skompletowania dokumentacji przetargowej i uzyskania niezbednych uzgodnien
i pozwolen dla realizowanych zadan;

prowadzi postepowania zwolnione ze stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i nadzoruje ich rzeczowa realizacje;

w przypadku zidentyfikowania potrzeby bierze udziat w pracach Komisji
Przetargowych;

weryfikuje i opiniuje projekty techniczne opracowane przez wykonawcéw;

nadzoruje prace budowlane realizowane przez Wykonawcow;

identyfikuje i zgtasza konieczno$¢ wykonania prac dodatkowych i uzupetniajacych,
wyniktych w trakcie realizacji Projektu;

nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane z innymi dziataniami przewidzianymi
w Projekcie (m.in. dziatania promocyjne, edukacyjne, konsultacyjne, oraz nie



zidentyfikowane w pierwotnym wniosku o przyznanie dotacji, a wynikajgce
z wprowadzonych do Projektu zmian);

identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w odpowiadajgcym mu obszarze Projektu;
w zakresie zadan realizowanych na rzecz projektu bezposrednio podlega
Koordynatorowi Zespotu.

D. Cztonek Zespotu ds. finansowych i ptac:

prowadzi ewidencje i zestawienie kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych;
uzgadniania salda z Wydziatem Finansowo-Budzetowym;

weryfikuje faktury i inne dokumenty finansowe pod wzgledem formalno—
rachunkowym;

opisuje faktury i inne dokumenty finansowe zgodnie z wymogami Ministerstwa oraz
pod wzgledem finansowym;

rejestruje faktury w informatycznym zintegrowanym systemie finansowo-budzetowo;
opracowuje plany finansowe do budzetu miasta oraz monitoruje wydatki w
odniesieniu do zapiséw planu finansowego;

opracowuje materiaty do Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz do projektu budzetu
Miasta Ostroda;

przestrzega procedur i instrukciji wdrazania i realizacji projektow obowigzujgcych przy
realizacji inwestycji w ramach zadan wynikajgcych z umowy dotacji Projektu;
prowadzi i nadzoruje sprawy zwigzane z obstugg ptacowg Zespotu, w tym sprawy
zwigzane ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne oraz podatkiem dochodowym;
weryfikuje dokumenty ptacowe zgodnie z procedurami wewnetrznymi Urzedu
Miejskiego w Ostrodzie oraz wymogami Ministerstwa;

opisuje listy ptac zgodnie z wymogami Dotacjodawcy;

identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w zakresie realizowanych zadan;
odpowiada za gromadzenie dokumentacji ptacowej Zespotu;

przestrzega procedur i instrukcji wdrazania i realizacji projektéw obowigzujgcych przy
realizacji inwestycji w ramach zadan wynikajgcych z umowy dotacji Projektu;

w zakresie zadan realizowanych na rzecz projektu bezposrednio podlega
Koordynatorowi Zespotu.

E. Czionek Zespotu ds. planowania przestrzennego:

poszukuje rozwigzan w zakresie ksztattowania przestrzeni miejskiej na poziomie
mikro (osiedla, miasta), ktére pozwolg unika¢ konfliktow, zapewnig zrownowazony
rozwéj, ochrone $rodowiska i uporzgdkowany tad przestrzenny;

prowadzi analize historycznego ukfadu miasta w zakresie kompozycji urbanistycznej
i okreslania warunkéw do projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego
w kontekscie Projektu;

prowadzi i nadzoruje dziatania w zakresie opracowania projektu krajobrazu
miejskiego;

weryfikuje i opiniuje projekt w zakresie krajobrazu miejskiego;

prowadzi postepowania zwolnione ze stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i nadzoruje ich rzeczowg realizacje;

w przypadku zidentyfikowania potrzeby bierze wudziat w pracach Komis;ji
Przetargowych;

identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w odpowiadajgcym mu obszarze Projektu;
wspotpracuje z wykonawcami projektow pod katem ergonomii funkcjonowania, norm
budowlanych oraz wykorzystania i zagospodarowania przestrzeni;

nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane z innymi dziataniami przewidzianymi
w Projekcie (m.in. dziatania promocyjne, edukacyjne, konsultacyjne, oraz nie
zidentyfikowane w pierwotnym wniosku o przyznanie dotacji, a wynikajgce
z wprowadzonych do Projektu zmian);



prowadzeni analize i prognozy oraz ocene warunkow spotecznych na terenach
zurbanizowanych (demograficznych i socjologicznych) w kontekscie Projektu;
— w zakresie zadah realizowanych na rzecz projektu bezposrednio podlega

Koordynatorowi Zespotu.



