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Procedury weryfikacji kompletności, poprawności i zgodności ze stanem faktycznym 

danych gromadzonych w bazach danych Systemu Informacji Oświatowej 
 
 
1. Cel weryfikacji: 
1) sprawdzenie zgodności danych wykazanych przez szkoły i placówki w bazach danych 

SIO z danymi wynikającymi z materiałów przekazanych przez szkoły i placówki oświatowe, 

2) sprawdzenie kompletności, poprawności i zgodności ze stanem faktycznym danych 

zawartych w bazie danych SIO w odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy  

o systemie informacji oświatowej. 

2. Podmioty podlegające weryfikacji to szkoły i placówki oświatowe prowadzone przez 

Gminę Miejską Ostróda oraz szkoły i placówki prowadzone przez podmioty inne niż JST, 

otrzymujące dotacje z Gminy Miejskiej Ostróda. 

3. Przedmiot weryfikacji to baza danych SIO, a w szczególności dane dotyczące: 

1) liczby uczniów w oddziałach – zgodnie z księgą uczniów, 

2) liczby uczniów w poszczególnych rocznikach urodzenia, 

3) liczby i rodzajów oddziałów (ogólnodostępne, sportowe, integracyjne, nauczania języka 

mniejszości narodowych): 

a) oddziały ogólnodostępne – liczba uczniów ogółem, liczba uczniów w poszczególnych 

klasach, liczba uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w poszczególnych 

oddziałach, rodzaje niepełnosprawności 

b) oddziały sportowe – liczba uczniów ogółem, liczba uczniów w rozbiciu na 

poszczególne klasy, dyscypliny sportowe, tygodniowa liczba godzin w oddziałach i ich 

rodzaj, 

c) oddziały integracyjne – liczba uczniów ogółem, liczba uczniów w poszczególnych 

klasach, liczba uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w poszczególnych 

oddziałach integracyjnych, rodzaje niepełnosprawności, 

d) odziały nauczania języka mniejszości narodowych – rodzaj nauczanego języka, liczba 

uczniów ogółem, liczba uczniów w poszczególnych klasach, liczba uczniów  

w poszczególnych grupach wiekowych, realizacja zajęć (tygodniowa liczba godzin, rodzaj 

zajęć z wyszczególnieniem godzin języka i historii), wnioski rodziców o objęcie dzieci nauką 

języka mniejszości narodowej, w przypadku uczniów pochodzenia romskiego – rodzaje 

dodatkowych zajęć edukacyjnych, 

4) uczniów spełniających obowiązek szkolny/rocznego przygotowania przedszkolnego poza 

szkołą/przedszkolem – liczba, miejsce spełniania (OREW, nauczanie domowe), klasa/etap 

edukacyjny, orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, 

5) uczniów z dodatkową nauką języka polskiego – liczba, opinie o dostosowaniu wymagań 

edukacyjnych wynikających z programów nauczania do indywidualnych potrzeb ucznia, 

liczba godzin, klasa, grupa, 

6) uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – liczba, klasa, rodzaj 

niepełnosprawności – poparte orzeczeniami o potrzebie kształcenia specjalnego,  

7) uczniów indywidualnie nauczanych – liczba, klasa, orzeczenia o potrzebie nauczania 

indywidualnego, okres nauczania indywidualnego, 



8) uczniów z wczesnym wspomaganiem rozwoju – liczba, klasa, opinie o wczesnym 

wspomaganiu rozwoju, 

9) ilości miejsc w schronisku młodzieżowym oraz miesięcy jego funkcjonowania, 

10) nauczycieli – liczba nauczycieli, liczba etatów, liczba etatów subwencyjnych, liczba 

godzin ponadwymiarowych (w tym w przeliczeniu na etaty), podział nauczycieli według 

stopni awansu zawodowego (w rozbiciu na liczbę nauczycieli, etatów, godzin 

ponadwymiarowych), nieobecności nauczycieli (urlop zdrowotny, urlop macierzyński, urlop 

rodzicielski, długotrwałe zwolnienie lekarskie, inne). 

4. Weryfikacji baz danych (wygenerowane raporty MEN) z materiałami przekazanymi przez 

szkoły i placówki oświatowe, dokonuje wyznaczony pracownik Wydziału Oświaty i Spraw 

Społecznych Urzędu Miejskiego w Ostródzie. 

5. Materiały niezbędne do przeprowadzenia weryfikacji zgodności danych wprowadzonych 

do bazy SIO ze stanem faktycznym, szkoły i placówki oświatowe prowadzone przez Gminę 

Miejską Ostróda oraz szkoły i placówki prowadzone przez podmioty inne niż JST, 

otrzymujące dotacje z Gminy Miejskiej Ostróda przekazują w terminie do dnia 10 

października – według stanu na dzień 30 września danego roku. 

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, szkoły i placówki niezwłocznie przekazują 

wyjaśnienia i wprowadzają korekty do bazy SIO. 

7. Weryfikacja końcowa następuje po otrzymaniu raportów subwencyjnych z Ministerstwa 

Edukacji Narodowej – możliwe jest wówczas naniesienie ostatecznych korekt w bazie SIO. 

8. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury: 

1) ujednolicenie sposobu wypełniania SIO i interpretacji zapisów instrukcji, 

2) wyeliminowanie błędów w bazie danych, skutkujące poprawnością naliczania subwencji 

oświatowej. 


