Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 151/2020
Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 6 lipca 2020 r.

Procedury weryfikacji kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym
danych gromadzonych w bazach danych Systemu Informacji Oswiatowej

1. Cel weryfikaciji:

1) sprawdzenie zgodnosci danych wykazanych przez szkoty i placowki w bazach danych
SIO z danymi wynikajgcymi z materiatéw przekazanych przez szkoty i placowki oswiatowe,

2) sprawdzenie kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych
zawartych w bazie danych SIO w odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy
o systemie informacji oswiatowe;.

2. Podmioty podlegajgce weryfikacji to szkoty i placéwki oswiatowe prowadzone przez
Gmine Miejskg Ostréda oraz szkoty i placéwki prowadzone przez podmioty inne niz JST,
otrzymujgce dotacje z Gminy Miejskiej Ostréda.

3. Przedmiot weryfikacji to baza danych SIO, a w szczegdélnosci dane dotyczace:

1) liczby ucznidow w oddziatach — zgodnie z ksiegg uczniow,

2) liczby uczniéw w poszczegdlnych rocznikach urodzenia,

3) liczby i rodzajéw oddziatéw (ogdinodostepne, sportowe, integracyjne, nauczania jezyka
mniejszosci narodowych):

a) oddziaty ogolnodostepne — liczba ucznidéw ogétem, liczba ucznidw w poszczegoélnych
klasach, liczba uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w poszczegoélnych
oddziatach, rodzaje niepetnosprawnosci

b) oddziaty sportowe - liczba ucznidbw ogoétem, liczba ucznidbw w rozbiciu na
poszczegdlne klasy, dyscypliny sportowe, tygodniowa liczba godzin w oddziatach i ich
rodzaj,

c) oddziaty integracyjne — liczba ucznidw ogétem, liczba ucznidw w poszczegdlinych
klasach, liczba ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w poszczegdlnych
oddziatach integracyjnych, rodzaje niepetnosprawnosci,

d) odziaty nauczania jezyka mniejszosci narodowych — rodzaj nauczanego jezyka, liczba
ucznidw ogotem, liczba ucznibw w poszczegdlnych klasach, liczba uczniéw
w poszczegolnych grupach wiekowych, realizacja zaje¢ (tygodniowa liczba godzin, rodzaj
zaje¢ z wyszczegolnieniem godzin jezyka i historii), wnioski rodzicéw o objecie dzieci naukg
jezyka mniejszosci narodowej, w przypadku uczniéw pochodzenia romskiego — rodzaje
dodatkowych zaje¢ edukacyjnych,

4) ucznidow spetniajacych obowigzek szkolny/rocznego przygotowania przedszkolnego poza
szkotfg/przedszkolem — liczba, miejsce spetniania (OREW, nauczanie domowe), klasa/etap
edukacyjny, orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

5) ucznidéw z dodatkowg naukg jezyka polskiego — liczba, opinie o dostosowaniu wymagan
edukacyjnych wynikajgcych z programow nauczania do indywidualnych potrzeb ucznia,
liczba godzin, klasa, grupa,

6) wucznibw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — liczba, klasa, rodzaj
niepetnosprawnosci — poparte orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

7) uczniow indywidualnie nauczanych — liczba, klasa, orzeczenia o potrzebie nauczania
indywidualnego, okres nauczania indywidualnego,



8) ucznibw z wczesnym wspomaganiem rozwoju — liczba, klasa, opinie o wczesnym
wspomaganiu rozwoju,

9) ilosci miejsc w schronisku mtodziezowym oraz miesiecy jego funkcjonowania,

10) nauczycieli — liczba nauczycieli, liczba etatow, liczba etatéw subwencyjnych, liczba
godzin ponadwymiarowych (w tym w przeliczeniu na etaty), podziat nauczycieli wedtug
stopni awansu zawodowego (w rozbiciu na liczbe nauczycieli, etatéw, godzin
ponadwymiarowych), nieobecnosci nauczycieli (urlop zdrowotny, urlop macierzynski, urlop
rodzicielski, dtugotrwate zwolnienie lekarskie, inne).

4. Weryfikacji baz danych (wygenerowane raporty MEN) z materiatami przekazanymi przez
szkoty i placéwki oswiatowe, dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu Oswiaty i Spraw
Spotecznych Urzedu Miejskiego w Ostrédzie.

5. Materiaty niezbedne do przeprowadzenia weryfikacji zgodnosci danych wprowadzonych
do bazy SIO ze stanem faktycznym, szkoty i placéwki oswiatowe prowadzone przez Gmine
Miejska Ostroda oraz szkoty i placéwki prowadzone przez podmioty inne niz JST,
otrzymujgce dotacje z Gminy Miejskiej Ostréda przekazujg w terminie do dnia 10
pazdziernika — wedtug stanu na dzieh 30 wrzesnia danego roku.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, szkoty i placowki niezwtocznie przekazuja
wyjasnienia i wprowadzajg korekty do bazy SIO.

7. Weryfikacja koncowa nastepuje po otrzymaniu raportéw subwencyjnych z Ministerstwa
Edukacji Narodowej — mozliwe jest wéwczas naniesienie ostatecznych korekt w bazie SIO.

8. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury:

1) ujednolicenie sposobu wypetniania SIO i interpretacji zapisow instrukcji,

2) wyeliminowanie btedéw w bazie danych, skutkujgce poprawnoscig naliczania subwencji
oswiatowej.



