ZARZADZENIE Nr 161/2019
Burmistrza Miasta Ostroda

z dnia 24 wrzesnia 2019 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 477/2018 z dnia 25 kwietnia 2018 roku w sprawie
dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci zmienionego zarzadzeniem
Nr 519/2018 z dnia 11 lipca 2018 roku, zarzadzeniem Nr 550/2018 z dnia 16 pazdziernika
2018 roku, zarzadzeniem Nr 2/2018 z dnia 21 listopada 2018 roku, zarzadzeniem Nr
6/2018 z dnia 30 listopada 2018 roku oraz zarzgdzeniem Nr 67/2019 z dnia 8 maja 2019
roku

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U.z2019r., poz. 351), art. 4 ust. 1 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym
z dnia 9 listopada 2018r. (Dz. U. z 2018r. poz. 2191) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 869 z pézn. zm.) Burmistrz Miasta Ostroda
zarzadza, co nastepuje:

§1
Do dokumentacji opisujgcej zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Ostrédzie dodaje sie Zatgcznik Nr 21 ,Zasady polityki rachunkowos$ci obowigzujgce przy
realizacji zadan finansowanych z wykorzystaniem srodkéw pomocowych z Unii Europejskiej
lub srodkéw pomocowych z innych zrédet” stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia.

§2
W Zatgczniku Nr 6 ,Instrukcja kasowa” w § 2 ,Ochrona kasy” dodaje sie ustep 4 o
nastepujgcym brzmieniu:
"4. Nie ma obowigzku utrzymywania w kasie petnej wysokosci pogotowia kasowego
ustalonego przez kierownika jednostki.”

§3

W Zatgczniku Nr 7 ,Zasady obiegu i przechowywania dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Ostrédzie w § 12 ,Dokumentowanie zakupow towardéw, materiatow i
ustug dokonywanych w trybie ustawy o zamowieniach publicznych” wprowadza sie ustep 12
otrzymujgcy brzmienie:
,12. Faktura moze by¢ przestana na platforme Elektronicznego Fakturowania w formie
elektronicznej faktury ustrukturyzowanej zwanej dalej e-fakturg na adres PEF:
https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl, NIP:7412090654. Platforma PEF stuzy do przesytania
dokumentéw elektronicznych zrealizowanych w ramach zamowien publicznych. E-faktura jest
dokumentem, ktéry wykonawca wystawia i przesyla w ustrukturyzowanym formacie
elektronicznym. Oprdocz elementéw wymaganych przez ustawe o podatku od towaréw i ustug,
ustrukturyzowana faktura elektroniczna musi zawiera¢ dodatkowo:
- informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci,
- wskazanie umowy zaméwienia publicznego,



https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/

- inne dane, jezeli sg niezbedne ze wzgledu na specyfike zamdwien publicznych.

Pracownik kancelarii po odebraniu e-faktury, przekazuje jej wydruk do dekretacji a dalszy
obieg dokumentu odbywa sie zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do Zasad obiegu i przechowywania
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Ostrédzie”.

§4
W Zatgczniku Nr 1 ,0golne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” do tabel
~JEDNOSTKA” dodaje sie:

Symbol konta | Nazwa Zasady prowadzenia ewidencji szczegotowej
syntetycznego

(ksiag pomocniczych)

142 Srodki pieniezne w drodze z Ewidencja analityczna wedtug klasyfikacji
terminali budzetowej
096 Pozostate $rodki przekazane Ewidencja analityczna wedtug jednostek

Wprowadza sie¢ zmiane:

Symbol konta | Nazwa Zasady prowadzenia ewidencji szczegotowej
syntetycznego

(ksiag pomocniczych)

226 Diugoterminowe naleznosci Ewidencja analityczna prowadzona wedtug
budzetowych kontrahentow

095 Nieruchomosci oddane w trwaty Ewidencja analityczna wedtug jednostek
zarzad

Wykresla sie:
,12. Szczegodtowe zasady zostang opracowane odrebnie dla kazdego prowadzonego
projektu.”

§5
W Zatgczniku Nr 3 ,Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych” w ustepie 2. Wykaz ksigg
rachunkowych dodaje sie:
Do Zespotu 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe:

e 142 Srodki pieniezne w drodze z terminali

Opis konta:

142 Srodki pieniezne w drodze z terminali — stuzy do ewidenciji optat bezgotéwkowych
(ptatnoé¢ kartg ptatniczg). Na stronie Wn konta ksieguje sie zaptate kartg ptatniczg w
korespondencji z kontami 201, 221, 226, 229, 240, 720, 750, 760. Po stronie Ma konta ujmuje
sie wptyw kwoty z terminala na rachunek bankowy w korespondencji z kontem 130, 135,139.

Do Kont pozabilansowych dodaje sie:
e (096 Pozostate srodki przekazane

Opis konta:

096 Pozostate srodki przekazane — konto stuzy do pozabilansowej ewidencji pozostatych
srodkéw trwalych (oprécz nieruchomosci) oraz niskocennych skfadnikow majatku
przekazanych do uzytkowania.

§6



W Zatgczniku Nr 1 do Zasad obiegu i przechowywania dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie wprowadza sie nastepujgce zmiany:
- sformutowanie ,Referat Obstugi Urzedu Miejskiego” zastepuje sie ,Wydziat Organizacyjny”,
- sformutowanie ,Referat Ksiegowosci Budzetowej” zastepuje sie ,Wydziat Finansowo-
Budzetowy”,
- sformutowanie ,Referat Obstugi Rady Miejskiej” zastepuje sie ,Biuro Obstugi Rady” ,
- sformutowanie ,Referat ds. Podatkéw i Optat” zastepuje sie ,Wydziat Finansowo-Budzetowy”,
- sformutowanie ,Wydziat Finansow” zastepuje sie ,Wydziat Finansowo-Budzetowy”.

§7
Zatgcznik Nr 8 do Zarzgdzenia Nr 477/2018 Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 25 kwietnia
2018r. otrzymuje brzmienie wprowadzone Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

§8
Zatgcznik Nr 9 do Zarzgdzenia Nr 477/2018 Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 25 kwietnia
2018r. otrzymuje brzmienie wprowadzone Zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§9

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



