Zatacznik nr 2

do uchwaty Nr XX/108/2019
Rady Miejskiej w Ostrédzie
dnia 29 pazdziernika 2019 roku

Uszczegobtowienie siedmiu zasad przeprowadzania konsultacji spotecznych.

Ponizej przedstawiono sposob realizacji kazdej z zasad w wariancie minimum.
§1.Dobra wiara: konsultacje prowadzone sg w duchu dialogu obywatelskiego.
Strony stuchajg sie nawzajem, wykazujgc wole zrozumienia odmiennych raciji.
Konsultacjami nie sg procesy, dotyczgce spraw, w ktorych podjeto juz rozstrzygajgca
decyzje i ktére polegajg jedynie na informowaniu mieszkancow o planowanych
dziataniach.

1. Organizator konsultacji jest gotowy na opinie krytyczne oraz na wprowadzenie
Zmian w Swojej propozycji, a uczestnicy procesu — na to, by zmieni¢ zdanie, o ile
padng przekonujgce argumenty.

2. Organizator konsultacji powinien w jasny i przystepny sposob przedstawié
przedmiot konsultacji, jak dtugo majg trwa¢ i kiedy planuje przedstawienie
odpowiedzi na opinie i podsumowania wynikow konsultacji.

3. Organizator konsultacji musi da¢ zainteresowanym odpowiedni czas na
zebranie argumentow i przedstawienie odpowiedzi.

4. Materiaty do konsultacji muszg by¢ przygotowane rzetelnie — a wiec byc¢ jasne,
zrozumiate i mozliwie zwiezte (albo miec zwiezte i zrozumiate streszczenie).

5. Materiaty powinny by¢ zaopatrzone w pytania, wskazujgce na to, przed jakim

wyborem stoimy w danej sprawie.

§2.Powszechnosé: kazdy zainteresowany tematem powinien méc dowiedzie¢ sie
o konsultacjach i wyrazi¢ swoj poglad. Organizator konsultacji doktada wszelkich
staran aby skutecznie dotrze¢ do wszystkich potencjalnie zainteresowanych tematem
konsultacji poprzez odpowiednie formy informowania i promocji oraz prowadzenia
konsultacji.

1. Organizator konsultacji informuje o rozpoczeciu konsultacji w miejscu
ogolnodostepnym. Zalecane jest umieszczanie propozycji na publicznie dostepnej
platformie internetowej stuzgcej konsultacjom spotecznym.

2. Oproécz tego organizator konsultacji musi ustali¢, kogo dana sprawa interesuje
lub w szczegodlny sposéb dotyczy (dowodem, ze zadat sobie ten trud, jest publiczna



lista interesariuszy, do ktérych zostat przestany konsultowany dokument. Lista taka
powinna byc¢ jawna i otwarta na kolejne zgtoszenia).

3. Organizator konsultacji musi zadba¢ o to, by dokumenty przedstawione online
byty w formacie umozliwiajgcym przeszukiwanie (nie mogg to by¢ skany pism).

4. Pomocniczo dokument powinien by¢ takze zamieszczony w jednym z
technologicznie neutralnych formatoéw umozliwiajgcych edytowanie.

5. Organizator konsultacji powinien aktywnie dociera¢ do zainteresowanych,
zwtaszcza do grup, ktére nie korzystajg z dostepnych mechanizmoéw konsultacji (nie
wystarczy publikacja informacji o konsultacjach — nalezy zaprosi¢ do udzialu w
konsultacjach osoby i instytucje z listy interesariuszy).

6. Przedmiot konsultacji powinien by¢ przedstawiony w sposob zrozumiaty nie
tylko dla ekspertéw, ale dla zainteresowanych nim obywateli. Opinie powinny by¢
zbierane w sposob witasciwy dla przedmiotu konsultacji (nie zawsze na pismie, nie
tylko online) oraz dbajgc o mozliwe utatwienia dla obywateli niepetnosprawnych,
ktorzy moga napotyka¢ utrudnienia w dostepie do konwencjonalnych stron

internetowych.

§3.Przejrzysto$é: informacje o celu, regutach, przebiegu i wyniku konsultacji
muszg by¢é powszechnie dostepne. Jasne musi by¢, kto reprezentuje jaki poglad.
Przejrzystosci sprzyja prostota i dopasowanie do sytuacji ré6znorodnych metod,
materiatdw i jezyka komunikacji w czasie konsultacji.

1. Organizator konsultacji informuje o harmonogramie konsultacji i umieszcza bez
zbednej zwtoki kolejne wersje dokumentu oraz zgtaszane uwagi.

2. Organizator konsultacji dokumentuje poszczegolne etapy konsultacji i
upublicznia je bez zbednej zwtoki tak, by zainteresowani mogli wnioskowac¢ o ich
ewentualng korekte.

3. Jawne sg wszystkie zgtoszone uwagi (i to, kto je zgtasza), a takze odpowiedzi
organizatora konsultaciji.

4. Nie nazywamy konsultacjami spotecznymi zamknietych spotkan eksperckich.

§4.Responsywnos¢: kazdemu, kto zgtosi opinie, nalezy sie merytoryczna
odpowiedz w rozsgdnym terminie.
1. Podsumowanie konsultacji powinno nastgpi¢ w terminie podanym na poczagtku

konsultacji.



2. Podsumowanie konsultacji powinno mie¢ forme publicznie dostepnego dokumentu
z zestawieniem zgtoszonych opinii i merytorycznym odniesieniem sie do nich.

3. Odpowiedzi muszg uzasadniaC podjete decyzje i byC przygotowane w jezyku
zrozumiatym dla pytajgcych, trzeba takze przygotowac¢ odpowiedzi zbiorcze, by
umozliwi¢ catosciowy oglad tematu.

4. Publikujgc wyniki konsultacji organizator konsultacji musi zadba¢, by dowiedziaty
sie o tym osoby, ktore zgtosity opinie poprzez publikowanie odpowiedzi na
ogolnodostepnym portalu, na ktérym prowadzone byty konsultacje.

5. Dobrze przygotowane odpowiedzi stajg sie wktadem w debate publiczng — mozna

sie do nich odwotywac w dalszych dyskusjach.

§5. Koordynacja: konsultacje powinny mie¢ gospodarza odpowiedzialnego za
konsultacje tak merytorycznie jak i organizacyjnie.

1. Zaczynajgc konsultacje trzeba wskazac¢ ich gospodarza (osobe zapraszajgcg do
konsultacji). Powinien to by¢ ktos, kto petni istotne funkcje decyzyjne
(przewodniczacy rady miejskiej, burmistrz, ew. naczelnik), w zaleznosci od zasiegu i
przedmiotu konsultacji.

2. Gospodarz moze wyznaczy¢ koordynatora procesu konsultacji. Nalezy o tym

poinformowac uczestnikow konsultacji.

§6.Przewidywalnos$¢: Konsultacje powinny by¢é prowadzone w zaplanowany
sposo6b i w oparciu o czytelne reguty.
1. Nie mozna nazywac konsultacjami procesu akceptowania podjetych juz decyzji.
2. Nie mozna nazwac konsultacjami spotecznymi zbierania opinii w czasie
krotszym niz 7 dni.
3. Konsultacji nie rozpoczyna sie dopiero w momencie konfliktu. Dobrze
przeprowadzone konsultacje mogg potencjalnemu konfliktowi zapobiec.
4. Co do zasady proces konsultacji jest poprawny, jesli:
a) zostaje uruchomiony na mozliwie wstepnym etapie tworzenia polityk publicznych
i ich zatozeh - im wcze$niej konsultacje sie zaczynajg, tym wiekszy przynoszg
pozytek.
b) czas przeznaczony na wyrazenie opinii na kazdym etapie prac nie jest krotszy
niz 21 dni.



c) w harmonogramie konsultacji przewidziany jest czas na analize opinii i
przygotowanie odpowiedzi.

§7.Poszanowanie dobra ogdlnego i interesu publicznego: organizator konsultacji
przygotowujgc ostateczng wersje rozwigzania Kieruje sie interesem publicznym, a nie
tylko poszczegolnych grup.

1. Celem konsultacji jest wzajemne wystuchanie raciji.

2. Ktos, kto zgtosit poglad nieuwzgledniony w ostatecznym stanowisku
organizatora konsultacji, ma prawo dowiedziec sie, jakie staty za tym przestanki.

3. Podejmujgc decyzje organizator konsultacji kieruje sie nie sitg nacisku, ale
interesem publicznym i dobrem ogdlnym. Bierze pod uwage racje zgtaszane w
trakcie konsultacji, a takze to, przez kogo sg wyrazane. Przewazy¢ powinna troska o
szeroko rozumiany interes publiczny, w tym interes tych, ktérzy nie brali udziatu w

konsultacjach.



