Zatgcznik nr 1

Do uchwaty Nr XX/108/2019
Rady Miejskiej w Ostrdodzie

z dnia 29 pazdziernika 2019 roku

Rozdziat 1.
Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji spotecznych.

§1.llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Zasadach — rozumie sie przez to niniejszy dokument;
2. Miescie — rozumie sie przez to Miasto Ostréde;
3. Radzie — rozumie sie przez to Rade Miejskg w Ostrodzie;
4. Burmistrzu — rozumie sie przez to Burmistrza Miasta Ostroda;
5. Mieszkancach — rozumie sie przez to osoby majgce miejsce zamieszkania na
terenie Gminy Miejskiej Ostroda.
6. organizacji pozarzgdowej — rozumie sie przez to podmioty wymienione w art. 3
ust.
2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie prowadzgce dziatalnos¢ na rzecz mieszkancow Miasta;
7. Urzedzie Miejskim — rozumie sie przez to Urzad Miejski w Ostrédzie.

§2.Konsultacje przeprowadza sie w celu:

1. Wzmacniania i rozwijania idei wspolnoty samorzgdowej tworzonej przez
mieszkancow Ostrody,

2. Ksztaltowania poczucia odpowiedzialnosci za Miasto | wzmacniania
zaangazowania spotecznego i obywatelskiego mieszkancéw Miasta,

3. Polepszania jakosci wspotpracy organdw Miasta z mieszkancami, budowania
zaufania i otwartosci miedzy mieszkarncami a wtadzami Miasta,

4. Wtgczenia Mieszkancow w proces zarzgdzania Miastem, w szczegolnosci w
procesy podejmowania decyzji,

5. Maksymalizacji efektywnosci i trafnosci proceséw decyzyjnych,

6. Pozyskania spofecznego zrozumienia dla projektowanych rozwigzan,

7. Zebrania opinii i propozycji do wykorzystania przy podejmowaniu decyzji
dotyczgcych konsultowanych przedsiewzied.

§3.Konsultacje spoteczne opierajg sie na nastepujgcych zasadach:

1. Dialogu i dobrej woli: konsultacje prowadzone sg w duchu dialogu
obywatelskiego. Strony stuchajg sie nawzajem, rozwazajgc argumenty i wykazujgc
wole zrozumienia odmiennych racji. Uczestnicy sg dla siebie rownorzednymi
partnerami dialogu a wynik konsultacji jest zawsze brany pod uwage.

2.Powszechnosci: kazdy mieszkaniec zainteresowany tematem powinien moc
dowiedzie¢ sie o planowanych i prowadzonych konsultacjach i wyrazi¢ w nich swdj
poglad.

3. Przejrzystosci i prostoty: informacje o celu, regutach, przebiegu, zakresie i
wyniku konsultacji muszg by¢ rzetelne, kompletne i powszechnie dostepne. Jasne
musi by¢, kto reprezentuje, jaki poglad.



4. Responsywnosci czyli obowigzku przekazania informacji zwrotnej: kazdemu, kto
zgtosi opinie/uwage, nalezy sie merytoryczna odpowiedz wraz z uzasadnieniem,
udzielona bez zbednej zwtoki, co nie wyklucza odpowiedzi zbiorczych.

5. Koordynacji: konsultacje majg gospodarza odpowiedzialnego za ich organizacje
i skuteczne wdrozenie ich rezultatdbw przez Miasto. Konsultacje powinny by¢
odpowiednio umocowane w strukturze urzedu.

6. Przewidywalnosci: konsultacje powinny by¢ prowadzone od poczgtku tworzenia
projektow uchwat, strategii, polityk publicznych lub planowania inwestycji tak, zeby
zapewniC jak najlepsze wykorzystanie opinii i umozliwienie podmiotom w nich
uczestniczgcym wspottworzenie rozwigzan. Powinny by¢ prowadzone w zaplanowany
sposob i w oparciu o czytelne reguty.

7. Poszanowania dobra ogdlnego i interesu publicznego: choé poszczegolni
uczestnicy konsultacji majg prawo przedstawiaC swodj partykularny interes, to
ostateczne decyzje podejmowane w wyniku przeprowadzonych konsultacji muszg
reprezentowac interes publiczny i dobro ogolne.

Rozdziat 2.
Zakres merytoryczny i zasieg konsultacji spotecznych

§4.Konsultacje przeprowadza sie:

1. W sprawach okreslonych w przepisach odrebnych.

2. W sprawach waznych dla Miasta i jego mieszkancow, w tym m. in. w sprawie
budzetu Miasta, Strategii Rozwoju Miasta oraz strategii branzowych, nadawania

nazw

ulic, skwerow, placow itp., zamiaru likwidacji lub tgczenia jednostek miejskich oraz w
innych niewymienionych powyzej przypadkach.

3. W sprawie ewaluaciji i aktualizacji Regulaminu Konsultacji Spotecznych raz na
cztery lata.

§5.1. Zasady stosuje sie do konsultacji, dla ktorych tryb ich przeprowadzenia nie
zostat okreslony odrebnymi przepisami.

2. W przypadku, w ktérym konsultacje inicjowane sg wymogiem ustawowym,
zaleca sie stosowanie niniejszych zasad w zakresie, w ktérym jego zapisy nie sg
sprzeczne z zapisami ustawowymi.

§6.Konsultacje moga by¢ przeprowadzane:

1. Ogdétem Mieszkahcow - dotyczacy przedsiewzie¢ oddziatujgcych na caty obszar
Miasta lub wszystkich jego mieszkancow.

2. Lokalnie - dotyczgce przedsiewzie¢ oddziatujgcych na okre$lony obszar Miasta.

Rozdziat 3.
Roczny Plan Konsultacji Spotecznych



§7.Do konca listopada kazdego roku kalendarzowego Burmistrz tworzy
i podaje do wiadomosci publicznej propozycje Rocznego Planu Konsultacji
Spotecznych na kolejny rok kalendarzowy, tj. liste tematéw, ktére zostang poddane
konsultacjom spotecznym w kolejnym roku kalendarzowym z inicjatywy Rady Miasta,
Burmistrza oraz konsultacje wymagane ustawowo. Dokument ten ma charakter
informacyjny.

§8.Procesy konsultacji spotecznych, ktorych  przeprowadzenie zostato
zainicjowane w ciggu roku kalendarzowego i ktérych nie dato sie przewidzieé¢
wczesniej sg wprowadzane na biezgco do Rocznego Planu Konsultacji Spotecznych.

§9.Roczny Plan Konsultacji Spotecznych jest udostepniany mieszkancom Miasta
W sposob ciggly, przejrzysty i powigzany z miejskim kalendarzem wydarzen, co
najmniej poprzez publikacje w serwisie internetowym Miasta.

Rozdziat 4.
Tryb inicjowania konsultacji spotecznych.

§10.Konsultacje przeprowadza sie:
1) z inicjatywy Rady Miejskie;.
2) z inicjatywy Burmistrza.
3) na skierowany do Rady Miejskiej lub Burmistrza wniosek:
a) co najmniej 5 Mieszkancéw Miasta poparty podpisami co najmniej kolejnych 50
Mieszkancow,
b) co najmniej 3 organizacji pozarzgdowych.

§11.Rada Miejska wystepuje z inicjatywg przeprowadzenia konsultacji podejmujgc
uchwate.

§12.Burmistrz wystepuje z inicjatywg przeprowadzenia konsultacji wydajgc
zarzadzenie.

§13.Przed ztozeniem wniosku o przeprowadzenie konsultacji, o ktérym mowa w §
10 pkt 3, inicjatorzy majg mozliwos¢ uzyskania od Burmistrza Miasta, poprzez
wskazane przez niego Komorki Urzedu lub jednostki organizacyjne Miasta, wszelkich
informacji zwigzanych ze skladanym wnioskiem oraz pomocy w uzupetnianiu
wniosku.

§14.Wniosek o przeprowadzenie konsultacji, o ktérym mowa w § 10 pkt 3
powinien zawierac:

1) proponowany przedmiot i cel konsultaciji,

2) proponowany czas trwania konsultacji,

3) proponowany zasieg konsultacji,

4) uzasadnienie przeprowadzenia konsultaciji,

5) wskazanie metod i miejsc przeprowadzenia konsultacji.

6) wniosek moze zawieraC rowniez zatgczniki, czyli materiaty dostarczajgce
dodatkowych informacji o przedmiocie konsultacji, np. plany, propozycje, mapy.



§15.1. W przypadku wniosku sktadanego przez Mieszkancow Miasta zgodnie z §
10 pkt.3, lit.a, dotgcza sie do niego czytelnie przygotowang liste oséb popierajgcych
inicjatywe zawierajgca:

a) imiona i nazwiska.
b) adresy zamieszkania.
) podpisy os6b popierajgcych wniosek.

2. W przypadku wniosku sktadanego przez organizacje pozarzgdowe zgodnie z §
10 pkt.3, lit.b, wymagana jest lista organizacji popierajgcych inicjatywe zawierajgca:
a) nazwy organizacji pozarzadowych popierajgcych wniosek,

b) adresy siedzib organizacji pozarzgdowych popierajgcych wniosek,
C) podpisy osOb upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzgdowych
popierajacych wniosek.

§16.1. W przypadku, gdy wniosek o przeprowadzenie konsultacji, o ktérym mowa
w § 10 pkt. 3, zawiera btedy formalne, Rada Miejska poprzez upowaznionych przez
Rade Radnych Miejskich lub za posrednictwem Biura Obstugi Rady, pisemnie i
telefonicznie informujg o tym fakcie Inicjatorow lub osoby upowaznione i wzywajg
ich do poprawienia btedéw w terminie 7 dni.

2. Jezeli wnioskodawcy w wyznaczonym terminie nie poprawig btedow lub brakéw
formalnych, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

3. Whniosek wolny od btedéw formalnych zostaje niezwiocznie, nie pdzniej niz
7 dni od daty jego wptywu, podany do wiadomosci publicznej co najmniej przez
oficjalny serwis internetowy Miasta.

4. Rada Miejska rozpatruje ztozony wniosek na najblizszej sesji, uwzgledniajgc
wage przedmiotu konsultacji dla mieszkancéw Miasta i decyduje w gtosowaniu
zwyktg wiekszoscig gtosow, podejmujgc uchwate o przekazaniu wniosku do realizacji
Burmistrzowi lub odrzucajgc wniosek.

5. Odrzucenie wniosku o przeprowadzenie konsultacji, a takze zmiana
proponowanego zakresu, formy czy czasu ich przeprowadzenia wymaga pisemnego
uzasadnienia.

Rozdziat 5.
Tryb prowadzenia konsultacji spotecznych

§17. Konsultacje spoteczne przeprowadza Burmistrz Miasta poprzez upowaznione
przezniego Komorki Urzedu.

§18. W przypadku konsultacji spotecznych zainicjowanych w sposéb, o ktérym
mowa w § 10 pkt 1 i 3, Burmistrz Miasta wydaje zarzgdzenie w sprawie
przeprowadzenia procesu konsultacji, ktére umieszcza sie w Biuletynie Informaciji
Publicznej Miasta, a informacje o podpisaniu zarzgdzenia i planowanym procesie
konsultacji wraz z zarzadzeniem jako zatgcznikiem, w oficjalnym serwisie
internetowym Miasta nie pdzniej niz na 10 dni przed datg rozpoczecia konsultacji.

§19.1. Burmistrz Miasta doktada wszelkich staran aby zapewni¢ jak najszerszy
dostep do informacji o konsultacjach poprzez wszelkie dostepne kanaty komunikacji
ze spotecznoscig lokalng.

2. Akcja informacyjna powinna by¢ prowadzona z wykorzystaniem mozliwie wielu
kanatéw informacyjnych:



a) ogtoszenia na tablicach informacyjnych urzedu,
b) ogtoszenia i informacje przekazywane w oficjalnym serwis internetowym Miasta,
c) stronach Biuletynu Informacji Publicznej,
d) artykuty i ogtoszenia w lokalnych mediach poprzez wysytke informacji prasowych,
informacje w radio i na portalach internetowych
e) do wyboru ulotki, broszury lub plakaty udostepniane w szczegdlnosci w
miejscach,
w ktorych dotrg do jak najszerszego grona mieszkancow,
f) przekazanie informacji do rad osiedli,
g) innych formach przekazu dostosowanych do przedmiotu konsultacji.

3. Akcja informacyjna powinna rozpoczgC sie najpdzniej na 7 dni przed datg
rozpoczecia konsultacji. Termin rozpoczecia akcji informacyjnej powinien by¢
dostosowany do potrzeb i mozliwosci zapoznania sie przez mieszkancow Miasta z
materiatami merytorycznymi dotyczgcymi przedmiotu konsultaciji

4. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 obejmujg w szczegolnosci:

a) przedstawienie przedmiotu i celu konsultacij;

b) wskazanie terminow, miejsc i form konsultacj;

c) dokumenty zwigzane z prowadzonymi konsultacjami, w tym: opracowania,
projekty, wizualizacje i inne materiaty odnoszgce sie do tematu konsultacji.

§20.1. Przebieg konsultacji jest dokumentowany.

2. Minimalny czas trwania konsultacji, rozumiany jako czas na zbieranie opinii
mieszkancdw, nie powinien byc¢ krotszy niz 21 dni.

3. Konsultacje prowadzone sg w minimum dwoch formach — jednej pisemnej i
jednej w formie spotkania z mieszkancami, przy czym obowigzkowo
z wykorzystaniem dwoéch z form wymienionych ponizej:

a) protokotowanych, publicznych spotkan konsultacyjnych z mieszkancami
umozliwiajgcego wymiane opinii i argumentoéw pomiedzy samymi mieszkancami oraz
wymiane opinii i argumentéw pomiedzy organami Miasta a mieszkancami; informacja
o zaplanowanych spotkaniach konsultacyjnych musi by¢ przekazana do informaciji
publicznej najpdzniej na 7 dni przed terminem spotkania,

b) warsztatow dla mieszkancéow umozliwiajgcych zdobycie wiedzy na temat
konsultowanego przedsiewziecia i prowadzgcych do wypracowania przez
uczestnikdw proponowanych rozwigzan; informacja o zaplanowanych warsztatach
musi by¢ przekazana do informacji publicznej najpdzniej na 7 dni przed terminem
warsztatow,

c) paneli obywatelskich polegajgcych na zasieganiu opinii grupy Mieszkancéw;

d) badania jakosciowe i iloSciowe, w tym reprezentatywne badania opinii publicznej

oraz sondaze i ankiety on-line;

e) dyzury konsultacyjne organizowane w Urzedzie, jednostkach organizacyjnych
Miasta oraz w miejskich przestrzeniach publicznych;

f) zbieranie opinii lub propozycji na pismie, w tym drogg elektroniczng;

g) kwestionariuszy ankiet wypetnianych przez Mieszkancow, w szczegdlnosci
udostepnianych w Internecie;

h) wystuchania publicznego;

i) kawiarenki obywatelskiej.

4. Formy konsultacyjne wymagajgce osobistego spotkania oséb je prowadzacych z
Mieszkancami, powinny odbywac sie:



a) w godzinach popotudniowych w dni powszednie oraz w dni wolne od pracy

b) na obszarach Miasta, ktoérych dotyczy przedmiot konsultaciji,

c) w miejscach zwigzanych z grupg Mieszkancow, ktérych dotyczy przedmiot
konsultacji;

d) z zapewnieniem rownego dostepu.

§21.Konsultacje spoteczne sg wazne bez wzgledu na liczbe uczestniczgcych w nich
0so6b.
§22.1. Konsultacje przedsiewzie¢ wymagajgcych specjalistycznej wiedzy mogg
odbywac sie z udziatem ekspertow w danej dziedzinie.
2. Eksperci mogg by¢ zapraszani w szczegolnosci do:

a) udziatu w pracach Zespotu powotanego w celu przeprowadzenia Konsultacji,
b) udziatu w spotkaniach, w tym dotyczgcych ewaluacji danego przedsiewziecia,
c) sporzadzenia opinii lub ekspertyz z dziedziny konsultowanego przedsiewziecia.

Rozdziat 6.
Raport z przeprowadzonych konsultacji

§23.1. Po zakonczeniu konsultacji, w terminie nie pozniejszym niz 30 dni od dnia
ich zakonczenia, komorki urzedu odpowiedzialne za przeprowadzenie konsultacji
sporzadzajg raport z przebiegu konsultacji, ktéry Burmistrz zamieszcza sie w
oficjalnym serwisie internetowym Miasta oraz Biuletynie Informacji Publicznej i
przesyta do lokalnych mediéw i portali internetowych. Burmistrz przesyta raport
Radzie Miejskiej, a jesli konsultacje odbyly sie w trybie §10 pkt 3 takze
Whnioskodawcom.

2. W uzasadnionych przypadkach, zwigzanych z koniecznoscig analizy duzej
liczby uwag mieszkancoéw lub przeprowadzenia dodatkowych analiz, Burmistrz
Miasta moze przedtuzy¢ termin wskazany w ust. 1.Informacja o powodach
przedtuzenia terminu podawana jest do publicznej wiadomosci.

§24.Raport z przebiegu konsultacji, o ktérym mowa w § 23, powinien zawierac
informacje o:

1. Podmiotach zaangazowanych w konsultacje.

2. Przeprowadzonej akcji informacyjne;.

3. Dziataniach podjetych w ramach konsultacji wraz z omowieniem zastosowanych
form konsultaciji.

4. Liczbie uczestnikow/uczestniczek konsultaciji.

5. Zebranych opiniach mieszkancow/mieszkanek.

6. Wyniku konsultacji.

§25.Wszystkie  materialy  merytoryczne i informacyjne  zwigzane @z
przeprowadzeniem procesu konsultacji wraz z Raportem podsumowujgcym
konsultacje sg archiwizowane i ewidencjonowane przez Burmistrza Miasta. Koszty
zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji pokrywane sg z budzetu Miasta.

Rozdziat 7.
Ewaluacja procesow konsultaciji



§26. 1. Burmistrz Miasta zapewnia warunki i wyznacza zasady ewaluacji
prowadzonych procesow konsultacji spotecznych w celu dalszego doskonalenia
zasad i regut dialogu z mieszkancami.

2. Ewaluacja procesu konsultacyjnego polega na zdiagnozowaniu jego stabych
I mocnych stron oraz ocenie w jakim stopniu zostaty zrealizowane zatozone cele
konsultacji.

3. Burmistrz zobligowany jest do uspotecznienia ewaluacji poprzez wigczenie w
nig udziat mieszkancow, organizacji pozarzgdowych i innych partneréw spotecznych,
a takze podmiotéw, z inicjatywy, ktérych przeprowadzano konsultacje.

§27.Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.



