Zalgcznik Nr 4 do Ksiggi Procedur Audytu Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Ostrodzie

FORMULARZ PRZEGLADU JAKOSCI AKT BIEZACYCH AUDYTU

badanie za rok XXXX
1. Dokonujacy przegladu :

Lp. element analizowany tak nie komentarz/uwagi/wyszczegélnienie

1. Czy wydane upowaznienia do przeprowadzenia audytu sg zgodne
z obowigzujacymi uregulowaniami?

2. Czy dla wszystkich zadan audytowych stworzono program
audytu?

3. Czy program audytu zawiera wszystkie elementy
wyszczegdlnione w obowigzujacych uregulowaniach,
w szczegolnosci:

3.1 Oznaczenie zadania audytowego, ze wskazaniem jego numeru
i tematu.

3.2 Cele zadania.

33 Istotne ryzyka w obszarze ryzyka objetym zadaniem.

3.4 Podmiotowy i przedmiotowy zakres zadania.

3.5 Narzedzia i techniki przeprowadzania zadania.

3.6. Uzgodnione z audytowanym/z kierownikiem jednostki kryteria oceny
mechanizmoéw kontrolnych.

3.7. Sposdb klasyfikowania wynikéw dla poszczegdlnych kryteridw.

3.8 Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia zadania.

4. Czy w uzasadnionych przypadkach dokonywane byty zmiany
w programach lub elementy wymienione w programie zmieniane
byty w sprawozdaniach?

5. Czy sporzadzano protokoty z narad otwierajgcych i zamykajacych
zadania?

6. Czy w wypadku prowadzenia narad z pracownikami
komérki/jednostki w toku przeprowadzania zadania audytowego
sporzadzane byty protokoty lub inne pisemne dokumenty?




Czy w toku audytu pracownicy skfadali w formie pisemnej
wyjasnienia i oswiadczenia?

Czy akta biezgce audytu zawierajg notatki z czynnosci podjetych
w toku zadania audytowego, w tym zdarzen, ktére majg istotne
znaczenie dla ustalen audytu wewnetrznego?

Czy w toku przeprowadzania zadania audytowego stosowano
techniki polegajace na:

9.1

Zapoznaniu sie z dokumentami stuzbowymi.

9.2

Uzyskiwaniu  wyjasnien i informacji od pracownikéw
komorki/jednostki, w ktdérej przeprowadzony jest audyt.

9.3

Uzyskiwaniu informacji uzupetniajacych od innych pracownikéw
jednostki.

9.4

Obserwacji  wykonywanych zadan przez pracownikéw
komérki/jednostki, w ktérej przeprowadzany jest audyt
wewnetrzny.

9.5

Przeprowadzaniu ogledzin, w przypadku gdy nalezy zweryfikowaé
stan lub istnienie zasobdéw komodrki/jednostki, w ktorej
przeprowadzany jest audyt wewnetrzny.

9.6

Rekonstrukcji wydarzen lub obliczed pozwalajgcej ocenié¢
doktadno$¢ i prawidtowosé zastosowanych dziatan oraz
wiarygodnos$¢ wynikéw.

9.7

Sprawdzeniu rzetelnosci informacji przez pordwnanie jej
z informacjg pochodzacg z innego zrddta.

9.8

Poréwnaniu okreslonych zbioréw danych w celu wykrycia
operacji nieprawidtowych lub wymagajgcych wyjasnienia.

9.9

Graficznej analizie procesow.

9.10

Rozpoznawcze badanie probek polegajgce na pobieraniu prébek
losowych oraz stosowaniu testéw.

10.

Czy sprawozdania z audytu zawierajg co najmnie;j:

10.1

Oznaczenie zadania audytowego.

10.2

Date rozpoczecia zadania audytowego.

10.3

Podmiotowy i przedmiotowy zakres zadania zapewniajgcego.

10.4

Imie i nazwisko audytoréw wewnetrznych uczestniczacych
w zadaniu audytowym oraz ich podpisy.

10.5

Temat i cel przeprowadzania zadania audytowego.

10.6

Date sporzadzenia sprawozdania.




10.7 Ustalenia stanu faktycznego wraz ze sklasyfikowanymi wynikami
ich oceny wedtug kryteriow.

10.8 Wskazanie stabosci kontroli zarzadczej oraz analize ich przyczyn.

10.9 Skutki lub ryzyka wynikajace z wskazanych stabosci kontroli
zarzadcze;j.

10.10 Zalecenia w sprawie wyeliminowania stabosci kontroli zarzagdczej
lub wprowadzenia usprawnien.

10.11 Opinie audytora wewnetrznego w sprawie adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze ryzyka
objetym zadaniem zapewniajagcym.

10.12 Odniesienie sie audytora wewnetrznego do zastrzezen do

wstepnych wynikéw audytu wewnetrznego.

11. Czy udokumentowano wszystkie etapy przekazania ustalen
i whioskéw (wstepne wyniki audytu
wewnetrznego/sprawozdania z audytu)?

12. Czy kierownik komorki/jednostki audytowanej przedstawit
harmonogram realizacji zalecen?

13. Czy monitorowanie realizacji zalecen jest udokumentowane?

14. Czy przeprowadzone zostaty czynnosci sprawdzajgce?

15. Czy w aktach audytu s3 dokumenty nie zwigzane
z przeprowadzonym zadaniem audytowym?

16. Czy akta audytu sg zaewidencjonowane w spisie akt?

2. Ewentualne wnioski z przegladu akt audytu:

Podpis audytora dokonujacego przegladu: Data:




