Zarzadzenie Nr 51/2019
Burmistrza Miasta Ostroda
z dnia 16 kwietnia 2019 roku

w sprawie zasad rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w
Ostrédzie

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506), w zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.), Burmistrz Miasta Ostroda
zarzadza, co nastepuje:

§1
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
wprowadza sie zasady rejestrowania procedur kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miejskim w
Ostrodzie.

§2
1. Kazda pisemna procedura kontroli zarzadczej, zwana dalej Procedurg podlega rejestracji
w Rejestrze procedur Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie.
2. Procedury prowadzone sg w formie:
1) zarzgdzenh Burmistrza Miasta Ostréda,
2) uchwat Rady Miejskiej w Ostrodzie,
3) zapisow w ,Ksiedze Jakosci” Systemu Zarzadzania Jakoscig wediug normy ISO 9001,
zatwierdzonej przez Burmistrza Miasta Ostroda,
4) pisemnych procedur systemowych Systemu Zarzgdzania Jakos$ciag, zatwierdzonych przez
Burmistrza Miasta Ostroda,
5) dokumentéw okreslajacych zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikéw,
6) rejestrow.

§3
1. Rejestr procedur kontroli zarzgdczej prowadzi i monitoruje Sekretarz Miasta wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Sekretarz Miasta dwa razy w roku dokonuje przegladu wszystkich procedur wewnetrznych
stanowigcych dokumentacje systemu kontroli zarzgdczej pod katem ich aktualnego
obowigzywania.
3.0bowigzek przekazywania procedury do zarejestrowania w odpowiednim rejestrze
spoczywa na pracownikach, ktérzy przygotowali procedure.
4. Zobowigzuje sie pracownika, o ktérym mowa w ust. 3 do rejestracji procedury w terminie 3
dni od dnia otrzymania podpisanej procedury.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Miasta.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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