Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ostréda
Nr 25/2019 z dnia 21 marca 2019 .

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA ]
FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY MIEJSKIEJ OSTRODA

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci

2. rozporzgdzeniu — rozumie sie rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych

4. jednostkach - rozumie sie przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Miejskiej Ostréda.
5. Niniejsza instrukcja sporzgdzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Miejskiej Ostréda sporzadzajgcych sprawozdanie na dzien 31 grudnia
kazdego roku.

6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzgdzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczgce okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

7. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
0 rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majgtku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentdw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe -
prawidtowy stan aktywdéw i pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ sktadniki aktywow i pasywow wedtug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywéw zgodnie z art. 28 ustawy o
rachunkowosci.

8. Sprawozdanie finansowe powinno sktadac¢ sie z:

a) bilansu, wg zatagcznika nr 5 rozporzadzenia,

b) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), wg zatgcznika nr 10 rozporzadzenia,

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zatgcznika nr 11 rozporzgdzenia,

d) informacji dodatkowej, wg zatgcznika nr 12 rozporzadzenia.

9. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

10. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w danym okresie sprawozdawczym.

11. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

12. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w ztotych i groszach.

13. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
wolne od btedéw ksiegowych podpisane przez gtéwnego ksiegowego oraz kierownika
jednostki.

14. Bilans jednostki powinien by¢ sporzgdzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.



15. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére
sg wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajgcy rok

sprawozdawczy.
16. Zmiana obowigzujgcych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje konieczno$ci

Zmiany niniejszej instrukcji.



