Zatgcznik Nr 2 do
Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Ostroda
Nr 25/2019 z dnia 21 marca 2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegoélnosci:
l.

1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci

................................. ( nalezy podaé¢ krotki opis, np. dziatalno$é edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

...................................... ( podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne *

* Zapis : "Sprawozdanie finansowe obejmuje tgczne dane dotyczace jednostki i wchodzgcych
w jej sktad (podac liczbe) jednostek budzetowych”.

W przypadku obowigzku sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego, nalezy
przestrzegac zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje te pomija sie, jesli
jednostka budzetowa nie sporzadza tgcznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywéw i
pasywow. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci
obowigzujgcych w jednostce budzetowej i ktére sg obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy u
rachunkowosci lecz takie zapisy, ktére jednostka moze zastosowaé, poniewaz ustawa o
rachunkowoéci daje jej mozliwosé wyboru.

a) dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji,
a takze aktywoéw finansowych,

c) prowadzenia ewidencji szczegdtowej rzeczowych sktadnikéw aktywdw obrotowych oraz ich
wyceny na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow,

e) metod wyceny zapasow i srodkéw pienieznych,

h) kwalifikacji uméw leasingu,

j) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

5. Inne informacje (podaje sie inne informacje majgce istotny wptyw na sporzgdzone
sprawozdanie finansowe).

Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegodlnosci:

Do ,Informacji dodatkowej” kazda jednostka wypetnia wszystkie zatgczone tabele. Jesli ktéras
Z pozycji w zatgczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotgczy¢ wypetniong
tabele ze stanami zerowymi.

Tabele zostaty opracowane na podstawie obowigzujgcego zatgcznika nr 12 rozporzgdzenia
do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej.

1.1.Szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Tabela nr 1 i Tabela nr 2

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury



Tabela nr 3

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywow finansowych

Tabela nr 4 i Tabela nr 5

1.4. Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Tabela nr 6

1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umoéw
leasingu

Tabela nr 7

1.6. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgcji i udziatéw oraz
dtuznych papieréw wartosciowych

Tabela nr 8

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych).

Tabelanr 9

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Tabela nr 10

1.9. Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

Tabela nr 11

1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisdéw o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego
lub leasingu zwrotnego

Tabela nr 12

1.11. taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 13

1.12. Laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Tabela nr 14

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie

Tabela nr 15

Pozycje nr 1.14 do 1.16 oraz 2.1 do 2.5 zatgcznika nr 12 do rozporzadzenia, zawiera

Tabela nr 16

1.14. fgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie

1.15. kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

1.16. inne informacje

2.

2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapaséw

2.2. koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym



2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktoére wystgpity incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptyna¢ na ocene
sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.



