Zarzadzenie Nr 2 /2010
Burmistrza Miasta Ostrédy
z dnia 29 grudnia 2010 roku

w sprawie zasad (polityki ) rachunkowosci i planéw kont w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), art. 40 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz. 1375), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 Ilutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczoséci budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operaciji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247)Burmistrz Miasta Ostrody zarzadza, co nastepuje:

§ 1

1. Ustala sie zaktadowy Plan Kont (ZPK).

2. Z dniem 01.01.2011 r. ustala sie wykaz kont ksiegi gtéwnej dla organu tj. budzetu Miasta
Ostroda wraz z zasadami ewidencji podatkéw i optat - Zatgcznik Nr 1

§2

1. Z dniem 01.01.2011 r. ustala sie dla Urzedu Miasta Ostroda wykaz ksiegi gtéwnej jako jednostki
budzetowej wraz z opisem kont, oraz powigzaniem kont zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw" i ich
rozliczenie z klasyfikacjg wydatkow - Zatgcznik Nr 2

2. Dla potrzeb wykorzystania srodkow unijnych do realizacji projektow rachunkowosci prowadzi
sie w nastepujacy sposob:
a) w organie prowadzona jest rachunkowos¢ budzetu w zakresie dochodéw - Zatacznik Nr 3

b) w jednostce budzetowej prowadzona jest rachunkowo$¢ w zakresie srodkdéw unijnych
w ramach wydatkéw biezacych, oraz odrebnie dla kazdego projektu w ramach wydatkow
inwestycyjnych  stanowigcych (oddzielne rachunki bankowe), z wyszczegdlnieniem nazw
projektéw inwestycyjnych - Zatacznik Nr 4/1 i 4/2 - wydatki biezace oraz Zatacznik Nr 5/1, 5/2,
5/3, 5/4, 5/5,5/6, 5/7, 5/8 - wydatki inwestycyjne.

3. Do kont syntetycznych zaréwno dochodéw jak i wydatkdw prowadzi sie ewidencje analityczng
w/g rodzajéw klasyfikacji budzetowej i pozycji wystepujacych w planach finansowych (w zatgczeniu
komputerowy wykaz kont analitycznych).



4. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w okresie sprawozdawczym z uwzglednieniem wpltywu dowodéw
ksiegowych w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej do 7
nastepnego m -ca

§3

1. W Urzedzie do dowodow (organ) i wydatkow budzetu jednostki prowadzone sg dwa oddzielne
rachunki bankowe.

2. Zapisy w ksiegach ujmowane sg chronologicznie.
3. Sumy zapisoéw liczone sg w sposob ciagty .

4. Zapisy w ksiegach dokonuje sie na podstawie dowodéw zrédtowych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosdci uzyskania zewnetrznych, obcych dowodow
zrodtowych stosuje sie dowod zastepczy, sporzgdzony i podpisany przez osobe dokonujacqy tej
operacji, zatwierdzony przez Skarbnika lub Zastepce Skarbnika.

5. Konta ksigg analitycznych i pomocniczych rozszerza sie wedtug potrzeb bez zmiany
zarzadzenia i zasad omowionych przy opisie kont syntetycznych.

§4

1. Zapasy magazynowe materiatdw wycenia sie wedtug cen zakupu.

2. Kosztami zwigzanymi z zakupem materiatdw obcigza sie wlasciwe koszty rodzajowe okresu
sprawozdawczego, w ktérym zostaty poniesione.

3. Materiaty i pozostate srodki trwate ponizej 200 zt sg ksiegowane bezposrednio w koszty po ich
zakupie - Zatgcznik Nr 6.

4. Kontrole i ewidencje tych srodkéw prowadzi pozaksiegowo komodrka organizacyjna w sposob
umozliwiajacy ich identyfikacje, miejsce ich uzytkowania.

§5

1. Srodki trwate podlegajg ewidencji ilosciowo - warto$ciowej prowadzonej przez Wydziat
Finansowy - w formie elektroniczne;.

2. Odpisom amortyzacyjnym podlegajg srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wedtug
stawek amortyzacyjnych okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

3. Ewidencja ilosciowo - wartosciowa pozostatych srodkow trwatych o charakterze wyposazenia
od 200 zt do 3.500 zt prowadzona jest w Wydziale Finansowym w formie ksigzki inwentarzowej,
oraz w poszczegolnych komérkach organizacyjnych.

Zapisy w ksiedze inwentarzowej komorki organizacyjne winny uzgadnia¢ z ksiegowg Wydziatu
Finansowego na koniec roku obrotowego.



4. Grunty podlegajg warto$ciowej i ilosciowej aktualizacji przez Wydziat Geodezji Architektury
i Gospodarki Nieruchomosciami.

§6

1. Jednostka okresla rok obrotowy od dnia 01.01. do 31.12. danego roku kalendarzowego.
2. Okresy sprawozdawcze w jednostce okresla sie na koniec kazdego miesigca i kwartatu.
3. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych organu i jednostki sporzadza sie:

a) Bilans

b) Rachunek zyskéw i strat
c) Zestawienie zmian w funduszu

§7

1. Rodzaje prowadzonej ewidencji syntetycznej i analitycznej stanowi - Zatgcznik Nr 7
do niniejszego zarzadzenia.

§8

1. Wprowadza sie zasady obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych i ksigg  rachunkowych
wedtug Zatgcznika Nr 8.

2. Wprowadza sie wykaz programow zatwierdzonych do uzytku w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie
wedtug Zatgcznik Nr 9.

3. Ustala sie system ochrony danych dowodow ksiegowych i ksigg rachunkowych i sprawozdan
finansowych wedtug zatgcznika Nr 10.

§9

Zasady gospodarki kasowej okresla sie w Zataczniku Nr 11 ,Instrukcja kasowa"

§ 10

Zasady inwentaryzacji okresla sie w Zataczniku Nr 12 ,Instrukcja inwentaryzacyjna”

§ 11

Ustala sie wykaz o0so6b upowaznionych do podpisywania dokumentow pod wzgledem
merytorycznym, formalno rachunkowym oraz zatwierdzajgcych do zaptaty zgodnie
z Zatagcznikiem Nr 13.



§ 12

Ustala sie metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalenia wyniku finansowego zgodnie
z Zatagcznikiem Nr 14.

§13

Za podstawe tworzenia ZPK oraz opisu kont i zasady tworzenia kont analitycznych przyjmuje sie
.,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych"
opracowany przez Marie Augustowska, a wydany przez Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr.
Sp. z 0. 0 Gdansk XII.

§14

Traci moc: Zarzadzenie Nr 12b / 02 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 31.12.2002 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji i przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie,

Zarzadzenie Nr 511 / 2010 z dnia 1.07.2010 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowo$ci projektu
finansowego z wykorzystaniem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
pod nazwa ,Przebudowa i modernizacja infrastruktury technicznej i drogowej przy nabrzezu jeziora
Drweckiego w Ostrodzie",

Zarzadzenie Nr 512 / 2010 z dnia 1.07.2010 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci projektu
finansowego z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
pod nazwa ,Zwiekszenie oferty turystycznej zeglugi Ostrodzko - Elblgskiej w Ostrodzie",

Zarzadzenie Nr 513 / 2010 z dnia 1.07.2010 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci projektu

finansowego 2z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
pod nazwg ,Budowa ulicy Turystycznej w Ostrodzie".

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujgcg od dnia 1 stycznia
2011 roku.



