Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ostrody
w sprawie przyjecia procedur realizacji projektéw wspoéffinansowanych z POIiS

Procedura weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktére jest dokonywana
ptatnos$¢ zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawartag umowag

1. Cel i zakres

Celem procedury jest okre$lenie zasad weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktore
jest dokonywana pfatnos¢ zostaty rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawartg umowg dla
projektéw wspodtfinansowanych z Funduszu Spodjnosci z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie.

2. Odpowiedzialnos$é i przestrzeganie

Procedura dotyczy pracownikow Urzedu Miejskiego w Ostrdédzie oraz wszystkich oséb
zaangazowanych w realizacje projektow. Odpowiedzialno$s¢ za prawidtowe stosowanie
procedury ponosi kierownik projektu.

3. Przebieg procedury

Realizacja umowy, zawartej w wyniku zamdwienia, nadzorowana jest przez osobe
wyznaczong w umowie zwartej wykonawcg zamowienia. Osoba ta lub kierownik jednostki
potwierdza wykonanie przez Wykonawce zakresu robot/ustug/dostaw zatwierdzajgc protokét
odbioru. Biezacg kontrole robét/ustug/dostaw wykonujg wyznaczeni pracownicy
lub wyznaczony inspektor nadzoru robét, sprawdzajgc, czy ustugi odpowiadajg wymaganiom
okreslonym w umowie, zamodwieniu/zleceniu/zgtoszeniu, zwracajgc szczegdlng uwage
na ilos¢, jakosé, cene, terminowos¢, warunki finansowe i warunki ustugi. W przypadku
niespetnienia przez Wykonawce wymagan okreslonych w umowie,
zamowieniu/zleceniu/zgtoszeniu, wyznaczony pracownik kontaktuje sie z Wykonawcag w celu
wyjasnienia rozbieznosci oraz uzgodnienia dalszego trybu postepowania. Jesli niezgodnosé
nie moze by¢ usunieta niezwiocznie, kierownik projektu wstrzymuje przyjecie ustugi,
przerywa odbior faktur do czasu zrealizowania przez Wykonawce wykonania ustug zgodnie
zumowa, zamowieniem/zleceniem/zgtoszeniem. Odbioru czesciowego Ilub koncowego
ustugi dokonujg wyznaczeni pracownicy, ktorzy podpisujg protokdt odbioru i weryfikujg
zgodno$¢ jakosci i zakres wykonanych prac z zapisami umowy. Oryginat protokotu odbioru
zostaje przekazany do kierownika projektu. Szczegoty dotyczgce odbioru reguluje umowa
zawarta z wykonawcg zaméwienia.

Realizacja umowy zawartej w wyniku zamowienia od strony finansowej nadzorowana jest
przez wyznaczonego cztonka zespotu, ktéry sprawdza, czy dokumenty stanowigce podstawe
dokonania zaptaty za wykonane ustugi sg zgodne z umowa.

Na dokumentach stanowigcych podstawe dokonania zaptaty za wykonane ustugi umieszcza
sie potwierdzenie wykonania i przyjecia ustug/robét/dostaw - podpisane przez witasciwg
osobe.



