Zarzadzenie Nr 295/2016
Burmistrza Miasta Ostréda
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad przekazywania przez jednostki budzetowe Gminy Miejskiej Ostréda danych

z zakresu VAT w formie jednolitego pliku kontrolnego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.].

Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz w zwigzku z art. 82 § 1b i art. 193a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z pdzn. zm.) Burmistrz
Miasta Ostréda zarzadza, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci danych z zakresu VAT przekazywanych przez

jednostki wymienione w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia ustala sie nastepujgce

procedury obowigzujgce w tym zakresie:

1)

2)

3)

4)

Zobowigzuje sie jednostki do obowigzkowego comiesiecznego przekazywania Gminie
Miejskiej Ostroda informacji o prowadzonej ewidenc;ji, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3
ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016r. poz.
710 z p6zn. zm.) w postaci elektronicznej strukturze logicznej, o ktérej mowa w art.
193a ustawy Ordynacja podatkowa poczgwszy od miesigca stycznia 2017 roku w
terminie do 12 dnia nastepujacego po kazdym kolejnym miesigcu rozliczeniowym,
wskazujgc miesigc, ktérego ta informacja dotyczy.

Dane wyeksportowane przez jednostki muszg by¢ zgodne z danymi przekazanymi do
sporzgdzenia skonsolidowanej deklaracji VAT oraz odpowiada¢ obowigzujgce;j
strukturze logiczne;j.

Jednolity plik kontrolny przekazywa¢ na adres: skarbnik@um.ostroda.pl z

uwzglednieniem bezpieczenstwa, wiarygodnosci i niezaprzeczalnosci danych
zawartych w ksiegach.

Informatyk Urzedu Miejskiego zobowigzany jest do konsolidacji jednostkowych plikow
kontrolnych i elektronicznego przestania do Ministerstwa Finanséw w sposob zgodny
z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu
przesytania za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych oraz
wymagan technicznych dla informatycznych no$nikobw danych, na ktorych te ksiegi

moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz. U. z 2016 r. poz. 932) w terminie do 25 dnia


mailto:skarbnik@um.ostroda.pl

kazdego miesigca za miesigc poprzedni oraz kazdorazowo w przypadku korekt
jednolitego pliku kontrolnego w terminie 3 dni od sporzgdzenia korekty.

5) Informatyk Urzedu Miejskiego zobowigzany jest do archiwizowania i zabezpieczenia
plikow JPK przed zniszczeniem czy utratg, a takze w celu ochrony danych osobowych
zawartych w JPK.

6) Kazdorazowo na zgdanie organu podatkowego jednostki bedg zobowigzane do
przekazania do Gminy Miejskiej Ostréda catosci lub czedci ksigag podatkowych za
pomocg Srodkow komunikacji elektronicznych lub na informatycznych nosnikach
danych w postaci elektronicznej odpowiadajgcej strukturze, o ktérej mowa w art. 193a
§2 Ordynacji podatkowej wskazujgc rodzaj ksigg podatkowych oraz okres, ktoérego
dotycza.

7) Ksiegi rachunkowe prowadzone przez jednostki przy uzyciu komputeréw winny
umozliwiaC wygenerowanie zarowno pliku JPK, jak réwniez danych w strukturze

logicznej wymaganych w zgdaniu skierowanym przez organ podatkowy.
§2
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementdw polityki rachunkowosci Gminy.
§3

Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do Scistego przestrzegania postanowien zarzgdzenia

oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 295/2016
Burmistrza Miasta Ostréda
z dnia 30 grudnia 2016 roku

Wykaz jednostek obowigzanych do przestania jednolitego pliku kontrolnego

Lp. | Petna nazwa jednostki Skrocona nazwa | Symbole
jednostki identyfikacji faktur

Jednostka samorzadu terytorialnego

1. | Gmina Miejska Ostroda GMO GMO

Jednostki budzetowe

1. Urzad Miejski w Ostrédzie UM UM

2. | Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej MOPS MOPS

3. | Srodowiskowy Dom Samopomocy ,Bratek” | SDS SDS

4. | Ostrédzkie Centrum Sportu i Rekreac;ji OCSIiR OCSIR

5. Szkota Podstawowa Nr 1 im. Armii Krajowej | SP1 SP1

6. | Szkota Podstawowa Nr 2 im. Gustawa | SP2 SP2
Gizewiusza

7. | Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jana Pawta Il | SP3 SP3
Szkota Podstawowa Nr 6 im. Kornela | SP6 SP6
Makuszynskiego

9. | Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Noblistow Gl Gl

10. | Gimnazjum Nr 2 im. Zdzistawa | G2 G2
Krzyszkowiaka

11. | Przedszkole Miejskie Nr 1 P1 P1

12. | Zespot Szkolno-Przedszkolny w Ostrodzie | ZSP ZSP
im. Janusza Korczaka

13. | Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 4 w | ZSP4 ZSP4
Ostrédzie

14. | Ztobek Miejski w Ostrodzie M ZM

Pozostate

1. | Miejska Administracja Budynkow | MABK GMO
Komunalnych Sp. z o0.0. (w zakresie
sprzedazy dotyczacej Gminy Miejskiej
Ostréda)




