Załącznik nr 1 
KARTA ZASAD DZIAŁANIA

ORGANIZACJI POZARZĄDOWYCH

"Służmy poczciwej sławie. A jako kto może –

 niech ku pożytku dobra wspólnego pomoże."
Jan Kochanowski 

                 Prawo do dobrowolnego zrzeszania się należy do fundamentalnych praw człowieka, a swoboda działalności i zaangażowanie obywateli w życie społeczne jest podstawą prawdziwej demokracji. Wśród inicjatyw i instytucji, których nie można zaliczyć ani do struktur administracji państwowej i samorządowej, ani do sfery działań stricte gospodarczych, wyodrębnić trzeba organizacje pozarządowe, czyli takie, których podstawą działalności jest wolontarystyczne zaangażowanie i zewnętrzne finansowanie (darowizny, subwencje, dotacje). Są to organizacje realizujące pewną misję (tzn. działają w imię wartości lub społecznie pożytecznych celów), a nie dążące do uzyskania zysku czy zdobycia władzy. 

Zasady działalności tych organizacji powinny normować nie tylko przepisy prawa, ale także swoisty kodeks etyczny, którego podstawą są następujące zasady, przyjęte na 
I Ogólnopolskim Forum Inicjatyw Pozarządowych.

1. Organizacje pozarządowe w swoim działaniu na rzecz dobra wspólnego kierują się zasadą poszanowania godności, praw i wolności człowieka. 

2. Organizacje pozarządowe działają w ramach obowiązującego w demokratycznym państwie prawa, wpływając, w ramach demokratycznych procedur na jego doskonalenie. 

3. Organizacje pozarządowe są samorządne i niezależne. Zasady ich działalności określają wewnętrzne mechanizmy samoregulacji, tak na poziomie poszczególnych organizacji jak 
i branż. 

4. Działalność merytoryczna i finansowa organizacji pozarządowych jest działalnością jawną, 
z uwagi na szczególną troskę o posiadane przez nie środki publiczne bądź pochodzące od osób prywatnych. 

5. Organizacje pozarządowe przeznaczają całe wypracowane dochody na realizację zadań statutowych oraz w rozsądnych granicach - na rozwój organizacji. 

6. Każda organizacja pozarządowa powinna rozróżnić w swoim statucie funkcje zarządzające 
i nadzorcze. Członkowie kolegialnego organu nadzorczego nie powinni pobierać wynagrodzenia za pracę w tym organie. 

7. Organizacje pozarządowe współpracują ze sobą na zasadach partnerstwa 
i wzajemnego wspierania się w swoich działaniach. W sytuacjach, gdy zachodzi konflikt uznawanych wartości, organizacje podejmują działania przy zachowaniu zasad tolerancji 
i uznania prawa innych do posiadania odmiennego zdania. 

Załącznik nr  2

Regulamin Zespołu Doradczo-Inicjatywnego

1. Ilekroć w regulaminie mowa o:

    organizacji
    rozumie się przez to organizacje pozarządowe i inne podmioty, o których mowa w art. 3 
    ust. 2 i 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.  2003 nr 96 
    poz. 873 z późn. zm.)
    zespole

    rozumie się przez to Zespół Doradczo-Inicjatywny powołany w drodze zarządzenia 
    Burmistrza Ostródy

2. Do zadań Zespołu należy:

a)  opiniowanie projektu rocznego programu współpracy z organizacjami, 

b)  monitorowanie realizacji programu współpracy,
c) wyrażanie opinii w innych sprawach, istotnych dla organizacji działających na terenie   miasta Ostródy,
d)  inicjowanie powstania nowych obszarów współpracy,
e) pośredniczenie we wzajemnym informowaniu się o planowanych kierunkach działania.

3. Członkostwo oraz praca w Zespole mają charakter społeczny i są wykonywane 
    nieodpłatnie.

4. Posiedzenia Zespołu zwoływane są w miarę potrzeb.

5.1.  Pracami Zespołu kieruje przewodniczący lub jego zastępca.

2. Przewodniczący Zespołu oraz zastępca wybierani  są na pierwszym posiedzeniu Zespołu w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów.

6. Do zadań przewodniczącego Zespołu należy w szczególności:

a) zwoływanie posiedzeń Zespołu,
b) prowadzenie posiedzeń Zespołu,
c) inicjowanie spotkań z organizacjami działającymi na terenie miasta Ostródy,
d) przedkładanie organizacjom informacji o działalności Zespołu,
e) zawiadamianie członków Zespołu oraz osób zaproszonych o planowanym terminie 
    i miejscu posiedzenia na co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

7. W razie nieobecności przewodniczącego pracami Zespołu kieruje zastępca.

8. Zespół może obradować w niepełnym składzie w liczbie minimum czterech członków, 
     w tym obligatoryjnie uczestniczy w nim przewodniczący lub jego zastępca

9.1. Zespół wyraża swoje stanowisko w formie opinii, przyjmowanej zwykłą większością głosów w drodze głosowania jawnego.

2.   W przypadku równej ilości głosów rozstrzygającym jest głos osoby przewodniczącej posiedzeniu.

3.   Do ważności głosowania wymagana jest obecność co najmniej połowy członków Zespołu.

10.  Potwierdzeniem udziału w posiedzeniu jest lista obecności.

11. Z posiedzeń Zespołu sporządza się protokół podpisany przez członków uczestniczących 
      w posiedzeniu.

12. Kadencja Zespołu dobiega końca wraz z końcem kadencji Rady Miejskiej. 

13. Członkowstwo w Zespole ustaje w przypadku:

      a) rezygnacji na własną prośbę,

      b) przedstawiciel Burmistrza - na skutek odwołania lub rozwiązania umowy o pracę, 

      c) przedstawiciel Rady Miejskiej – w przypadku odwołania przez Radę Miejską,
      d) przedstawiciel OROP - cofnięcia pełnomocnictwa.
Załącznik nr 3
REGULAMIN KOMISJI OFERTOWEJ 

do zaopiniowania ofert w otwartym konkursie ofert na wykonanie zadań publicznych związanych z realizacją zadań Gminy Miejskiej Ostróda

Regulamin określa zasady i tryb pracy Komisji Ofertowej do zaopiniowania ofert w otwartym konkursie na wykonanie zadań publicznych związanych z realizacją zadań samorządu gminy, zwanej dalej Komisją.

§1. Na potrzeby rozstrzygnięcia konkursu ofert w otwartym konkursie na wykonanie zadań publicznych Burmistrz Ostródy powołuje Komisję. 

§2. Komisja składa się z 7 osób.

§3. W skład Komisji wchodzą:

a) 2 przedstawicieli Burmistrza, w tym Pełnomocnik Burmistrza ds. współpracy 
z organizacjami pozarządowymi, będący jednocześnie sekretarzem komisji,
b) 3 przedstawicieli organizacji pozarządowych desygnowanych przez OROP,
c) 2 przedstawicieli Rady Miejskiej.
§4. Wymagane kworum dla skutecznego odbycia się posiedzenia Komisji 
to obecność co najmniej połowy składu Komisji.

§5. W pracach Komisji nie może brać udziału osoba formalnie powiązana 
z podmiotami składającymi ofertę do konkursu. 
§6. Każdy członek Komisji podpisuje oświadczenie w sprawie powiązań 
z podmiotami składającymi ofertę do konkursu, stanowiące załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§7.1 Pierwsze posiedzenie zwołuje Pełnomocnik. 

7.2 Pracami komisji kieruje Przewodniczący lub osoba przez niego upoważniona i zwołuje kolejne posiedzenia.

§8. Na pierwszym posiedzeniu Komisja wybiera Przewodniczącego i dokonuje oceny formalnej ofert. 

Rozpatrywane będą tylko oferty złożone w terminie oraz zgodnie z obowiązującym wzorem, który stanowi załącznik  do niniejszej Karty. Wraz z ofertą podpisaną przez upoważnione do tego osoby oferent zobowiązany jest złożyć:

a) potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię obowiązującego statutu oferenta opatrzoną podpisem osoby reprezentującej organizację (zgodnie z wpisem do KRS) i pieczątką oferenta,

b) potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, lub innej właściwej ewidencji, potwierdzającą status prawny podmiotu 
i prowadzonej działalności,

c) sprawozdanie merytoryczne i finansowe zawierające pełne i wyczerpujące informacje 
z działalności w roku poprzedzającym rok składania oferty (nie dotyczy organizacji zarejestrowanych w roku składania oferty),

d) niedołączenie wymagalnego załącznika lub podpisu osoby upoważnionej uważane jest za błąd formalny.
§9. Wystąpienie braków formalnych skutkuje odrzuceniem oferty 
§10. Wszystkie oferty spełniające wymogi formalne zostają zakwalifikowane do oceny merytorycznej.

§11.1 Ocena merytoryczna przebiega według kryteriów określonych w Karcie Oceny Oferty (załącznik do niniejszego regulaminu). Kryteria te są podane w specyfikacji konkursowej.

2. Przy ocenie ofert członkowie Komisji posługują się Kartą oceny oferty.

3. Przy ocenie punktowej oferty Komisja stosuje następujące zasady:

3.1. Minimalny próg punktowy, aby oferta spełniała warunki konkursowe, wynosi 65 punktów. W przypadku nie osiągnięcia w/w progu oferta nie jest rozpatrywana.

3.2. Minimalne progi punktowe dla poszczególnych działów Karty oceny oferty wynoszą:

3.2.1. dział „Przygotowanie organizacji do realizacji zadania” – 12 punktów na 20 możliwych do uzyskania;

3.2.2. dział „Sposób realizacji zadania” – 33 punkty na 50 możliwych do uzyskania;

3.2.3. dział „Budżet zadania” - 20 punktów na 30 możliwych do uzyskania.

Oferta, która nie osiągnie minimalnych progów oceny w poszczególnych działach nie jest rozpatrywana.

3.3. W przypadku rozbieżności w ocenie w poszczególnych działach, członkowie Komisji muszą uzgodnić wspólną, ostateczną ocenę.

3.4. Rozbieżność w ocenie nie może być większa niż:

3.4.1. dział „Przygotowanie organizacji do realizacji zadania” – 6 punktów;

3.4.2. dział „Sposób realizacji zadania” – 15 punktów;

3.4.3. dział „Budżet zadania” – 9 punktów.

3.5. W przypadku ofert z największą ilością głosów, rekomendowanych przez Komisję do dotowania, a wymagających poprawek, Komisja powinna w uwagach opisać rekomendowane poprawki (zmniejszenie zakresu zadania i  dostosowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego do wysokości przyznanej dotacji).

4. Realizacja danego zadania może być powierzona więcej niż jednej organizacji, jeżeli jest to ujęte w warunkach konkursu.
5. W sytuacjach tego wymagających Komisja podejmuje ostateczne decyzje w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów w obecności, co najmniej połowy członków Komisji. 
W przypadku równej ilości głosów, po ponownym rozpatrzeniu sprawy przeprowadza się ponowne głosowanie. O ile w ponownym głosowaniu nie nastąpi rozstrzygnięcie - decyduje głos Przewodniczącego Komisji.
§12. W sytuacjach wymagających dodatkowych wyjaśnień, Komisja może powołać ekspertów z głosem doradczym.

§13. Wytypowani przez Komisję, członkowie Komisji mogą odwiedzać aplikujące organizacje w celu zapoznania się z ich działalnością.

§14. Z przebiegu każdego posiedzenia sporządza się protokół wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu, który podpisują uczestniczący w posiedzeniu członkowie komisji.

§15. Przy wyborze ofert Komisja będzie brała pod uwagę liczbę punktów przyznaną ofercie 
za poszczególne elementy zgodnie z Kartą Oceny Projektu. 
§16. Na podstawie informacji zawartych w ofercie oraz ogłoszeniu konkursowym Komisja może doprecyzować zakres zadania, zaproponować kwotę dofinansowania a także wskazać pozycje wymienione w budżecie projektu, które zostaną objęte dofinansowaniem. Organizacja nie musi zgodzić się na zaproponowane warunki i może zrezygnować z realizacji zadania. Niewykorzystane środki pozostają w dyspozycji Burmistrza, który może ogłosić konkurs na to samo lub inne zadanie.
§17. Komisja przedkłada Burmistrzowi Ostródy protokół oceny konkursu zawierający m.in.:

a) wykaz ofert, które spełniają wymogi formalne,

b) wykaz ofert, które nie spełniają wymogów formalnych,

c) wykaz ofert, które uzyskały największą liczbę punktów Komisji wraz z propozycjami wysokości dotacji.

§18. Zainteresowane oceną swoich ofert organizacje mają wgląd do protokołu, 
a także winny otrzymać informacje, z jakiego powodu ich oferta została odrzucona lub nie otrzymała dofinansowania.
§19. Oferenci, których oferty zostały przyjęte do realizacji, podpisują umowę na realizację zadania, według wzoru stanowiącego załącznik  do niniejszej Karty. Umowa zawierana jest na czas realizacji zadania. W przypadku powierzenia zadania, umowa może być zawarta na okres do trzech lat. Samorząd przekaże środki finansowe na realizację zadania nie późnej niż w ciągu 30 dni od podpisania umowy, chyba że warunki umowy stanowić będą inaczej.
Załączniki:

1. Oświadczenie członka komisji 

2. Karta oceny formalnej oferty
3. Protokół z oceny formalnej ofert

4. Karta oceny merytorycznej oferty
5. Karta zbiorcza  ocen merytorycznych
6. Protokół końcowy z prac Komisji Ofertowej
Załącznik nr 1

do Regulaminu Komisji Ofertowej

OŚWIADCZENIE CZŁONKA KOMISJI OFERTOWEJ

1. Oświadczam, co następuje :


  Nie jestem członkiem ani pracownikiem podmiotów działających w sferze pożytku publicznego, składających ofertę na realizację zadań publicznych w otwartym konkursie ofert.

2. Wyrażam zgodę na pracę w Komisji Ofertowej powołanej na potrzeby rozstrzygnięcia 
     w/w konkursu. Oceny ofert zgłoszonych do konkursu dokonam w sposób obiektywny,    
     zgodnie z obowiązującymi przepisami i posiadaną przeze mnie wiedzą i doświadczeniem.

3. Zobowiązuję się utrzymywać w tajemnicy i poufności wszelkie informacje i dokumenty, 
     które zostały mi ujawnione w trakcie procedury oceny wniosków lub wynikające z procesu 
     oceny.

Imię i nazwisko: 
................................................................................
Podpis: 

................................................................................

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY








Załącznik nr 2 do Regulaminu Komisji Ofertowej
na realizację zadania ..........................................

	Nazwa oferenta:
	Numer oferty:

	
	TAK  (T)
	NIE  (N)

	I. Warunki formalne

	1
	Czy oferta została złożona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?
	
	

	2
	Czy  oferta została złożona w terminie określonym w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert?
	
	

	3
	Czy  oferta została złożona na obowiązującym wzorze oferty?
	
	

	4
	Czy w złożonej ofercie przedstawiono szczegółowy plan finansowy zadania?
	
	

	5
	Czy w złożonej ofercie przedstawiono szczegółowy plan rzeczowy zadania?
	
	

	6
	Czy oferta została podpisana przez osoby upoważnione do reprezentacji?
	
	

	7
	Czy do oferty  dołączone są wymagane załączniki?
	

	
	- aktualny odpis z rejestru (ważny do 3 miesięcy od daty wystawienia)
	
	

	
	- sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok
	
	

	
	- statut
	
	


	Komisja dopuszcza ofertę do oceny merytorycznej
	
	


Podpisy członków Komisji:
..........................................


…………………………….

.........................................


……………………………  

.........................................           

……………………………  
……………………………                                                                                                                                            Ostróda, ....................................roku

Załącznik nr 3 do Regulaminu Komisji Ofertowej
PROTOKÓŁ Z POSIEDZENIA KOMISJI OFERTOWEJ

W dniu ................. 200... roku, w sali 21 Urzędu Miejskiego w Ostródzie obradowała Komisja Ofertowa do wyboru ofert w otwartym konkursie na realizację zadania publicznego, 
w składzie:

1) .......................................... – przewodniczący

2) ........................................... – sekretarz

3) ........................................... – członek

4) .............................................. – członek

5) ............................................. – członek

6) .............................................. – członek

7) .............................................. – członek
O godzinie ................ dokonano otwarcia ofert i ich oceny formalnej.

Zgłoszono łącznie .......... ofert na wszystkie zadania, a na poszczególne zadania:

1. .......................................................................

2. .......................................................................

3. .......................................................................

4. .......................................................................

5. .......................................................................

.......................................................................

Warunków formalnych nie spełniało ............... ofert (wg załączonego arkusza oceny formalnej).

Warunki formalne spełniało ................ ofert (wg załączonego arkusza oceny formalnej).

Komisja wybrała do oceny merytorycznej oferty następujących podmiotów:

1. .......................................................................

2. .......................................................................

3. .......................................................................

4. .......................................................................

5. .......................................................................

.......................................................................

Uwagi:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
Podpisy członków komisji:

1) ................................................. 
2) .................................................. 

3) ................................................. 

4) ................................................. 

5) ................................................. 

6) .................................................. 

7) .................................................. 
Ostróda, .............................. roku
Załącznik nr 4 

do Regulaminu Komisji Ofertowej
Ostróda, dnia ..................................

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
	Nr lub nazwa oferty



	Lp.
	Kryteria oceny
	Przyznana  ilość punktów
	Uwagi

	1.
	Przygotowanie organizacji do realizacji zadania
	

	1.1.


	Dotychczasowe doświadczenia samorządu we współpracy z organizacją (przygotowana przez Pełnomocnika ocena rzetelności i terminowości wykonywania zadań, rozliczania się z realizacji zadań za ostatnie 3 lata itp.)
	0-5

_______
	

	1.2.


	Doświadczenie w realizacji podobnych zadań

(m. in. czy zadanie mieści się w celach statutowych organizacji, doświadczenie w zarządzaniu podobnymi projektami, uzyskane efekty, poziom merytoryczny dotychczasowych działań  w zakresie podobnych zadań, nawiązane kontakty zewnętrzne, uzyskane nagrody, uczestnictwo w specjalistycznych forach itp.)
	0-5

_______
	

	1.3.


	Posiadane zasoby lokalowe, sprzętowe i finansowe organizacji oraz partnera, dostępność dla osób niepełnosprawnych 

(m. in. posiadanie odpowiedniego lokalu do prowadzenia zadania, jego wielkość, wyposażenie w meble i sprzęt biurowy, ilość zestawów komputerowych, posiadanie dostępu do internetu, stabilność finansowa, wielość źródeł finansowania itp.)
	0-5

_______
	

	1.4.
	Personel organizacji oraz jej partnerów w stosunku do realizacji zadania (m. in. ilość i przygotowanie zawodowe osób zatrudnionych, ilość osób współpracujących, ilość wolontariuszy itp.)
	0-5

_______
	

	
	RAZEM (maksymalnie 20 punktów)

	
	

	2
	Sposób realizacji zadania
	

	2.1.


	Zgodność oferty z założeniami konkursu

(m.in. czy oferta dokładanie odpowiada założeniom konkursu, czy koresponduje ze strategią i programami społecznymi gminy miejskiej Ostróda, czy jest innowacyjna, itp.)
	0-10

______
	

	2.2.


	Adekwatność i jakość przyjętych metod i działań do realizacji zadania
(m. in. trafność przyjętych metod, działań i doboru partnerów, przejrzystość realizacji zadania, wykonalność zadania, jakość promocji,  czy zadanie może być realizowane przez organizację po zakończeniu finansowania z budżetu samorządu itp.)
	0-15
______
	

	2.3.


	Efekty realizacji zadania w stosunku do założeń konkursu

(m.in. liczba odbiorców, świadczeń, wydarzeń itp. w stosunku do założeń konkursu, zakładane efekty ilościowe i jakościowe  w stosunku do wysokości wnioskowanej dotacji, czy przewidywany efekt jest trwały, czy może być powielany itp.)
	0-20
_______
	

	2.4.


	Harmonogram działań w odniesieniu do zadania

(m. in. realność realizacji zadania w założonych terminach, zbyt krótki lub zbyt długi okres realizacji zadania itp.)
	0-5

_______
	

	
	RAZEM (maksymalnie 50 punktów)
	
	

	3.
	 Budżet zadania
	

	3.1.


	Ogólny oraz jednostkowy koszt realizacji zadania

(m.in. czy budżet jest realny w stosunku do zadania, czy nie jest zawyżony lub zaniżony, czy wszystkie działania w realizacji zadania mają odniesienie w budżecie, czy wydatki są konieczne i uzasadnione itp.)
	0-20

_______
	

	3.2.


	Przejrzystość kalkulacji

(m. in. czy budżet jest czytelny, czy poszczególne pozycje są dostatecznie opisane, czy każdy wydatek ma odniesienie do działania, czy wszystkie pozycje budżetowe są uzasadnione itp.)
	0-5

_______
	

	3.3.
	Wkład ze źródeł innych niż budżet gminy

(m. in. czy organizacja pozyskała na realizację zadania dodatkowe środki, w jakiej wysokości? itp.)
	0-5

_______
	

	
	RAZEM (maksymalnie 30 punktów)
	
	

	
	Punktacja końcowa działy 1+2+3 (maksymalnie 100 punktów)
	


UWAGI

1. Minimalny próg punktowy, aby oferta spełniała warunki konkursowe – 65 pkt. 
W przypadku nie osiągnięcia w/w progu oferta nie będzie brana pod uwagę w dalszej procedurze. 

................................................................

Imię i nazwisko osoby oceniającej

Ostróda, dnia .................................................









Załącznik nr 5 

Do Regulaminu Komisji Ofertowej
KARTA ZBIORCZA OCENY MERYTORYCZNEJ
Nazwa zadania: ……………………………………………………………………………….

	Nr oferty
	NAZWA OFERENTA
	PUNKTY

	
	
	LICZBA PUNKTÓW

PRZYZNANA PRZEZ CZŁONKÓW KOMISJI

kryterium
1.
2.

3.

4.

5.

6.

 7.


	Średnia punktów
	Kwota dotacji
w zł.

	
	
	1 min 12/20
2 min 33/50
3  min 20/30
Razem

	
	

	
	
	1 min 12/20

2 min 33/50

3  min 20/30

Razem


	
	

	
	
	1 min 12/20

2 min 33/50

3  min 20/30

Razem


	
	


Uwaga: w razie potrzeby należy dodawać kolejne pola.

Komisja rekomenduje przyznanie dotacji dla oferty nr: ………….   na kwotę zł.  ……………
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Uwagi: ......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Podpisy  członków Komisji Ofertowej:

1. ...........................................................................
5. ..............................................................

2. ...........................................................................
6. ...............................................................

3. ...........................................................................
7. ...............................................................

4. .........................................................................

Załącznik nr 6 
do Regulaminu Komisji Ofertowej
PROTOKÓŁ KOŃCOWY Z PRAC KOMISJI OFERTOWEJ
W wyniku wnikliwej analizy merytorycznej ofert biorących udział w otwartym konkursie ofert na zadania publiczne w roku .......  Komisja Ofertowa rekomenduje do realizacji wybrane oferty zgodnie z poniższym zestawieniem:
	Nr zadania
	Nazwa oferenta
	Proponowana kwota dotacji

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	
	
	


Zgodnie z uwagami Komisji Ofertowej zawartymi w kartach zbiorczych oceny merytorycznej
.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................... 
Na tym Komisja Ofertowa zakończyła swoją pracę i przedstawia niniejszy protokół Burmistrzowi Ostródy.
Podpisy  członków Komisji Ofertowej:

1. ...........................................................................
5. ..............................................................

2. ...........................................................................
6. ...............................................................

3. ...........................................................................
7. ...............................................................

4. .........................................................................

Ostróda, ..................... 200.... roku
Załącznik nr 4
………………………………

    pieczęć organizacji

Burmistrz Ostródy
WNIOSEK

o przyznanie środków na wkład własny na realizację projektów współfinansowanych 
z funduszy zewnętrznych 

	 Data wpływu wniosku 
	

	Nr dokumentu
	

	(tylko do użytku wewnętrznego)




· Wnioskodawca

1. Nazwa

	Pełna nazwa wnioskodawcy:
	

	Status prawny 
	

	Numer KRS i data rejestracji
	

	NIP
	

	REGON
	

	Adres pocztowy
	

	Osoba do kontaktów:
	

	Nr telefonu:
	

	Nr faksu:
	

	E-mail: 
	

	Strona internetowa:
	


2. Bank

	Nazwa rachunku:
	

	Nr rachunku:
	

	Nazwa banku:
	

	Adres banku:
	

	Imię i Nazwisko osoby (osób) uprawnionej (-ych) do podpisywania zobowiązań 
	

	Funkcja osoby (osób) uprawnionej (-ych) do podpisywania zobowiązań:
	


Bank musi znajdować się w kraju, w którym wnioskodawca jest zarejestrowany.
3.  Opis wnioskodawcy 
3.1
Charakterystyka wnioskodawcy (max ilość znaków - 500)

3.2
Główne cele statutowe organizacji (max ilość znaków - 500)

4. Możliwości w zakresie zarządzania i realizowania projektów

4.1. Doświadczenie w zakresie realizacji podobnych projektów 

Tytuł projektu, cel, rok realizacji, wartość projektu, kwota dotacji
4.2. Zasoby 


Proszę podać krótki opis różnych zasobów, którymi dysponuje Państwa organizacja, włączając roczny budżet organizacji, liczbę pracowników zatrudnionych na cały lub na część etatu, liczbę wolontariuszy, sprzęt oraz inne istotne zasoby.

· PROJEKT

1. Opis projektu

1.1
Tytuł projektu


1.2
Miejsce realizacji


1.3
Montaż finansowy 


	CAŁKOWITY KOSZT PROJEKTU
	WYSOKOŚĆ DOTACJI ZE ŚRODKÓW ZEWNĘTRZNYCH
	WKŁAD WŁASNY
	WYSOKOŚĆ DOTACJI ZE ŚRODKÓW GMINY

	..................................... PLN
	.................................. PLN
	....................... PLN
	......................... PLN
	.................... %


1.4
Streszczenie projektu (max ilość znaków - 1000)
1.5
Cele


Proszę opisać cele projektu.
1.6
Krótki opis działań (max ilość znaków - 2000)

Proszę podać nazwę i opis każdego działania oraz datę rozpoczęcia i zakończenia zadania.

2. Oczekiwane rezultaty (max ilość znaków - 1000)
3 
Informacja o współfinansowaniu projektu 


Proszę określić, w jaki sposób zostanie przedstawiona oraz rozpowszechniona informacja dotycząca współfinansowania projektu przez gminę miejską Ostróda.

· DEKLARACJA WNIOSKODAWCY

Ja, niżej podpisany/a, reprezentujący/a wnioskodawcę, oświadczam, że:

· informacje zawarte we wniosku są prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym;

zobowiązuje się do umożliwienia upoważnionym podmiotom przeprowadzania kontroli na miejscu (wizytacji terenowej) i kontroli dokumentów;

Osoby upoważnione do reprezentowania organizacji
	Imię i Nazwisko:
	
	

	Funkcja:
	
	

	Podpis osoby upoważnionej:
	
	

	Data i Miejsce:
	
	


	Adnotacja Pełnomocnika
	


Załącznik nr 5
Zgłoszenie propozycji zadania do budżetu miasta Ostródy na rok………
A. INFORMACJE O ORGANIZACJI

1. Nazwa organizacji

2. Adres organizacji, telefon, fax.

3. Główne cele statutowe organizacji

4. Zrealizowane w przeciągu ostatniego roku zadania
· Tytuł

· Cel

· Efekty

· Wartość zadania
5. Jakim budżetem organizacja dysponowała w minionym roku budżetowym

6. Posiadany i użytkowany przez organizację majątek trwały - warunki lokalowe 
i zaplecze techniczne

B. INFORMACJE O ZADANIU

1. Nazwa zadania

2. Opis zadania  (problem, cel, działania, efekty, rezultaty) (max ilość znaków - 2000)

3. Data rozpoczęcia i zakończenia zadania

4. Całkowita wartość zadania

5. O jaką kwotę będzie występowała organizacja na realizację zadania

Załącznik nr 6
................................................... 



…….............................................  (pieczęć organizacji pozarządowej*       


      (data i miejsce złożenia oferty)
/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)        







OFERTA
ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
.......................................................................................................................................................

(rodzaj zadania)
w okresie od ..................................... do ......................................................

składana na podstawie przepisów działu II

rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z późn. zm.)         

W FORMIE

POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*

WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

PRZEZ

.......................................................................................................................................................

(nazwa organu zlecającego)

WRAZ Z

WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE ŚRODKÓW PUBLICZNYCH
W KWOCIE ...............................................................................

I. Dane na temat organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) pełna nazwa .............................................................................................................................

2) forma prawna ...........................................................................................................................

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub w innym rejestrze* ...........................................

4) data wpisu , rejestracji lub utworzenia .....................................................................................

5) nr NIP .......................................................... nr REGON ........................................................

6) dokładny adres: miejscowość ................................................ ul. ............................................

   gmina .............................................................. powiat ..............................................................

   województwo ............................................................................................................................

7) tel. ................................................................. faks...................................................................

   e-mail: ............................................................. http:// ...............................................................

8) nazwa banku i numer rachunku ...............................................................................................   .....................................................................................................................................................

9) nazwiska i imiona osób upoważnionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania publicznego

.......................................................................................................................................................

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezpośrednio wykonującej zadanie, o którym mowa w  ofercie

.......................................................................................................................................................

11) osoba upoważniona do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących oferty (imię i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego) 

.......................................................................................................................................................

12) przedmiot działalności statutowej:

	 a) działalność statutowa nieodpłatna

  b) działalność statutowa odpłatna




13) jeżeli organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi działalność gospodarczą:

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców,

b) przedmiot działalności gospodarczej

	


II. Opis zadania
1. Nazwa zadania

	


2. Miejsce wykonywania zadania

	


3. Cel zadania

	


4. Szczegółowy opis zadania /spójny z kosztorysem/

	


5. Harmonogram planowanych działań /z podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia/ wraz z liczbowym określeniem skali działań planowanych przy realizacji zadania /należy użyć miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów/

	


6. Zakładane rezultaty realizacji zadania.

	


III. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania

1. Całkowity koszt zadania........................................................................[.................................]

2. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów

	 Lp.


	Rodzaj kosztów 

(koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)


	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy
	Rodzaj miary
	Koszt całkowity

(w zł)


	Z tego z

wnioskowanej

dotacji (w zł)


	Z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów 

(w zł)*

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem


	
	
	
	
	
	
	


3. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

IV. Przewidywane źródła finansowania zadania:

1.

	Źródło finansowania


	zł


	%



	Wnioskowana kwota dotacji


	
	

	Finansowe środki własne, środki z innych źródeł oraz wpłaty i opłaty adresatów*

/z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania .............................................. zł/
	
	

	Ogółem


	
	100%




2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorów, środkach prywatnych lub publicznych, których kwota została uwzględniona w ramach środków własnych.*

	


3. Rzeczowy /np. lokal, sprzęt, materiały/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wkład własny w realizację zadania z orientacyjną wyceną.

	


V. Inne wybrane informacje dotyczące zadania
1. Partnerzy biorący udział w realizacji zadania /ze szczególnym uwzględnieniem administracji publicznej/.

	


2. Zasoby kadrowe – przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadań oraz o kwalifikacjach wolontariuszy/.

3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju /ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną/.

	


4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z podwykonawców /określenie rodzaju podwykonawców wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim będą uczestniczyć w realizacji zadania/.

	


Oświadczam(-my), że:

1) proponowane zadanie w całości mieści się w zakresie działalności naszej organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* opłat od adresatów zadania,

3) organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest związana(-ny) niniejszą ofertą przez okres do dnia ...............................,

4) wszystkie podane w ofercie informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczęć organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

.......................................................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Załączniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oświadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera/.*

4. .......................................................................................................................................................

5. .......................................................................................................................................................

Poświadczenie złożenia oferty

	


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


* Niepotrzebne skreślić.

SPRAWOZDANIE (CZĘŚCIOWE* / KOŃCOWE*)1
z wykonania zadania publicznego

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(nazwa zadania)

w okresie od ...................... do .............................,

określonego w umowie nr ........................,

zawartej w dniu ............................., pomiędzy

    ......................................    a    ................................................................................................

         (nazwa organu zlecającego)  
    (nazwa organizacji pozarządowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

                                    Data złożenia sprawozdania: .................................................

Część I. Informacje ogólne

1. W jakim stopniu planowane cele zostały zrealizowane

	


2. Opis wykonania zadania (działań lub efektów zawartych w ofercie organizacji pozarządowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/* i w umowie)2.

	


3. Informacje o beneficjentach /adresatach/ zadania (liczebność, charakterystyka ze względu na istotne dla realizacji zadania cechy, np. wiek, płeć, miejsce zamieszkania, status materialny)

	


4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do oferty organizacji pozarządowej/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*)

	


5. Rola partnerów w realizacji zadania (ze szczególnym uwzględnieniem organów administracji publicznej)

	


Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania
Całkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zł)       [     ]

    w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zł)         [     ]

    w tym środki własne (w porównaniu z ofertą)             [   (   ) ]

1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów (w zł)
	 Lp.


	Rodzaj kosztów

i sposób ich

kalkulacji


	Całość zadania


	Poprzednie okresy

sprawozdawcze

(narastająco)


	Bieżący okres sprawozdawczy

	
	
	koszt

całkowity


	w tym z

dotacji


	koszt

całkowity
	w tym z

dotacji
	koszt

całkowity
	w tym z

dotacji

	
	
	
	
	
	
	
	

	Łącznie


	
	
	
	
	
	


2. Kosztorys ze względu na źródło finansowania
	Źródło finansowania


	Całość zadania


	Poprzednie okresy

sprawozdawcze

(narastająco)


	Bieżący okres sprawozdawczy

	
	zł


	%


	zł
	%
	zł


	%



	Koszty pokryte z dotacji


	
	
	
	
	
	

	Środki własne


	
	
	
	
	
	

	Wpłaty i opłaty uczestników

projektu - z jakiego

tytułu?


	
	
	
	
	
	

	Sponsorzy publiczni -

podać nazwę. Na jakiej podstawie?


	
	
	
	
	
	

	Sponsorzy prywatni -

podać nazwę. Na podstawie jakiego stosunku prawnego?


	
	
	
	
	
	

	Ogółem:


	
	100%


	
	100%
	
	100%




Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu:

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

B. Zestawienie faktur (rachunków)3
	Lp.
	Numer dokumentu księgowego
	Numer pozycji kosztorysu
	Data
	Nazwa wydatku
	Kwota (zł)
	W tym ze środków pochodzących z dotacji (zł)

	
	
	
	
	
	
	

	Łącznie
	
	


C. Podsumowanie realizacji budżetu
Kwota dotacji określona w umowie            [        ]

Dotychczas przekazana łączna kwota dotacji  [        ]

Dotychczas poniesione łączne wydatki

pokrywane z dotacji                         [        ]

Kwota zwrotu dotacji4                      [        ]

Uwagi dotyczące wzajemnych zobowiązań4
Część III. Dodatkowe informacje

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

Załączniki:5
1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

4. ............................................................

5. ............................................................

Oświadczam/my, że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny organizacji pozarzadowej/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zamówieniach publicznych.

(pieczęć organizacji pozarządowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)                             

....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych 

do składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

Poświadczenie złożenia sprawozdania

	


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


_______________

* niepotrzebne skreślić
POUCZENIE

   Sprawozdania składa się osobiście lub nadsyła listem poleconym w przewidzianym w umowie  terminie na adres organu zlecającego.
1 Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie.

2 Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest   uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres, w jakim   zostały zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw   w ich realizacji, zarówno jeśli idzie o ich zakres, jak i  harmonogram realizacji.

3 Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku), datę jego wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części pokryta ona została z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda z faktur (rachunków) opłaconych z otrzymanej dotacji powinien być opatrzony na odwrocie pieczęcią organizacji, podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji.

Do sprawozdania załącza się potwierdzoną i opisaną kserokopię faktury. Do sprawozdania nie załącza się natomiast oryginałów faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie 
z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych 
4 Wielkość kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegająca zwrotowi na rzecz organu zlecającego po zakończeniu zadania.

5 Do niniejszego sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji  zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych
Załącznik nr 7

UMOWA NR .... 

zawarta w dniu ...... w Ostródzie, pomiędzy 

Gminą Miejską Ostróda, z siedzibą w Ostródzie, ul. Adama Mickiewicza 24, zwaną dalej "Zleceniodawcą", reprezentowanym przez: 

..................;
a 

...................., 

organizacją pozarządową*/podmiotem*/jednostką organizacyjną* z siedzibą w ............., zwanym dalej "Zleceniobiorcą", 

reprezentowanym przez:
1)  
2) 
   § 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003r. Nr 96, poz. 873 z późn. zmianami) realizację zadania publicznego, określonego szczegółowo w ofercie złożonej przez Zleceniobiorcę w dniu ........................, stanowiącej załącznik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zadanie w zakresie i na warunkach określonych w niniejszej umowie. 

   2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powołanej w ust. 1, umową 
o powierzenie zadania*/o wsparcie realizacji zadania*. 

   § 2. 1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania dotacji 
w wysokości ............ zł /słownie złotych: ................/.

    2. Przyznane środki finansowe w wysokości ................. zł /słownie złotych: ................/ zostaną przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy;

nr rachunku ..................................: 

a) w ciągu 30 dni od daty podpisania umowy* lub 

b) w następujący sposób:* 

   I   transza w wysokości ......... zł /słownie złotych: ................../ 

       do dnia ..................
   II   transza w wysokości ............ zł /słownie złotych: ............./ 

       do dnia .............. 

   3. Zleceniobiorca oświadcza, że jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku bankowego i zobowiązuje się do utrzymania wskazanego powyżej rachunku nie krócej niż do chwili dokonania ostatecznych rozliczeń ze Zleceniodawcą, wynikających z umowy.

   § 3. 1. Termin wykonania zadania ustala się od dnia podpisania umowy do dnia ..................

   2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ofertą oraz zaktualizowanym, stosownie do przyznanej dotacji harmonogramem (kosztorysem), stanowiącymi odpowiednio załącznik 
nr 1 i 2 do umowy. 

   § 4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykorzystania przekazanych środków finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskał i na warunkach określonych niniejszą umową. Dotyczy to także ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wielkości dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawcę środków, które należy wykorzystać wyłącznie na wykonanie zadania.

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej środków finansowych otrzymanych na realizację zadania zgodnie 
z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. 
z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z późn. zm.), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.

   § 6. Zleceniodawca wyraża zgodę na bezpośrednie wykonanie następującej części zadania: ..................................................................................................................................... 

(określenie części zadania)

przez podwykonawcę lub partnerów wybranych przez Zleceniobiorcę.

   § 7. Zleceniobiorca, realizując zlecone zadanie, zobowiązuje się do informowania 
w wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiałach informacyjnych, poprzez media, jak również stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczną w miejscu jego realizacji tablicę lub przez ustną informację kierowaną do odbiorców, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Zleceniodawcę.
   § 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania zadania przez Zleceniobiorcę, w tym wydatkowania przekazanych mu środków finansowych. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakończeniu.

   2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, upoważnieni pracownicy Zleceniodawcy mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania zadania oraz żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonania zadania. Zleceniobiorca na żądanie kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.

   3. Prawo kontroli przysługuje upoważnionym pracownikom Zleceniodawcy zarówno 
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.
   § 9. 1. Zleceniodawca może żądać częściowych sprawozdań z wykonywania zadania według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207). 
   2. Sprawozdania częściowe będą składane w następujących terminach:

       a) za okres sprawozdawczy ......................................................... do dnia .........................

       b) za okres sprawozdawczy ......................................................... do dnia .........................
   3. Sprawozdanie końcowe z wykonania zadania powinno zostać sporządzone przez Zleceniobiorcę na formularzu zgodnym z załącznikiem nr 3 do rozporządzenia, o którym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania, o którym mowa 
w § 3 ust. 1.

   4. Zleceniodawca ma prawo żądać, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawił dodatkowe informacje i wyjaśnienia do sprawozdań, o których mowa w ust. 1 i 2.

   5. W przypadku nieprzedłożenia sprawozdań, o których mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorcę do ich złożenia. Niezastosowanie się do wezwania skutkuje przeprowadzeniem kontroli, która może być podstawą rozwiązania umowy.
   6. Po upływie terminu, o którym mowa w ust. 3, Zleceniobiorca traci prawo ubiegania się 
o otrzymanie dotacji na realizację kolejnego zadania, do momentu złożenia sprawozdania, o którym mowa w ust. 3. 
   § 10. 1. Przyznane środki finansowe, określone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiązany wykorzystać w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin końcowy wykonania zadania .

   2. Środki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiązany zwrócić wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr 19 1160 2202 0000 0000 6194 1364 w Banku Millennium SA O/Ostróda

 FILLIN   \* MERGEFORMAT 
   § 11. Do zamówień na dostawy oraz usługi i roboty budowlane opłacanych ze środków pochodzących z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z późn. zm.).

   § 12. 1. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonywanie umowy.

   2. W przypadku rozwiązania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz ewentualny zwrot środków finansowych Strony określą w sporządzonym protokole.

   § 13. 1. Umowa może być rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, 

b) nieterminowego lub nienależytego wykonywania umowy, w tym w szczególności zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wyników kontroli oraz oceny realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych,

c) jeżeli Zleceniobiorca przekaże część lub całość dotacji osobie trzeciej, pomimo, że nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jeżeli Zleceniobiorca odmówi poddaniu się kontroli, bądź w terminie określonym przez Zleceniodawcę nie doprowadzi do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości.

   2. Rozwiązując umowę, Zleceniodawca określi kwotę dotacji podlegającej zwrotowi 
w wyniku stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji 
z budżetu państwa lub jednostki samorządu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwę 
i numer konta, na które należy dokonać wpłaty.
   § 14. Wykonanie umowy nastąpi z chwilą zaakceptowania przez Zleceniodawcę sprawozdania, o którym mowa w § 9 ust. 3.

   § 15. Wszelkie zmiany umowy i oświadczenia składane zgodnie z niniejszą umową wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
   § 16. Zleceniobiorca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją zadania.
   § 17. W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 30 czerwca 
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, z późn. zm.). Zleceniobiorca oświadcza, że znane są mu obowiązki wynikające z przepisów prawa, 
w szczególności ustawy powołanej w § 1 ust. 1. 

   § 18. Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony poddadzą rozstrzygnięciu właściwego, ze względu na siedzibę Zleceniodawcy, sądu powszechnego. 
§ 19. Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Zleceniobiorca:                                                        Zleceniodawca:

             .........................................                                        .........................................

ZAŁĄCZNIKI: 

1) oferta realizacji zadania publicznego złożona według wzoru określonego w załączniku nr 1 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania, 

2) zaktualizowany harmonogram (kosztorys) realizacji zadania, 

3) oświadczenie Zleceniobiorcy o zgodności odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy. 

Załącznik nr 8
Regulamin udostępniania lokali

4.6.1. Organizacje pozarządowe ubiegające się o udostępnienie lokalu lub budynku komunalnego zobowiązane są do złożenia następujących dokumentów:

  a) wniosku z opisem programów, które będą realizowane w lokalu lub budynku komunalnym,

  b) sprawozdania merytorycznego z działalności w roku poprzednim lub w przypadku krótszej działalności za okres tej działalności,

  d) dokumentów określających status prawny wnioskodawcy,

4.6.2. W ramach wniosku podmiot określa ogólne potrzeby lokalowe. Możliwe jest wskazanie proponowanej lokalizacji.

4.6.3. Stosownie do możliwości, które wynikają z zasobów będących w dyspozycji miasta, przeznaczonych na taką działalność, Burmistrz Miasta w formie zarządzenia podejmuje decyzję o użyczeniu lokalu lub budynku komunalnego, po jego wycenie, biorąc pod uwagę:

a) istnienie lub brak podobnych ofert na terenie miasta,

b) korzyści dla mieszkańców Ostródy wynikające z nowej funkcji lokalu

c) nowatorski sposób realizacji zadania,

d) możliwość realizacji zadania przez podmiot przedstawiający ofertę,

e) wkład pracy wolontariuszy, współpracę z innymi podmiotami publicznymi 
i niepublicznymi przy realizacji zadania,

g) finansowe możliwości organizacji -perspektywy finansowania działalności  zaplanowanej w lokalu.

4.6.5. Użyczenie lokalu może nastąpić na preferencyjnych zasadach. Organizacja ponosi koszty eksploatacyjne. Szczegółowe warunki określa umowa cywilnoprawna. 
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