Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 186/2025 Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 31 grudnia 2025 r.

Procedura sporzadzania analizy prawdopodobieinstwa naruszenia prawa oraz planu
kontroli podatkowej w zakresie podatkéw i optat lokalnych.

1. Cel procedury

Celem procedury jest systematyczne identyfikowanie naruszen przepisow prawa

podatkowego oraz ryzyka ich wystgpienia w zakresie podatkéw i optat lokalnych:

1) wytypowanie podmiotéw do kontroli podatkowej w oparciu o obiektywne, jednolite

i udokumentowane kryteria;

2) zapewnienie zgodnosci dziatanh Gminy Miejskiej Ostréda z:

- ustawg ordynacja podatkowa,

- ustawg o podatkach i optatach lokalnych,

- ustawa Prawo przedsiebiorcéw, w tym art. 47 (w stanie prawnym obowigzujacym od 2026 r.);

3) zapewnienie przejrzystosci zasad kwalifikowania przedsigbiorcow do kategorii ryzyka

naruszenia prawa,;

4) minimalizowanie ryzyka:

- btedéw proceduralnych,

- nieréwnego traktowania podmiotow,

- odpowiedzialnosci kierownictwa Gminy.

2. Zakres podmiotowy procedury

Procedura obejmuje wszystkie podmioty posiadajgcych nieruchomosci na terenie miasta

Ostroda, w tym:

1) osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej;

2) osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza;

3) osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawne;j;

4) podmioty niebedace przedsiebiorcami, prowadzgce  dzialalnos¢  statutowag

lub niezarobkowg, w szczegolnosci:

- stowarzyszenia,

- fundacje,

- zwigzki i organizacje spoteczne,

- inne podmioty korzystajgce z nieruchomosci na podstawie tytutu prawnego.

3. Czestotliwos¢ analizy

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa przeprowadzana jest nie rzadziej niz raz

w roku. Analiza moze by¢ przeprowadzona doraznie w przypadku:

1) istotnych zmian w ewidencji gruntéw i budynkéw,

2) zmian przepiséw podatkowych,

3) uzyskania informacji o mozliwych naruszeniach prawa.

4. Koordynator procedury

Koordynatorem procedury jest Skarbnik Miasta Ostroda.

1) Do zadah Koordynatora nalezy w szczegolnosci:

- nadzor nad prawidtowoscig przeprowadzenia analizy;

- zatwierdzanie listy podmiotow wytypowanych do kontroli;

- zapewnienie opracowania i aktualizacji informacji publikowanej w BIP dotyczacej zasad
przypisywania przedsiebiorcow do kategorii ryzyka naruszenia prawa stanowigcy zatgcznik
nr 1 do niniejszej procedury.



5. Odpowiedzialnos¢ os6b sprawujacych nadzoér

1) Osoba odpowiedzialna za nadzor w zakresie podatkow i optat lokalnych odpowiadajgca za:
- gromadzenie i aktualizacje danych podmiotow;

- sporzgdzanie kart oceny naruszen prawa zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej procedury,
- na podstawie analizy kart oceny prawdopodobiehAstwa naruszen prawa sporzgdzenie listy
podmiotéw wytypowanych do kontroli zgodnie z zatgcznikiem nr 3;

- przygotowanie propozycji planu kontroli podatkowej zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

6. Zbieranie danych

1) Dane do analizy pozyskiwane sg w szczegdlnosci z:

- ewidencji gruntéw i budynkow,

- deklaracji i informac;ji podatkowych,

- CEIDG, KRS oraz rejestréw stowarzyszen i fundacji,

- dokumentéw bedacych w posiadaniu Urzedu,

- informaciji o faktycznym sposobie wykorzystania nieruchomosci.

7. Identyfikacja naruszen prawa

1) Identyfikacja obejmuje w szczegdlnosci:

- brak ztozenia deklaracji lub informacji podatkowej;

- niezgtoszenie zmiany powierzchni lub sposobu uzytkowania nieruchomosci;

- niezgodnos¢ danych z ewidencjg gruntéw i budynkow;

- nieuprawnione korzystanie ze zwolnien podatkowych;

- zalegtosci podatkowe;

- wykorzystanie nieruchomos$ci niezgodnie z deklarowanym celem dziatalnosci lub celem
statutowym;

2) Sygnaty o prawdopodobienstwie naruszeniach prawa pochodzgce od innych organéw lub
mieszkahcow.

8. Ocena prawdopodobienstwa naruszenia prawa

1) Kazdemu podmiotowi nieprowadzgcemu dziatalnosci gospodarczej przypisuje sie poziom
prawdopodobienstwa naruszenia prawa:

- niski,

- $redni,

- wysoki;

2) W przypadku przedsiebiorcow ocena dokonywana jest na podstawie jawnych
i jednolitych kryteriow, obejmujgcych w szczegodlnosci:

- terminowos¢ regulowania zobowigzan podatkowych,

- rzetelnosé¢ sktadanych deklaraciji,

- zgodnos¢ danych z ewidencja,

- historie wczesniejszych kontroli,

- zalegtosci podatkowych.

3) Zasady  przypisywania  przedsigbiorcow do  kategorii  ryzyka  publikowane
sg w Biuletynie Informacji Publiczne;.

9. Wytypowanie podmiotéw do kontroli

1) Na podstawie wynikéw analizy kart oceny prawdopodobienstwa naruszen prawa
sporzadza sie liste podmiotow.

2) Lista podmiotow wytypowanych do kontroli podlega zatwierdzeniu przez Skarbnika Miasta
Ostroda.

10. Roczny plan kontroli podatkéw i optat lokalnych



1) Na podstawie zatwierdzonej listy podmiotow wytypowanych do kontroli sporzadza
sie roczny plan kontroli podatkowej do dnia 31 stycznia kazdego roku, ktéry zatwierdza
Burmistrz Miasta Ostréda.

2) Plan kontroli zawiera w szczegolnosci:

- zakres i przedmiot kontroli naleznosci publicznoprawnych;

- podmiot kontroli

- rodzaj nalezno$ci publicznoprawnej;

- liczbe kontrolowanych;

- planowany termin kontroli.

3) Plan kontroli:

- ma charakter dokumentu wewnetrznego,

- moze by¢ aktualizowany w trakcie roku w przypadku ujawnienia nowych naruszen prawa.
11. Dokumentacja i archiwizacja

1) Dokumentacja i archiwizacja prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz regulacjami wewnetrznymi Urzedu Miasta w Ostrédzie.

2) Dane podlegajg ochronie zgodnie z przepisami o tajemnicy skarbowe;.



