ZARZADZENIE NR 3/2026
Burmistrza Miasta Ostroda
z dnia 9 stycznia 2026 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 14/2025 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 12 lutego 2025
roku w sprawie dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. Zm.) Burmistrz Miasta Ostréda zarzadza,
co nastepuje:

§ 1

W Zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia Nr 14/2025 Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 12 lutego
2025 r. w sprawie dokumentacji opisujgcej zasady (polityke) rachunkowosci wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) W Czesci I. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w ust. 1 "Podstawy prawne
prowadzenia rachunkowosci w Gminie Miejskiej Ostroda", po pkt s) dodaje sie pkt t) w
brzmieniu:

») Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug — w zakresie zasad
wystawiania, otrzymywania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).”

2) W Czesci |. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, po ust. 3 dodaje sie ust. 4
w brzmieniu:

»4. Zasady obstugi faktur ustrukturyzowanych (KSeF).

1) Podstawowym dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym dokonanie zakupu lub sprzedazy
przez Gmine Miejskg Ostroda jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) w rozumieniu ustawy
o podatku od towarow i ustug.

2) Za date otrzymania faktury zakupu uznaje sie date przydzielenia numeru identyfikujgcego
fakture w systemie KSeF (numer KSeF), wskazang w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru
(UPO).

3) Za date wystawienia faktury sprzedazy uznaje sie date jej przestania do KSeF, pod
warunkiem pozytywnej weryfikacji i nadania numeru KSeF.

4) Pobieranie faktur kosztowych oraz wysyika faktur przychodowych nastepuje w sposoéb
zautomatyzowany przy uzyciu zintegrowanego systemu finansowo-ksiegowego lub
dedykowanych narzedzi Ministerstwa Finanséw.

5) Wizualizacja faktury ustrukturyzowanej (w formacie PDF lub wydruku) stuzy wytgcznie
celom dekretacji merytorycznej, akceptacji wydatku oraz archiwizacji pomocniczej.
Oryginatem dowodu ksiegowego jest plik XML pobrany z KSeF i przechowywany w systemie
informatycznym Urzedu lub w repozytorium zewnetrznym zapewniajgcym jego integralnosc i
czytelnose.



6) W przypadku awarii systemu KSeF lub braku mozliwosci technicznych wystawienia faktury
ustrukturyzowanej, stosuje sie procedury awaryjne okreslone w przepisach ustawy o podatku
od towaréw i ustug oraz komunikatach Ministerstwa Finanséw.”

§2

W pozostatym zakresie postanowienia Zatgcznika nr 1 do Zarzgdzenia Nr 14/2025 z dnia
12 lutego 2025 r. pozostajg bez zmian.

§3
Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Ostroda.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2026r



