
ZARZĄDZENIE NR 3/2026 

Burmistrza Miasta Ostróda 

z dnia 9 stycznia 2026 r. 

zmieniające Zarządzenie Nr 14/2025 Burmistrza Miasta Ostróda z dnia 12 lutego 2025 
roku w sprawie dokumentacji opisującej zasady (politykę) rachunkowości 

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. 
z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. Zm.) Burmistrz Miasta Ostróda zarządza, 
co następuje: 

§ 1 

W Załączniku nr 1 do Zarządzenia Nr 14/2025 Burmistrza Miasta Ostróda z dnia 12 lutego 
2025 r. w sprawie dokumentacji opisującej zasady (politykę) rachunkowości wprowadza się 
następujące zmiany: 

1) W Części I. Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych, w ust. 1 "Podstawy prawne 
prowadzenia rachunkowości w Gminie Miejskiej Ostróda", po pkt s) dodaje się pkt t) w 
brzmieniu: 

„t) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług – w zakresie zasad 
wystawiania, otrzymywania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych przy użyciu 
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).” 

2) W Części I. Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych, po ust. 3 dodaje się ust. 4 
w brzmieniu: 

„4. Zasady obsługi faktur ustrukturyzowanych (KSeF). 

1)  Podstawowym dokumentem księgowym potwierdzającym dokonanie zakupu lub sprzedaży 
przez Gminę Miejską Ostróda jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura) w rozumieniu ustawy 
o podatku od towarów i usług. 

2) Za datę otrzymania faktury zakupu uznaje się datę przydzielenia numeru identyfikującego 
fakturę w systemie KSeF (numer KSeF), wskazaną w Urzędowym Poświadczeniu Odbioru 
(UPO). 

3) Za datę wystawienia faktury sprzedaży uznaje się datę jej przesłania do KSeF, pod 
warunkiem pozytywnej weryfikacji i nadania numeru KSeF. 

4) Pobieranie faktur kosztowych oraz wysyłka faktur przychodowych następuje w sposób 
zautomatyzowany przy użyciu zintegrowanego systemu finansowo-księgowego lub 
dedykowanych narzędzi Ministerstwa Finansów. 

5) Wizualizacja faktury ustrukturyzowanej (w formacie PDF lub wydruku) służy wyłącznie 
celom dekretacji merytorycznej, akceptacji wydatku oraz archiwizacji pomocniczej. 
Oryginałem dowodu księgowego jest plik XML pobrany z KSeF i przechowywany w systemie 
informatycznym Urzędu lub w repozytorium zewnętrznym zapewniającym jego integralność i 
czytelność. 



6) W przypadku awarii systemu KSeF lub braku możliwości technicznych wystawienia faktury 
ustrukturyzowanej, stosuje się procedury awaryjne określone w przepisach ustawy o podatku 
od towarów i usług oraz komunikatach Ministerstwa Finansów.” 

§ 2 

W pozostałym zakresie postanowienia Załącznika nr 1 do Zarządzenia Nr 14/2025 z dnia 
12 lutego 2025 r. pozostają bez zmian. 

§ 3 

Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta Ostróda. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.02.2026r  

 


