Zatgcznik nr 8 do
Zarzgdzenia Burmistrza nr 170/2025
Z dnia 10 grudnia 2025 r.

ZASADY DZIALANIA KOMISJI KONKURSOWYCH DO OPINIOWANIA OFERT
ZLOZONYCH W OTWARTYCH KONKURSACH OFERT

1) Komisja Konkursowa (Ofertowa) powotywana jest przez Burmistrza, zwana dalej
Komisja, ktorej zadaniem jest zaopiniowanie ofert ztozonych w otwartym konkursie
ofert;

2) w sktad Komisji wchodzg, miedzy innymi, przedstawiciele Burmistrza (w liczbie
€O najmniej 2) oraz przedstawiciele organizacji pozarzgdowych tj. osoby wskazane
przez organizacje pozarzgdowe (w liczbie nie mniejszej niz liczba przedstawicieli
Burmistrza);

3) czlonkowie Komisji przed rozpoczeciem prac sktadajg oswiadczenie, ze nie sag
cztonkami organizacji, ktora ztozyta oferte konkursowg;

4) w pracach Komisji nie moze uczestniczy¢ wskazany przedstawiciel organizaciji,
ktéry bierze udziat w konkursie, ani przedstawiciel Burmistrza, jesli zwigzany jest
z takg organizacja;

5) do czlonkéw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego dotyczgce wytgczenia pracownika;

6) Komisja moze korzysta¢ z pomocy osob posiadajgcych specjalistyczng wiedze
Z dziedziny obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.
Osoby takie mogg w szczegodlnosci, uczestniczy¢ w pracach Komisji
z glosem doradczym, a takze wydawac opinie. Osoby te mogg zosta¢ zaproszone
przez Burmistrza lub Komisje;

7) wymagane quorum dla skutecznego odbycia posiedzenia Komisji, to obecnosé
CO najmniej potowy jej sktadu;

8) na pierwszym posiedzeniu Komisja wybiera sposréd swojego sktadu
przewodniczgcego i dokonuje nastepnie oceny formalnej ztozonych ofert;

9) pracami Komisji kieruje jej przewodniczgcy lub osoba przez niego upowazniona,
ktéra zwotuje ponadto kolejne posiedzenia Komisiji;

10) Komisja rozpatruje tylko oferty ziozone w terminie i miejscu wskazanym
w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert na obowigzujgcym wzorze oferty,
okreslonym przez wtasciwego ministra. Wraz z ofertg podpisang przez uprawniong
do tego osobe bagdz osoby, oferent zobowigzany jest ztozy¢é odpowiednie
zatgczniki, ktore okreslone zostaty we wilasciwym wzorze oferty realizacji zadania
publicznego.

11) w przypadku niedotgczenia wymaganego zatgcznika lub braku podpisu osoby bgdz
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczeh woli w imieniu organizacji, Komisja
wzywa oferenta za posrednictwem osoby wskazanej w ztozonej ofercie jako osobe
upowazniong do sktadania wyjasnieh dotyczacych oferty, do uzupetnienia brakow
formalnych w terminie i miejscu wyznaczonym przez Komisje.

12) nieusunigecie brakow formalnych w terminie oraz zakresie okreSlonym w
pkt 11 skutkowa¢ bedzie odrzuceniem ztozonej oferty;

13) Komisja dokumentuje swojg prace w formie pisemnej na formularzach:
a) oswiadczenia woli cztonka Komisji;
b) karty oceny formalnej oferty;
c) karty oceny merytorycznej oferty;
d) karty zbiorczej oceny merytorycznej;
e) protokotu kohcowego z prac Komisji;
f) ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert,
14) Formularze, o ktérych mowa w, stanowig obligatoryjne zatgczniki do
Zarzadzenia Burmistrza powotujgcego sktad osobowy Komisji;



15) wszystkie oferty spetniajgce wymogi formalne zostajg zakwalifikowane do oceny

merytorycznej, w ktorej Komisja w szczegolnosci:

a) ocenia mozliwosc realizacji zadania publicznego przez organizacje;

b) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztoéw realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

c) ocenia proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale
ktérych organizacja bedzie realizowac zadanie publiczne;

d) w przypadku wspierania wykonywania zadania publicznego, wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie ich realizacji, uwzglednia planowany przez organizacje
udziat wlasnych srodkow finansowych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet
na realizacje zadania publicznego;

e) uwzglednia planowany przez organizacje wkitad rzeczowy, osobowy, w tym
swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkow;

f) uwzglednia analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji, ktére w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne,
biorgc pod uwage rzetelnosé i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych
na ten cel srodkow;

16) ocena merytoryczna dokonywana przez Komisje przebiega wg kryteriéw
okreslonych w karcie oceny merytorycznej oferty, stanowigcej zatgcznik do
Zarzadzenia. Kryteria te podane sg ponadto do publicznej wiadomosci w
dokumentacji (specyfikacji) otwartych konkursow ofert;

17) przy ocenie punktowej oferty Komisja stosuje nastepujgce zasady:

a) minimalny prég punktowy, aby oferta spetniata warunki konkursowe, wynosi
tacznie 65 punktéw. W przypadku nie osiggniecia ww. progu oferta nie jest
rozpatrywana;

b) minimalne progi punktowe dla poszczegdinych dziatbw karty oceny
merytorycznej oferty wynosza:

- dziat ,Przygotowanie organizacji do realizacji zadania” — 12 punktéw na 20
mozliwych do uzyskania;

- dziat ,Sposéb realizacji zadania” — 33 punkty na 50 mozliwych do uzyskania;

- dziat ,Budzet zadania” - 20 punktéw na 30 mozliwych do uzyskania.

c¢) oferta, ktdra nie osiggnie minimalnych progéw oceny w poszczegdlnych dziatach
nie jest rozpatrywana.

18) rozbieznos¢ w ocenie nie moze by¢ wigksza niz:

a) dziat ,Przygotowanie organizacji do realizacji zadania” — 6 punktow;
b) dziat ,Sposéb realizacji zadania” — 15 punktow;
C) dziat ,Budzet zadania” — 9 punktéw.

19)w przypadku rozbieznosci w ocenie w poszczegdlnych dziatach, czionkowie
Komisji muszg uzgodni¢ wspodlng, ostateczng ocene;

20)w sytuacjach tego wymagajacych, Komisja podejmuje ostateczne decyzje
w gtosowaniu jawnym, zwyktg wigkszoscig gtosow, w obecnosci co najmniej
potowy swych czionkéw. W przypadku roéwnej ilosci gtoséw, po ponownym
rozpatrzeniu sprawy przeprowadza sie powtdrne gtosowanie. O ile w ponownym
gtosowaniu nie nastgpi rozstrzygniecie - decyduje gtos przewodniczgcego Komisiji;

21)w przypadku ofert z najwigkszg iloScig punktow rekomendowanych przez Komisje
do otrzymania dotacji a wymagajgcych poprawek, Komisja powinna w uwagach
opisa¢ rekomendowane poprawki (np.: zmiane zakresu zadania i dostosowanie
kosztorysu finansowo-rzeczowego do wysokos$ci proponowanej dotacji);

22) przepis pkt 23 ma zastosowanie takze wowczas, gdy w wyniku ogtoszenia
otwartego konkursu ofert zostata zgtoszona tylko jedna oferta;

23) Celem Komisji Konkursowej jest zaopiniowanie ztozonych ofert i przedtozenie
Burmistrzowi Miasta Ostrdda protokotu kohcowego z posiedzenia komisji;

24) w otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta;

25) ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzjg o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji dokonuje Burmistrz.



