Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 126/2025
Burmistrza Miasta Ostréda
z dnia 29 sierpnia 2025 .

Wydziaty Urzedu Miejskiego w Ostrodzie odpowiedzialne za opracowanie
i weryfikacje materiatldow planistycznych do projektu budzetu na rok 2026 oraz
zakres prac przewidzianych do wykonania

Ustalam wykaz wydziatbw odpowiedzialnych za opracowania oraz weryfikacje
materiatébw planistycznych do projektu budzetu na rok 2026 oraz zakres prac
przewidzianych do wykonania:

1. Wydziat Inwestycji opracuje projekt zadan inwestycyjnych przewidzianych
do realizacji w roku 2026, zgodnie z Tabelg nr 4, uwzgledniajgc w pierwszej
kolejnosci inwestycje kontynuowane oraz inwestycje noworozpoczynane wg
priorytetow i ich waznosci oraz planu zamoéwien publicznych. W przypadku
realizacji inwestycji o charakterze wieloletnim dane umiesci¢ w tabeli nr 4a.
W przypadku inwestycji planowanych do realizacji bgdz kontynuowanych dla
ktorych zrodtem finansowania bedg Srodki zewnetrzne warunki finansowania
i kwoty nalezy ustali¢ z Wydziatem Rozwoju Lokalnego a z Wydziatem
Finansowo -Budzetowym dane w zakresie klasyfikacji budzetowej, celem
prawidlowego zaklasyfikowania ww. zadan (okre$lenie czwartej cyfry
paragrafu) nalezy planowane wielkosci uwzgledni¢ w Tabeli nr 5. Po
zakonczeniu ww. czynnosci nalezy zaplanowane zadania przeniesc
sumarycznie do Tabeli nr 2, umieszczajgc je w poszczegodlnych pozycjach
klasyfikacji budzetowej. Tak przygotowane materiaty nalezy przekaza¢ do
Wydziatu Finansowo - Budzetowego celem ich zweryfikowania.

2. Wydzial Rozwoju Lokalnego opracuje projekt zadan majgtkowych
i biezgcych przewidzianych do realizacji w roku 2026, zgodnie z Tabelg
nr 5, uwzgledniajgc w pierwszej kolejnosci zadania kontynuowane oraz
noworozpoczynane wg priorytetéw i ich waznosci oraz planu zamdwien
publicznych. Przy planowaniu ww. wartosci poszczegdlnych zadan
przyjetych do realizacji, nalezy ustali¢ z Wydziatem Finansowo -
Budzetowym dane w zakresie klasyfikacji budzetowej, celem prawidtowego
zaklasyfikowania ww. zadan (okreslenie czwartej cyfry paragrafu).
W przypadku zadan dla ktorych zrodiem finansowania bedg S$rodki
zewnetrzne nalezy ustali¢ z Wydziatem Finansowo Budzetowym przedziatki
klasyfikacji budzetowej dla dochodéw zaplanowanych do uzyskania w 2026
r. i uwzgledni¢ je w Tabeli nr 1. Po zakoniczeniu ww. czynnosci nalezy
zaplanowane zadania przenie$¢ sumarycznie do Tabeli nr 2, umieszczajgc
je w poszczegélnych pozycjach klasyfikacji budzetowej. Tak przygotowane
materiaty nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowo - Budzetowego celem
ich zweryfikowania.

3. Wydziatlu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska opracuje plan
dochodow na 2026 rok zgodnie z Tabelg nr 1 i wydatkdow na 2026 r. zgodnie
z Tabelg nr 2. Planowanie dochoddéw i wydatkow w tym zakresie powinno
by¢ zgodne z zatozeniami przyjetymi w niniejszym zarzadzeniu. Przy
planowaniu ww. wartosci poszczegdlnych zadan przyjetych do realizaciji
nalezy ustalic z Wydziatem Finansowo -Budzetowym dane w zakresie
klasyfikacji budzetowej, celem prawidtowego zaklasyfikowania ww. zadan.
Tak przygotowane materiaty nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowo -



Budzetowego celem ich zweryfikowania.

Ponadto opracuje wykaz wydatkow zaplanowanych do budzetu Miasta
Ostroda na 2026 r., zwigzanych z realizacja zadan wynikajgcych
z przepisow Prawo Ochrony Srodowiska. Wysoko$é zaplanowanych
wydatkéw nie moze by¢ mniejsza niz planowana do uzyskania w 2026 r.
kwota srodkéw przewidzianych do uzyskania z tytutu optat i kar za
korzystanie ze srodowiska powigkszonych o wolne srodki pochodzgce z lat
poprzednich, dane umieszcza w Tabeli nr 9. W przypadku zaplanowania
dotacji do udzielenia z budzetu Miasta Ostréda, powinna by¢ wskazana
podstawa prawna, szczegotowe uzasadnienie celu na jaki ma by¢
udzielona, podmiot, dla ktérego planuje sie udzieli¢ dotacje i jej wysokosc.
Dane te nalezy uwzgledni¢ w Tabeli nr 10. Przy realizacji zadan
inwestycyjnych zadnia powinny by¢é uwzglednione w Tabeli nr 4.
W przypadku realizacji zadan wieloletnich dane ujg¢ w Tabeli nr 4a. Przy
planowaniu dotacji dla instytucji niezaliczanych do sektora finansow
publicznych dotyczacych pozytku publicznego oraz wysokos¢ dotacji na
utrzymanie cmentarzy podlegajgcych finansowaniu z dotacji celowej, nad
ktérymi Wydziat bedzie sprawowac nadzor merytoryczny, dane uwzglednic
w Tabeli nr 10.

. Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami przedstawi wykaz
zaplanowanych dochoddéw do uzyskania w ramach realizowanych przez
Wydziat zadan. Nastepnie zaplanowane wielkosci nalezy przedstawic
wTabeli nr 1, 1a, 1b. W przypadku realizacji zadan wieloletnich,
zaplanowane wielkosci nalezy przedstawi¢ w Tabeli 4a. Przy planowaniu
wydatkéw biezgcych w zakresie Gospodarki Nieruchomosciami nalezy
kierowaC sie zasadami przyjetymi w zatgczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia. Przy planowaniu ww. wartosci poszczegdlnych zadan
przyjetych do realizacji nalezy wustali¢ z Wydziatem Finansowo -
Budzetowym dane w zakresie klasyfikacji budzetowej, celem prawidtowego
zaklasyfikowania ww. zadan. Zaplanowane zadania przenies¢ sumarycznie
do Tabeli nr 2, umieszczajgc je w poszczegolnych pozycjach klasyfikaciji
budzetowej. Tak przygotowane materiaty nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Finansowo - Budzetowego celem ich zweryfikowania.

. Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych opracuje plan dochodéw
i wydatkébw zwigzanych z catorocznym budzetem wszystkich jednostek
oswiatowych, instytucji kultury, oraz srodkow niezbednych do zaplanowania
przewozéw dzieci do szkot finansowanych z budzetu Miasta Ostroda,
niepublicznych jednostek systemu oswiaty. Zaplanuje réwniez wysokosci
kwot dotacji do udzielenia z budzetu Miasta Ostroda w ramach
realizowanych przez Wydziat zadan, oraz przygotuje projekty umow
i porozumien w powyzszym zakresie. Dane umiesci w Tabelach nr 1, 2 i 2b,
5, 10, 11, 13. Przy planowaniu poszczegdlnych wartosci przyjetych do
realizacji nalezy ustali¢ z Wydziatem Finansowo - Budzetowym dane
w zakresie klasyfikacji budzetowej, celem prawidtowego zaklasyfikowania
ww. zadanh. Tak przygotowane materiaty nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Finansowo - Budzetowego celem ich zweryfikowania.

. Wydziat Komunikacji Medialnej i Promocji przedstawi w Tabeli nr 2 wykaz
zaplanowanych na rok 2026 wydatkéw w zakresie promocji i komunikacji
medialnej Miasta Ostréda oraz wspétpracy ze spotecznosciami lokalnymi
i regionalnymi innych panstw w podziale na zadania. Planowanie wydatkéw
w tym zakresie powinno by¢ zgodne z zatozeniami przyjetymi w niniejszym
zarzadzeniu. Przy planowaniu ww. wartosci poszczegdlnych zadan
przyjetych do realizacji nalezy ustali¢ z Wydziatem Finansowo -



9.

Budzetowym dane w zakresie klasyfikacji budzetowej, celem prawidtowego
zaklasyfikowania ww. zadan. Nastepnie zaplanowane wielkosci nalezy
przedstawic w Tabeli nr 2. Tak przygotowane materiaty nalezy przekazac¢ do
Wydziatu Finansowo - Budzetowego celem ich zweryfikowania.

. Straz Miejska i Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego opracuje

plan wydatkow na 2026 r. zgodnie z Tabelg nr 2. Planowanie wydatkow
w tym zakresie powinno by¢ zgodne z zatozeniami przyjetymi w niniejszym
zarzadzeniu. Przy planowaniu ww. wartosci poszczegolnych zadan
przyjetych do realizacji nalezy wustalic z Wydziatem Finansowo -
Budzetowym dane w zakresie klasyfikacji budzetowej, celem prawidtowego
zaklasyfikowania ww. zadan. Tak przygotowane materiaty nalezy przekazac
do Wydziatu Finansowo - Budzetowego celem ich zweryfikowania.

Urzad Stanu Cywilnego opracuje projekt planu wydatkéw przewidzianych
do poniesienia w zwigzku z realizacjg zadania zleconego. Przygotowane
materiaty w szczegotowosci okreslonej w Tabelach 2, 6, 7, 12 nalezy
przekaza¢ do Wpydziatu Finansowo - Budzetowego celem ich
zweryfikowania.

Biuro Obstugi Rady opracuje plan wydatkow zgodnie z wytycznymi
zawartymi w pkt. 7.

10. Audyt Wewnetrzny i Kontrola, opracuje plan wydatkbw zgodnie

z wytycznymi zawartymi w pkt. 7.

11. Wydziat Organizacyjny przygotuje projekt wydatkéw zwigzanych

z catorocznym budzetem UM w Ostrodzie w szczegdétowosci okreslonej
w Tabeli nr 2, uwzgledniajgc nastepujgcy zakres prac:

- opracuje projekt planu wydatkéw rzeczowych zwigzanych z zakupem
materiatéw i wyposazenia, zakupem ustug, remontow biezgcych.

- opracuje projekt planu wydatkéw w zakresie utrzymania i konserwacji
systemu informatycznego a takze planowanej wymiany sprzetu
komputerowego,

Przygotowane materialy nalezy przekaza¢ do Wydzialu Finansowo -
Budzetowego celem ich zweryfikowania.

12.Wydziat Spraw Obywatelskich - opracuje projekt planu wydatkéw

przewidzianych do poniesienia w zwigzku z realizacjg zadania zleconego.
Przygotowane materiaty w szczegdétowosci okreslonej w Tabelach 2, 6, 7, 12
nalezy przekaza¢ do Wydzialu Finansowo - Budzetowego celem ich
zweryfikowania.

13.Wydziat Finansow i Budzetu opracuje w szczegdtowosci okreslonej

w Tabelach od nr 1 do 13 do niniejszego zarzgdzenia, zaplanowane na rok
2026 kwoty dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodow budzetu Miasta
Ostroda, dokona weryfikacji wszystkich materiatéw dostarczonych przez
wydzialy merytorycznie odpowiedzialne za sporzgdzenie materiatéw
planistycznych, jednostki organizacyjne gminy miejskiej Ostréda i instytucje
kultury i po dokonaniu weryfikacji dokona stosownych korekt a nastepnie
poinformuje wydzialy merytoryczne o ewentualnych uwagach do
zaprojektowanych zadan i wielkosci planowanych kwot. W zakresie nie
pozostajgcym w kompetencji Wydziatbw wymienionych powyzej przygotuje
projekt dochodéw i wydatkbw zwigzanych z catorocznym budzetem UM
w Ostrodzie uwzgledniajgc nastepujgcy zakres prac:

- opracuje plan dochoddéw i wydatkdw zwigzanych z realizacjg zadan
wynikajgcych z otrzymanych kwot dotacji z budzetu Wojewody Warminsko —
Mazurskiego na realizacje zadan wtasnych i zleconych z zakresu
administracji rzgdowe;j,



- opracuje plan dochodoéw wynikajgcy z otrzymanych na rok 2026 subwencji
oraz pozostatych dochoddéw wtasnych miasta
- zaplanuje kwoty wydatkow, ktére pokrywane bedg z uzyskanych kwot
dotacji, subwencji i dochodéw wtasnych,
- opracuje szczegoétowy plan wydatkow na wynagrodzenia i pochodne od
nich obliczanych, zaplanuje réwniez wydatki zwigzane z funkcjonowaniem
organdw jst.
- opracuje plan wydatkow zwigzanych z obstugg dtugu publicznego na
planowany rok budzetowy i lata nastepne.
- opracuje planowane kwoty przychodéw i rozchodow budzetu Miasta
Ostroda na 2026 r.
- przedstawi takze wykaz zaplanowanych dochodéw do uzyskania,
pochodzgcych z najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych miasta,
zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w pkt. 10 zat. nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
- opracuje plan dochoddéw i wydatkdbw w zakresie wptywow z podatku
dochodowego od oséb fizycznych i prawnych, wplywow z podatkow
lokalnych i optat

14.Petnomocnik ds. realizacji Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Uzaleznien przygotuje projekt dochoddéw
i wydatkdw na rok 2026 w zakresie okreslonym w gminnym programie
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdziatania
narkomanii dla Miasta Ostroda.



