Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 126/2025
Burmistrza Miasta Ostréda
z dnia 29 sierpnia 2025 r.

Podstawowe zalozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych na rok
2026, w tym wydatkdw biezacych 2z uwzglednieniem wynagrodzen
i pochodnych od nich obliczanych oraz wydatkéw majatkowych.

1.

Projekt planu wydatkéw nalezy sporzgdzi¢ w sposob racjonalny, celowy i realny,
uwzgledniajgc w pierwszej kolejnosci wydatki wynikajace z zawartych umow
wieloletnich, jednorocznych, wydatki biezgce wynikajgce z wykonywania do
ktorych wykonywania miasto jest zobligowane przez ustawy, w tym zadania
z zakresu opieki spotecznej, oswiaty, zarzgdzania kryzysowego i utrzymania
czystosci i porzadku w gminie. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowacC wg
priorytetow. Obowigzkowe jest ujecie w projekcie planu wydatkow na 2026 r.
wydatkéw, ktorych terminy ptatnosci przypadajg na rok 2026, a zobowigzania
powstaty w roku 2025. Przy planowaniu wydatkdw oswiatowych nalezy
uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz projekt arkusza na
cztery miesigce roku szkolnego 2025/2026.

Przy ustalaniu hierarchii waznosci, o ktérej mowa w pkt. 1 nalezy bra¢ pod
uwage te zadania, ktore spetniajg ponizsze wymagania:
- zadania, na ktore juz podpisano umowy, porozumienia i zaciggnieto
zobowigzania,
- zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajgce kontynuowania
dla uzyskania zatozonych efektow,
- zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg zwrot poniesionych
naktadéw i/lub oszczednos$ci w latach nastepnych,
- zadania, ktére zapewniajg niezbedne ustugi dla mieszkancow Gminy,
- zadania, ktorych wykonanie wptynie na wzrost dochoddéw budzetu
Gminy,
- zadania, na realizacje ktorych mozna wykorzysta¢ srodki bezzwrotne,
- zadania, ktéore mogg by¢ realizowane przy wykorzystaniu robdét
publicznych, prac interwencyjnych itp.

. Wszystkie planowane wydatki ujete w materiatach planistycznych powinny by¢

poparte obliczeniami i wyjasnieniami. Obliczenia powinny obejmowaé sume
kazdego =zaplanowanego wydatku w zakresie roku budzetowego ze
wskazaniem czy jego wielkos¢ bedzie réwna w kazdym miesigcu roku
budzetowego, czy tez wydatek ponoszony bedzie cyklicznie i w jakich
wysokosciach.  Wyjasnienia powinny wskazywa¢ podstawe prawng
i merytoryczng dla planowanego wydatku. W przypadku wydatkéw zwigzanych
z planowaniem wynikajgcym z zawartych umow wieloletnich powinna by¢
podana wysokos¢ zobowigzan przypadajgcych na kolejne lata, w przypadku
planowania wydatkdw zwigzanych z realizacjg przedsiewzie¢ wieloletnich
nalezy wskazac¢ program, z ktérego wynika¢ bedg planowane kwoty wydatkow
oraz informacje, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.).



4. Przy planowaniu wydatkow biezgcych nalezy wyodrebni¢ kwote przewidziang
na wynagrodzenia, pochodne od nich naliczane, planowane podwyzki oraz inne
sktadniki zgodnie z art. 236 ustawy o finansach publicznych i z wytycznymi
MEN.

- Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wedtug kwot wynikajgcych
ze stosunku pracy na dzien 1 sierpnia 2025 roku, z wyjgtkiem
wynagrodzen dla nauczycieli obowigzujgcych na dzien 1 wrzesnia 2025
roku, biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2025 roku oraz w 2026 roku.

- Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli nalezy
planowa¢ w wysokosci 0,8% planowanych rocznych sSrodkow
przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.

- Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wedtug
zawartych i planowanych uméw, ze wskazaniem przewidywanych kwot
srodkow na realizacje kazdej z nich.

- Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowa¢ w wysokosci 8,5%
sumy wyptaconych wynagrodzen w 2025 roku, o ktérych mowa
w art. 4 ustawy z 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe.

- Sktadki na ubezpieczenie spoteczne nalezy planowa¢ w wysokosci
okreslonej w art. 22 ustawy z 13 pazdziernika 1998 roku o systemie
ubezpieczen spotecznych.

- Odpis na zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych dla pracownikéw
niebedacych nauczycielami planuje sie zgodnie z ustawg z 4 marca
1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych. W odniesieniu
do nauczycieli odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
planuje sie zgodnie z art.53 ustawy z 26 stycznia 1982 - karta
nauczyciela.

- Woptaty na PPK finansowane przez pracodawce nalezy planowac
w wysokosci 1,5% wynagrodzen zgodnie z ustawg o pracowniczych
planach kapitatowych.

5. Plan wydatkdw na wynagrodzenia we wszystkich jednostkach powinien byc¢
uzupetniony nastepujgcymi danymi pracownikéw: stanowisko, kategoria
zaszeregowania, poszczegolne sktadniki wynagrodzenia (wynagrodzenie
zasadnicze, dodatek stazowy, premia), ewentualne zmiany planowane w ciggu
roku budzetowego poszczegdinych skfadnikbw z podaniem daty od kiedy oraz
w jakiej wysokosci, uwzgledniajgc nagrody jubileuszowe oraz informacje
o planowanych srodkach na PPK. Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 2a, 2b.

6. Wydatki biezgce nalezy zaplanowa¢ na poziomie przewidywanego wykonania
w 2025 roku z wuwzglednieniem nowych wydatkow, pomniejszone
o jednorazowe zdarzenia a powiekszone o wzrost inflacji okreslony
W niniejszym zarzgdzeniu.

7. Przy planowaniu wydatkéw biezgcych na remonty w pierwszej kolejnosci nalezy
uwzgledni¢ remonty zwigzane z nakazami organdéw nadzoru i decyzjami
wydanymi w tym zakresie.

8. Wydatki biezgce - rzeczowe nalezy planowac¢ wskazujgc nazwe zadania, kwote
i cel wydatkowanych srodkéw.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wydatki biezgce i wydatki majgtkowe nalezy uzasadni¢, uwzgledniajac:
przewidywane wykonanie, mozliwe do wystgpienia zmiany wielkosci
planowanych i czynniki powodujgce ich wystgpienie oraz mozliwos¢ pozyskania
srodkow finansowych.

Pierwszenstwo w zabezpieczeniu srodkéw finansowych przeznaczonych na
wydatki inwestycyjne majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2026 r.,
nastepnie zadania kontynuowane w latach kolejnych, a rozpoczynane w 2026.
Planowanie srodkdbw na zadania nowe nastgpi po przedstawieniu promesy,
umowy, ktore to dokumenty bedg podstawg do zaplanowania srodkéw
w budzecie.

Wydatki majgtkowe majgce charakter wieloletni - zaplanowane zostang
w oparciu o przedsiewziecia ujete w uchwalonej i obowigzujgcej (na dzien
25.09.2025r.) Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta Ostrédy na lata 2025-
2035.

Rezerwy obowigzkowe - W projekcie budzetu zostanie wyodrebniona:
- rezerwa ogoélna na nieprzewidziane wydatki w wysokosci do 1%

wydatkow budzetowych,

- rezerwa celowa na zadania z zakresu zarzgdzania kryzysowego —
w wysokosci  0,5%  wydatkéw  budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki

Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy planowac na
realizacje okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu
zadania zleconego do realizacji, z uwzglednieniem mozliwosci finansowych
budzetu.

Dotacje przewidziane do udzielenia z budzetu gminy w 2026 r. nalezy planowaé
zgodnie z podziatem na jednostki sektora finanséw publicznych, oraz jednostki
spoza sektora finanséw publicznych, w rozbiciu na dotacje podmiotowe, dotacje
przedmiotowe, dotacje celowe. Wnioskodawcy zobowigzani sg do
przedstawienia szczegotowego uzasadnienia celowosci przyznania dotacji oraz
dotaczenia kalkulacji kosztéw realizacji zadan finansowanych z budzetu gminy.
Wszystkie zestawienia powinny zawierac: nazwa podmiotu, kwote dotacji, cel
przeznaczenia, paragraf klasyfikacji budzetowe.

Whnioski o udzielenie dotacji na rzecz stowarzyszeh kultury fizycznej, kultury,
oswiaty i turystyki oraz realizujgcych zadania w zakresie przeciwdziatania
alkoholizmowi powinny by¢ zaplanowane zgodnie z procedurg wynikajgca
z przepisébw ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie oraz ustawy
o finansach publicznych.

Jednostki organizacyjne realizujgce zadania witasne, ktérych obowigzek
dofinansowania srodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczegotowych, ujmujg w materiatach planistycznych odrebnie wydatki
finansowane ze Srodkéw wiasnych i odrebnie wydatki finansowane z dotaciji
celowych. Podziatu wydatkéw na zrodta finansowania nalezy dokonac przy



wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji. Materiat planistyczny
bedzie podlegat uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych
kwotach dotacji celowych z budzetu panstwa na rok 2026.

17.Projekt planu dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodow
i wydatkéw nimi finansowanych na 2026 rok nalezy sporzgdzi¢ na druku
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.



