POLITYKA
RACHUNKOWOSCI
W GMINIE MIEJSKIEJ

OSTRODA




Ogodlne zasady prowadzania ksigg rachunkowych.

Podstawy prawne prowadzenia rachunkowosci w Gminie Miejskiej Ostréda:
Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnie 1994 r. zwana dalej ustawg o
rachunkowosci;

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. zwana dalej ustawg o
finansach publicznych;

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa zwana dalej ordynacjg
podatkowg;

Ustawa o podatku dochodowym od os6éb prawnych z dnia 15 lutego 1992 r.
zwana dalej ustawg o podatku dochodowym od os6b prawnych;

Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych;

Ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,;

Ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym,;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 23 lutego 2024 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania
odsetek za zwioke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informaciji, ktore
muszg by¢ zawarte w rachunkach;

Rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 5 stycznia 2021 r. w sprawie
wysokos$ci kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego
przed wszczeciem egzekucji administracyjne;j

m) Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty

n)

0)

p)

a)

s)

optaty skarbowej

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 26 stycznia 2023 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej zwane dalej rozporzgdzeniem w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej;

Rozporzgdzenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdanh jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych zwane dalej rozporzgdzeniem w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansoéw publicznych w zakresie operacji finansowych;

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie KST:
Rozporzgdzenie Ministra Finansow d dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegotowego sposobu klasyfikacji tytutdw dtuznych zaliczanych do panstwowego
dtugu publicznego zwane dalej rozporzgdzeniem w sprawie sposobu klasyfikacji
tytutéw dtuznych zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego;

Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 17 listopada 2024 r. w sprawie uznawania i
metod wyceny oraz ujawniania i prezentacji instrumentéw finansowych zwane dalej
rozporzgdzaniem w sprawie szczegotowych zasad uznawania, metod wyceny,
zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie



rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zwane
dalej rozporzgdzeniem w sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont;

W sprawach, ktore nie zostaly ujete w niniejszej instrukcji nalezy stosowaé wprost
powyzsze przepisy lub Krajowe Standardy Rachunkowosci bgdz Miedzynarodowe
Standardy Rachunkowosci.

Zasady polityki rachunkowosci obowigzujgce przy realizacji zadan finansowanych
z wykorzystaniem srodkéw pomocowych z Unii Europejskiej lub srodkéw pomocowych
z innych zrédet zostaty opisane w Zatgczniku Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksiegi Rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej, komputerowo w
systemie wspierajgcym realizacje zadan administracji publicznej nazwanego ,Respons” firmy
ZETO Olsztyn.

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych jest siedziba Urzedu Miejskiego w Ostrodzie
mieszczgca sie przy ulicy Adama Mickiewicza 24.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia), a okresem
sprawozdawczym jest miesigc.

W przypadku powstania nowej jednostki rokiem obrotowym jest okres liczony od
momentu powstania jednostki do konca roku budzetowego (ij. 31 grudnia), w przypadku
likwidacji jednostki rokiem obrotowym jest okres liczony od dnia 1 stycznia roku
budzetowego do dnia zakonczenia dziatalnosci tej jednostki, jednak nie pézniej niz w ciggu
3 miesiecy od dnia zaistnienia tego zdarzenia.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald,
ktére tworzg: dziennik, ksiege gtéwng, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i sald kont
ksiegi gtdbwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikdw aktywow i pasywow
(inwentarz).

Zasady prowadzenia dziennikéw:

a) zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

b) zapisy w obrebie kazdego dziennika sg kolejno numerowane w okresie roku co
pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

C) sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciggty,

d) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nasypujgce
zasady:
a) podwojnego zapisu;



b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeh gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatowg, z wyjgtkiem dochodow i wydatkow, ktdére ujmowane s3g
w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza;

C) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze zawierajg zapisy, ktdre sg uszczegotowieniem i uzupetnieniem
zapisdw wybranych kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg
systematycznie, chronologicznie, zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidenc;ji konta ksiegi gtdbwne;j.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

a) srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych,

oraz dokonywanych od nich odpisbw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

b) rozrachunkéw z kontrahentami;

c) rozrachunkdéw z pracownikami.

Konta pozabilansowe petnig wytgcznie funkcje informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywoéw.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega
uzgodnienie z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej sporzgdzane jest za kazdy okres
sprawozdawczy i na ostatni miesigc roku obrotowego nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym. Zawiera ono:
a) symbole;
b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
I narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

c) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty
,Zestawienia” sg zgodne z obrotami i zestawieniem dziennikdw czesciowych.

3. Zasady klasyfikacji zdarzen.

Zgodnie z zasadg memoriatu w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki
nalezy ujg¢ wszystkie osiggniete i przypadajgce na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce jg
koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaptaty. Ustawa o finansach publicznych uzupetnia zapis odnosnie stosowania
zasady memoriatu. Zgodnie z nim w ksiegach rachunkowych bedg ujete wszystkie etapy
rozliczen, ktére poprzedzajg ptatnos¢ dochoddéw i wydatkdéw zas w zakresie wydatkow
budzetowych i kosztéw takze zaangazowanie.

Wszystkie dowody ksiegowe dostarczone w terminie umozliwiajgcym sporzgdzenie
sprawozdan ujmowane sg do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego. O terminie
ujecia dokumentu decyduje data wptywu do jednostki. Dokumenty, ktére wptynety do 5-go
dnia nastepnego miesigca, a dotyczgcg poprzedniego miesigca sprawozdawczego ujmuje
sie w miesigcu poprzednim (tym ktérego dotyczg). Dokumenty otrzymane po 5 dniu
nastepnego miesigca ujmuje sie w ksiegach w miesigcu ich otrzymania.



W celu terminowego sporzgdzenia rocznych sprawozdan finansowych, budzetowych
oraz w zakresie operacji finansowych do danego roku obrotowego ujmuje sie dokumenty
otrzymane przez Wydziat Finansowo-Budzetowy do dnia 19 stycznia nastepnego roku.
Po tej dacie dokumenty ujmuje sie do ksigg rachunkowych w roku ich otrzymania, chyba ze
ich wartos¢ przekracza ustalony prog istotnosci.

Ustala sie w Gminie Miejskiej Ostroda prég istotnosci dla celéw bilansowych w wartosci
1 % sumy bilansowej.

Jezeli w danym roku obrotowym bgdz przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego
za ten rok jednostka stwierdzita popetnienie w poprzednich latach obrotowych btedu, to
kwote korekty spowodowanej jego usunieciem odnosi sie na fundusz. Jezeli zas btedy
dotyczace roku ubiegtego lub poprzednich lat nie zostang zakwalifikowane jako istotne to
nalezy ujgc je w ksiegach roku biezgcego tak jak inne operacje.

Grunty, budynki oraz prawo uzytkowania wieczystego ujmowane sg na koncie 011.
Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate stanowigce wiasno$é lub wspétwiasnosé Skarbu
Panstwa ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej. Grunty stanowigce wtasnos¢ Gminy
Miejskiej Ostroda oddane w uzytkowanie wieczyste ujmuje sie w ewidenc;ji bilansowej.

Zwroty poniesionych wydatkow.

Zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmuje sie na
rachunek biezgcy wydatkow, zmniejszajgc jednoczesnie wykonanie wydatkéw w tym samym
roku budzetowym.

Podmioty zewnetrzne mogg przekazywa¢ do jednostki dokumenty finansowe
korygujgce, zmniejszajgce lub zwiekszajgce wysokos¢ zobowigzania. W przypadku gdy
dokument finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia wydatkéw poniesionych w biezgcym
roku budzetowym kwota zmniejszenia wptywa na rachunek wydatkéw i nastepuje
zmniejszenie wykonania i zaangazowania wydatkbw w danym roku budzetowym. Jezel
korygowany dokument finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia wydatkow poniesionych
w latach ubiegtych, to otrzymana kwota przekazywana jest na rachunek dochodow
jednostki budzetowe;.

II. Metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego.

a) Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowo$ci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych. Przy wycenie nalezy kierowaé sie zasadg ostroznosci jak rowniez
zakazem kompensat.

Wycena poszczegolnych aktywow i pasywow, zgodnie z zasadg ostroznosci powinna byc¢
dokonywana w taki sposob, aby nie zostat znieksztatcony wynik finansowy jednostki. Zgodnie z art.
7 ustawy o rachunkowosci poszczegolne sktadniki aktywdw i pasywdw wycenia sie, biorgc pod
uwage rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), uwzgledniajgc
w wyniku finansowym:

a) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikdw aktywow, w tym réowniez

dokonywane w postaci odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

b) wyltgcznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne;



c) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne;
d) rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozgce straty oraz skutki innych zdarzen.

Zgodnie z zasadg zakazu kompensat wartos¢ poszczegolnych sktadnikow aktywow
i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskoéw i strat nadzwyczajnych
ustala sie oddzielnie, nie mozna kompensowacC ze sobg wartosci roznych co do rodzaju
aktywow i pasywow, przychodow i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow i strat
nadzwyczajnych.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji oraz
sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, likwidacji zuzytych skfadnikow
majatku ruchomego stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla
jednostek kontynuujgcych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczgce likwidacji stanowig
inaczej.

Wartosci niematerialne i prawne to zaliczane do aktywéw trwatych prawa majgtkowe
nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidzianym okresie ekonomicznej
uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki. Wartosci niematerialne
i prawne moga by¢:

a) nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia;

b) otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej ha
dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia

c) nabyte w drodze spadku, darowizny wycenia sie wedlug warto$ci podanej
w dokumencie stwierdzajgcym nabycie spadku badz darowizny, w przypadku braku
wartosci w dokumencie przyjmuje sie cene sprzedazy takiej samej lub podobne;j
wartosci niematerialnej i prawnej lub wartosci godziwej;

d) ujawnione w trakcie inwentaryzacji wycenia sie na podstawie posiadanych
dokumentow, zas w przypadku ich braku wedtug ceny sprzedazy takiej samej lub
podobnej wartosci niematerialnej i prawnej lub w wartosci godziwe;j.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjgtkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu wedtug stawek amortyzacyjnych
okreslonych na podstawie ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Ewidencja szczegdétowa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych
I prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdinych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
a) srodki trwate;
b) pozostate Srodki trwate;



c) inwestycje (srodki trwate w budowie).

Srodki_trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
0 rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce wiasnos¢ Gminy Miejskiej Ostroda,
w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmujg w szczegdlnosci:

a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu);

b) lokale bedgce odrebng witasnoscig;

c) budynki, budowle;

d) maszyny i urzgdzenia;

e) srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do srodkow trwatych jednostki zalicza sie takze obce Srodki trwate znajdujgce sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
,korzystajgcy” (w zakresie leasingu finansowego).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie

stanowig istotnej wartosci;

b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas

w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce;

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow

z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej;

d) w przypadku spadku Ilub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia

otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;

e) w przypadku otrzymania w sposob nieodpftatny od Skarbu Panstwa lub jednostki

samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu;

f) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego -

w wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.

Na dzien bilansowy s$rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza)
wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na: podstawowe $rodki trwate
na koncie 011 ,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki
trwate”.

Podstawowe srodki trwate finansuje sie ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia. Umarzane sg
(z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw
umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia
srodka trwatego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto
400 ,Amortyzacja” na koniec roku. W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich
srodkow trwatych. Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej
utraty wartosci. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow
trwatych dokonuje sie wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej




aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych. Na potrzeby
wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizaciji.

Pozostate srodki trwate to Srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzgdzenia
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont, ktére finansuje sie ze srodkéw na biezgce
wydatki (z wyjagtkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Obejmujg :

a) odziez i umundurowanie, meble i dywany;

b) pozostate srodki trwate oraz  wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania. Ewidencja
ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest w systemie finansowo ksiegowym
RESPONS, dla pozostatych srodkow trwatych o wartosciach od 1.000,00 zt do
10.000,00 zt.

Inwestycije (srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkoéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, wtym rowniez:
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi
zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu, optaty notarialne, sgdowe itp. odszkodowania dla
osob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy. Do kosztow wytworzenia
podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztdow ogdlnego zarzgdu oraz kosztéw
poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztéw
przetargdw, ogtoszen iinnych. Do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegolnosci
nastepujgce koszty: dokumentacji projektowej nabycia gruntow i innych skfadnikdw majatku,
zwigzanych z budowg, badan geodezyjnych i innych dotyczgacych okreslenia wtasciwosci
geologicznych terenu przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze
sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektéw, optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw
w okresie budowy, zatozenia stref ochronnych i zieleni nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
ubezpieczen majagtkowych obiektow w trakcie budowy sprzgtania obiektéw poprzedzajgcego
oddanie do uzytkowania inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Dobra kultury to kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub wspotczesny,
majgcy znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturalnego ze wzgledu na jego wartosé
historyczng, naukowg lub artystyczng.

Przyjmowane sg do ewidenciji:

a) w przypadku zakupu w cenach nabycia/zakupu;

b) w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwej;

c) w przypadku nieodptatnego otrzymania od innych jednostek w wartosci okreslonej

w dokumencie o przekazaniu. Rozchody débr kultury wycenia sie w cenach
ewidencyjnych. Dobra kultury nie podlegajg umarzaniu.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie



dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Zgodnie z § 11 i 12 rozporzgdzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartatlu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci
wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug
zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego ogtoszonego dla
danej waluty przez NBP na ten dzien.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce
jej wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostatych
kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci),
a ich wysokosc¢ ustala sie wedtug art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym
odpisy aktualizacyjne warto$¢ naleznosci dotyczgcych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg te fundusze (§ 10 w.w. rozporzgdzenia). Odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku obrotowego. Na dzien bilansowy
naleznosci i udzielone pozyczki dtugoterminowe wycenione sg w kwocie wymagalnej
zaptaty.

Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegdlnosci:

a) - akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych;

b) - akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty

dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne. Na dzien bilansowy udziaty w innych
jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane sg w:

a) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartoSci, wartosci

godziwej;

b) cenie rynkowej, bedgcej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skfadniki majgtkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowg (organ zatozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze
jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg
dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego
podmiotu i zatgcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

a) decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom, decyzji o przyjeciu do Srodkow

trwatych jednostki, dokumencie sprzedazy;

b) dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznos$ci o terminie sptaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na



dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zapfaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych
(art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci).
W jednostkach budzetowych naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych, z wyjgtkiem
naleznosci zahipotekowanych, ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych”. Naleznosci dtugoterminowe budzetu ujmowane sg na
koncie 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”, w szczegdlnosci sg to: naleznosci
z tytutu prywatyzaciji i naleznosci zahipotekowane. Naleznosci realizowane na rzecz innych
jednostek ujmuje sie jako zobowigzania wobec tych jednostek. Odpisy aktualizujgce
naleznos$ci tworzone sg na podstawie art. 35b ustawy o rachunkowosci.
Odpisy aktualizujgce naleznosci dokonywane sg najpdzniej na dzien bilansowy.
Odsetki od naleznosci, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien
Sredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.
Umarzanie naleznosci, majgce charakter cywilnoprawny dokonuje sie zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych.

Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

Naleznosci i udzielone pozyczki zaliczane do aktywéw finansowych wycenia sie wedtug
skorygowanej ceny nabycia natomiast te, ktére przeznaczone sg do zbycia, w terminie
3 miesiecy w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;j.

Materiaty wycenia sie w cenach ewidencyjnych rownym cenom zakupu. Jednostka nie
prowadzi ewidencji obrotu  materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Wartos¢ niezuzytego paliwa tankowanego do
pojazdéw stuzbowych na koniec roku ustalana jest na podstawie spisu z natury i norm
zuzycia i ujmowana na koncie 310 ,Materialy” zmniejszajgc réwnoczesnie koszty
dziatalnosci.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalnej.

Walute obcg na dzieh bilansowy wycenia sie wedtug kursu S$redniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzieh. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne
przepisy dotyczgce sSrodkow pochodzgcych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkdw niepodlegajgcych zwrotowi,
pochodzgcych ze zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji —

w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
b) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie
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kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujgcy jednostke, a takze
w przypadku pozostatych operacji.

Zobowigzania w jednostce wycenia sie w kwocie wymagajgcej zapfaty.

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli

lacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentow.
Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzienh
kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP. Odsetki od zobowigzan, w tym
takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmowane
sg w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Rezerwy w jednostce wystepujg w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy
0 rachunkowos$ci.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktore wystepujg w jednostce z tytutu:

a) dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych;

b) naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajgcych naleznosci i roszczenia objete
odpisem aktualizujgcym.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umow, decyzji i innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkbw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku;

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych nastepnych
lat;

c) dochoddéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastgpi ich wydatkowanie.

b) Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug
rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Na zysk (strate) netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat sktada sie:

a) zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej;

b) zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej;

c) zysk (strata) brutto;

d) pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) oraz nadwyzki

Srodkéw obrotowych.
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W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzgadu terytorialnego (niedobor lub
nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie
961 ,Wynik wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych oraz wydatkéw
niewykonanych niewygasajgcych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901
,Dochody budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”,
z wyjatkiem operacji szczegolnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ
stanowigcy jest, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane
wyniki budzetu”.

lll. Sprawozdawczosé

1. Sprawozdawczos¢ budzetowa

Gmina Miejska Ostréda oraz jej jednostki organizacyjne sg zobowigzane do
terminowego oraz rzetelnego sporzadzania i przekazywania sprawozdan, sporzgdzonych
zgodnie z danymi wynikajgcymi z prowadzonej ewidencji ksiegowej. W szczegolnosci
sprawozdan  budzetowych zgodnie z wymogami  rozporzgdzenia  w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdan w zakresie operacji finansowych zgodnie
Z rozporzgdzeniem w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operaciji finansowych.

Zbiorcze sprawozdania oswiatowych jednostek budzetowych sg za posrednictwem
Wydziatu Os$wiaty i Spraw Spofecznych przekazywane do Wydziaty Finansowo-
Budzetowego. Sprawozdania pozostatych jednostek trafiajg bezposrednio do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego, ktéry sporzgdza zbiorcze sprawdzania budzetowe oraz
w zakresie operacji finansowych i przekazuje je do wtasciwych organdw.

Zasady dotyczgce sprawozdawczosci w jednostkach podlegtych zostaly uregulowane
wewnetrznym dokumentem — ,Jednolite zasady sporzgdzania sprawozdania finansowego
dla jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ostroda”.

2. Sprawozdawczos¢ finansowa.
Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada sie z:
a) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego;
b) tacznego bilansu obejmujgcego dane wynikajgce z bilansdw samorzgdowych
jednostek budzetowych;
c) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkéw
zyskéw i strat samorzgdowych jednostek budzetowych;
d) tgcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien
zmian w funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych;
e) informacji dodatkowej obejmujgcej dane wynikajgce z informacji dodatkowych
samorzgdowych jednostek budzetowych.
tgczne sprawozdanie finansowe Gminy Miejskiej Ostroda obejmuje dane wynikajgce ze
sprawozdan finansowych jednostki samorzgdu terytorialnego, samorzgdowych jednostek
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budzetowych oraz instytucji kultury. W tacznym sprawozdaniu finansowym nalezy dokonac
korekt oraz wytgczen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen gospodarczych
w zakresie zobowigzan oraz naleznosci a takze innych aktywow i pasywow.

Terminy przekazywania sprawozdan reguluje rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci
oraz planu konta, zbiorcze sprawozdania Gmina Miejska przekazuje do wtasciwych
organow.

c) Bilans skonsolidowany.

Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzgdzany przez
kierownika jednostki zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci i planow kont.
Gmina Miejska Ostroda jako jednostka dominujgca sporzgdza bilans skonsolidowany
W oparciu o obowigzujgce przepisy prawa. Konsolidacji podlegajg bilanse sporzgdzone na
dzien konczacy rok obrotowy tj. na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego.
Skonsolidowany bilans jednostki samorzgdu terytorialnego sporzadzany jest w ziotych
i groszach, przekazywany zostaje w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania ostatniego
sprawozdania podlegajgcego konsolidacji, w formie elektronicznej do Regionalnej Izby
Obrachunkowe.

Bilans Gminy Miejskiej Ostréda, jako jednostki dominujgcej obejmuje dane finansowe
z bilansu z wykonania budzetu miasta, dane finansowe z bilansoéw jednostek budzetowych,
instytucji kultury. Konsolidacja obejmuje bilans jednostki dominujgcej, bilanse jednostek
podporzgdkowanych, oraz bilanse spotek, w ktérych Gmina posiada udziaty.

Informacje o spotkach prawa handlowego oraz ich bilanse sktadne sg do Skarbnika Miasta
Ostréda zgodnie z zasadami wynikajgcymi z petnienia nadzoru wtascicielskiego nad
spotkami z udziatem Miasta Ostroda.

IV. Jednolity plan kont dla Gminy Miejskiej Ostréda

Zaktadowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont. Prowadzone sg
ksiegi rachunkowe: dotyczgce wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan
finansowych, dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych jst na
podstawie planu kont, wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego.

Wykaz ksigg rachunkowych

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtébwnej i wykaz ksigg pomocniczych
oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, atakze zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne;j.

W Urzedzie Miasta w Ostrodzie obowigzujg nastepujgce plany kont:
1. Zaktadowy plan kont jednostki organizacyjnej — ,,Urzad Miejski Ostroda”

2. Zaktadowy plan kont jednostki samorzadu terytorialnego — ,Gmina miejska Ostréda”.

Ksiega gtéwna zaktadowego planu kont Urzedu Miejskiego w Ostrodzie obejmuje nastepujgce
konta:
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a) Konta bilansowe
W ramach ,zespotu 0" prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne:
. 011 Srodki trwate

o 013 Pozostate srodki trwate

o 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

o 016 Dobra kultury

o 020 Wartosci niematerialne i prawne

o 030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

o 071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

o 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

o 073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

o 080 Srodki trwate w budowie (Inwestycje)

o 090 Obce srodki trwate

o 095 Nieruchomosci oddane w zarzad

o 096 Pozostate srodki przekazane

o 097 Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

W ramach ,zespotu 1” prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne:
o 130 Rachunek biezacy jednostki

o 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
o 139 Inne rachunki bankowe
o 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
o 141 Srodki pieniezne w drodze
o 142 Srodki pieniezne w drodze z terminali
W ramach ,zespotu 2” prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne:
o 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
o 221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
o 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
o 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
o 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkow
europejskich
o 225 Rozrachunki z budzetami
o 226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
o 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
o 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
o 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
o 240 Pozostate rozrachunki
o 245 Wptywy do wyjasnienia
o 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

W ramach ,zespotu 3” prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne:
o 300 Rozliczenie zakupu
o 310 Materiaty

W ramach ,zespotu 4” prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne:



o 400 Amortyzacja

o 401 Zuzycie materiatow i energii
o 402 Ustugi obce

o 403 Podatki i optaty

o 404 Wynagrodzenia

o 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
o 409 Pozostate koszty rodzajowe
o 410 Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
o 411 Pozostate obcigzenia (konto uzupetniajgce)
W ramach , zespotu 6” prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne:
J 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

W ramach ,zespotu 7” prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne:
o 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
o 750 Przychody finansowe

o 751 Koszty finansowe
o 760 Pozostate przychody operacyjne
o 761 Pozostate koszty operacyjne

W ramach ,zespotu 8” prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne:
o 800 Fundusz jednostki

o 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

o 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

o 851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

o 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

o 860 Wynik finansowy
b) Konta pozabilansowe:

o 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

o 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

o 981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

o 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
o 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

o 090 Obce srodki trwate

o 095 Nieruchomosci oddane w trwaty zarzad

o 096 Pozostate srodki przekazane

o 097 Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Opis kont — konta bilansowe
Zespdt 0 Aktywa trwate stuzy do ewidencji rzeczowych aktywéw trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywéw finansowych, umorzenia sktadnikow
aktywow trwatych, wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek.
a) Konto 011 Srodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalno$cig
jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn ujmuje sie

15
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b)

zwiekszenie, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej srodkéw
trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

wartos¢ nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzgcych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub z zakonczonej inwestycij,

wartos¢ $Srodkéw trwatych z innych zrédet niz zakup(darowizny, spadki od
jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych),

ujawnione nadwyzki podczas inwentaryzacji,

zwiekszenie wartosci poczgtkowej o naktady poniesione na modernizacje,
ulepszenie istniejgcych srodkéw trwatych,

zwiekszenie z tytutu aktualizacji ich wyceny,

zwiekszenia wartosci poczatkowej gruntdw do wysokosci wynikajgcej
z wyptaconego odszkodowania,

wartos¢ z poniesionych naktadow z zakonczonych inwestycji w obcych srodkach
trwatych,

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci:

rozchod Srodkow trwatych w zwigzku z likwidacjg, sprzedazg, nieodptatnym
przekazaniem,

ujawnione niedobory,

zmniejszenie wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji ich
wyceny

zmniejszenie wartosci poczatkowej gruntow do wysokosci wynikajgce;j
z wyptaconego odszkodowania,

Konto 011 moze wykazywa¢ wytgcznie saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
trwatych w warto$ci poczgtkowej

Konto 013 Pozostafe Srodki trwate — konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen
i zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkdéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na
koncie 011,016 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnoéci jednostki, ktore
podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,
nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

wycofanie pozostatych sSrodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidaciji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych
znajdujg sie $rodki trwate lub komodrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie
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d)

Srodki trwate. Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartoS¢ srodkow

trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 015 Mienie zlikwidowanych jednostek - stuzy do ewidencji stanu oraz

zwiekszen izmniejszen wartosci mienia przyjetego przez organ zatozycielski lub

nadzorujgcy po zlikwidowanym miejskiej jednostce organizacyjnej lub spotce.

Na stronie WN konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje sie

w szczegolnosci:

— wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej miejskiej jednostce organizacyjnej,
spofce wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego jednostki, spoétki,

— korekte wartosci mienia, stanowigcg roéznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajgca z bilansu zlikwidowane miejskiej jednostki, spotki a wartoscig mienia
przekazanego spofce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

— wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przejeta na stan sktadnikéw
majgtkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie MA konta 015 w szczegdlnosci organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje

sie:

— wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innegj
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoice, w wysokosci wynikajgcej
zumowy ze spotkg lub przekazanego jako udziat do spétki, wartoS§¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

— korekte wartosci mienia stanowigcg réznie pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa Iub jednostki organizacyjnej
a wartoscig mienia przekazanego spoéfce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowic¢ bilans zlikwidowanej jednostki

organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konta 015 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych

jednostek  organizacyjnych wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu  jednostki

bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego Iub nadzorujgcego, a nie
przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na
witasne potrzeby albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 016 Dobra kultury - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenia i zmniejszenia

wartosci débr kultury.

Na stronie WN konta 016 ujmuje sie w szczegodlnosci:

— przychod débr kultury,

— nadwyzki débr kultury.

Na stronie MA konta 016 ujmuje sie w szczegolnosci:

— rozchdéd dobr kultury,

— niedobory dobr kultury.

Konto moze wykazywac saldo WN, ktére oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujgcych

sie w jednostce.

Konto 020 WartoSci niematerialne i prawne — stuzy do ewidencji stanu zwiekszen

I zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie

Wn ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
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¢))

h)

)

wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
powinna umozliwic nalezyte obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych
i prawnych, podziat wedtug miejsc uzytkowania. Konto moze wykazywac saldo Whn,
ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczgtkowe;.
Konto 030 Dtugoterminowe aktywa finansowe — stuzy do ewidencji dlugoterminowych
aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywow
finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dtuzszym
niz rok. Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegolnych
skfadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow. Konto 030 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 Umorzenie Srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe s3g
dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma ujmuje sie
zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Konto moze wykazywac
saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych oraz zbiorow bibliotecznych — stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczgtkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma ujmuje
sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta ujmuje
sie umorzenie s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode. Na stronie Ma ujmuje sie
odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci poczgtkowej Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
I prawnych.

Konto 073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa aktywa finansowe — Konto
073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowych aktywow
finansowych. Moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw
aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe. W bilansie saldo tego konta
koryguje saldo konta 030.

Konto 080 Srodki trwate w budowie (Inwestycje) — Konto 080 stuzy do ewidencji
kosztéw sSrodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkéw trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.



Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

— poniesione koszty dotyczgce Srodkéow trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym
imieniu,

— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do wuzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéow, w szczegolnosci:

— S$rodkéw trwatych,

— wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaC rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych

zakupéw gotowych srodkow trwatych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta

080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztéw s$rodkéw trwatych

w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow

Srodkow trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty

niezakonczonych srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe stuzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych s$rodkow pienieznych przechowywanych w kasach, krétkoterminowych
papierow wartosciowych, krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na
rachunkach w bankach, udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych
Srodkach pienieznych, innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych. Konta
zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkdéw pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

a) Konto 130 Rachunek biezgcy jednostki - stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw
pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu wydatkéw i dochodow
(wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkoéw pienieznych:

— otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

— zwrotu wydatkow roku biezgcego,

— 2z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych, w tym
takze z tytutu zwrotu wydatkow za lata ubiegte.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
w korespondencji z wtasciwymi kontami,

— okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222;

— okresowe przelewy s$rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia
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b)

(ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano srodki pieniezne),
w korespondencji z kontem 223,

— inne rozchody srodkow pienieznych zgromadzonych na tym koncie, w tym zwroty
podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, wptat bedgcych kwotami
nienaleznymi.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg

a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do

btednych zapisdéw, zwrotéw, nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny

zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochoddéw i wydatkéw realizowanych

bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega

przeksiegowaniu na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego na strone Ma

konta 800, a w zakresie dochoddéw - na strone Wn konta 800. Ewidencja szczegdtowa
do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego dochodow

i wydatkéw budzetowych. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza

stan srodkéw na rachunku biezgcym jednostki budzetowej.

Saldo 130 jest rowne saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegoétowej

prowadzonej dla kont:

— wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do kohca roku,

— dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéow pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

— przelewu srodkéw pienieznych  niewykorzystanych do konca  roku,
w korespondencji z kontem 223,

— przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konhca roku, w korespondenciji z kontem 222.

Konto 7135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia stuzy do

ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci

zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na
rachunki bankowe , a na stronie Ma - wypfaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow

kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan

srodkow pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 Inne rachunki bankowe stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkow

pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce,

w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.



Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

— czekow potwierdzonych,

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— srodkdéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139
ujmuje sie wyptaty srodkdw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic
ustalenie stanu $rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze wedtug kontrahentow. Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn,
ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na innych rachunkach
bankowych.

d) Konto 7140 Krétkoterminowe aktywa finansowe stuzy do ewidencji krétkoterminowych
aktywow finansowych w postaci papierow wartosciowych nabytych w celu
odsprzedazy i innych srodkéw pienieznych. Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie
zwiekszenie stanu i wartosci krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych
Srodkow pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu oraz obnizenie wartosci
w stosunku do ceny nabycia. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
wartos¢ krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienieznych
w drodze.

e) Konto 141 Srodki pieniezne w drodze stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych
w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
w drodze.

f) Konto 142 Srodki pieniezne w drodze z terminali stuzy do ewidencji optat
bezgotéwkowych (ptatnos¢ kartg ptatniczg). Na stronie Wn konta ksieguje sie zaptate
kartg ptatniczg w korespondencji z kontami 201, 221, 226, 229, 240, 720, 750, 760.
Po stronie Ma konta ujmuje sie wptyw kwoty z terminala na rachunek bankowy
w korespondencji z kontem 130,135, 139.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg
do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkdéw oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczeh srodkow budzetowych, Srodkéw
europejskich i innych srodkéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkoéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
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rozliczehn zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwiaC wyodrebnienie poszczegdolnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczeh, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.
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a)

b)

d)

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami stuzy do ewidencji rozrachunkow
i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznosci jednostek zaliczanych do dochodoéw budzetowych, ktére sg ujmowane na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegodlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 NaleznoSci z tytutu dochoddéw budzetowych stuzy do ewidencji naleznosci
jednostek z tytutu dochodoéw budzetowych, w tym naleznosci iwptaty ztytutu
pobieranych podatkow i optat.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w
danym roku dochoddw budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochoddéw nienaleznie
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu. Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wptaty
naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio
przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych na konto 226. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
bedgce sumg poszczegdinych naleznosci

Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke dochodoéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222
ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio zrealizowanych
przez jednostke dochodow budzetowych, ktére przekazuje sie w okreslonych
terminach na rachunek biezgcy samorzadu terytorialnego lub w zakresie dochoddéw
budzetu panstwa na rachunek bankowy budzetu panstwa. Konto 222 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych stuzy do ewidencji rozliczenia
realizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:
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— roczne przeniesienia, nha  podstawie  sprawozdania  budzetowego,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw
europejskich na konto 800,

— okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
oraz wydatkbw w ramach wspoffinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

— okresowe wptywy Srodkow pienieznych  otrzymanych na  pokrycie
wydatkow  budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspoffinansowania programoéw | projektow realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondenciji z kontem 130,

— okresowe wptywy Srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z przeptywami srodkow
europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostki.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdére oznacza stan srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kohca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konhca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych
dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce
i posredniczgce ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wartosc¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810;

— wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$é
ustalenia wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia
dotacji. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do
dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 Rozrachunki z budzetami stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami
w szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadpfat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw. Ewidencja szczegotowa do
konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci | zobowigzan
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wedtug kazdego z tytutow rozrachunkow z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mie¢
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.
Konto 226 Dfugoterminowe nalezno$ci budzetowe stuzy do ewidencji
dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci diugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226
ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem
221.
Konto 226 moze wykazywacC saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci.
Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne stuzy do ewidencji, innych niz
Z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie
naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw. Konto 229 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen stuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegoélnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdw zgodnie
z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wypfaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

— wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

— wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

— potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$é
ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i swiadczen
zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu
wynagrodzen.
Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowigzah wobec pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce

jednostke,



— naleznoéci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen

odptatnych;

— naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

— naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkdd;

— zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wptaty naleznosci od pracownikow,

— rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

— uznania z tytutu wydatkow pokrytych przez pracownikow w imieniu jednostki.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowacé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkdw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
I roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

k) Konto 240 Pozostate rozrachunki stuzy do ewidencji naleznosci i roszczeh oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byc¢
uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie 240 ewidencjonowane
sg rowniez rozrachunki z instytucjg finansowg z tytutu PPK (pracowniczych planow
kapitatowych).
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
I zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
I zmniejszenie naleznos$ci i roszczen. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen
Z poszczegolnych tytutow. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

I) Konto 245 Wptywy do wyjasnienia stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i innych tytutéw. Na stronie Wn konta
245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie Ma
konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze
wykazywac saldo Ma, ktdére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

m) Konto 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujgcych warto$¢ naleznosci watpliwych. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
naliczone odpisy i ich zwiekszenie. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujgcych nalezno$ci.

Zespdét 3 ,Materiaty i towary” Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidenciji
zapasow materiatow.
Na kontach ,3” prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatow i towarow znajdujgcych sie
w magazynach wtasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

a) Konto 300 — Rozliczenie zakupu stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw,
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towarow (artykutow spozywczych), robdt i ustug, a w szczegolnosci do ustalenia
wartosci materiatow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:
— faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem
od towarow i ustug, zwanym dalej ,podatkiem Vat”,
— podatek Vat, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:
— wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,
— naliczony podatek Vat do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub
po spetnieniu okreslonych warunkow,
— reklamacje ilosciowe i wartosciowe obnizajgce pierwotng warto$¢ wynikajgca
z dowoddw dostawcy,
— niedobory i szkody w transporcie wycenione wedtug rzeczywistych cen zakupu,
— odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyjne sg nizsze
od cen rzeczywistych),
— przeniesienie kosztow zakupow zafakturowanych tgcznie z wartoscig dostaw,
— wartos¢ wykonanych i przyjetych do 31 grudnia ustug, ktore zostaty
zafakturowane w nastepnym roku, ale do dnia sporzgadzenia bilansu.
Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatéw
i towarow w drodze oraz warto$¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszie
dostawy lub ustugi , a saldo Ma stan dostaw, robét i ustug niefakturowanych do dnia
bilansowego.

n) Konto 310 — Materiaty stuzy do ewidencji zapasoéw materiatow. Na stronie Wn konta
310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw, a na stronie Ma — jego
zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow
materiatow, w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie. Konta zespotu 4 "Koszty wedtug

rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych). Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych. Ewidencje szczegétowg do kont
zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzgdzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.
Nie dokonuje sie rozliczen miedzyokresowych czynnych kosztéw tj. kosztow juz
poniesionych, ale dotyczgcych przysztych okresow sprawozdawczych. Rozliczenia
miedzyokresowe czynne majg nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz
od razu powiekszajg koszty dziatalnosci. Prenumeraty na rok nastepny w catosci
ksiegowane sg w ksiegach roku biezgcego.
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Konto 400 Amortyzacja stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie
Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu
roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
Jednostka nalicza umorzenie jednorazowo za okres catego roku.

Konto 401 Zuzycie materiatow i energii stuzy do ewidencji kosztow zuzycia
materiatbw | wyposazenia oraz energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogolnego zarzgdu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione
koszty z tytutu zuzycia materiatéw, wyposazenia i energii, a na stronie Ma konta 401
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych Kkosztow z tytutu zuzycia materiatéw
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztoéw zuzycia materiatdéw i energii na konto 860.

Konto 402 Ustugi obce stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta
402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

Konto 403 Podatki i opfaty stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze
kosztowym, a w szczegolnosci podatku akcyzowego, od nieruchomosci, od srodkéw
transportu, czynnosci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym, optat
lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych, administracyjnych, optat rocznych z
tytutlu wieczystego uzytkowania gruntu oraz skfadek i optat na rzecz organizacji
miedzynarodowych. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww tytutdw,
ana stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 Wynagrodzenia stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen za prace dla  pracownikdw i innych oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn
konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i tytutdw dokonywanych na listach
ptac). Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen. Na dzieh bilansowy przenosi sie
saldo konta na konto 860.

Konto 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow
I 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace, umowy 0O dziefo,
koszty szkolen, badan lekarskich, PFRON, odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych, sktadki wnoszone do PPK i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore
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nie sg zaliczane do wynagrodzen . Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenia
uprzednio ujetych kosztow. Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie
na strone Wn konta 860.
Konto 409 Pozostate koszty rodzajowe stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoSci
podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405 oraz na
dodatkowych kontach 410 i 411. Na koncie tym ujmuje sie w szczegodlnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majagtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztéw
operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow,
a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.
Konto 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu stuzy do ewidencji
specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej. Na koncie ujmuje sie
m.in.: stypendia dla uczniéw, stypendia rézne, inne formy pomocy dla uczniow,
nagrody o charakterze szczegdlnym nie zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto 411 Pozostate obcigzenia stuzy do ewidencji specyficznych kosztow
dziatalnosci wynikajgcych z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finanséw
publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Koszty ksiegowane po
stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegolnosci:

— wptaty gmin na rzecz izb rolniczych,

— wptaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego,

zwigzkdéw gmin i zwigzkow powiatow,

— wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,

— zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych.
Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zespot 6 — Produkty. Konta zespotu 6 ,Produkty” stuzg min. do ujecia kosztow

rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono , tj. do rozliczeh miedzyokresowych kosztow.
a) Konto 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow stuzy do ewidenc;ji:
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— kosztow dziatalno$ci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczgcych przysziych
okresow sprawozdawczych,

— rezerw na prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na dziatalnos¢ okresu
biezgcego, a dotyczgce wykonania przysztych Swiadczen zwigzanych
Z biezgcg dziatalnoscia,

— prawdopodobnych zobowigzah za $wiadczenia na rzecz jednostki oraz
przysztych sSwiadczen na rzecz pracownikow, a takze przysztych swiadczen
wobec nieznanych o0soOb, jesli kwote zobowigzania mozna oszacowac
W sposob wiarygodny, mimo ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze
znana.



Mozna zrezygnowa¢ z rozliczen miedzyokresowych kosztéw, nieistotnych co do
wielkosci wyniku lub kosztow wystepujgcych z tego samego tytutu i przechodzgcych
z roku na rok w zblizonej wysokosci.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresach
sprawozdawczych, a dotyczgce przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore w poprzednich okresach utworzono rezerwy.

Na stronie Ma ksieguje sie utworzenie rezerwy na prawdopodobne w przysztych
okresach koszty, ktore zaliczono z wyprzedzeniem do kosztéw na kontach zespo6t 5, oraz
zaliczenie do kosztow dziatalnosci okresu sprawozdawczego tych kosztow, ktore
poniesiono w okresach poprzedzajgcych okres ich zaliczenia do kosztéw dziatalnosci.
Konto 640 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw
I jest uymowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszite
zobowigzania zwigzane 2z dziatalnoscig biezgcego okresu, ktore wykazuje sie
w pasywach bilansu jako rezerwy na zobowigzania.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty. Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty"

stuzg do ewidenc;ji:

— przychodow i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towaréw,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw
i kosztow operacyjnych;

— podatkéw nieujetych na koncie 403;

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.
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a) Konto 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych stuzy do ewidencji przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochoddéw, do ktérych zalicza sie podatki,
skfadki, optaty, inne dochody nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy
z tytutu podatkdow, w korespondencji ze strong Ma konta 221, odpisy z tytutu
naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpfaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 221, a na stronie Ma konta 720 - przychody
z tytutu dochoddéw budzetowych, przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze
strong Wn konta 221, inne naleznosci uboczne w kwocie wpfaconej — na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221. Ewidencja
szczeg6towa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodoéw z tytulu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego
(z wytgczeniem dochoddéw organu). W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodow budzetowych ewidencja szczegdétowa jest prowadzona wedtug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegotowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku
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b)

d)

konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 Przychody finansowe stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody
z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwioke
w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe. Ewidencja szczego6towa
prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw finansowych
z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 Koszty finansowe stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn
konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwiloke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych srodki trwate
w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne
réznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operaciji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na
strone Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 Pozostate przychody operacyjne stuzy do ewidencji przychodow

niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich

innych przychodow niz podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

— przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu Ilub nabycia
materiatow;

— przychody ze sprzedazy srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkéw trwatych w budowie;

— odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kkary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystgpity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na

strone Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku

konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 Pozostate koszty operacyjne stuzy do ewidencji kosztdw niezwigzanych

bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki. W szczegolnosci na stronie Wn

konta 761 ujmuje sie:

— wartos¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw,

— pozostate koszty operacyjne (kary, grzywny, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce wartosc
naleznoéci, koszty postepowania spornego iegzekucyjnego oraz nieodptatnie



przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystagpity incydentalnie.
W koncu roku obrotowego przenosi sie: na strone Wn konta 860 - pozostate koszty
operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie
wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
I rozliczen miedzyokresowych przychoddw, rozliczenia podatkow obcigzajgcych wynik
finansowy.
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a)

b)

Konto 800 Fundusz jednostki stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego

i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

— przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

— przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochoddéw budzetowych z konta 222,

— przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $Srodkdéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

— roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

— wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz $srodkéw trwatych w budowie,

— wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

— przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860.

— przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223,

— wplyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji,

— roéznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

— nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwatych w budowie,

— wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

— wartosc¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje

na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 Dotacje budzetowe, ptatnos$ci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki

Z budzetu na inwestycje stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu

Srodkow europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta

810 ujmuje sie:

— wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondenciji z kontem 224,
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c)

d)

f)

— wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

— réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw
budzetu na finansowanie: sSrodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie
przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow stuzy do ewidencji

przychodéw zaliczanych do przysztych okresbw oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie

Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez

powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn -

ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychoddw.

Konto 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych stuzy do ewidencji stanu oraz

zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki

pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 "Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia".

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

— stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczeh socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;

— wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Konto 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek stuzy do ewidencji
rownowartosci przyjetego przez organ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
jednostek organizacyjnych. Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenie
funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania nieodptatnego Ilub przejecia mienia
zlikwidowanych jednostek na wtasne potrzeby jednostki budzetowe, albo z tytutu jego
likwidacji. Na stronie Ma rownowarto$¢ mienia przyjetego przez organ zatozycielski
ustalong na podstawie bilanséw likwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych.

Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegotowg, ujmujgc oddzielnie wartosé

mienia kazdego zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjne,.

Konto 855 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan funduszu mienia

zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,

nieprzekazanego lub nieprzyjetego, a takze warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 Wynik finansowy stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 410, 411



— kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751 oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych korespondencji z kontem 761.

Po stronie Ma konta 860 ujmuje sie sume uzyskanych przychoddéw, w korespondencji

Z poszczegolnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym

na konto 800.

Opis kont — konta pozabilansowe

33

a)

b)

d)

f)

Konto 090 Obce S$rodki trwate - konto stuzy do pozabilansowej ewidencji obcych
sktadnikdw majgtku uzytkowanych przez jednostke na podstawie umowy najmu,
dzierzawy i innych umoéw o podobnym charakterze, jezeli na podstawie odrebnych
przepisOw sg one zaliczane do aktywdéw wynajmujgcego i mogg by¢ przez nich
amortyzowane.
Konto 095 Nieruchomosci oddane w trwaty zarzad stuzy do pozabilansowej ewidenciji
nieruchomosci przekazanych w trwaty zarzad.
Konto 096 Pozostate Srodki przekazane — konto stuzy do pozabilansowej ewidencji
pozostatych srodkéw trwatych (oprécz nieruchomosci) oraz niskocennych sktadnikow
majatku przekazanych do uzytkowania.
Konto 097 Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — stuzy do ewidenciji
wadiow i kaucji w formie bezgotéwkowej oraz zabezpieczen nalezytego wykonania
umow wnoszonych w postaci gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych. Na stronie
Wn konta ujmuje sie réwnowartos¢ zdeponowanych wadiow, kaucji oraz
zabezpieczen wykonania umowy w formie bezgotéwkowe;j.
W przypadku zwrotu wadium, kaucji oraz zabezpieczeh dokonuje sie zapisu ze
znakiem ujemnym po stronie Wn konta.
Na koniec roku konto 097 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan
zdeponowanych wadiéw, kaucji oraz zabezpieczen wykonania umowy.
Konto 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — Konto stuzy do ewidenciji kwot
wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzgdzenia
tagcznego sprawozdania finansowego. Naleznosci od jednostek z grupy objetej
tacznym sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn konta, natomiast na
stronie Ma nalezy ksiegowac zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczato
stan naleznosci do wytgczenia w sprawozdaniu tgczny. Konto 976 dla zobowigzan
wzajemnych bedzie prowadzone w porzgdku odwrotnym.
Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych - Konto 980 stuzy do ewidencji
planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

— réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

— wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku

nastepnym,

— wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu



9)

h)

finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow - Konto 981 stuzy do
ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéow budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
— rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajgcych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;
— warto$¢ planu niewygasajgcych  wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczeg6towg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda
na koniec roku.
Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego - Konto 998 stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:
— rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym,
— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym. Ewidencja szczegotowa do konta 998
jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie
wykazuje salda.
Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat - Konto 999 stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkow przeznaczony
do realizacji w roku biezgcym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokosc
zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Ewidencja szczegétowa do konta 999
jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow. Na koniec roku konto 999
moze  wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie  wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ksiega gtéwna zaktadowego planu kont jednostki samorzgdu terytorialnego - Gminy
miejskiej Ostroda” obejmuje nastepujgce konta:
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a)

Konta bilansowe:
° 133 Rachunek budzetu



b)

o 134 Kredyty bankowe

J 135 Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki
o 140 Inne srodki pieniezne

o 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

o 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

o 224 Rozrachunki budzetu

o 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw

o 240 Pozostate rozrachunki

o 245 Wptywy do wyjasnienia

o 260 Zobowigzania finansowe

o 901 Dochody budzetu

o 902 Wydatki budzetu

o 903 Niewykonane wydatki

o 904 Niewygasajgce wydatki

. 909 Rozliczenia miedzyokresowe

. 960 Skumulowane wyniki budzetu

o 961 Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe:

o 991 Planowane dochody budzetu

. 992 Planowane wydatki budzetu

Opis kont — konta bilansowe
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a)

b)

Konto 133 Rachunek budzetu stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych
na bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie
na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosc¢
zapisow miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie
bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajgca
z btedu odnosi sie na konto 245, jako "sumy do wyjasnienia". Roéznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie
btedu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu, oraz wptywy kredytdw przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty
z rachunku budzetu, w tym réwniez wypfaty dokonane w ramach kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu
sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje sie roéwniez lokaty dokonywane ze Srodkéw
rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn
konta 133 oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.

Konto 134 Kredyty bankowe stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie spfate lub umorzenie
kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie
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d)

budzetu. Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutow
kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedtug
umow kredytowych.

Konto 7135 Rachunek Srodkéw na niewygasajgce wydatki stuzy do ewidencji operacji
pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajgce wydatki. Zapisy na
koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek
Srodkdw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma
konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki na
pokrycie wydatkdw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135
moze wykazywacé¢ saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 Srodki pieniezne w drodze stuzy do ewidencji $rodkdéw pienieznych
w drodze, w tym:

— $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

— kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochoddw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

— przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezgcego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkow pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
w drodze.

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochoddéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy organ podatkowy, w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy organ
podatkowy, w korespondencji z kontem 133. Ewidencje szczegétowg do konta 222
prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujgcym organ podatkowy z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych. Konto 222 moze wykazywac¢ dwa
salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzgd obstugujgcy organ podatkowy na rachunek budzetu, lecz
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g)

h)

nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem
133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie
w sposOb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienieznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych. Saldo
Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 Rozrachunki budzetu stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z innymi budzetami,
a w szczegolnosci:

— rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na

rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

— rozrachunkdw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

— rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

— rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
naleznosci [ zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug
poszczegolnych budzetéw. Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta
224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami  budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajgcych wydatkéw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane
z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych wydatkdow jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta
225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczeh z poszczegodlnymi
jednostkami  budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkdw na realizacje
niewygasajgcych wydatkow. Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan nierozliczonych s$rodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na
realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 240  Pozostate rozrachunki stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw
zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych
na kontach: 222, 223, 224, 225, 245, 260. Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoséci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

J) Konto 245 Wptywy do wyjasnienia stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych
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kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie
w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245
ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywac
saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Konto 260 Zobowigzania finansowe stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych
do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci
z tytutlu zaciggnietych pozyczek iwyemitowanych instrumentéw finansowych. Na
stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Konto 901 Dochody budzetu stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie,
w koncu roku, sumy dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na
konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
— ha podstawie sprawozdan budzetowych jednostek  budzetowych,
w korespondencji z kontem 222,

— na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

— z tytulu rozrachunkéw =z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,

— z innych tytutdbw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133,

— pochodzgce ze  Zrodet  zagranicznych  niepodlegajace  zwrotowi,
w korespondencji z kontem 133,

— pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie
stanu poszczegodlnych dochoddéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
901 przenosi sie na konto 961.

m) Konto 902 Woydatki budzetu stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci
wydatki:
— jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,
— realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceh pfatniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy
wydatkdw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Ewidencja
szczegbtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkdw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta
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Q)

902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na
konto 961.
Konto 903 Niewykonane wydatki stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie ha konto
961.
Konto 904 Niewygasajgce wydatki - konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych
wydatkoéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
— wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencii
z kontem 225,
— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkbw na dochody
budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych
wydatkéw. Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajgcych wydatkdw Iub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych
wydatkéw.
Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe stuzy do ewidencji rozliczen
miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty
finansowe stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych
kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma -
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje
i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego). Konto
909 moze wykazywac saldo Wn , ktére ma oznacza stan rozliczeh miedzyokresowych
kosztow, za$ saldo Ma stan wymagalnych i otrzymanych w grudniu za styczen
nastepnego roku dotacji i subwenciji.
Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod
datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn
konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Konto 967 Wynik wykonania budzetu stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,
czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie
Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow,
w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na
stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku



dochoddéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901. Na koniec roku
konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Opis kont — konta pozabilansowe

a) Konto 991 Planowane dochody budzetu stuzy do ewidencji planu dochodow
budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu
zmniejszajgce plan dochodoéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie
planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

b) Konto 992 Planowane wydatki budzetu stuzy do ewidencji planu wydatkow
budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki
budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane wydatki. Na stronie Ma konta
992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkdw budzetowych Iub
wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$c¢
planowanych wydatkow budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

V. Ewidencja podatkow, optat, niepodatkowych naleznosci oraz pozostalych
dochodéw budzetowych.

1. Dokumentowanie przypisow i odpiséw naleznosci publicznoprawnych

Ewidencja podatkowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w podziale na podatki,
zgodnie z dokumentacjg zintegrowanego systemu informatycznego RESPONS firmy ZETO -
Olsztyn. Przypisow i odpiséw w ewidencji podatkowej dokonuje sie na podstawie:

a) deklaracji podatkowych, z ktoérych wynika zobowigzanie podatkowe Ilub kwota
zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe,

b) decyzji,

c) dowodow zrealizowanych wptat nieprzypisanych naleznych od podatnikéw,

d) postanowien o dokonaniu potrgcenia, o ktérych mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

e) odpisow orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77 § 1 pkt 3
Ordynacji podatkowej,

f) dokumentow, na podstawie ktorych przypisuje sie bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynac;ji
podatkowej, stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty
podatku w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank
obcigzyt rachunek biezgcy podatnika, ale nie przekazat srodkow na rachunek biezgcy
budzetu.

W celu prawidtowego naliczenia podatkow dokonuje sie czynnosci sprawdzajgcych

wszelkich dokumentoéw ztozonych przez podatnikédw dotyczgcych podatkéw (np. deklaracii
podatkowych, informacji o gruntach, lasach, wykazéw nieruchomosci itp.) majgcych na celu:
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a) sprawdzenie terminowosci sktadanych deklaracji,

b) sprawdzenie formalnej poprawnosci dokumentow,

c) ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci
z przedstawionymi dokumentami np. z ewidencjg geodezyjng.

Czynnosci sprawdzajgce opierajg sie na bezkonfliktowej wspétpracy podatnika z organem
podatkowym i mogg by¢ podejmowane wielokrotnie, nawet w tym samym zakresie.
W razie stwierdzenia, ze deklaracja zawiera btedy rachunkowe lub inne oczywiste omyiki,
badZz wypetniono jg niezgodnie z ustalonymi wymogami, dokonuje sie wymiaru podatku w
zaleznosci od charakteru i zakresu uchybien:

a) korekty deklaracji, dokonujgc stosownych poprawek lub uzupetnien, jezeli zmiana
wysokosci zobowigzania, kwoty nadpfaty, zwrotu podatku w wyniku tej korekty nie
przekracza 5.000,00 zt. (art. 274 § 1 pkt 1 Ordynacji podatkowe)),

b) zwraca sie do sktadajgcego deklaracje o jej skorygowanie oraz ztozenie niezbednych
wyjasnien wskazujgc przyczyny, z powodu ktorych informacje podane w deklaraciji
poddaje sie w watpliwos¢, gdy zmiana wysokosci zobowigzania podatkowego, kwoty
nadptaty, kwoty zwrotu podatku przekracza kwote 5.000,00 zt. (art. 274 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowe)).

W razie stwierdzenia, ze deklaracja nie zostata ztozona, wszczyna sie postepowanie
podatkowe lub wzywa podatnika do ztozenia deklaracji.

Pracownik, ktory zgodnie z zakresem czynnosci przygotowuje decyzje w sprawie
wymiaru lub zmiany wymiaru podatkow po jej podpisaniu przez upowazniong osobe
przekazuje jej oryginat do kancelarii celem doreczenia. Kopia decyzji przechowywana jest w
formie papierowej i elektronicznej. Program zapewnia petne zabezpieczenie danych
zaréwno przed utratg jak i dostepem do nich przez osoby uprawnione.

Pracownicy dokonujgcy wymiaru podatkbw mogg wydac¢ podatnikowi kopie decyzji, po
poswiadczeniu jej zgodnosSci z oryginatem.

Pracownicy odpowiedzialni za wymiar podatkéw osob fizycznych sprawujg kontrole nad
terminowym zatatwianiem spraw.

Przesytki zwrécone z adnotacjg o niemozliwosci doreczenia lub o odmowie przyjecia
umieszczane sg w aktach podatnikéw jako doreczone zgodnie z art. 150 i art. 153 Ordynacji
podatkowej.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji pracownik, ktéry ma w zakresie czynnosci
wymiar podatkdéw, odnotowuje date doreczenia decyzji.

Ewidencje naleznosci z tytutu podatkow prowadzi sie szczegdtowo na kartach
kontowych (kontach podatkowych) dla kazdego rodzaju naleznosci i kazdego podatnika.
Konto podatkowe zaktadajg pracownicy na podstawie ztozonej deklaracji przez podatnika lub
na podstawie otrzymanych informacji podatkowych.

Konto podatkowe prowadzi sie nieprzerwanie do czasu ustania obowigzku podatkowego
I catkowitej likwidacji zalegtosci i nadptat.
Pracownik wymiaru zobowigzany jest dokona¢ analizy posiadanych danych na kontach
podatkowych, uzupetni¢ brakujgce dane oraz zobowigzany jest na biezgco aktualizowac
I uzupetnia¢ dane na koncie podatkowym.
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Ewidencje niepodatkowych naleznosci oraz pozostatych naleznosci prowadzi sie w podziale
na rodzaj naleznosci.

Pracownik wymiaru uzgadnia naleznosci, skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw, skutki
udzielonych ulg, umorzen i roztozen na raty ujetych w sprawozdaniu Rb-27S, Rb-N oraz
w sprawozdaniu o zalegtosciach przedsiebiorcow.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w podziale na podatki,

optaty, dochody niepodatkowe oraz pozostate naleznosci, zgodnie z dokumentacjg
zintegrowanego systemu informatycznego RESPONS firmy ZETO Olsztyn.
Ewidencja ksiegowa na kartach kontowych dokonywana jest rownoczesnie z ewidencjg
ksiegowg w dzienniku obrotéw. Dzienniki obrotéw stuzg do chronologicznej ewidencji
wszystkich obrotéow ksiegowych na kartach kontowych. Stuzg ponadto do kontroli
i uzgadniania obrotow zaksiegowanych na kontach, a takze do podziatu obrotow wedtug
rodzajow naleznosci.

2. Dokumentowanie wptat gotéwkowych i bezgotéwkowych oraz zwrotéw nadptat
podatkéw i optat, niepodatkowych naleznosci oraz pozostalych dochodéow
budzetowych.

Whptaty za posrednictwem banku.

Wygenerowane z systemu wyciggi z rachunku bankowego sg sprawdzane i badane
przez pracownika ds. dochodéw budzetu, czy wszystkie wykazane w nim operacje, dotyczg
danego rachunku oraz czy saldo koncowe podane w wyciggu jest wiasciwe.

Pracownik ds. dochodéw budzetu drukuje kopie wyciggu bankowego, a nastepnie dokonuje

podziatu poszczegodlnych wptat podatkéw, optat, niepodatkowych naleznosci oraz

pozostatych dochodow przekazanych na rachunek, pomiedzy ksiegowych w celu ich
zaksiegowania.

Jezeli bank ujat w wyciggu wptate dotyczgcg innego rachunku bankowego lub dana wptata

nie zawiera tytutu wptaty badz tytut wptaty zostat okreslony niejasno, pracownik

ds. dochodéw budzetu ksieguje dang kwote jako wptywy do wyjasnienia. Nastepnie po
wyjasnieniu wptaty niezwtocznie dokonuje przelewu na wtasciwy rachunek bankowy lub
dokonuje prawidtowego sklasyfikowania wptaty.

Pracownik odpowiedzialny merytorycznie ksieguje wptate wg daty na PK lub daty wyciggu,

pod pozycjg nadang przez pracownika ds. dochodow budzetu.

Oryginat wyciggu bankowego podlega dekretacji i zaksiegowaniu w programie ,FK" zgodnie

z klasyfikacjg budzetows.

Optaty dotyczgce pozostatych dochoddéw budzetowych pracownik ds. dochodéw budzetu

ksieguje zgodnie z klasyfikacjg budzetowg i Zrodtami ich powstawania pod datg wptywu

wyciggu bankowego.

Do wptat dotyczgcych pozostatych dochoddw przekazywanych na rachunek biezgcy urzedu

pracownik ds. dochodow budzetu zatgcza dokumenty np. noty obcigzeniowe, umowy

darowizny i sponsoringu, a takze pisma wyjasniajgce. W przypadku gdy wpfaty pozostatych
dochodéw dokonywane sg w ratach, ww. dokumenty pracownik ds. dochodéw budzetu
zatgcza pod pierwszg wptate.

Whnioski dotyczgce zwrotu optaty skarbowej rozpatrujg merytorycznie pracownicy, ktorzy

zobowigzali strone postepowania do wniesienia optaty skarbowej, w zwigzku z czynnoscig
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urzedowa, ktéra nie zostata wykonana. Pracownicy wydziatbw merytorycznych przygotowujg
projekty decyzji dotyczgcych pobranej optaty skarbowej. Decyzje dotyczgce zwrotu
podpisuje Burmistrz Miasta Ostroda lub osoba przez niego upowazniona.

Whptaty bezgotéwkowe za pomocg terminala.
Instrukcja przyjmowania wptat bezgotowkowych w kasie Urzedu Miejskiego w Ostrodzie
stanowi zatgcznik Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

Ksiegowanie wpfat przez ksiegowego nastepuje na podstawie wptat na rachunek
biezgcy budzetu, przekazanych przez pracownika ds. dochoddéw budzetu, w podziale na
poszczegolne wptaty podatkow, opfat, niepodatkowych naleznosci oraz pozostatych
dochoddw budzetowych.

Za date dokonania wptaty zobowigzania przyjmuje sie date umieszczong na wewnetrznych
dowodach wptat ujetych na wyciggu bankowym.

Postepowanie podatkowe z tytutu optat publicznoprawnych
Do optat o charakterze publicznoprawnym nalezy:

— optata targowa,

— optata miejscowa
Do wyzej wymienionej optat majg zastosowanie przepisy Ordynacji podatkowe;.

Zasady ustalania i poboru, wysokosci stawek, a takze okre$lenie inkasentow i terminy
ptatnosci optaty targowej przez inkasenta oraz opfaty miejscowej regulujg nastepujgce:
uchwata Rady Miasta Ostréda w sprawie optaty targowej na terenie miasta Ostréda oraz
uchwata Rady Miasta Ostréda w sprawie ustalenia i poboru optaty miejscowej na terenie
miasta Ostréda.

Postepowanie z dotacjami udzielonymi przez jednostke samorzgdu terytorialnego
Obowigzek zwrotu do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego czesci dotacji
niewykorzystanej w ustalonym terminie okreslono w art. 251 ustawy o finansach
publicznych.
Obowiagzki i terminy zwrotu dotacji nienaleznej lub pobranej w nadmiernej wysokosci oraz
dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem uregulowano w art. 252 ustawy
o finansach publicznych. Egzekucja obowigzku zwrotu dotacji dokonywana jest w trybie
przepiséw ustawy z 17.06.1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. Zasady dotyczace windykaciji zalegtosci
Wystawianie upomnien

Pracownik zobowigzany jest do kontroli terminowosci wptat z tytutu podatkow i optat.
Jezeli naleznos¢, do ktorej stosuje sie przepisy Ordynacji podatkowej nie zostanie zaptacona
w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajgcym z mocy prawa, pracownik odpowiedzialny
merytorycznie przesyta podatnikowi upomnienie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
zawierajgce wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na
droge postepowania egzekucyjnego.
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Pracownik sporzgdza upomnienie po kazdej racie nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od terminu
ptatnosci.

Wystawione upomnienia numerowane sg narastajgco w danym roku kalendarzowym
(odrebnie dla osbb fizycznych i prawnych, w podziale na podatek od nieruchomosci, rolny
i lesny, podatek od s$rodkéw transportowych) i wprowadzane do ewidencji upomnien
(odrebnie dla osbb fizycznych i prawnych, w podziale na podatek od nieruchomosci, rolny
i lesny, podatek od srodkéw transportowych).

Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania s$rodkami publicznymi, upomnienie
wystawia sie w przypadku zalegto$ci przekraczajgcej 10-krotno$¢ kosztdw upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji, wyjgtek stanowi sytuacja, jezeli tgczna
wysokos¢ przypisu podatku za dany rok jest nizsza wéwczas upomnienie wystawia sie za
caty rok w terminie do 31 stycznia po uptywie terminu ptatnosci ostatniej raty.

W przypadku nieruchomosci, na ktorych nalezy dokonaé korekty danych osobowych,
adresowych, wymiarowych, upomnienia wystawiane sg w poézniejszym terminie po
naniesieniu przez komorke wymiaru ww. korekt.

Wystawianie tytutéw wykonawczych

Tytut wykonawczy sporzgdza pracownik odpowiedzialny merytorycznie na zalegtoSci
podatkowe powstate w wyniku niezaptacenia lub jedynie czesciowego zaptacenia zalegtosci
objetych upomnieniem.
W przypadku kiedy podatnik ztozyt deklaracje podatkowg na podatek: od nieruchomosci,
rolny i lesny od os6b prawnych lub od $rodkéw transportowych, pracownik odpowiedzialny
merytorycznie na zalegtosci z ww. tytutu sporzgdza tytuly wykonawcze po uprzednim
wystawieniu upomnien.
Tytuty wykonawcze wystawia sie po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
upomnienia.
Majgc na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, tytut wykonawczy
wystawia sie w przypadku zalegtosci przekraczajgcej 10-krotno$¢ kosztow upomnienia w
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Jednakze w celu niedopuszczenia do
przedawnienia zobowigzania tytut wykonawczy wystawia sie na zalegtosci nie
przekraczajgce w/w kwoty, 6 miesiecy przed uptywem terminu przedawnienia.
Pracownik odpowiedzialny merytorycznie zawiadamia wiasciwy Urzgd Skarbowy o zmianie
w tytule wykonawczym, przesytajgc elektroniczne zawiadomienie wierzyciela.

Wystawianie wezwan do zaptaty

Pracownik odpowiedzialny merytorycznie prowadzgcy ewidencje ksiegowg dochoddéw
z umow cywilnoprawnych zobowigzany jest do kontroli wptat ww. opfat.

Jezeli ww. naleznos¢ nie zostata zaptacona w terminie okreslonym na fakturze VAT
lub zawartej umowie, decyzji pracownik odpowiedzialny merytorycznie wystawia i przesyta
dtuznikowi wezwanie do zaptaty, zawierajgce wezwanie do wykonania obowigzku z
zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego.

Pracownik odpowiedzialny merytorycznie sporzgdza wezwanie do zapftaty w dwdch
egzemplarzach z przeznaczeniem oryginatu dla zobowigzanego, kopie za$ pozostawia w
swoich aktach.

Wezwania do zaptaty wysyta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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W przypadku, gdy pracownik odpowiedzialny merytorycznie nie otrzyma zwrotnego
potwierdzenia odbioru wezwania do zaptaty, wysyta ponownie wezwanie.

Otrzymane potwierdzenie odbioru wezwania do =zaptaty pracownik odpowiedzialny
merytorycznie podpina pod kopie wezwania i przechowuje w rejestrze.

Kierowanie spraw na droge postepowania sgdowego w przypadku spraw cywilnoprawnych

Po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru wezwania do zaptaty i nieuregulowaniu
zalegtosci w catosci lub tylko w czesci w wyznaczonym terminie pracownik odpowiedzialny
merytorycznie kieruje pisemny wniosek wraz z dokumentami potwierdzajgcymi istnienie
I wysokosc zalegtosci z zachowaniem racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi,
ktory przekazuje do Radcy Prawnego do dalszego prowadzenia postepowania.

W przypadku dokonania przez zobowigzanego wptaty na poczet naleznosci objetej
postepowaniem sgdowym - pracownik odpowiedzialny merytorycznie po zaksiegowaniu
wptaty zawiadamia o wptacie Radce Prawnego prowadzgcego postepowanie.

VI. Ewidencjonowanie ulg udzielonych podatnikowi w sptacie zobowigzan
podatkowych wynikajacych z Ordynacji podatkowej
Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie roztozenia na raty, odroczenia
terminu ptatnosci lub umorzenia mogg by¢ udzielane tylko na pisemny wniosek
zobowigzanego. Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie umorzenia mogg by¢
stosowane rowniez z urzedu.
Umorzenia z urzedu mozna dokonac jedynie w sytuacjach przewidzianych w art.67 d § 1 pkt
1- 4 Ordynacji podatkowej, tj.; gdy:

a) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska
sie kwoty przewyzszajgcej wydatki egzekucyjne;

b) kwota =zalegtosci podatkowej nie przekracza pieciokrotnej wartosci kosztow
upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym;

c) kwota zalegtosci podatkowej nie zostata zaspokojona w zakohczonym postepowaniu
likwidacyjnym lub upadtosciowym;

d) podatnik zmart, nie pozostawiajgc zadnego majatku lub pozostawit ruchomosci
niepodlegajgce egzekucji na podstawie odrebnych przepisow albo zostawit
przedmioty codziennego uzytku domowego, ktorych tgczna wartos¢ nie przekracza
kwoty 5000 zt i jednoczesnie brak jest spadkobiercow innych niz Skarb Panstwa lub
jednostka samorzadu terytorialnego oraz nie ma mozliwosci orzeczenia
odpowiedzialno$ci podatkowej osoby trzecie;j.

Whnioski podatnikéw ubiegajgcych sie o udzielenie ulgi w sptacie zalegtosci kierowane sg
do pracownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego w celu zebrania wszelkich danych
i informacji niezbednych do rozpatrzenia wniosku. Kompletng dokumentacje pracownik
Wydziatu Finansowo-Budzetowego przedktada Burmistrzowi Miasta Ostréda lub jego
Zastepcy.

Decyzje wydaje sie w dwoch egzemplarzach. Oryginat decyzji zostaje wystany do
podatnika, kopia pozostaje w aktach.
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