Zarzadzenie Nr76/2024
Burmistrza Miasta Ostréda
zdnia 7 maja 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ostrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 609) Burmistrz Miasta Ostréda zarzadza, co nastepuje:

§1

W zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 246/2022 Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 28
grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Ostrédzie, zmienionego Zarzgdzeniem nr 86/2023 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 13
kwietnia 2023 r., Zarzgdzeniem Nr 110/2023 z dnia 31 maja 2023 r., Zarzgdzeniem Nr
208/2023 Burmistrza Miasta Ostroda z dnia 17 pazdziernika 2023 r. oraz Zarzgdzeniem Nr
38/2024 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 29 lutego 2024 r. wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1) w § 9 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:
4. Sekretarz petni jednoczesnie funkcje Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego’;
2) w § 11 ust.1 w tabeli nadaje sie nowe brzmienie pozycji 1:

Wydziat Organizacyjny ORG
1. Referat Organizacyjny OR
Referat Obstugi Kancelarii i Interesantéw BOI
3) w § 11 ust. 1 w tabeli nadaje sie nowe brzmienie pozycji 19 tabeli:
19 Wydziat Rozwoju Lokalnego i Promocji RLP
' Referat Komunikacji Medialnej i Promocji KP

4) w § 11 ust. 1 wykresla sie pozycje 22 tabeli: ,22. Architekt miejski”;
5) w § 11 ust. 1 wykresla sie dwie ostatnie pozycje tabeli: ,24. Stanowisko ds. nadzoru
wiascicielskiego” i ,24. Referat obstugi kancelarii i interesantow BOI”;
6) w § 11 ust. 2 skresla sie pkt 4;
7) dotychczasowy § 14 otrzymuje brzmienie:
,814. 1. Pierwszy Zastepca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzér nad:
1) Wydziatem Rozwoju Lokalnego i Promocji,
2) Wydziatem Spraw Obywatelskich,
3) Wydziatem Geodezji i Gospodarki Przestrzennej.
2. Drugi Zastepca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Wydziatem Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
2) Wydziatem Oswiaty i Spraw Spotecznych,
3) Wydziatem Inwestyciji,



4) Biurem Zaméwien Publicznych.
3. W przypadku niepowotania drugiego Zastepcy Burmistrza, bezposredni nadzér nad
komdrkami organizacyjnymi, wymienionymi w ust. 2, sprawuje Burmistrz.”;

8) dotychczasowy § 15 otrzymuje brzmienie:
,315. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzoér nad:
1) Wydziatem Organizacyjnym,
2) Biurem Obstugi Rady.”;

9) w § 17 dotychczasowy ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,3. Wydziatami kierujg Naczelnicy Wydziatoéw, z tym ze: funkcje Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego petni Sekretarz, a funkcje Naczelnika Wydziatu Finansowo-
Budzetowego petni Skarbnik.”;

10) po § 20a dodaje sie § 20b w brzmieniu:

.8 20b. Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego nadzoruje i koordynuje dziatalnosc,
funkcjonujgcych w ramach Wydziatu: Referatu Organizacyjnego oraz Referatu Obstugi
Kancelarii i Interesantow.”;

11) w § 24 ust. 2 sformutowanie: ,wspétpraca z Referatem Rozwoju Lokalnego” zastepuje
sie sformutowaniem: ,wspétpraca z Wydziatem Rozwoju Lokalnego i Promoc;ji”;

12) w § 25 poczatkowa tres¢: ,Do zakresu dziatania Architekta Miejskiego nalezy:”
otrzymuje brzmienie: ,Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji nalezy réwniez,
stosownie do potrzeb i okolicznosci:”;

13) dotychczasowa tres¢ § 29 otrzymuje oznaczenie jako ,ust. 17,

14) w § 29 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu: ,2. Za realizacje punktéw od 20 do 54 odpowiada
bezposrednio, wyodrebniony w strukturze Wydziatu: Referat Komunikacji Medialnej
i Promociji.”;

15) w § 36 poczatkowa tresé¢: ,Do zakresu dziatania Audytora Wewnetrznego i Kontroli
nalezy:.” otrzymuje brzmienie: ,Do zakresu dziatania Audytu Wewnetrznego i Kontroli
nalezy:”;

16) w § 42a poczgtkowa tres¢: ,Do zakresu dziatania Stanowiska ds. nadzoru
wiascicielskiego nalezy:” otrzymuje brzmienie: ,Do zakresu dziatania Audytu
Wewnetrznego i Kontroli nalezy rowniez ,nadzor wiascicielski”, a w szczegdlnosci:”;

17) dotychczasowy § 42a otrzymuje numeracje § 36a;

18) w § 61 skresla sie ust. 2;

19) w § 66 ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,6. Integralng czes¢ Regulaminu stanowi Zatgcznik
nr 1. ,Wykaz stanowisk pracy Urzedu Miejskiego w Ostrédzie i Schemat struktury
organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Ostrodzie.”.

§2
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ostrodzie (Wykaz
stanowisk pracy Urzedu Miejskiego w Ostrodzie i Schemat struktury organizacyjnej Urzedu
Miejskiego w Ostrodzie) otrzymuje brzmienie, okreslone w zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.



§3
Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ostrédzie
pozostajg bez zmian.

§4

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr ..../2024
Burmistrza Miasta Ostréda

z dnia 7 maja 2024 r.

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Ostrodzie

Wykaz stanowisk pracy Urzedu Miejskiego w Ostrédzie

Komorka

Lp. . ; Stanowisko Liczba etatow
organizacyjna
1 Burmistrz 1
2 Zastepca Burmistrza (1) 1
Zastepca Burmistrza (Il)
3 Sekretarz Miasta 1
4 Skarbnik 1
Razem 4
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego Sekretarz
Kierownik Referatu Organizacyjnego 1
Informatyk 2
Petnomocnik ds. seniorow Wyzn.aczony'
. pracownik Wydziatu
5 quzm . - Wyznaczony
Organizacyjny Koordynator ds. dostepnosci pracownik Wydziatu
Kierownik Referatu Obstugi Kancelarii i Interesantow 1
Stanowisko ds. obstugi kancelarii i interesantow 2
Stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1
Archiwista 1
Razem 8
Naczelnik Wydziatu 1
Wydziat Spraw Pe’mom'ocnik ds. ochro’ny informacji niejawnych Naczelnik Wydziatu
6 Obywatelskich Stanow!sko ds. doYvodoY\./ osob|§t3./9h _ _ 2
Stanowisko ds. ewidenc;ji ludnosci i ewidenciji 4
dziatalno$ci gospodarczej
Razem 7
Zastepca Skarbnika 1
Kierownik Referatu ds. Wymiaru i Kontroli Podatkowej 1
Kierownik Referatu ds. Windykacji i Ewidencji Dochodéw 1
Wydziat Finansowo- Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 4
7 Budzetowy Stanowisko ds. wymiaru podatkéw 3
Stanowisko ds. podatku VAT 1
Stanowisko ds. windykacji 2
Stanowisko ds. ptac 1
Razem 14
Wydziat Naczelnik Wydziatu 1
8 Inwestycji Stanowisko ds. inwestycji 4
Razem 5
Naczelnik Wydziatu 1
Wydziat Gospodarki Stanowisko ds. gospodarki komunalnej 2
9 Komu’nalnej i Ochrony Stanowisko ds. infrastruktury drogowej 2
Srodowiska Stanowisko ds. ochrony srodowiska 2
Stanowisko ds. mieszkalnictwa komunalnego 1
Razem 8
Wydziat Geodezji Naczelnik Wydziatu 1
10 i Gospodarki Stanowisko ds. gospodarki gruntami 5
Przestrzennej Stanowisko ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami 1
Razem 7
Wydzial Oswiaty Naczelnik Wydziatu 1




i Spraw Stanowisko ds. oswiatowych 2
Spotecznych Stanowisko ds. finansowych 1
1 Stanowisko ds. spotecznych 2
Petnomocnik ds. wspotpracy z organizacjami Wyznaczony
pozarzgdowymi pracownik Wydziatu
Razem 6
Naczelnik Wydziatu 1
Stanowisko ds. pozyskiwania srodkdw zewnetrznych 3
. s Wyznaczony
Wydziat Rozwoju Peinomocnik ds. rewitalizacji pracownik Wydziatu
12 Lokalnego i Promocji Kierownik Referatu Komunikacji Medialnej i Promociji 1
Stanowisko ds. promocji i rozwoju turystyki 3
. Wyznaczony
Rzecznik prasowy pracownik Wydziatu
Razem 8
Kierownik USC 1
13 Stanuucz;?vdilnego Zastepca Kierownika USC 1
Stanowisko ds. obstugi USC 1
Razem 3
14 Biuro Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej 2
Obstugi Rady
Razem 2
Biuro Kierownik Biura 1
15 Zamowien Publicznych | Stanowisko ds. zamoéwien publicznych 2
Razem 3
Audyt Wewnetrzny Audytor wewnetrzny 1
16 i Kontrola Inspektor ds. kontroli 1
Razem 2
Komendant Strazy 1
Specjalista ds. Zarzgdzania Kryzysowego Komendant Strazy
Zastepca Komendanta Strazy 1
17 Straz Miejska . . Zastepca
] Zastepca Specjalisty ds. Zarzadzania Kryzysowego Komendanta Strazy
Straznik Miejski 11
Stanowisko ds. administracyjno-kancelaryjnych 1
Razem 14
. Stanowisko ds. kadr 1
Samodzielne
18 stanowiska pracy Radca Prawny 1
Inspektor Ochrony Danych 1
Razem 3
. o Wyznaczony
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych pracownik Urzedu
Pracownik Kancelarii Materiatéw Niejawnych Wyzne.tczony
pracownik Urzedu
19 Plon Ochrony Administrator Systemu Teleinformatycznego Wyzngczony
pracownik Urzedu
. . . Wyznaczony
Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego pracownik Urzedu
Razem
Centrum Zarzadzania Speciali . .
20 Kryzysowego pecjalista ds. Zarzgdzania Kryzysowego Komendant Strazy
Razem
Stanowiska Sprzataczka 4
21 Pomocnicze i Obstugi Konserwator 1
Razem 5
Roboty publiczne lub Pracownik | lub Il stopnia, Robotnik Gospodarczy Wedtug potrzeb
22 Prace Interwencyjne Pomoc administracyjna Wedtug potrzeb
OGOLEM 99




SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU MIEJSKIEGO W OSTRODZIE

Zataeznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego (zarzadzenie
z dnia 7 maja 2024 r)

Skarbnik

Wydziat
Finansowo-
Budzetowy

(FN)

Referat ds.
Wymiaru
i Kontroli Podat.
(FNP)

Referat ds.
Windykacji i

Ewidencji Doch.

(FND)

| Zastepca
Burmistrza

Wydziat Spraw
Obywatelskich
(S0)

Patnomocnik
ds. Ochrony Inf.
Niejawnych
(PIN)

(Wydziat Geodezji
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Przestrzennej

(GP)

Wydziat Rozwoju
Lokalnego
i Promocji
(RLP)

Radca Prawny
(RP)

Stanowisko
ds. Kadr
(KD)
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Ochrony Danych
(l1oD)

Pion Ochrony
(PO)

Urzad Stanu
Cywilnego
{uscj
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Wewnetrzny i
Kontrola
(AWK)

Miejskie Centrum
Zarzadzania
Kryzysowego

(CZK)

Il Zastepca |
Burmistrza

Biuro Zaméwien
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(2P}

Wydziat Gosp.
Komun. i Ochr.
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(GK)
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i Spraw
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(OSsS)

Patnomocnik

Biuro
Obstugi Rady
(BOR)

Wydziat
Organizacyjny
(ORG)
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Interesantéw

(BOI)

Referat

Organizacyjny
(OR)

Koordynator
ds. Dostepnosci

Stanowiska
Pomocnicze

Patnomocnik ds. Wsp. z Org.
ds. Rewitalizacji Pozarzadowymi
(OP)

Referat Kom.
i Obstugi

Medialnej i
Promociji.

(KP)



