Zatgcznik Nr 1 do ZARZADZENIA Nr 49/2024
Burmistrza Miasta Ostréda
z dnia 15 marca 2024 r.

Procedura okreslajgca zasady, sposéb i tryb przeprowadzania kontroli przedsiebiorcow,
ktorym Burmistrz Miasta Ostroda udzielit licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb taksowka.

§1

Kontrole przeprowadza sie w oparciu o przepisy:
1. Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz.2201,

ze zm.).

2. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 236.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych pojazdow oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (Dz.U. z 2016 r. poz.
2022).

3. Uchwaty Nr XIII/83/2015 Rady Miejskiej w Ostrédzie z dnia 27 pazdziernika 2015 r.

w sprawie wprowadzenia przepisow porzgdkowych zwigzanych z przewozem o0s6b
i bagazu takséwkami osobowymi oraz dodatkowych oznaczen i identyfikujgcych takséwke
osobowg na terenie miasta Ostrdda obowigzujgcych przy przewozie osob i bagazu
taksowkami.

§2

Kontrole planuje sie i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa

naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej, ktérym Burmistrz

Miasta Ostréda udzielit licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego

w zakresie przewozu o0s6b takséwkg. Analiza obejmuje identyfikacje obszarow

podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepiséw jest najwieksze.

1) Zakres przedmiotowy kontroli - spetnianie wymagan ustawowych i warunkéw
okreslonych w uprawnieniu transportowym okreslonym w ustawie o transporcie
drogowym w zakresie przewozu oséb taksowka:

a) do zakresu kontroli nalezy:

— ksigzka kontroli przedsiebiorcy,

— licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb
taksdwkg wraz z wypisami z licenciji,

— wykaz pojazdéw wraz z krajowym dokumentem dopuszczajgcym pojazd do ruchu,

— aktualny wykaz kierowcow,

— os$wiadczenie przedsiebiorcy ztozone pod odpowiedzialnoscig karng o zatrudnianiu
kierowcow do ktérych nie orzeczono zakazu wykonywania zawodu kierowcy,

— oswiadczenie o spetnieniu wymogow dobrej reputacji,

— orzeczenie lekarskie stwierdzajgce o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy oraz orzeczenie psychologiczne
stwierdzajgce o braku przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy
na stanowisku kierowcy,

— zaswiadczenie/oSwiadczenie 0 niekaralnosci kierowcy zatrudnionego przez
przedsiebiorce wykonujgcego przewdz na jego rzecz lub przedsiebiorcy osobiscie
wykonujgcego przewoz pod katem nie bycia skazanym za przestepstwa przeciwko
zyciu i zdrowiu oraz przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowosci a takze
za przestepstwa, o ktéorych mowa w art. 59 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.



b)

2)

1)

2)

3)

0 przeciwdziataniu narkomanii i nie posiadaniu prawomochego orzeczenia zakazu
wykonywania zawodu kierowcy,

dowdd rejestracyjny pojazdu z adnotacjg TAXI / dokument potwierdzajgcy prawo
do dysponowania pojazdem,

Swiadectwo legalizacji ponownej taksometru oraz w przypadku rozliczania optaty
za przew0z 0sob przy uzyciu aplikacji mobilnej nalezy okazac i udostepnic¢ urzadzenie,
na ktérym jest zainstalowana aplikacja mobilna,

posiadanie uprawnienia do kierowania pojazdem kat. B,

w trakcie kontroli dokonywane sg ogledziny pojazdu zgtoszonego do licenciji,

oznakowanie numerami bocznymi zgodnie z uchwatg Nr Xl11/83/2015 Rady Miejskiej
w Ostrédzie z dnia 27 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia przepisow
porzgdkowych zwigzanych z przewozem 0sob i bagazu takséwkami osobowymi oraz
dodatkowych oznaczen identyfikujgcych takséwke osobowg na terenie miasta Ostroda
obowigzujgcych przy przewozie 0sob i bagazu takséwkami.

Zakres podmiotowy kontroli - przedsiebiorcy prowadzgcy przewdz oséb na podstawie
licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob
taksowkg wydanej przez Burmistrza Miasta Ostroda.

W przypadku kontroli doraznej (interwencyjnej) etap ww. jest pomijany.

Zasad tych nie stosuje sie w przypadku gdy organ kontroli powezmie uzasadnione
podejrzenie: zagrozenia zycia lub zdrowia, popetnienia przestepstwa lub wykroczenia,
popetnienia przestepstwa skarbowego Iub wykroczenia skarbowego, innego
naruszenia prawnego zakazu lub niedopetnienia prawnego obowigzku.

Analize prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci
przedsiebiorcy w zakresie korzystania z licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb taksdwkg powinna obejmowac:

wyniki dotychczasowych kontroli przeprowadzonych przez pracownikow Wydziatu
Spraw Obywatelskich,

informacje pozyskane przez organ kontrolny od innych podmiotéw dotyczgce
przedsiebiorcéw wykonywujgcych krajowy transport drogowy w zakresie przewozu
0s0b takséwka na terenie m. Ostréda,

czas jaki uptynat od ostatniej kontroli dziatalnosci poszczegodlnych przedsiebiorcow
polegajacych na wykonywaniu krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0s0b taksowka.

Analize prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci
przedsiebiorcy w zakresie korzystania z licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb taksowkg przeprowadza sie raz w roku i stanowi
podstawe do ustalenia planu kontroli na dany rok kalendarzowy.

§3

Organ udzielajgcy licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu osob taksdwka jest uprawniony do kontroli w zakresie spetniania
wymogow bedgcych podstawg do wydania tych dokumentéw.

Kontrola podejmowana i przeprowadzana jest zgodnie z postanowieniami procedury.
Zakres kontroli obejmuje aktualne na dzieh kontroli dokumenty potwierdzajgce
wykonywanie przez przedsiebiorce krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu oséb taksowka.

Kontrole przewoznikdéw drogowych przeprowadza sie w siedzibie przedsiebiorcy
w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej za zgodg kontrolowanego
lub czynnosci kontrolne moga by¢ przeprowadzone w siedzibie organu kontroli.
Ponadto, co najmniej raz na pot roku sprawdza sie w systemie teleinformatycznym
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, czy przedsiebiorcy
posiadajgcy licencje na wykonanie transportu drogowego w zakresie przewozu oséb



takséwkg prowadzg w dalszym ciggu dziatalno$¢ gospodarcza.

5. W ciggu roku mogg by¢ przeprowadzane takze kontrole pozaplanowe, po powzieciu
przez organ informaciji o nieprawidtowosciach.

§4

1. Czynnosci kontrolne poprzedza przygotowanie i wystanie do przedsiebiorcéw pisemnych
zawiadomien o kontroli (za wyjgtkiem sytuacji opisanych w art. 48 ust. 11 ustawy Prawo
przedsiebiorcow).

2. Burmistrz Miasta Ostréda udziela zespotowi kontrolnemu ( co najmniej 2 osoby),
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przedsigbiorcow w zwigzku z wykonywaniem
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob taksowka.

3. W przypadku podjecia czynnosci kontrolnych przez zespdét kontrolny po okazaniu
przedsiebiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej i przed
podjeciem pierwszej czynnosci kontrolnej, informuje przedsiebiorce lub osobe przez
niego upowazniong, wobec ktérej podjeto czynnosci kontrolne, o przystugujgcych im
prawach i obowigzkach w trakcie kontroli (zatagcznik Nr 1- upowaznienie).

4. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie na postawie pisemnego zawiadomienia
0 zamiarze wszczecia kontroli (zatgcznik Nr 2- zawiadomienie o zamiarze wszczecia
kontroli).

5. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w obecnosci kontrolowanego.

6. W przypadku, gdy kontrolowany przedsiebiorca nie bedzie mogt byé obecny przy
czynnosciach kontrolnych obowigzany jest do pisemnego wskazania o0soby
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegélnosci w czasie jego
nieobecnosci (zatgcznik Nr 5 — upowaznienie do reprezentowania w trakcie kontroli).

7. Kontrole przeprowadza sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz
po uptywie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia 0 zamiarze przeprowadzenia
kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

8. Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia ( zatgcznik Nr 3 - wniosek o zmianie terminu)

9. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu wykonywania
dzialalnosci gospodarczej oraz w godzinach lub czasie faktycznego wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorce. Za zgodg przedsiebiorcy kontrola lub
poszczegdblne czynnosci kontrolne mogg by¢ przeprowadzane réwniez w  siedzibie
organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli (zatgcznik Nr 4 - wniosek
0 zmianie miejsca kontroli).

10. Przedsiebiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywa¢ w swojej siedzibie ksigzke
kontroli oraz upowaznienia i protokoty z kontroli. Ksigzka kontroli moze byé prowadzona
takze w formie elektronicznej. Ksigzka kontroli zawiera wpisy dokonywane przez organ
kontroli.

11. Jezeli dziatalno$¢é gospodarcza przedsiebiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu,
organ kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢
z przedsiebiorcg inny termin przeprowadzenia kontroli.

12. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzgdza sie protokdt z kontroli w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron. Kazda strona protokotu
na obu egzemplarzach powinna zosta¢ zaparafowana przez wszystkie osoby
podpisujgce protokdt (zatgcznik Nr 6 - protokdt z kontroli przedsiebiorcy posiadajgcego
licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob
taksdwkg udzielong przez Burmistrza Miasta Ostroda na terenie Gminy
Miejskiej Ostréda).

13. Przed podpisaniem protokotu przedsiebiorcy lub osobie przez niego upowaznionej

przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezeh, co do ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia wraz z uzasadnieniem nalezy zgtosi¢ kontrolujgcemu na pismie



w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli.

14. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust.13, kontrolujgcy jest obowigzany
dokona¢ analizy zgtoszonych zastrzezen.

15. Odmowa ztozenia podpisu przez kontrolowanego pod protokotem nie stanowi podstawy
uznania procedury kontrolnej za nieprawidtowg i nie zmniejsza wartosci dowodowej
tego dokumentu. Nie prowadzi to tez do stwierdzenia, ze zdarzenie miato inny przebieg
niz wskazany w dokumencie.

16. 0 odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy zamieszczajg wzmianke
w protokole.

17. Jezeli wyniki kontroli wykazaty razgce naruszenie przepisbw prawa przez
przedsiebiorce, mozna przeprowadzi¢ powtorng kontrole, w tym samym zakresie
przedmiotowym w danym roku kalendarzowym.

18. Na podstawie protokotu kontroli sporzadza sie roczne sprawozdanie
z przeprowadzonych kontroli (zatgcznik Nr 7- sprawozdanie z przeprowadzonych
kontroli przedsiebiorcow posiadajgcych licencje na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb taksdwkag udzielong przez Burmistrza Miasta
Ostroda na terenie Gminy Miejskiej Ostréda).

19. W ramach nadzoru organ udzielajgcy licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu osob takséwkg przeprowadza kontrole co najmniej
raz na 5 lat w zakresie spetnienia wymogow bedacych podstawg do wydania licenciji.

20. W ciggu roku mogg by¢ przeprowadzane kontrole pozaplanowe po powzieciu przez
organ informacji o nieprawidtowo$ciach.

§5

Kontrole przeprowadza sie na podstawie rocznego planu kontroli (zatgcznik Nr 8 — roczny plan
kontroli  na rok....przedsiebiorcow posiadajgcych licencie na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu osob taksdwkg udzielong przez Burmistrza Miasta
Ostroda na terenie Gminy Miejskiej Ostroda), ktéry sporzadza Naczelnik Wydziatu Spraw
Obywatelskich do dnia 30 grudnia danego roku na rok nastepny, zatwierdzony przez
Burmistrza Miasta Ostréda. W ciggu roku mogg by¢ przeprowadzane takze kontrole
pozaplanowe po powzieciu przez organ informaciji o nieprawidtowosciach.

§6

Ogodlny schemat procedury kontroli przedsiebiorcéw (zatgcznik Nr 9 — ogdiny schemat
procedury kontroli przedsiebiorcéw na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow).



