Zarzadzenie Nr 58 /2023
Burmistrza Miasta Ostroda

z dnia 10 marca 2023r.

w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdow niebedacych
witasnoscia pracodawcy, uzywanych przez pracownikéw do odbycia podrézy
stuzbowej oraz w celach stuzbowych do jazd lokalnych oraz okreslenia zasad zwrotu
kosztéw uzytkowania pojazdéw niebedacych wlasnoscia pracodawcy, w czasie
podrézy stuzbowych ( delegacji) dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ostrodzie.

Na podstawie art. 77° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy ( Dz.U. z 2022 r,
poz.1510) , rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej ( Dz. U. z 2013 r., poz.
167) oraz § 2 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.271, ze zm.), Burmistrz Miasta Ostréda zarzadza, co
nastepuje

§1

Ustala sie stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdéw niebedgcych wtasnoécig pracodawcy,
uzywanych przez pracownikow do odbycia podrozy stuzbowych oraz w celach stuzbowych do
jazd lokalnych oraz w czasie podrozy stuzbowych (delegacji) dla pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Ostrédzie w wysokos$ci stawek okreslonych, jako maksymalne w rozporzgdzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celdow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz.271 ze zm.)

§2

Na wniosek pracownika Burmistrz lub osoba uprawniona moze wyrazi¢ pracownikowi zgode
na przejazd w podrézy stuzbowej (delegacji) samochodem osobowym, motocyklem lub
motorowerem bedgcym w posiadaniu pracownika.

§3

Inne Swiadczenia z tytutu podrézy stuzbowej przystugujg na zasadach i w wysokosci
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej j jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej ( Dz. U. z 2013 r., poz.
167).



§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2011 Burmistrza Miasta Ostrody z dnia 01 lutego 2011 r.
w sprawie okreslenia zasad zwrotu kosztow uzytkowania pojazdow niebedgcych wtasnoscig
pracodawcy w czasie podrozy stuzbowych (delegacji) pracownikow Urzedu Miejskiego

w Ostrodzie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 17 stycznia
2023 .



Zatgcznik do zarzadzenia nr 58/2023

Burmistrza Miasta Ostréda z dnia 10 marca 2023 r.

UMOWA

0 korzystanie z prywatnego samochodu pracownika do odbywania podrézy
stuzbowych (delegaciji)

zawarta w dniu ... pomiedzy:

......................................................... Burmistrzem Miasta Ostroda, 14-100
Ostréda, ul. Mickiewicza 24, zwanym w dalszej czesci umowy ,Pracodawcyg”

.......................................................... zwanym w dalszej czesci umowy
~Pracownikiem”.

§ 1

1. Pracownik o$wiadcza, ze jest wiascicielem samochodu:

a) marki.........cooeeienne.
b) nrrejestracyjny ..................
c) o pojemnosci skokowe;j silnika ............... cm 3.

Pracownik bedzie wykorzystywat opisany w pkt. 1 samochod do podrézy stuzbowych
wykonywanych w ramach stosunku pracy z Pracodawca.

Pracodawca zobowigzuje sie do pokrycia poniesionych przez Pracownika kosztow
uzywania wymienionego w pkt 1 samochodu na cele podrézy stuzbowych wg zasad,
o ktérych mowa § 1ZarzadzeniaNr....... /2023 Burmistrza Miasta Ostréda z dnia ..... marca
2023 r. w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdéw niebedacych
wiasnoscig pracodawcy, uzywanych przez pracownikéw do odbycia podrézy stuzbowej
oraz w celach stuzbowych do jazd lokalnych oraz okre$lenia zasad zwrotu kosztéw
uzytkowania pojazddw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy, w czasie podrozy stuzbowych
( delegaciji) dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ostrodzie.

§2

Przez uzywanie samochodu do celdéw stuzbowych rozumie sie podréze stuzbowe o ktérych
jest mowa w art. 77°§ 1 Kodeksu Pracy.

§3



Zwrot kosztow uzywania pojazdu nastepuje na podstawie delegacji (druku polecenia wyjazdu)
wraz z rozliczeniem przejechanych kilometréw, przy zastosowaniu odpowiedniej stawki za 1
km okreslonej w § 1 Zarzgdzenia.

§4

Pracodawca zobowigzuje sie zwroci¢ Pracownikowi koszty uzywania pojazdu zgodnie z
postanowieniami niniejszej umowy w terminie 7 dni od ztozenia przez Pracownika rozliczone;j
delegacji do Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

§5

Niniejsza umowa stanowi wyrazenie zgody Pracownika na uzywanie samochodu prywatnego
do celdw stuzbowych.

§ 6

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Pracodawca Pracownik



