Zatgcznik nr 1
Zarzgdzenia Nr 38/2023
Burmistrza Miasta Ostrédy
z dnia 7 marca 2023 r.

Regulamin Zespotu zadaniowego
ds. przygotowania i wdrazania projektu pn. ,,CANAL VELO - budowa spdéjnego
systemu drég i tras rowerowych Krainy Kanatu Elblagskiego”

Celem dziatania Zespotu jest osiggniecie efektow okreslonych w fiszce projektowej dla
projektéw strategicznych zawartych w Programie Regionalnym na lata 2021-2027
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur. Efekty, o ktérych mowa dotyczg zakresu
inwestycji przedmiotowego Projektu w granicach administracyjnych Gminy Miejskiej
Ostroda.

Majgc na uwadze zlozonos$¢ Projektu oraz konieczno$¢ wspoipracy z przysztymi
partnerami Projektu do zadan Zespotu nalezy réwniez:

identyfikacja ryzyk zwigzanych z realizacjg Projektu;

inicjiowanie i wdrazanie dziatan korygujgcych, minimalizujgcych wystgpienie
lub tagodzacych potencjalne skutki zidentyfikowanych ryzyk;

wspotdziatanie z Wykonawcami poszczegolnych dziatah w Projekcie;

wspotdziatanie z przysztymi partnerami Projektu;

identyfikacja potrzeb w celu dokonania niezbednych zmian w Projekcie;

uzgodnienie zmian z Koordynatorem Projektu;

wdrazanie zmian w Projekcie.

Obieg dokumentéw i komunikowanie sie cztonkéw Zespotu odbywa sie w sposéb
przyjety w Urzedzie Miejskim w Ostrédzie.

Spotkania Zespotu odbywajg sie w zaleznosci od potrzeb.

. Wszystkie problemy dotyczgce wykonanych zadan i przyjetych ustalen na dowolnym
spotkaniu os6b zaangazowanych w prace przygotowawcze i wdrozeniowe muszg by¢
dokumentowane w formie pisemnej.

Notatki z ustalen/spotkan dostarczane sg poszczegdlnym Czionkom Zespotu w formie
elektronicznej za pomoca poczty email.

. Zadania poszczegolnych cztonkéw Zespotu:

A. Koordynator Zespotu:

planuje i koordynuje dziatania oraz nadzoruje prawidtowg realizacje merytorycznych
dziatan Projektu, zgodnie z zapisami fiszki projektowej;

nadzoruje prace wszystkich Cztonkéw Zespotu w ramach Projektu;

wyznacza osoby do zadan merytorycznych w Projekcie i dokonuje podziatu zadan
merytorycznych miedzy poszczegolne osoby;

zapewnia wiasciwy przeptyw informacji pomiedzy czionkami Zespotu oraz innymi
Partnerami Projektu;

monitoruje realizacje Projektu w zakresie finansowym oraz zgodnie z harmonogramem
realizacji Projektu;

przestrzega procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektéw obowigzujgcych przy
realizacji Projektu;

identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w zakresie realizowanych zadan;
odpowiada za gromadzenie dokumentacji Projektu;

realizuje zadania formalno-prawne, w tym m.in.:



e opisywanie, zgodnie z obowigzujgcg politykg rachunkowosci, faktur wystawionych
przez wykonawcéw oraz dokumentéw zatgczonych do rozliczenia prac i ustug
zwigzanych z realizacjg Projektu,

e przygotowywanie niezbednych zmian w Projekcie, w tym w budzecie Projektu;

e biezgce monitorowanie wskaznikow Projektu;

¢ udostepnianie dokumentacji Projektu koordynatorowi Projektu oraz instytucjom
upowaznionym do przeprowadzania kontroli w trakcie realizacji Projektu,

e udzielanie wyjasnien w zakresie realizacji Projektu, wspodipraca z przysziymi
partnerami Projektu oraz instytucjami przeprowadzajgcymi kontrole;

e udziat w pracach Komisji Przetargowych powotanych do przeprowadzenia
postepowan w zwigzku z zastosowaniem ustawy PZP przy realizacji zadan
projektowych,

e nadzoér nad prawidtowg realizacjg uméw, zawartych w ramach postepowan
0 udzielenie zamdwienia publicznego,

e nadzor nad przygotowaniem dokumentéw niezbednych do wnioskow o ptatnosé,

¢ nadzor nad prawidtowoscig realizacji zadan w zakresie promocji Projektu.

B. Cztonek Zespotu ds. inwestycyjnych/technicznych:

przygotowuje, sprawdza i opiniuje materiaty, projekty i inne dokumenty niezbedne
do skompletowania dokumentacji przetargowej i uzyskania niezbednych uzgodnien
i pozwolen dla realizowanych zadan;

prowadzi postepowania zwolnione ze stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i nadzoruje ich rzeczowg realizacje;

w przypadku zidentyfikowania potrzeby bierze udziat w pracach Komis;ji
Przetargowych;

weryfikuje i opiniuje projekty techniczne opracowane przez Wykonawcow;
nadzoruje prace budowlane realizowane przez Wykonawcéw;

identyfikuje i zgtasza koniecznosé wykonania prac dodatkowych i uzupetniajgcych,
wyniktych w trakcie realizacji Projektu;

nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane z innymi dziataniami przewidzianymi
w Projekcie (m.in. dziatania promocyjne, edukacyjne, Kkonsultacyjne, oraz
niezidentyfikowane w pierwotnym wniosku o przyznanie dotacji, a wynikajgce
z wprowadzonych do Projektu zmian);

identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w odpowiadajgcym mu obszarze Projektu;

w zakresie zadan realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega
Koordynatorowi Zespotu.

C. Czilonek Zespotu ds. finansowych:

prowadzi ewidencje i zestawienie kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych;
uzgadniania salda z Wydziatem Finansowo-Budzetowym;

weryfikuje faktury i inne dokumenty finansowe pod wzgledem formalno—rachunkowym;
opisuje faktury i inne dokumenty finansowe zgodnie z wymogami Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego oraz pod wzgledem
finansowym;

rejestruje faktury w informatycznym zintegrowanym systemie finansowo-budzetowym;
opracowuje plany finansowe do budzetu miasta oraz monitoruje wydatki w odniesieniu
do zapiséw planu finansowego;



opracowuje materiaty do Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz do projektu budzetu
Miasta Ostroda;

przestrzega procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektéw obowigzujgcych przy
realizacji inwestycji w ramach zadan wynikajgcych z umowy dotacji Projektu;

w zakresie zadan realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega
Koordynatorowi Zespotu.

D. Cztonek Zespotu ds. zamoéwien publicznych:

prowadzi postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym: w trybach
okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych, zwolnionych ze stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych (ze wzgledu na swojg wartosc¢), o wartosci
przekraczajgcej prog okreslony w Regulaminie udzielania zamodwien publicznych
zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych wprowadzonym
Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Ostroda;

okresla, we wspotpracy z Czionkami Zespotu, tryb udzielenia zamowienia;
wspétpracuje z Koordynatorem Zespotu oraz Cztonkami Zespotu odpowiedzialnymi
merytorycznie za opisanie i ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia oraz z Radcg
Prawnym w zakresie przygotowania wzoru umowy Ww toku przygotowania
postepowania o udzielenie zamdwienia i przygotowania wniosku 0 wszczecie
postepowania oraz innych dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania;
publikuje/przesyta ogtoszenia zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych do
Biuletynu Zamowien Publicznych / Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej;

publikuje zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie Prawo zamowien publicznych
dokumenty zwigzane z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia;

bierze udziat w pracach komisji przetargowej;

przygotowuje korespondencje do Wykonawcow w trakcie prowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia;

przygotowuje protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
podejmuje czynnosci formalne zwigzane z wniesionymi srodkami ochrony prawnej;

w zakresie zadan realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega
Koordynatorowi Zespotu.



