ZARZADZENIE Nr 21/2023
Burmistrza Miasta Ostréda
z dnia 20 stycznia 2023 r.

w sprawie powotania obsady, organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow
na terenie Gminy Miejskiej Ostréda na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzgdzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2023 r. poz. 122.), § 8 ust. 2 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21
wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. Nr 219, poz.2218), w zwigzku
z Zarzadzeniem Nr 243/12 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w
sprawie organizaciji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewodztwie warminsko-
mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa , Burmistrz Miasta
Ostroda zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan operacyjnych w podwyzszonych stanach gotowosci
obronnej panstwa, tworzy sie w stanie statej gotowosci obronnej panstwa , Staly dyzur”
w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie.

2. Staly dyzur Burmistrza Miasta Ostrédy przygotowywany jest do uruchomienia w Miejskim
Centrum Zarzadzania Kryzysowego lub w wydzielonych pomieszczeniach urzedu miasta.

3. W jednostkach organizacyjnych podleglych i nadzorowanych dziatajgcych na terenie
miasta, tworzy sie "punkty catodobowej pracy", zwane PCP.

4. State dyzury utrzymywane sg w sposob ciggty od momentu ich uruchomienia.

§2

1. Za organizacje, uruchamianie i funkcjonowanie ,Statego dyzuru” w Urzedzie Miejskim
oraz ,punktow” w jednostkach nadzorowanych czynie odpowiedzialnym Sekretarza Miasta.

2. Natomiast za opracowanie dokumentacji i szkolenie sktadu osobowego stuzby dyzurnej
czynie odpowiedzialnym Komendanta Strazy Miejskie;j.

§3

1. Przygotowanie statego dyzuru przez Urzgd Miejski i kierownikow jednostek
organizacyjnych obejmuije:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osob odpowiedzialnych za organizacje systemu oraz oséb wchodzacych
w sktad statego dyzuru;

4) opracowanie wykazu o0sob upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru



po godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne srodki
tgcznosci, informatyki a takze urzgdzenia biurowe;

7) zapewnienie, w miare posiadanych mozliwosci, rezerwowych zrédet zasilania
w energie elektryczng dla urzgdzen tgcznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu
oswietlenia pomieszczenh;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbednych sit i Srodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemoéw
tgcznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentaciji statego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru.

2. W jednostkach organizacyjnych tworzy sie punkty catodobowej pracy jednostek

organizacyjnych, zwanych dalej punktami”.

§4

Ustala sie nastepujacg organizacje i zasady petnienia stuzby ,Statego dyzuru”:

1. W celu zapewnienia Burmistrzowi Miasta, oraz organom wojskowym i jednostkom
podlegtym mozliwosci przekazywania decyzji i informacji w czasie zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny powotuje w Urzedzie Miejskim w Ostrodzie
trzyzmianowgq stuzbe statego dyzuru stanowigcg zatgcznik Nr 1.

2. Czas pefnienia dyzuru przez jeden zespoét - 8 godzin w ciggu doby.

3. Dla potrzeb stuzby statego dyzuru przydzielam samochdd stuzbowy Strazy Miejskie;.

4. Zakres obowigzkéw, zadan, zasad funkcjonowania stuzby statego dyzuru w Urzedzie
Miejskim okresla instrukcja dziatania statego dyzuru stanowigca zatgcznik Nr 2.

5. Tworzy sie dokumentacje "punktu catodobowej pracy”, stanowigcg zatgcznik Nr 3

6. Sekretarz Miasta, w zaleznosci od potrzeb i w uzgodnieniu z obsadg, moze wprowadzaé
Zmiany w organizacji czasu petnienia dyzuréw przez poszczegdlne zmiany.

7. Staty dyzur uruchamia sie:

1) w statej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajgcych;

2) na zadanie organu tworzgcego staty dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie;

3) na zadanie organu upowaznionego do zarzgdzania kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu;

4) na zadanie Wojewody Warminsko - Mazurskiego w catosci lub czesci systemu;

5) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego celem przekazywania decyzji organdéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan obronnych ujetych w planie operacyjnym
funkcjonowania administracji publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§5

W czasie funkcjonowania stuzby dyzurnej obowigzuje postepowanie zgodne z instrukcjami
zawartymi w dokumentacji statego dyzuru oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji
niejawnych.

§6



W terminie do 28.02.2023 r. nalezy opracowaé zgodnie z wytycznymi dokumentacje
~otatego dyzuru” w jednostkach podlegtych oraz zorganizowac i przeszkoli¢ sktad osobowy.
Nalezy zachowa¢ statg gotowosé do uruchomienia stuzby.

§7

Traci moc Zarzgdzenie Nr 5/2022 z dnia 5 stycznia 2022 roku w sprawie powotania obsady,
organizaciji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie Gminy Miejskiej Ostroda
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa .

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



